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Viechny tiskopisy mimo &slo 10 a 60 v knize uvedené jsou

piwodni ndurhy Dr. Antonina Mouchy.

Lato kniha je sestavena podle predndSek Dr. Antonina Mouchy
o sprdvé knihoven, jak je zachytili posluchadi Stdtns kwnihovnické
skoly v Praze v letech 1942—1}. Neni to tedy nikterak ona dokonald
udebnice a prirucke, na nig Dr. Moucha mnoho let aZ do svého po-
sledniho dne pracoval. Jedté &tvrt hodiny pred svou ndhlou smrth
Fekl: , Musim tu prirucku dokondit! Ona zomyslend prirucke byla

zalodena no mnohem Sir$im zdkladd ne¥ tento viybér prednd3ek. Pri

systematickém, dikladném a svédomitém zpisobu prdce, jakym se
Dr. Moucha vyznadoval, zabiraly predbéiné prdce mnoho set stran,
ponévads chtél shromdidit viechny mognosti a zkusenosti a shrnout
je v malé, ale dokonalé dilo — prirucku pro sprdvu Enihoven lido-
vijch a védeckigch. Pondvads ale pripravenow ldtku sdm jeste syste-
maticky neusporddal, myslim, %e jedndm v jeho duchu, vyddvdm-li
misto nedokondeného dila vybér z jeho pledndsek o sprdvé kmiho-
ven, jok byly doslovné zaznamendny jeho posluchali. Je samo-
2rejmé, fe publikace, ji& autor sdm nemohl redigovat, neptihlizh ke
viem otdekdm stejnomérné, jak by to byl on udinil v pldnovaném
dile. Tak nebylo mono oddélit nékteré otdzky védeckych knihoven
od otdzek knihoven lidovich. P¥ vgbéru v tomto svazku jsem piihli-
Sela spise It potiebdm lidovych knihoven. Ale mimo 1o nejsou zde
jesté ony kapitoly, jef v Stdtni knihovnické §kole nepattily do oSNOVY
prednddek Dr. A. Houchy. Vislooné woddim, Ze zde nent na priklad
nawke o katalogisaci a bibliografii, otdzka osoby knihovnike a jeho
wkoli, psychologie Gtendie, kulturni a socidlni vyznam knihovny
atd., jakod i mmodstvi jedté vibec neFeSenych problémd, ne které
chtél Dr. A. Moucha ve své piirudce 2vldst poukdzat. Rovnéé ne-
byly do tohoto vybéru pojoty: sprdve védeckych knihoven, jefich
tiskopisy, dokumentace u nds o v cizing, heslovy o sysiematicky
katalog. Snad bude moino vydat tuto &dst v dalsim samostatném
svazka. \ 3

Jako plod pdtatiicetileté prdce, genidlniho naddnt, nejsirsich od-
borngch znalosti, lidské moudrosti a dobroty byla by byvala jeho
pFirucke rddcem i pomocnikem budouci generaci knihovniki. —
Rozvrh o organisace Knihovny vysokych $kol techwickych, kterou
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Dr. A. Moucha vybudoval joko nejmodernéjsi a nejlépe vedenou vé-
deckou knihovnu ve stiedni Evropé, jest jeho Zivotnim dilem. —
Vypracoval velké pliny na dalst vybudovdni Klementing o navrhl
velkorysy pldn ne reorganisaci resp. spoluprdci védeckijch knihoven
v Ceskoslovenské republice. Predéasnd smrt zabrdnila mu provedeni
vSech téchto pract. V ném odelel Slechetny, vyrovnony a skrommny
. Clovék, ktery nikdy nebyl uzndn podle svich zdsluh, dobrotivy, vidy
ochotng pomoot, viédy humdnné myslici kulturni pracovnik v pravém
slova smyslu. Nent moZno vydat vSechny jeho prdce jako dilo, ale
vérim, Ze duch o pusobnost takového Elovéka nikdy nezanikne o
bude ddle 3iti. '

Dr, AlZbéla Schenkovd.
V Proze v breznu 1946.
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Pojem knihovny

Mluvime-li o knihovné, mime na mysli uréité mmoZstvi knih.
Hromada knih sama o sob& viak je$td neni knihovnou, musi byt
uréitym zplsobem uspofiddéna a organisovana. Je tfeba najit né-
jaky Fadici prinecip, ktery z hromady knih vytvoFi uspotéddany celek.
Knihy musi byt také &teny, musi se jich pouZivat uréitym zpiso-
bem, aby byly knihovnou. PoZadujeme tedy od nich uréitou préci.
Pojem knihovny uréujf tFi momenty:

1. polet knih,
2. jejich usporadani a _
3. upotiebeni (pijcovani) .
7 takového pojmu knihovny si odvodime piehled o tom, co rozu-

 mime spravou knihovny:

1. Ziskdvdni knih (bud koupi nebo darem, vyménou), a to

a) knih Gplnych,
b) nelplnych, t. j. vychdzejicich v se§itéch, nebo dila pokradujici.

II. Uspotddani knih:

a) na regalech, ve skladiStich, v mistnostech, v budovéch a rizné
zpusoby stavéni knih,

b) v seznamech. Knihu miiZeme zafaditi podle autora nebo ob-
sahu. Mame tedy seznamy dvoji: autorsky jmenny seznam a
seznamy vécné: t. j. Systematicky seznam vécny (fadi knihy
‘pod irsf pojem) a heslovy seznam (nejkonkretnéjsi seznam,
tadi podle nejuZfiho pojmu). Zplsob zakladani katalogl se
jmenuje katalogisace (fazeni knih do seznami).

i1, Pujéovdni knih. Je to urditsd duSevni price. Zde pojedname
o podminkach ptjéovani a o vyphjéni technice. :
IV. Persondl: kapitoly o knihovnikovi a vzdélani knihovnikd.

V. Organisace prace v knihovné; organisace knihoven k soustavné
praci v oblasti kuiturniho Zivota naroda.
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Prehled administrativnich pomucek
pro spravu knihovny

Ziskdvdni knih ve vefejnych knihovnich obecnich. Knihovnim
zékonem je predepséno, aby knihovnik navrhoval knihovni radé
knihy, které chce zakoupit pro knihovnu. Potfebuje proto pomicky,
aby si ziskal pfehled o novych knihach, pfedevsim bibliografie (t. j:

seznamy knih, které jsou na kniznim trhu). U nis je to Bibliogra-

ficky katalog, vyddvany Narodni a universitni knihovnou. Dalsi
pomtickou jsou literdrni &asopisy, noviny, d&jiny literatury. Podle
nich sestavi knihovnik své navrhy, t. j. seznam knih vhodnych k za-
koupeni. Jen malokters knihovna mé prostiedky k zakoupeni vseho.
Vibér musi proto pfihliZet k vhodnosti knihy pro knihovnu a k fi-
‘nanénim prostiedkim. Knihovnik odevzda tento seznam knihovni
rads, jeZ ma pravo zamitnout ony knihy, které neuznd za vhodné,
anebo s navrhem souhlasi. O tom se usnasi knihovni rada vétSinou
hlastt a proto je nutno, aby vysledek tohoto jedn&ni byl zapsan
v protokolech o schiizi knihovni rady. Protokol je dileZity proto,
e usneseni knihovni rady maji velky vyznam pro knihovnika a jeho
odpovédnost za nikup a stav knihovny. (Za ztraty nese odpovéd-
nost knihovni rada, kterid jest uréitou oporou pro knihovnika.)
Schvali-li knihovni rada navrh na nikup knih, provede knihovnik
objedndvku. Objednavani knih u knihkupcli mé byt vidy pisemné,
co¥ oviem nevyluduje telefonickou objednavku, kterd vSak ma byt
vzdy dodatednd doplnéna pisemnou. Potfebujeme tedy v knihovné:

1. Korespondendni protokol, kam se zapisuji vechny doslé dopisy

a ty, které knihovna sama zasild svym zajemcim.

2. Knihy objedndvek (pripisnou), anebo objedndvéme na listeich
zvlast upravenyeh. At jiZ jde o knihu objednévek nebo o jednot-
1ivé listky, musime vZdy miti v knihovn& kopii objednavky. Potfe-

bujeme ji pro kontrolu dodévek a pro piehled, co je a co nebylo
objednano. V mensich knihovnich staéi pam@t knihovnikova, ve -

vétsich by nebylo moZno jinak udrZet evidenci.

3. Knihy, které ptjéujeme obecenstvu, maji byt vazané. Proto mu-
sime dat svazat vSechny knihy, které byly koupeny nevézané.
Zjistime tedy mezi dodanymi knihami nevézané a posleme Je
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Normalisovany format 20'5 cm
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pired pouZitim ke knihafi. Abychom o tom méli evidenci, vedeme
seznam knih dangch do vazby. Bude to opét kniha pripisna anebo, -
je-li to seznam na volnych listcich, kopie. Udelem je tu kontrola
knih danych do vazby a evidence knih svazanych, které uZ kniha?
vratil

4, P¥i nékupu knih je dileZitd otizka finanéni. Proto vedeme evi-
denci financi v pokladni knize. (Viz obr. 2.) Ve vetejnych knihov-
néch obecnich vedeme dvoje knihy pokladni:

a) hlavni knihu pokladni, kterou vede finanéni referent knihovni
rady, a ‘

b) vedle ni piruéni knihu pokladni pro drobna vydani a prijmy.
Ta je dopliikem hlavni knihy, uzavira se obydejné mésiéné a
jeji vysledek pfen4si finanéni referent do hlavni knihy.

5. Koneénd vedeme ve viech knihovnach inventdi wvécny (viz -
obraz 3), t. j. seznam vSeho zafizeni v knihovné mimo knihy. -

Tento seznam mobilnich predméti obsahuje zdznamy o predms&-
tech zakoupenych pro knihovnu v pofadi piirastkovém.

11. Uspofddant knih.
Hilavni pomickou pro uspoi*édéni a stavéni knih je seznam pii-
ristkovy. Mame dvoji pFirtstky:
a) prirtstek knih Uplnych a , ,
b) piiriistek publikaci netplnych (noviny, ¢asopisy, dila v se-
sitech).
Zakladem je hlawni piirastkovd kniha, kde¥to prirustkovy seznam

sesitovyrch publikaci tvofi pomicku zatimni, z které se prendsi vidy -

ukondeny svazek do hlavniho seznamu prirtstkového. Hlavni se-
znam prirtstkovy mé formu knihy, pomocny seznam prirtstkovy
se vede v listkové kartotéce (provisorni).

Seznam mistni mé zvlastni viznam pro stavéni knih. Tento se-

znam uréuje znadky a tim i misto, kde je kniha ve skladiti umis-
téna. Prvni rubrika nim poskytne obraz b&nych Cisel oboru, do

kterého jsou knihy zafazeny a kde ve skladisti stoji. Seznam mistni
je jakymsi priivodcem knihovnou. Podle znalky pozname misto,

kde kniha stoji. ,

Seznam knih ztracengch nebo vyFazenych vedeme pro evidenci.
Zejména knihovnik obecni knihovny musi potitat s v&tsim opotie-
bovanim knih a s tim, %e tyto knihy bude nutno vyFadit. Knihovna
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Normalisovany formst 205 cm (vdka) X 296 cm (8iFka), 14 Fadek

3. Vécny inventdi



tim utrpi urdité ztraty, vykazuje minus proti seznamu pFiristko-

vému. P zjistovani stavu musime proto od knih v seznamu p¥H-
rustkovém odpocitat ztraty v seznamu knih ztracenych.

Kotalogisace.

1. Ve viech knihovnich se vede abecedni seznam jmenny (autorsky),
obycejné v listeich. Ve vefejnych knihovnach obecnich se k tomu
uzivad ponejvice lstkld t. zv. svétového formétu 75 X 12:5cm.
Védecké knihovny uZivaji vétsiho formétu, aby na téchto listcich
mohly podat piesné titulni opisy.

2. Beznamy vécné v obecnich vefejnych knihovnich se vedou oby-
dejné ve formé knihy. Sem pat¥i zejména véeny katalog syste-
maticky, ktery nam davé prehled knih na zdkladé védecké syste-
matiky. Dalsi katalog véeny, t. j. katalog heslovy, se budujelépe
v listcich, a to proto, abychom mohli lépe udrZeti abecedni potad
hesel. Situace je podobné jako pri abecednim seznamu jmenném,
ktery udrzime v abecednim pofadu lépe, uZijeme-li listkl misto

"véazanych knih,
O katalogisact zde nebude pojedndno, pondvads nebyla predmélem
predndsek Dr. Antonina Mouchy. (Viz wwod.)

III. Pomiicky pro pujéovdni knih ve verejnych knihovndch obeonich.

1. Ve vefejnych knihovnich obecnich zapisujeme vSechny ¢tenéie
do seznomu Ctendfd. Seznamy jsou dvoji: Prirfistkovy seznam
étena¥h, do kterého zapisujeme Ctendfe podle poradi, v kterém
se prihlasili za Cten&fe knihovny. Tento seznam nam davé éislo
pofadové a zjistuje potfebné personilie (viz obraz 48). M4 formu
seSitovou nebo knizni, '

Druhy seznam &ten&idl je seznam abecedni, ktery se vede v list-
cich, abychom mohli 1épe udrZovat pofadi. _

2. Verejné knihovny obecni a viechny t. zv. lidové knihovny uZivaji
pro piijtovani zvlastnich kartoték. Plijéujeme pomoci t. zv. knid-
nich lstks (viz obraz B7) a Glendiskych listkd nebo legitimact.
Pro ka¥dy svazek si po¥idime jeden knizni listek, tak¥e jich méame
tolik, kolik svazkii. Na téchto listcich uvedeme zéznam, kdykoliv
plijtime pHslusny svazek n8kterému &tend#i. Dale uZzivame Cte-

néiskyeh listkd nebo legitimaci. Pro ka¥dého Ctendfe poFidime -

jeden listek a na néj zaznamenivime knihy, které si étenéf vy-
pujcil. Budeme miti tedy tolik ctenarskvch legitimaei, kolik
Ctenaii.
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3 Kazda kmhovna zjistuje vzdy po ukonceni phjcovani, kolik knih

 bylo ptjéeno. Toto zjistovani je podkladem pro t. zv. statistiku

- Enihovny (viz obraz 61). V seSité zvlast k tomu tdelu upraveném
 paznamendvame pocet pchenych svazkll jednak absolutni cifrowu,
° jednak je rozdélime podle jednotlivych obori. Ufedni statistika
 totiz vyZaduje, aby knihovna udala, kolik bylo pljjéenc svazki

";’nauénych, kolik z krasné literatury, hudebnin, spisG pro mlade;

Zasopist atd. Statisticky denik je tedy upraven tak, abychom

mohli zjistit kolik svazkl z téchto obord bylo pljéeno. Soucet
- pak udb celkovou cifru. Nekteré vefejné knihovny obeeni zjistuji
dobrovolng, t. j. nad tento GFedni program, jesté dalsi data statis-
ticka, zejména vzhledem k pouzivéni knihoven rlznymi vrstvami
 Stenait, na pr. jaky podil na vypajikich méli mu¥i, Zeny, déti,
“nebo zavadéjl jiné kategorie, zjiftuiji co a jak mnohe ¢tou délnici,
studenti atd. :

4, Musime pomtat s tlm ze vsichni ¢tenari nedodrzu31 vypujcni

IhGitu. K upominani Ctenafd slouZi upominky ve formé kore-

spondencnich listkti a upominaci protokol, do kterého se zapisujf

pripady zvlast liknavych étend#t nebo spory, vzniklé z tohoto
- upominani

A nyni si probereme podrobnéji kapitoly, uvedené v predchozim

oddile.
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Ziskavani knih Pak knihovny obchodnich komor: Knihovna % o ’
vého musea atd. ithovna; umélecko-primyslo-

Spolky. Rimé spolky lékarh, pravnike o
nihovna). 7 , Ppravanikt, technikt (SIA-
Sokif.kr'omi vydr?evatelé: knihovny klaSterni a slech-
?:;C ‘_}el’ mnohdy historicky velmi dileZité. Knihovna strahovska.
n: }(l)vna, @etropohtm kapituly v Praze, kolegiitni kapitulj,;
vlif?e radsfke.d Knihovny slechtické: Nostick4, Lobkovicka, Kin
ského a pod. Z knil 5 PP o
knihovna_p nihoven prumysimkg. Waldesova speciélni

Pro ziskévani knih je rozhodujici program, ktery si knihovna
, uréila. Knihovny maji rizné nézvy, kterymi jest Casto jiZ vyjadien
druh a obor knih, které knihovna mé k disposici a pod. Mame tedy

#adu knihoven a muZeme je t#idit podle ruznych hledisek.

1. Podle vydriovatele rozeznivame vefeiné a soukromé knihovny. 2. Podle ieéﬂi: Nékte’l"é knihovny péstuji literaturu jednojazyénou

Vydrzovatelem je stat, zemé, obec, verejnopravni korporace, pak na pr. francouzska km}l?"na Denisova tstavu a j. ’
, 3. Podle okolnosti, zda jde o knihovnu presenéni mebo vg}pﬁj&ni

v uzim smyslu spolky nebo soukromé osoby.
Pokud se tjde statnich knihoven, maji riznd odvétvi statni

spravy své knihovny.

Vojsko: vojenské védecké knihovny, vojenské védecké ustavy, -

na pt. grafické ustavy vojenské atd.

Statni sprava: vsechna ministerstva a hlavné Gfady maii
své vlastni knihovny sdministrativni. Vedle ministerstev je to

patentni Ufad, nejvyssi instance soudni, finanéni prokuratura,
statni oiad statisticky atd. Nejvétsi knihovny m4, Skolsk4 sprava,
zejména knihovny vysokych Skol: Unjversitni knihovny, Knihovna
vysokych 8kol technickych, Zemédélska knihovna, knihovny ruz-
nych odvétvi technickych, zvérolékarska fakulta, Vvsoka Skola
bafiské a hutni, Vysoké Skola obchodni a pod. Dale existuji samo-
statné védecké ustavy (geologicky, hydrograficky, orientélni
Gstav atd.). Vechny tyto Ustavy maji své specidlni knihovny.
Velmi podetné jsou knihovny obecnych a stiednich gkol, a to
knihovny ufitelské a zakovské.
Zem & vydrZuje obvykle musejni knihovny. (Zemské museurs,
 nékters dblerita krajova musea.)
Okres: nejvyznamnéjsi jsou okresni knihovny uditelskeé.
Obece vydrzuji u nas vefejné knihovny obecni, kterym Fikame
ve méstech mdstské knihovny. s
Vetejné korporace. Nejvyznamnéjsi jsou knihovny vé-
deckych spoleénosti jako je Ceska akademie véd a uméni, Spo-
lednost nauk, Akademie vytvarnych uméni, Akademie prace atd.
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Kunihovny presenéni davaji své knihy k-disposici toliko v mist-
nogstefz,h knihovny. Jde obvykle o knihovny nérodni, takové, které
sbmaijz p-vo.d}ie ustanoveni vSechny knihy vyslé v zemi nebo ,na za-
}%adle; Ill:c'lteho fla}rodniho planu. (Povinné vytisky.) Je to pfehled
viech nih, vyslych na jednom Gzemi, nebo knih vySlych v urdi

tém jazyce a pod. ; &~
?by se udrzel ’stavhtakevé knihovny beze ztrat, nepijcuji se knithy
n(ﬁ)gnu a tako)va gnihovna se nazyva presentni (Knihovna Nirod-

0 musea). tatni in ajéuji ctenddd i
oo statni knihovny pak pajéuji Ctendfim knihy

4. Podle okolnosti, zda je knihovna vdzdne no jedno misto nebo je-li

putovni,

Kniho vaypu tovnitvori kolekee knih, které podle uréitého
stanoﬁvgneho planu putuji z jedné obee do druhé. U nich se pak
mluvi Jen o vuréitém ustiedi, které tyto putovni kolekce v glé.
ale t(f nepu;gvcuje knihy Ctenditm, nybrZ jenom knihovnim Bl\rduie;
to bvyt’ Ustredni putovni knihovna nebo dopliovaci kni-hovn '
v kaZzdém politickém okresu. Mistni knihovny j tak :
které nemeéni své stanovistd. : v o

5. Pcdle obsahu.

%i}lihovny s obsahem vSeobecnym a knihovny pro urdity speciilni
u;i;. ’I:‘o jsou t. Zv. knihovny odborné na rozdil od knihoven vse-
o) fur}ych. ,I’{e knihovnam bez uréitych ohranidenych ohorti patii
zejména, Nvarodni a universitni knihovna jako knihovna véd}ické
2 naSe vefejné knihovny obecni jako knihovny lidové., KdeZto
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p¥. vysokych Skol tec}mickjfch, obchodni akademie

‘h Vn na’ Fd * - .V
g % knihovny speciélni, odborne, jak to ’ukazuje jiz

a pod. jsou jt
sm nazev.

0. NAKUPU A VYBERU KENIH PRO KNIHOVNY.

Vybér knih pro knihoviy je dan jejich ﬁ?{o}em,‘.vyja:i}'er;%
asto jiz v jejich nazvu. Dalgim voditkem pro vybér knih muze

L s sch pripadech, kdy knihovna po desetileti
historie této knihovny v teéch pripa 7 knihovnéch bude

ho staleti péstuje zvlastni obory. V takovych 4 de
?’J.zelné nepf'er?uéovat tuto tradici a pést?’vat ob?ry,‘ kter?irm %fiddzz
zéklad jiz pred tak dlouhou dobou. Dz}lsmri vo'fiiltkewfn «b}l e 1({) 1ed 1o
tendie a jejich zdjmy. Tento ohled je dan v ’clenem.h n ) bu:
na védecké a vefejné knihovny obecni’a Dvo vedeekych.kéxl ove) g
deme kupovati literaturu védeckou (lekarsli?u,’ Vpra.wmc eou . tl .éte-

© yefejngch knihovnach obecnich bt}deme pvmhl;lvzegl k gjizvr;o;’ o
n4ra v urditych krajich, na pf. je-li obevc ’pr’evame zem, els vg o
primyslové, jde-li o obdanstvo se vzdelanuvnv ’obecne a n}es,anv ¢
$koly nebo jsou-li v obei {méstd) Skoly vyssi atii. Velm} za(;fra:;{i
je miti na zieteli prosttedky finanéni, Tyto prostredky_ ném dave J
kroditi. Tam, kde jsou financnl

verr o . . oy Yo
uréité moZnosti, které nemuzeme p’ K ; ' !
prostiedky omezené nebo nepatrné, je nutno vyblr?}t }{nlhy t% ex(;c;}
vitsi phisnosti, protoZe musime hospodafit 8 malym’l pros Eedki
a chceme prece dosédhnouti alespont Castecne podobnych vysledku

jako v knihovnach vétsich.

7ZASADY PRO NAEKUP ENIH.

Neméme ¥4dného presného maritka, které by uréc’)\vralo’ Iiodgogu
knihy nebo jejf dtleZitost pro viechny k.nihovny.. Nas VYbiod;lsi
proto vidy relativni. To, co se hodi pro jed\lj):u km%mvmz;e s

- snad pro druhou. A proto nemtizeme évlat nasim E&mhovr}ii }nn vzdg
v&eobecné platny, samospasiteln;’r vybér knih. lfr%dpokla dme v g ,
_ %e knihovnik mé dosti znalosti vécnyeh, ¥noralmch. a es’tetm ycn;
aby mohl sém posouditi hodnotu urdité }{nlhy nebo ;]e.p Ygzma&; (S;m
svitj vybér. Tedy zdsady pro vybér vlm%h‘ budou miti viay P
vieobecnou, jsou to spise pokyny neg 2ds0dy.
vni Fadé salhu]
- zpla?n;f:hled vy§lych knih. Bibﬁograf_‘ick,é k%ta}ogy maél \g{-}
hodu, e si mohu byt jist, Ze prehled Je up}ny, Ze flen}? u e
piehlédnout. Maji vSak tu nevyhodu, ze nam podavaji poube

tituly (nézvy) a neposkytuji
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s obracime k Dbibliografitm, ponévadz obsahuji-

informace o cbsahu a hodnoté knih.

2. Proto se obraceji mnozi knihovnici k t. zv. vgbéram 2z bibliografit
{obyGejné pod nizvem: ,,Vybér knih“ nebo ,Nejlepsi knihy*
atd.). Pokud nam poskytuji takové vybéry alespoii trochu Sirsi
rozhled, lze jich poufivati s vyhodou. Jsou-li vibdry pHili§ Gzké,
jako na pf. deset, patnict nejlepsich knih tohoto roku, je takovy
vybér pro nés neupotfebitelny. Nikdo nemiiZe dnes ¥ici, které
knihy (deset knih) jsou dnes nejlep&i. Jde obycejné v takovém
piipadé o reklamu nakladateld nebo knihkupel. PouZivejme ta-
kovych vybérd, ale s rozvahou. Pri vybéru musime brat vidy
ohled na to, s kterého stanoviska byl uéinén takovy vybér a ne-
miifeme pouZivat vybért jednostrannych.

3. Dalsi pozornost vénujeme recensim v dennich listech, Casopisech
atd. Dobrym voditkem bude, vSimmeme-li si, kdo je autorem
takové recense. Jde-li o védce, ulerice nebo vyznammného publi-
cistu, ktery podepiSe svou kritiku plnym jménem, predstavuje
jisté posudek vaznéjsi. Jinak nesmime pFehlédnout, Ze mame
¢asopisy nakladatelské nebo zdjmové Casopisy (riznych hiledi-
sek), kde Casto nejde o hodnotnou vécnou kritiku, nybrZ o re-
klamu pro ur€ité knihy. Je ale nutno si v8imat recensi, ponévadz
v dikladnych recensich byvé pojednavano o otdzkéch, s kterymi
se autor zabyval a je moZno z takovych recensi obohatiti své
znalosti z urcitych oborti. NemlZeme byti znalci vSech obort,
ale z takovych poznédmek nebo recensi pozname d&asto, které
otézky v této véde jsou aktudlni, na p¥. ve fysice atomy atd.

4. Dalsi pomtckou jsou pak vétsi prirucky, ucebnice, lexikony. Ze-
jména takové piirucky, které representuji dneSni stav. védy.
Byvajl-tam velmi Casto udéni bibliograficka, z nichZ je moZno
poznati, kterd dila jsou v urcitych védnich oborech nejdiileZitejsi.

5.V nasich knihovnéch se ¥idime vSeobecnou zésadou, kiterou mi-
Zeme uplatnit vyhodné p¥i ndkupu. Kupujme dokumenty! To |
znamené takové publikace, v nichZ je uloZen pokrok védy, pokrok
umeéni; jsou to knihy, které pretrvaji desetileti i staleti. K nim
patfi v prvni Padé knihy nasi zem$, naseho okresu, nebo publi-
kace mistni, uméni a literatura vlastniho niroda, déjiny, Oviem
posudek, pokud se tyk4 nasi doby, neni lehky. Proto vybirime -
z publikaci soudobych tak hodnotné, aby pretrvaly dlouhé léta.
Vybérem takovych knih zajiStujeme své knihovné& hodnotnost.
Mame zaruku, Ze jsme uzili svych prostfedk@ co nejlépe i pro
generace budouci. Neni ale vzdy lehké divati se na vlastni dobu
kriticky, Musime jiti s jejim duchem a délat jf urdité Gstupky.
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I pii nejprisnéjsim posuzovani a v ngjl’epéi kzou_hov’ne priznzrélge,
%o vedle hodnotnych knih, neztrva:cejlcich svij vylelia ich o
i tada publikaci, a snad i veétsi cav,st‘ tec?.to’ vkmh ;ato;vyv Iiové
charakterisuji vice ducha doby, nez by prmasgly Sklé evcnioehé‘
trvalé hodnoty. Prochézime-li knihovnot, jevto, jako 5 y; ‘imhm}_
Zime museem urcité doby. Najdeme du’cha dasu ve vseck ':i* o
néch, i kdyZ nas zijem k témto knih.am b’ude .pmpot}tagv;}]zl ivé
historii. NemiZeme &initi vycitky knihovnikovi, kdyz udeia

dobé nalexité tstupky; ale prece v této zhsads: Kupujme jen -

dokumenty!“ je velmi dtlerité pravidlo, které musime dodrZzovati
p¥i nakupu pro knihovny. 5 ) ’

. Zasady vieobecné a konkretni. Jde h%avné o pr:l};)ad,1 :zii I;ms;:;z
koupit knihy z obort, ve kterych nemame osobni m{gg koliosti
musime jednat. Budou to urcité na?od'ﬂe nebo vnegsltgi' 'mém;
které nam plece jen daji urdité smeérnice. va:o;mv. .pa’ra.u _’:lr é "
spisovatelovo. Kaidy spisovatel st ‘dobude urczteh(? 3,1*11(31:1@]?e foho
vésnosti. Bylo by sice mylné posuzoxiat novoovu knihu gv)c; e O:
kdo ji napsal. U nékterych spisovatell vsevmu‘Zf'am:xe s ur;;/{ o’ 1; >
iehnout na to, Ze jde o knihu skutecne jnocinotnou. d;n?s e
mnoho spisovateld, jejichz publikace maji riznou ho 0 'fed
dilech velmi hodnotnych vyjdou publ’lkace nev:gma;;np;. .esg
jméno spisovatelovo nam da uréitovf zaruku, levahty. ni yi) gc s
lize pamatujeme na to, Ze toto pra.vzdlo l’rxemi’lze platvlaysezk}adai
Dalsi pozornost vénujeme noéklad’oatelstml. Vyz'namneJSlb: "
tls magf svou (radic, oo IR0 S i ve ety
uréits odvétvi literarni. Kazde veist nas ¢ g} SR

noradce. Tito lektofi Ctou rukopisy te‘ch publikaci,
11116:; v nakladatelstvi vyjiti. Ruci nakl?ciateh z8, hoinotzb';?;:i;
knih, a proto lze spoléhati na urtitou vysi nebo kvali u p ,
vyslych v tomto nakladatelstvi. ; Ll
Né&které nakladatelstvi péstuje literatur%‘vsvetovou, jiné éii e
romény, treti v{tvarnd umeni a pod. MfiiZeme proto s ur yi

otekévanim posouditi i nové vyslé publikace takového naklada-

telstvi, ani% jsme sami odborniky téchto literarnich odvetvi

. : o nsebni sna, zdali -
Jde-li o udebnice, viimneme si pro koho je ucebnice PS:(? ’ré i
pro zatatedniky, pokrotilé nebo vyspélé. Rozhodneme & PO o

»

méme-li Stendie piiméfeného vzdélani. -
. . ; o
Déle si viimneme obsahu po strance slohove a po str%zlce' poiecéjn é,
i rici. Pemé e prectenim
7 imé . vici. Pcomame lehce D
ktery zaujima spisovatel k » > onim Jern”
kapitoly, je-li pséna stranicky nebo nestranng, zdali je P
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konkretnéd nebo abstrakiné. Pro lidové knihovny se hodi kniha
hodné konkretni. To je takové, kterd pojednava o véci vSeobecn$,
ale uvadi jednotlivé pFripady a Fe§i je. Ke konkretnosti patfi téZ
ilustrace. Ilustrovani kniha je viZdy konkretngjsi, ponévadz po-
davé déj nazorndji. V p¥ipadé védeckych knih se na pf. neobe-
jdeme bez ilustraci. Nékteff narodové jsou znimi svymi sbirkami
populérnich knih. ’

Dale zjistime, zda je obsah na vysi doby nebo zastaraly, zda je
pivodni a zda podava véc z novych hledisek nebo shrnuje véci
vSeobecnd znamé. Podle obsahu nebo rejstfiku v knize poznéme,
zda pPinasi k souboru knih, které v knihovné mame, néco nového.
Diilezité jsou pro lidové knihovny knihy ilustrované, mapy. To
viechno patii do kapitoly o dokumentech.

. Zvldstni kapitolu tvoii v knihovnéch literatura, kterd rychle
starne. Patii k tomu zejména literatura pFirodovédecks a tech-
nickad. I lékarské védy rychle stiarnou. Musime proto poéitati
s tim, Ze v nékterych oborech nutno postupovat s dobou. Néklad
na tyto obory bude vétsi vzhledem k obnovovani tohoto mate-
rialu. Méné rychle starne literatura véd duchovnich, Feéi, uméni,
filosofie, filologie, déjiny a pod. V téchto védach rozeznavime
oviem prameny a dila odvozen4, t. j. rlzné zpracovani prament.
DileZitéjsi pro knihovny jsou ovsem prameny, nef dila odvozend.
Nejdulezitéjsi jsou takové, které se tykaji vlastniho néaroda,
zemé. I ta nejmensi knihovna sbird prameny k déjindm obce,
okresu, aby zachovala dilezité spisy v této oblasti. Na p¥. vyroéni
zpravy Skol, programy vystav, publikace mistnich tovaren, pile-
Zitostné oslavy nékterého obdana atd.

- FINANCNI STRANKA NAKUPU.

Po strance finanéni hospodai#{ knihovni referent nebo finanéni

referent knihovni rady s prostfedky knihovny. Vede hlavni knihu
~ pokladni. Je nutno, aby si udélal nejdiive rozvrh svjch prostfedki.
Kazds knihovna od nejvétsi do nejmensi d8li své prostiedky na
nékolik dilf:
1. ndkup novych knih, '
- 2. nkup d&l pokradovacich a dasopist,
3. vazba,
4. kancel
pisy atd.

arské potreby, vydaje na katalogy, drobné vydaje, tisko- .
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Knihovnika nebo jeho pomocné sily, otop, svétlo, nijem a pod,
plati obec obyéejné primo.

Je naprosto nutno udélat si tento rozvrh, ponévadz shledame, Ze
- miZeme pocitat jen s malym penéinim procentem na nakup novych
knih, ' ;

V naSich vefejnych knihovnach obecnich statistika zjistila, Ze
ndklad osobni €ini skoro 50% vydéni, kdeZto na ndkup novych knih
pripads 25—380% celkového nakladu. Abychom se proto nedostali
do finanénich nesnazi, je nutno si spoditat primérny naklad knihov-
ny na vazbu, Casopisy a dila pokralovaci. Tyto dvé poloZky za-
té&Zzuji trvale finanéni rozpofet knihovny. Neodbirdme nebo ne-
kupujeme Casopisy, nemame-li v tmyslu je kupovat stale, t. j. dokud
vychazeji. Jednotlivé svazky d&asopisil ztriceji na cend. Mame-li
viak kompletni serii, representuje to hodnotu trvalou, ne-li hodnotu
stale stoupajici. Ze je vazba trvalou polozkou mé svou piifinu
v tom, Ze finan¢ni prostfedky knihkovny, které jsou pomérné stalé
a méni se jen Gasem, dovoluji jen nakup uréitého pottu knih. Tedy
priristek kniZni je po 1éta primérné stejny, jestliZe se finanéni
prostredky nezvysi. Proto je i polozka pro vazbu pramérné po léta
stejné, protoZe je pofet vazanych knih primérné stejny. Zbytek
penéz pak zGstava pro nikup nové literatury.

Casto se projedniva otazka, zdali se mé i tento néklad predem
rozvrhnout na uréité obory. Na to je nutno odpovédét, Ze se nedo-

poruduje takovy strohy rozvrh; nemiifeme piedem viddt, jak

muoho knih déleZitych vyjde v jednotlivych oborech. MiZe se stat,
ze v nékterém oboru zacne vychazet dilo dulezité, které bychom
mohli t&Zko v knihovné postradat, které ale prekrofuje rozpolet
pro onen obor. OvSem nemiZeme zanedbivat jednotlivé obory na
tkor jinych po Fadu let. Verejnd knihovna obecni. je stejné jako

universitni knihovna, knihovnou v8estrannou, t. j. neni obory, ktery .

by nepéstovala. Zanedbévani nékterych chort po léta je t8Zkym
hrichem. Pokud knihovnik hospoda¥i se svymi prostiedky svédo-
mité, bude se témito zédsadami pri ndkupu knih Fidit. '
KaZdy knihovnik d€ls rozpodet na pristi kalendafni rok a vychézi
pfi tom ze zisad pravé uvedenych., Ve védeckych knihovnéch se
kaZdoroéné podava navrh rozpoltovy, ve kterém se uvadi naklad
osobni i véeny, s nim% je nutno poditat pro pristi obdobi. Pritom je
mo¥no Zédat o zvyseni prostfedkt s odtvodnénim, Ze knihovna
potfebuje prostiedky pro urlity specialni obor. Tyto navrhy poda-
vaji knihovny ministerstvu Skolstvi na zaéitku roku. Ministerstvo
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pak za¥azuje tyto poloZky do statniho rozpoltu, ktery je schvilen -
po prezkouSeni ministerstvem financi. '

‘Vef’ejné. lidova knihovna podavs stejné névrhy obei, ktera podle
nich upravuje obeeni rozpodet. Obycejné politdme v knihovnich
s prostiedky rddngmi o mimotddngmi.

Ré,vdné prostedky jsou pravidelnd, mimoisdné pak jednordzové,
na pr. na vnitfni zatizeni nebo na nakup zvlastni kolekce.

VYe védeckych knihovnach pat¥ k Fadnym p¥i{jmém t. zv. dotace,
piijmy pro vazbu knih, dile t. zv. imatrikulaéni taxy a prispévky
biblioteén{ od studujicich na vysokych $koléch.

‘ Krviihoyna obeeni hospodafi té% s dotaci. Je to prispévek obce,
jehoZ vySe je stanovens zdkonem podle poCtu obyvatelstva oné
obg:e. Vedle toho sem pat¥{ také vypljéni poplatky, které vybira
krflh’ovna od Ctenditl za vypljéend knihy. ProtoZe pramér vypijdek
béfva po léta stejny, poditd knihovna, tyto pFispévky k p¥{jmam #ad-
nym. Skoro ve vSech knihovnéch, vyjimaje jen nékteré, se jevi ne-
dos.tatek prostiedkil. Proto se jiz v dfivéjsich dob4ch pomyilelo na
uré}tou délbu prace. Mezi jednotlivé videcks knihovny se na zékladé
m:mt;’fch Gmluv rozd&li ndkup knih tak, e se jednotlivym knihov-
nam odé specidlni Gkol. Ty pak kupuji literaturu uréenych zemi nebo
oborv'l'z pokud mozZno tpln&. To plati oviem vedle normélniho ndkupu.
g PF1 normalnim nikupu z ostatnich obors se vybird, kdeZto z ¢boru
ﬁnen.()va’ného se kupuje vSechno. Tato ddlba prace p¥i nadkupu je
v§lml vyhodné, protoZe usnadiiuje ostatnim knihovnam pedlivéjsi
nakug') ve stanovenych oborech. Hled4-li nékdo knihu s nenajde ji
ve‘sw.a veédecké knihovné, obrati se tam, kde se tato literatura pés-
tuje jako obhor specidlni (takovi délba price je provedena na i

v Anglii, Dansku, Francii, Némecku). .
Vetejné knihovny obecni si pajéuji dila, ktera si nemohou koupit

bud' z dopliiovacich putovnich knihoven nebo z nejbliZsf knihovnj,;

védecké & studijni.

REDO VYBIRA KNIHY?

V ?ro vefejné obecni knihovny jsme jiZ odpovédéli. Ve védeckych
km;kiovné,ch se vyvinul namnoze systém referdtns. Védecké knihovny
rrfajlv pro urcity obor specialni referenty. V tom ohledu byla prvni
Vfdenské universitni knihovna, kdy# roku 1906 zavedla, systém refe-
r'?tni o 20 referentech. Udelem je, aby o nikupu rozhodoval odbor-
mls. rNeni ovSem mo¥no ziskati pro kaZdy obor specialistu, proto
ka%da knihovna i mal4 ziskiva pratele odborniky jako poradee pri
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‘nékupu knih z fad profesorti, uditeldi, novind¥d, spisovatelfi atd.
V nejSirSim slova smyslu zastavd funkei poradni i -obecenstvo.
Skoro ve vSech knihovnach je totiz zavedena kniha prdnt, ve které
kaZdy navstévnik mulZe podavat své navrhy na zakoupeni uréitych
knih, které knihovna neméi. Takovy ndvrh se prezkousi, zjisti se,
zdali kniha v knihovné skuteéné neni; pak se ndvrh predloZi p¥i-
slusnému referentu nebo feditelstvi kmhovny k rozhodnuti. Knihov-
na oviem nemuZe pristoupit na kaZdy névrh, protoZe nemiiZe vy-
hovét viem zajmiém a posuzuje otdzku podle toho, je-li kniha
potiebna spro Sirsi okruh zijemeci.

Knihovna plné -vyhovuje, splni-li 90% pFani Stend¥ a zistane-li
jenom 10% jejich pfani nesplnéno.

DARY.

Vedle ndkupt politdme ve védeckych knihovnich jeSté s povin-
nymi vytisky, dary a vyménou. Do kaZdé knihovny prijdou dary.
Jsou ponejvice ceny velmi pochybné. Jde obylejné o material ns
jinych mistech zbytetny, nebo v antikvariité nehledany. Pripady
cennych vénovani nebo dard jsou velmi #idké. V lepsich pripadech
jde o pozistalosti védeckych pracovnik®t nebo o zruSeni celych
knihoven, o dary spolki, o publikace védeckych spoleénosti a pod.
Tedy hodnota téchto darti je velmi rlzna. Knihovna nemé knihy
zafaditi jen proto, Ze byly darovany. M4 si zachovati sviij kriticky
postoj a samostatny Gsudek. Kniha bezcenné g bezvyznamné je pro
knihovnu velmi drahd, zabird totiZ zbyteéné misto, vyzaduje uréi-
tého nakladu pii uschovani. Proto pry¢ se zbyteénymi knihami!
V knihovnéch zachovavame vadi darci urditou formu, t. j. podéku-
jeme za vSechny dary, ale vybereme si z nich pro svou knihovnu
jen to, co tam pat¥fi. Netiplng, zaspinéné, roztrhana dila do knihovny
vibec nezatazujeme a také to, co nepatfi do ckruhu Uukeld, stano-
venych pro knihovnu.

VYMENA KNIH. ‘

Nékteré védecké knihovny vyménuji védecké publikace, . J. je
jim svéfen tikol rozesilati urcité spisy podle vzajemné dohody jed-
notlivych zemi:

1. 8pisy vysokodkolské, .

t. j. seznamy prednaSek, rektoratni fedi, disertace, ndkdy také

stanovy vysokych Skol. Jsou rozesildny ostatnim universitnim

knihovnam i v ciziné.
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2. Ostatni $kolské publikace.

Vs

Drive vydavaly vysSi Skoly, gymnasia, realky a pod. programy,
ve kteryeh se uvefejiiovaly védecké préace. Dnes oviem z divodd
finanénich bylo od toho ve vétsing pHipadd upusténo. V Rakousku
do roku 1918 se tyto programy odvadély ministerstvu skolstvi,
které je rozesilalo knihovnam,.

3. Do vymény spadd rozesildni vlastnich publikact knihoven,
zejména- tiSténych katalogl a publikaci uvefejnénych ve zvlast-
nich pFipadech.

4. Ulené spoleCnosti,
jako jsou akademie véd a uméni, svéfuji rozesilani viastnich pu-
blikaci mistni universitni knihovn& Takovid vyména mé  velky
vyznam pro védecké knihovny, t. j. ¢asopisy a publikace timto
zplisobem vyménéné zistavaji v knihovnd, Knihovna tedy usetii
velmi mnoho penéz za nakup publikaci cizich spolednosti, univer-

~ sitnich knihoven a pod. Za to jsou vyhrazeny &lentim téchto vé-
deckych spoleénosti pfi pijéovani knih z universitnich knihoven
uréité vyhody. Mohou si vyphjéovat vice svazkd na del$i lhitu
nebo mohou pouZivat zvlistnich &tiren.
Predmétem vymény jsou také:

5. Uredni tiskopisy,
t. j. zakony a narizeni, rtzné akty, parlamentni zprivy, knihy,
publikace jednotiivych ministerstev a Gfadf. Tyto tiskopisy nelze
obylejné koupit v knihkupectvi. Jsou to publikace, pro které
existuji zvlastni bibliografie, protoZe norméini bibliografie se
zabyvé pouze knihami, které lze dostat na knihkupeckém trhu.
Jsou to dila, kterd pat#i k t. zv. prameniim, protoZe obsahuji pG-
vodni texty zdkont a nafizeni. ProtoZe se mezi jednotlivymi staty
vyzaduje znalost téchto zdkonitych predpisti (na pf. posta, Zelez-
nice, automobilovs doprava, plavba, doprava letadly, pensijni
pojisténi atd.), uzavriely evropské staty roku 1886 mezi sebou
t. zv. bruselskoy konvenci. Podle ni se déje vyména tGrednich
tiskovin mezi jednotlivymi staty tak, Ze jedna knihovna v kazdém
statd je povéFena agendou této vymény. U nis to byvala parla-
mentni knihovna, nyni je to Narodni a universitni knihovna.

POVINNE VYTISKEY.

Jiz v 16. stol. byly zavedeny t. zv. povinné vytisky, nejdfive ve
Francii. To Znamens, Ze kaZdy tiska¥, nakladatel mebo vydavatel'
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je povinen odevzdat zakonem stanoveny podet exemplait kazde vy-
tisténé & vydané knihy uréitym knihovnam a urditym institucim
dohlédacim. U nés bylo odvadéni povinnych vytiskl stanoveno nej-
dfive dvorskym dekretem z roku 1781 Universitni knihovna tim
dostala pravo na vSechny tisky vy&§lé' v Cechéch. V roce 1811 byle
toto pravo universitni knihovny rozsifeno na noviny a mapy. Zako-
nité upraveni povinnych vytiskt mame ze 17. prosince 1862. Byl to
rakousky zékon, ktery stanovil predpisy pro Cechy, Moravu a Slez-
sko. Po jednom vytisku se dostalo presidiu ministerské rady ve
Vidni, ministerstvu vnitra a t. av. Dvorni knihovnd ve Vidni. Dale
stanovil tento zdkon, e se ma odvadét po jednom vytisku z jednot-
livych zemi Zemskym knihovnam v Praze, Olomouci a Opavé, dale

po jednom vytisku $éfu zemské spravy. PF menSich vytiscich (b tis- -

kovych archii) po jednom vytisku policejnimu Ufadu a statnimu
naviadnimu. '
Pro Slovensko stanovil uhersky zékon z roku 1897 po jednom

vytisku uherskému narodnimu museu v Budape$ti, akademii véd a .

uméni, ustfednimu statistickému Gradu a stitnimu zastupitelstvi
v Budapesti.

V &SR stanovilo provisorni nafizeni z 3. tnora 1919, &. 1867, jeden
vytisk tiskovému odboru presidia ministerské rady, jeden minister-

stvu vnitra, jeden Zemskému GFadu. Dale po jednom vytisku z jed-

notlivych zemi: z Cech Universitni knilvevné v Praze a praZské zem-
ské spravé politické; z Moravy studijni knihovné v Olomouci & jeden
vytisk $éfovi zemské spravy na Moravé: ze Slezska jeden vytisk
gymnasialni knihovné v Opavé a zemské spravé opavske.

Na Slovensku se odvadély Universtni knihovné v Bratislavé 3
vitisky, statnimu statistickému GFadu rovnd% 3; Universitni
knihovna bratislavskd pak podélila z t€chto vytiskdl po jednom
Universitn] knihovnu praZskou a brnénskou. Toto provisorni opat-
feni bylo pak doplnéno viad. hafizenim ze dne 28. kvétna 1935,
&. 48 Sh., které stanovilo odvadéni povinnych vytiskd témto knihov-
nam a Uradtm:

1. knihovné Néarodniho shromézdéni,
2. presidiu ministerské rady,
3. ministerstvu vnitra, .

4.po jednom vytisku Universitnim knihovndm v Praze, Brné a
Bratislave,

5.po jednom vytisku Séfovi zemské Spravy v jednotlivych zemich.
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Jmenované Gfady a knihovny jsou povinny udrovat tyto vytlsky
Podobn4 ustanoveni plati i v jinych zemich, na p¥. v Anglii 5 Vy-
tiskti: do Britského musea v Londyné, do Oxfordu, Cambridge,
Dublinu a Edinburgu. Ve Francii dva vytisky knihovné Biblio-
théque nationale v PaFiZi a jeden ministerstvu vnitra, v Italii 3 vy-
tisky: Narodni knihovné ve Florencii, ministerstvu spravedlnosti

C v RBimé a t. zv. hlavni knihovné kaZdého okresu.

V Rusku se odvadi 25 vytiskf.
'Z.{‘im jsme probrali moZnosti, jimiz ziskdvame materidl pro
knihovny; jsou to: koupé, dar, vymeéna a povinné vytisky.
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Uspotadani a staveni knih

P#i definici pojmu knihovny mluvili jsme o tom, Ze knizni mate-
rial musi byt uspofadan podle uréitych zasad. Ve velkych knihov-

néch stoji knihy na raznych mistech ve skladistich, ale velky potet

knih méame v t. zv. pFiruénich knihovnach v riznych &astech bu-
dovy. (Hudebniny, mapy, ¢itarny atd.)

VSEOBECNE ZASADY PRO USPORADANI KNIH
NA REGALECH.
Méme 4 zplsoby pro toto usporadéani knih:

1. Podle abecedy autori, t. J. stavime knihy tak, jak by to odpovi-
dalo autorskému abecednimu seznamu.

2. Podle oborii, t. j. podle riiznosti obsahu. Délime knihy podie ob-
sahu do nekolika skupin a stavime je odd&leng, takZe ném vznik-
nou nékteré skupiny knih, které samostatnd rostou podle toho,
které a kolik knih kupujeme z jednotlivych obor.

3. Podle piirastku, t. j. bez ohledu na abecedni pofadi autord a na
obsah téchto knih, oviem s jednou podminkou, Ze dé€lime v tako-,
v§ch knihovnach piiristek na velikostni skupiny podle forméatu.
Mame tolik samostatnych skupin, kolik rozliSujeme formatd.
Dal&i vyhradou je, Ze nechavame dila o ndkolika svazcich u sebe
a té% Fady Casopish.

4. Skupiny podle toho, jak Casto jsou které knihy pousivdny. Je to
ekonomicky princip Setficl ¢asem a vynaloZenou pracl
Viechny tyto zplisoby jsou dodnes u¥ivané ve v&tiim nebo men-

$im podtu knihoven, viechny maji své vyhody a nevyhody. Neni

wr 2 0¥

mo¥no o ndkterém zpisobu Fici, Ze je naprosto spravny; rozhoduje

tu tdelnost v tom &i onom prostiedi. Jestlize rozhoduje o uZiti Gcel-

nost, pak ovsem bude mo¥no uziti dvou systémil najednou, jak se
d&je v mnohych pfipadech.

1. Stavéni podle abecedniho (jmenného) poiadi autori.

Takového stavéni se pouZivéa tam, kde si obecenstvo vybira knihy
primo bez prostiednictvi seznamd. Tento princip previada v malych
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4. Stavéni knih

:eélkovsvkych. kni.hovné.ch a v knihovnéch soukromych. V}'}hoda jest
om, ze spisy jednoho autora stoji vedle sebe. Hledame-li autora

. najdel jei i v

- naj me’ Jej §n2:1,<117L()v poii!le abecedy pismen. P#i pijéovani se pak

~ Casto stava, Ze se Ctenal, neni-li Z4dan4 kniha na misté, spokojf
b

§ jingym dilem téhoZ autora. Déle se pfedpoklads, Ze p#it. zv. krasné

literatute j 4 jmé
: ! e je obecenstvu zndmo jméno autorovo, zejména u vétSiny
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t. zv. populérnich autort. Je-tedy mozno Vyhovétio prani éte-ni{u"
méme-li knihovnu uspofadanu podle abecedy autoru. Tento system

se hodi pro malé pomeéry. Kdyz knihovna roste, stava se dodrzovéani

tohoto systému obtizné. ' ]
Nové inihy zatadime tak, aby dila jednoho autora stala vedle

sebe. Systém je pohyblivy, t. j. kniha nestoji vj:ednou plt'ovrzci.{j,rrl ;1?.
uréitém mistd, knihy se pohybuiji, protoZe ps)zde;}l zako??ene’ nihy .
musime zataditi mezi knihy jiz stojict. Pf'lto?a se muze Stratlft aie
posun knih prochazi viemi fadami az ke ktzncx a to’ znamensée s de
presunovani knih. Musime také uvaziti, %gnektera: plsmefla a (;leu SSi
se astéji vyskytuji. To ‘zplsobuje v ngszch r?g?lech ruzn(fukniha
totu. Tento systém nehledi k fermét;l ikrilhé Ka;i?hzakoupena ¥
Yedstavuie impuls, ktery se Sifi celou radou . y
przzitém;}je ’po%ybl@'vy horizontdng « vvertiicdlné. }\Jem ill{or;on?célgi
nebot vyZzaduje Casu a namahy, nek’ﬂede k tomu,’ Ze lgm v r:pa o
tym posunovanim. Proto jeI takovvy s‘ystem v zasadé mozny
gitelny, ale jen pro malé pomery: L .
pogt)c tstré?;lce aémigistmtivni meli bychor’n gfiarﬂzve vy’hodnnzx;,1 a.vrzz
bychom uSetfili seznam prirastkovy & mlstn{. Atbececi:r’l;esiko .
v listcich nadm totiZ miZe nahradit seznam rfus‘%m’ a E)rlrus a;s;
Knihy stoji podle abecedy autort, tak jako I:iomdfzt hstkudv’sezn e
abecednim jmenném. Velkou nesniz ?le Qusebl abec? ni vsg; o
stavéni pro znackovani knih. Pokud Je’km?’ovna mals a’lmh %m
mélo svazkil, je moino udrZet abecedni pofadek na regalec

. a4 v 7 o 7 " rﬁ A- ‘
zpiisobem, Ze oznacujeme knizky zatateénim pismenem auto )

B,C,D...% Kdyz ale knihovna roste,va poé’et Vautorﬁ se fnné)z'll,lgle(;
stadi ndkterd pismena na prehledné zarazeni vse,:ch autooru 5 e]j o
potateéniho pismene. Proto si knihovny pogr.xahaly ruz%yﬂ;ﬂ pza
sobem, aby uprostied jednoho pisme’ne oznatily autora. 'ot ;17{ 2
znadku ne jedno, ale dvé zadatedni pismena Aa, Ab, A:c S g >
modno roziirit podet znatek ze 24 na 24 ><v 24, a:le ani to oneponélné
halo, protoZe u nékterych pivsmezz se ’mnom gmenaAa%to;:; Czna o
rychle. Zvolily-se tedy t¥i zacétveC{n pismena ,Aaa,v A ’a . o ﬁut Om
to zptisob mozny, ale velmi obtiZny, pro"coze ¢im vétsi 1?05: _ %adéc};
tim nesnadn&ji lze udrZeti pofadek v signatufe. Hledani v r

wr o . eax v . , of
je pro persondl lehci nez vracerl pjéenych knih na rvegavl, ;1;2,&
neni mo¥no hned Fici, kters kombinace znalek abecedné predachaz

té, jiz mame zaFaditl. Dalsi obtizi p¥ udrZovani poFadku tohoto
3

stavini jsou spisy jednotlivych autord. Abecedni tazeni by vyzado-

valo, ma-li se provadeti diislednd, Ze bude Faditi 'abecevdm‘% pe:}i;n
autory, nybrZ také jejich spisy. Mame proto dalgi tkol, Faditi abe-
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cednd také spisy jednoho autora; pak nam nestadi znadkovani podle
jména autora, musime si hledati vychodisko jiné. Proto sihly
knihovny k jiné kombinaci z pismen a ¢isel asi timto zplsobem:
4 Ba b. Tato znacka znamend: autorské ¢islo 4, t. j. ¢tvrty autor
zadatedni skupiny Ba, a jeho paty spis. Cim komplikovandjsi je
signatura, tim jest obtiZnéjsi, protoZe nidm hrozi tolik moZnosti
chyb, kolik ¢asti signatura ma. ' ‘

Abecedn{ systém stavéni knih mé tedy nevyhodu komplikovanych
znalek. Konetné se musime tazati, zdali bychom nemohli dosah-
nouti vyhod, pro které byl tento systém .vymyslen, zplsobem
jinym, vyhodnéjsim. Je jisté vyhodné, méme-li knihy jednoho
autora pohromadé nebo kdyZ se aspoll mlZeme plresvédciti, které
knihy od urc¢itého autora méme. V moderni lidové knihovné méme
v t. zv. kartotéce knidnich listks, pomiicku, kterd mé vSechny vy-
hody abecedniho fazeni, aniZ musime provadéti toto razeni na
regalech. A : '

Kni¥ni listky se sestavi do t. zv. presenéniho katalogu, jenZ pak
ukazuje, které knihy Zédaného autora knihovna mi. Presenéni
kartotéka Fekne knihovnikovi, které knihy jsou pravé v knihovné
a které jsou phjéeny. Tak si knihovnik usetfi cestu k regilim. To
je snad hlavni dvod pro¢ zamitdme systém abecedniho Fazeni knih
na regélech, Jednodussim zplsobem, t. j. presencni kartotékou, do-
sdhneme stejnych vyhod. Proto je sice abecedni Fazeni knih moZné,
ale doporutuje se jen pro nejmensi knihovny nebo pro menSi
knihowny soukromé.

2. Stavéni knih podle obord.

Razeni knih podle obort, t. j. podle obsahu znamend, Ze stavime
na regal knihy stejného nebo podobného obsahu vedle sebe do tolika
skupin, kolik je jich v knihovné poffeba nebo kolik jich rozezna-
vame. Je to stavéni skupinové, ' . ;

Svou historii patfi tento zplisob k nejstarSim. JiZ v antickych
knihovnich bylo jakési t#iddni svitk@ podle obsahu do riiznych
skupin. TFidily se na basné, prézu a ta zase do jinych skupin (filo-
sofie, retorika . ..). V dobach kfestanskych bylo malo knih; hlawmé
takové, které byly nezbytné k obfadim cirkevnim, V raném stfedo-
véku byly bliZe hlavniho oltdfe. Pozdéji, kdy% se zadalo vyucovati
v kl4Sterech, rozmno#il se polet knih a vedle knih cirkevnich bylo
potreba i knih svétskych. Tvorily se takové skupiny knih i mistné,
t. J. knihy se rozlozZily na zvldstnich pultech podobnych dnesnim
kostelnim lavieim. V pozdnim stfedovéku (12.—14. stol.) najdeme
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v klaSterech mistnosti, které jsou vyba,vené lavicemi. Na téchto
lavicich byly knihy rozloZeny, nékdy pFipevnény zviastnimi retézy,
aby je nebylo moZno odstranit s mista (libri catenati). Viz obraz 5.
Ptitom se dbalo uréitého porédku v tom smyslu, Ze se divaly knihy
priblizné stejného obsahu nebo oboru do jedné lavice, aby mél
&tenar literaturu jedncho oboru pohromadé@. Lavice byly oznadeny
riznymi znag¢kami (hvézdy, mésic, slunce, list...), tak¥e v téchto
znaménkich mame ptvod dneSnich znalek a s1gnatur a zhroveh
z4klad urditého t#dini obort. Zéklad t¥idéni tvofila bible, nejdile-
%it&i8f autori cirkevni, knihy pro cirkevni obfady, knihy pedago-
gické potfebné k vyudovani, dejepis, literatura. Pozddji se takove
_déleni podle obort podporovalo ziizenim universit. Tyto university
byly vlastn® fakultami. Nebylo jesté knihoven universitnich, ale
fakultnich. Kazda fakulta méla svij odborny materiél kniZni, a
tim doglo k t¥idéni véd podle fakult, které je jeSté dnes zakladem
t¥idéni knih podle oborti ve védeckych knihovnach. Proto je tento
systém stavéni podle cdborti uZivany ve vSech védeckych knihov-
" néch, jejich¥ zadatky sahaji aZ% do d&jin stfedovéku. Skoro vSechny
evropské védecké knihovny stavi z diivodd historickych podle obord.

Nejdfive si knihovna stanovi seznam a pocet hlavnich skupin.
Jejich pocet se pohybuge mezi dvaceti aZ tFiceti. Takové hlavni
obory se obytejné znadi zafitetnimi pismeny (A, B, C...2).

Prostor, ktery méme k disposici, se rozdéli podle toho, kolik
méame skupin. Mezi skupmaml nutno nechat misto pro pFirtstek.
Koupime-li novou knihu, uréime nejprve obor do néhoZ patii a pak
ji postavime na konec pfislusné skupiny. Tim dostava kazdi kniha
své pevné misto; tento systém tedy neni pohyblivy jako v prvnim
pFipadé, ale staly, pevny.

Mnozstvi skupin v ruznych knihovnéch je riizné. Obylejné byva
spogeno s abecedou tak, Ze podet skupin je 24—30. KaZd4 kniha
nové zakoupens bude miti jednak své &islo prirtistkové, které ném
stanovi poradi vSech knih zakoupenych v jednom roce a Jjednak
znadku, t. j. uréeni mista knihy ve skuping, do které svym obsahem
patfi. T. zv. znadka ¢ili signatura byva obvykle dvojmistna; ozna-
¢uje skupinu a pofadové Eislo.

Znadkovini miizeme provadéti tak, Ze dame kaZdé knize znacku'
skupiny a pak pofadové &slo: A, A, A, ...B, B, B, ... .rozpada -

se ném proto knihovna do tolika celki, kolik mame skupin.

Pro administrativu v takové knihovn& potiebujeme hlavni se-
znam piiriistkovy a vedle ndho phirtistkové seznamy jednotlivych
obort, t. j. seznamy mistni, jich% je tolik, kolik je skupin. Pririst-
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kovy seznam hlavni nam udéva celkkové pofadi, ve kterém kniha
byla ziskina. Mistni seznam pak nam udava poradi nebo pocet knih
v jednotlivém oboru.

Hlavni vyhoda mé historicky pavod, t. j. p¥i stavéni podle obort
mély jednotlivé védecké skupiny sviij materisl pohromadé.

Ctenadf? mohl snadno knizni materiil p¥ehlédnouti a vybrati si
z ného knihu, kterou potfeboval. Tim jest téZ Fefeno jaké vyhody a
nevyhody ma tento systém. Ctena? si vybird sim knihy postavené
na urfitém misté, t. j. vyhoda bude tam, kde se tenar sim obslu-
huje, na p¥. v priruénich knihovnich. Tam ale, kam dnes &tendie
nepustime, t. j. do skladisté, nem4& tento systém vyznamu; protoZe
pro skladisté plati dnes zasada umistiti co nejvice knih na nejmensi
plochu. Systém stavéni podle obort nep#ihliZi k tspofe mista. M4
vyznam tam, kde se d4 urlity pocet knih snadno piehlédnouti. Cte-
nér si sdm snadno vybira, kde je skupina dvaceti, t¥iceti, étyFiceti
knih. Jakmile obsahuje sta svazkil, neni prehlednd a prehled poda
jen katalog. Jinak bychom museli piebirati knihy jednu za druhou.
Ve velkych knihovnéch, kde nemaji ¢tend¥i pristup ke knihém a.
kde kazdy obor ¢ita nékolik tisic svazki, ztraci tento systém svu3
smysl, ktery mél v dobach minulych.

Dileni do skupin by znamenalo délit duslednd i kaZdou daisz
skupinu. Néktery obor védy stoji v popredi badani a déli tak kniZni
material stale podrobunéji. V Americe a severskych zemich je urcity
systém stavéni knih podle oborli spojeny s jinym systémem pouzi-
vani knihoven; je to t. zv. systém decimélni ¢&ili desetinny, ktery
G&li deset hlavnich obort nepfetrzité dale, takse rozeznivi statisice
i miliony nejmensich skupin. V téchto zemich mé oviem &tenaistvo
pFistup ke knihém i do skladisté, t. zv. ,,volny pFistup® (viz obraz 38).
MiZeme-li pro tyto ¢tendre rozdélit kniZni stav do malych skupin,
pak je tento systém mozny a konsekventni. Déleni podle obort vy-
Zaduje stale podrobnéjsi rozeznavani skupin. Ve skladistich to zna-
mena velkou spotfebu mista. U kaZdé skupiny musi byt misto pro
prirtstek. P¥i 24 hlavnich skupinich potifebujeme pro stavéni knih
tolik prostoru, aby se umistily knihy téchto obora, které jiz mame
a déle, abychom si vypoditali prostor v kaZdé skupind pro event.
prirtstek. Pritom musime uvaZiti, Ze nékteré obory rostou rychleji
neZ ostatni. Prostory pro pmrustek budou proto v riznych skupinich
rizné. Je-li ale tisic skupin, potfebujeme prostor pro tisic skupin
a pro prirtistek kaZdé z nich, protoZe systém stavéni podle oborli je
tim dokonalejsi, ¢im vice skupin rozeznivame. Proto mifeme tako-
vého systému pouZiti jen tam, kde je dost volného prostoru. Prostor
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ale znameni penize, niklad za pozemek, stavbu, regaly, dopravu
knih a udrfovani. V americkych knihovnach neni tento ohled za-
vazny, v naSich méstech a v nagich knihovnéch je prostor silné

. omezen a musime proto ovSem velmi Set¥iti. Neméme ani takovyeh

mecena&t jako v Americe, aby uhrazovali velkymi dary vylohy
knihovny. Konetné u nas nepoustime &tendfe do skladisté, nebot
nase obecenstvo nenf k tomu bohuZel jeSté dost vychované.

Tento systém mé tedy velkou spotiebu prostoru a €ini svou roz-
lehlosti velké potiZe spravé knihovny. Dalii obtize jsou ale podobné
jako pii systému abecednim, proto¥e tento systém nerozliuje for-
méty. Stavime-li knihy podle obort, t. j. podle stejného obsahu
k sob¥, nemlZeme se ohliZet na velikost ¢ili format knihy. Stavime
vedle sebe knihy viech forméath a ztracime tak znatné na prostoru,
protoe vysku mezi jednotlivymi policemi musime uréiti tak, aby-
chom mohli postavit vedle sebe knihy véech forméatd, t. j. musime
vidy potitati s forméaty foliovymi. “

Praxe viak ukazuje, Ze se v dnefnich dobéch tiskne nejvétsi po-

Set knih ve forméatu osmerkovém, jen 10 aZ 20 procent knih se

tiskne ve forméatu kvartovém nebo foliovem. Jenom urdits ¢ast pro-
storu je na vysku vyuZita, t. J. zastavéna knihami, kdefto druha
4st neni vyuzita, je to t. zv. ,mrtvy prostor®. Ten je velmi naldny,
nékde vykazuje az 25% zastavéného prostoru, co¥ znamend, Ze pri
3—4 policich ztracime celou jednu polici (t. j. 1m knih). Ve velkych
pomérech jde to do tisieh ztracenych metrt polic. Neni to tedy jen
plytvani prostoru ve sméru horizontalnim, ztrata prostoru je take
ve sméru vertikalnim. N&které knihovny, které stavi podle obord,

zavadéji proto uvnité skupin rozdéleni podle forméatu. Deli fedy

ka¥dou skupinu do t¥i skupin obsahové sice stejnych, ale for-
métem nestejné velkych. To vSak zmamend skoro jestd vetsi ztratu
mista. P¥i 24 skupinich se ném totiZ kni¥ni material rozdeli na
72 skupin, pro kazdou potfebujeme misto a volné misto pro pfi-
ristek. Gim vice oborit se rozeznavé, tim vice prostoru pro skupiny
pot¥ebujeme. Velké knihovny proto ponechévaji pro umisténi jed-
notlivych obort velmi mnoho mista. Nechévé se aspofi na jednom
regéle jedna police volni, v kazdém kiidle asponr jeden nebo dva
regéaly volné pro skupiny a potom celd kridla pro hlavni obor. Casem

se totiz ukazuje nutnost pfeskupoxféni jednotlivych skupin, jednak -

nedostatkem mista v jednotlivych skupinach, jednak tim, Ze jednot-
livé obory se stéavaji samostatnymi. Tento systém je sice nepohyb-

livy pro knihy, ale mlZeme pohybovati celymi skupinami z divodd
jiZ uvedenych.
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‘ Dali obti%i tohoto dsleni je sloZitd administrativa. Potfebujeme
jeden seznam prirGstkovy hlavni a tolik pfirdstkovych seznami
o?}oorovych‘, kolik méme oborti. Tedy knihovna vede 1 hlavni seznam
p.mrﬁstkovjr a 24 aZ tfeba nékolik tisic seznamt®t odhorovych. To
jisté nenf vyhodné. o
Niaée védecké knihovny zéstavaji u tohoto zplsobu jediné z dii-
vodt} hvistorickych, Dnesni velky prival knih jim Gini velké potiée‘
1.\Ten1 vSak mo#Zné bez znacénych obtiZi pfeménit systém stavéni iknih.
jednou ?avedeny. Proto je kapitola o stavéni knih tak dulefité a
nutno vidy uvaziti vyhody a nevyhody systému, ktery cheeme zvolit.

3. Decimdlni klasifikace

zasah}lje’ j‘a}f (Vio stavéni knih; tak do klasifikace viibec. Nazyva
se desetinné tfidéni, protoZe déli vZdy hlavni obory do deseti dalsich
skupin. :

I\ielvﬂ g e;: Vie y (1876) spojil s timto t¥idénim té% znadkovani
a aby moohl toto znatkovani pouzivat i p¥i dalsim déleni in,
uzil ¢isel od 0 do 9. ;  delent do Supin

vSeobecné dila

filosofie, psychologie, ethika
theologie

védy socidlni

Feli

védy piirodni

techniks

vytvarné uméni, hudba
literatura (krasni)

déjepis, zemépis

W00 IO O H O DN e D

Priklady dalsiho dé&leni:

50 prirodni védy, dila vSeobecna
51 matematika

32 astronomie

53 fysika

54 chemie

55 geologie

56 paleontologie

57 Dbiologie

58 botanika

59 =Zoologie
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530 fysika, vSeobecnd dila
531 mechanika

532 hydrostatika

533 aerodynamika

534 akustika

535 optika

536 thermodynamika

537 elektrotechnika atd.

5370 elektrotechnika vSecbec. dila
5371 theorie elektrotechniky
5372 elektrostatika

Jiny priklad uréeni pojmu:

6 technika
66 chemick4 technologie
669 chemicks metalurgie
6691 Zelezo a ocel
66916 zpracovani rudy
660162 taveni, slévadstvi
. 6691622 vysoké pece
66916222 vyfuky u vysokych peci.
660162221 trubice & pistaly vyfuku.

Nejsou to é&isla pofadova, neznamenaji jedn:otlivév kn’ihy, n:{rbrvz
‘celé skupiny knih. Uprostfed nejmensich skupin se .'f'adl l}b?vglnev.
Je moino Fadit podle autorfi, coZ méa vyhoduy, ze ‘rﬁzn’a vyda:rvu teho.v;z
autors stoji vedle sebe. Nebo podle letopotti — vyhoda, ze nove
knihy stoji na konci, a koneénd podle p¥irtstku. Obor lz% sp(?mah-
sovat do podrobnosti, takZe mmohdy vyjdou &isla mnohomlstna..

Desetinné t#+déni mé oficidlni rozvrh platny pro véeéhn;}r knihov-
ny. To bylo té% zakladni myslenkou celého plany, t j. idealem pro-
jelitanta tohoto systému, aby stavéni a t¥idéni knih b}jl'o've’vsech
knihovnach stejné. Takova unifikace méla jisté svétur.czﬁe vyh?dy;
T¥idéni, t. j. urdeni obsahu bylo moZno provadét v jediném ustiedi

a urdeni pak platilo pro viechny knihovny zaFizené podle tohoto

systému. Byl sestaven podrobny index tohoto déleni a obré,ce,n§
index hesel tak, Ze z takového seznamu hesel bylo mozno p’oznatl
skupinu, do které knihy naleZi. U nés narazil tento systém na

" odpor knihoven védeckych, které mu vytykaji pFili§ mechanicky

réz. Aby se vidy dodrZelo déleni po deseti, sestavuje tento systém
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mnohé v&ci k sobé nepatfici. Pravem lze vytknout, Ze nejde o sku-
te€nou systematiku. Obhéjce desetinného t¥idéni miiZe na to oviem
odpovEdét, Ze je to konelné lhostejné, kam zafadime ten &i onen
obor, jen kdyZ jej najdeme, k CemuZ napoméhé index hesel. Presto
v8ak je v naSich védeckych knihovnach nechut k tomuto systému,
mluvi zde ovSem i Gisté historické ohledy. V posledni dobé h4jf tento
systém u nés hlavné inZeny¥i, coZ souvisi s racionalisaci prace, které
se uplatiiuje hlavné v oboru technickém.

Celkem miiZeme Fici, ze se desetinné t¥idéni pro naSe knihovny
nehodi, zejména pro nedostatek prostoru a protoZe nepoustime &te-
nafe do skladisté. Prece se vSak uplatnila desetinné klasifikace na
poli mezinirodni bibliografické préce, a to zejména pro publikace
v Fecech neobvyklych (exotickych). Zakladni myslenkou desetinné
klasifikace je, spojit urcity védecky pojem s urditou znadkou, sku-
pinovym &islem. Misto ndzvu v&dniho oboru se mi¥e jednoduse #ici
¢islo. Cisla pro zakladni pojmy jsou déna, potfebujeme jen n&kolik
dalsich pomiticek, abychom si vybudovali celou feé v é&islech. Ze-
jména bibliograficky mezindrodni Ustav v Bruselu se o tuto Fed
v Cislech pokusil. Pomér jedné védy ke druhé se vyjadii dvojtedkou.
Na pf.:52736:67845.

Pro bibliografie je nutno miti oznadeni formalni.

Prrutka (02) ‘
Lexikon  (03)
Casopis  (045)

Na pf. Priru¢ka narodniho hospodafstvi 33 (02)
Lexikon narodniho hospodafstvi 33 (03)
Casopis narodniho hospodéafstvi 33 (045)

Urcitéznadkyprozemé:

55 (437.1) Geologie Cech
-9 (4371) Déjiny Cech.

Prouréeni, vkterém jazyce je kniha napsana:
‘ 95 (437.1) =85 Geologie Cech, psana v Seském jazyce.
Casovépojmy: |
9 (437.1) ,,15—18“ Dé&jiny Cech v 15.—18. stoleti. :
9 (437.1) ,1618—1648“ Dé&jiny Cech za tFicetileté valky.

Knihovnik podle ¢isel vi o¢ jde, pozné obsah knihy a mtZe knihu
opatFiti, :
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%

Na pi.: 52.338 : 3083 (4336) ,1403" (04) =85 znamens..

Prednidka v Tedi ¢eské o zatméni mésice v Hornich Bavorech

1403 v povérach.

4. Stavéni podle prirustku.

Moderni knihovna stavi bez ohledu na abecedu autort a bez
ohledu na obsah knihy, jednoduSe v tom pofadi, jak pFirtistek do- -

staneme, oviéem s ohledem na format. Rozliujeme t¥i forméty:
8 (oktav), t. j. 8 listl...16 stranek z jednoho archu, velikost az
do 25 cm. Osmerku znadime: 1, 2, 3..., 4° (kvart), t. J. 4 listy-. ..
8 strének, az do 35 cm. Kvart znadime: I,, I, L, ..., £* (folio), t. J.
2 listy...4 stranky, nad 35 cm. Folio znadime: IL, IL, IL;. . . Mame
7 zastavéna mista a tii prostory pro prirtstek. Nove knihy stavime
v#dy na konec Fady, do které svou velikosti pat¥i. Je to tedy systém

‘pevny. Dvody pro zavedeni tohoto systému jsou, Ze si zaFidime

regaly tak, aby vyhovovaly kombinacim
t&chto formati, bez ztraty prostoru. (Uspor-
nost je nutné vzhledem k ohromnému pri-
valu knih.) V modernich knihovnach, ze-
jména od prvni poloviny 19. stoleti, bylo

no nejvétsi podet knih, na prostoru co nej-
mengim. Tomuto poZadavku vyhovuje ten-
to systém mnejlépe. Je moZno stupfiovati
aspornost jednak tim, Ze rozliSujeme jesté
men$i rozméry, t. zv. maly oktav, t. j.
do 19—20 em, velky oktav do 25 cm. Maly
oktav se hodi zejména pro beletrii. Dnes
konstruujeme jednotné regaly ve vysce
296230 cm, t. j. tak vysoké, Ze miZeme
doséhnouti rukou piimo na nejvyssi polici
(viz obraz &. 5, 6). Mimo to vyhovuje tato
vyska nejlépe riznym kombinacim téchto

bu polic tak, -aby nebyl Zadny mrtvy
prostor. Koneéné moZno priblizit reglly

5. Normalisovony regdl

huje uréitého minima. Obyéejné jde o dvou-
stranné regaly (viz obr.6).Prostor je vyuzit
jednak do vy&ky, jednak vyplnénim celé mistnosti maximem regalil.
Tak doséhneme nejvys$i moZné Uspory. Vytka, %e jde o urcity
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nutno uskladnit ve skladistich pokud moz-

formati, tak¥e je moZno piizplhsobiti stav-.

k sobd tak, Ze vzdalenost jejich os dosa-

5. Normalisovany regdl

systém mechanicky, tedy o systém, ktery neptihlizi k autortim nebo
obortim, je nemistni, a to z toho diivodu, Ze k podobné orientaci
podle autori, nebo podle obsahu se nehodi skladisté, ale seznamy.
V seznamech se mi¥e Stend¥ orientovati, do skladisté nemé beztoho
pristup.

Znadkovani pii tomto systému je zvlast jednoduché. Bude mit
zhsadnd dvé sloky: '
1. oznadeni formatu,
2. poradové &islo.

To se da zjednodusiti jestd dale, a to tak, Ze osmerkovy (okté-
vovy) format zistane bez omadeni formétu a jen ostatni dvé sku-

piny, kvartova a foliova, které jsou pocetné mnohem slabsi; ozna-
¢ime znalkou sloZenou z formatu a pofadového Cisla.
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V lidovych knihovnach 80%  a've v8deckych aspoin 60% knih ma
tedy jenom arabské Cislo poradové. Pri tomto systému je moZno
zvoliti dvoji zplsob znackovani. Mame bud fady uzaviené, t. j. pro
kaZdy format je zvlaStni nepferuSend Fada &isel od jednotky, nebo
t. zv. skdkovd &isla, t. j. béZné Cislo se objevuje jen jednou, at

v kterémkoliv formaté. M4 to tu vyhodu, Ze se nelze zmyliti v &isle

knih, které se vyskytuje pouze jednou v celé knihovnég, kdeZto pFi
uzavienych fadéch se vyskytuje pofadové &islo ve viech skupinich
velikosti.

Na pf. pfi uzavienych Cislech:

...14,15,16,17. ..
U P A S0 S

I, I, T OO
P#it. zv. skdkavych &islech:
1 TL 5 T, 1T, T -

(Viz obr. 4.) Nevyhodou pfi &islech. skdkavych jsou mezery. PFi
¢islech uzavifenych musime miti sice t¥i p¥irtistkové seznamy; znac-

kovani je jednoduSsi a kdyZ revidujeme knihy na regélech méme

vétsi jistotu, jsou-li ¥ady uzaviené. Vime, Ze nadm v tomto pofadi

Zadné kniha neschizi,

Druhy systém, ke kterému potfebujeme jen jeden pFiristkovy -

seznam, je stejnd spravny a je jisté moZno udrZeti poradek a pro-
vést kontrolu podle skidkavych &isel. Pocit nejistoty je Cisté osobni.
Takovy dojem je vSak mnohdy rozhodujici. Fakt je, Ze knihovnici
radéji pracuji s uzavienymi Fadami, ackoli systém cisel skdkavych
je naprosto spolehlivy. Systém stavéni podle pfirtstku s ohledem na
formét vyzaduje, aby seznamy (katalogy) byly dobfe propracované
(abecedni jmenny i systematicky). Tento systém se ddle vyznaluje
zjednodudenoy, sprdvow, Neni tieba t. zv. mistnich seznamb. PFi
stavéni podle pFirtstku stali ndm seznam prirtstkovy. Pii stavéni
podle obori potfebujeme piirtistkovy seznam hlavni, ktery nam
dava prirtstkové islo a vedle toho mistni oborové seznamy, které
~ jsou ovSem pro kaZdy obor zvlast a davaji ndm oborovou znacku.

Stavéni podle prirtstku p¥ihlizi nejen k forméatu knihy, ale.
i k okolnosti, zdali jde o dila vicesvazkové, pripadné o rodniky

rvr

dasopisti. Tento systém sice neptihlizi k obsahu, ale stavi aspon
jednotlivé svazky vicesvazkového dila vedle sebe, rovnéZ rocéniky

Casopistt a jinych periodik. Nemusi tomu tak byt vidy. MuZeme di-
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-slednd stavét podle prirtistku. Na p#.: Casopis deskoslovenskych

knihovniké 1ze znatkovati:
Roénik 1938 —854

1939 —-981
1940 —1042
1941 —1203.

P¥i takovém znadkovani by népf'iéiy jednotlivé ro¢niky vedle sebe.
Vyhodnéjsi je toto znackovani:

854 — 1938
854 1939
854 — 1940
854 — 1941,

V tomto ptipadé stavime podle priristku s ohledem na svazky,
které k sobé nileZejl. ,

Vicesvazkové dilo mé pak asi takovou signaturu: 915—1, 915—2,
915—3. '

Stavéni podle pFirtistku tedy p¥ihliZi k formitim a ke svazkim
k sob& nélesejicim, jde-li o dilo vicesvazkové nebo o dasopis. V' tomto
pripadé se ponechévé za prvnim svazkem celé fady misto pro prirts-
tek. Na pf.: 854 ...... (zde nechame na regale misto pro prirdstek
dalsich ro¢niki éasopist). To jsou jediné vyjimky z tohoto systému.

5. Stavéni podle pravdépodobnosti udivdnt nékterych skupin.

Je to vSeobecns zhsada platni vlastné pro viechny systémy sta-
véni. Jde o otézku, kterym smérem se bude pohybovat piirtstek,
abychom uSetfili co nejvice Casu a fysické ndmahy. Zejména ve
velkych knihovnach je otazka cesty ke knihidm velmi dilezita.

Pii stavéni podle obordi pozorujeme, Ze nékteré chory jsou vice
pljéovany. V lidové knihovné to ma zvlistni vyznam p¥i literatute
beletristické (80%) a literatufe naudné (209%). Ale i ve védeckych
knihovnach musime poéitat s tim, %e nékteré obory jsou vice po-
uzivany, jiné zase zcela mélo. Pro toho, kdo déla plan skladiStg, je
znalost téchto pomérti velmi duleZitd. Oboriim Casto pouzivanym
poskytneme misto bliZze phGjéovné, kdeZto ostatni obory rozloZime
podle toho, jak &asto jsou pouZiviny. Naucnou dCetbu v lidovych
knihovnich umistime podle hojnosti a potfeby. (V zemédélskych

- krajich nauky zemé&d&lské, v primyslovych technika atd.) To da

individuélni zkuSenost té ¢i oné knihovny. Statistika pouZivani je
naém voditkem pro rozvrZeni obordl v prostoru. Cilem je Uspora casu
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pii vyhledavéni knih, pii obsluze &tend¥t a Gspora fysického vi-

konu, tedy ur¢ité racionalisace prace. Jen pred jednou véci je nutno
varovat. Tento systém se tykd celiych skupin, ne jednotlivijch knih.
Velmi éasto najdeme v lidovych knihovnach knihovniky, ktefi uva-

d&ji tento systém ad absurdum tim, Ze si pFipravi nejbliZze k ruce

t. zv. ,pHiruéni knihovnu“ ¢ili vybér knih a nuti obecenstvo, aby
¢etlo ty knihy, které mé knihovnik p#i ruce. To neni racionalisace,
to je pohodlnost. : '

2835
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7. Signatura v knize

44.

Zpracovani prirastku

5

Pri zpracovani priristku rozeznidvame dvé faze: 1. Predb&mou
evidenci, t. j. pFehled o knih4ch objednanych nebo doilych aZ do té
doby, kdy zapiSeme knihu do pFirGstkového seznamu, po piip. do
seznamu mistniho. 2. Vedeni piiristkového seznamu a dalgich kata-
logt aZ do zafazeni knihy do skladisté.

1. Pfedbéind evidence. . \

P#i objednivéani knih je vyhodné, kdyZ si udélame pripis nebo
pruklep své objednavky. PouZivime-li t. zv. objednaciho Ustku,
muzeme si z takovych listkii velmi snadno pofidit predbéinou evi-
denei knih. Objednaci listek vypadéa asi takto: Nahofe nazev knihov-
ny, pod tim jeji adresa a adresa toho, komu se objednavka dava,
a pak text: ,,Objednivame si u vis na ukazku (pevné) vazané (bro-
#Zované) tuto knihu: Autor; nizev, vyslo u koho, cena. Datum ob-
jednévky, dodino dne (zpét dne). Potvrzeni knihkupectvi, knihov-
nika. (Viz obr. 8.) o

Listkt, které projdou vSemi prihrddkami se pak pouziva jako
materidlu k sestaveni plilroéniho nebo ro¢niho pFirtstku nebo ke
kontrole uéth.

Cim vétsi jest knihovna, tim ddlezitéjsi je kontrola vSech téchto
predbdznych fazi, abychom kdykoliv védéli, co je objednano, co
jsme jiz dostali, co je ve vazbé, co doslo z vazby atd.

Vyhoda takové organisace je tim vetsSi, ¢im vice knih se objed-
nava. Kromé této evidence se v kazdé veétsi knihovné vklada do
kazdé knihy t. zv. pravoedke nebo pracovni listek (viz obraz 9). Na
ném se zazhamenava cely postup préce od zatitku (prvniho zazna-
menéni knih) aZ do zarazeni knihy do skladisté. Tento pravodce

.putuje s knihou vSemi fazemi zpracovini administrativniho aZ do

uloZeni knihy ve skladi$ti. Kazdy urednik, jehoZ rukama kniha
projde, potvrdi, Ze skuteéné urfenou manipulaci s knihou vy-
konal, To je druhi predbdina evidence. Priivodka je oviem na
misté jen tam, kde kniha projde rukama mnoha GFednikd nebo
pomoeniki. ‘
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Predb&¥né kartotéka vypada asi takto:.

Heslo Sign
Nézev: . ' ‘ Dil:
Vyslo: Podet sv.
Dodal (dirce): Nov& obj. Cena
: Pokrad. Dotlo dne
Dar Faktura
Ukézka Vriceno
Katalog prirastkovy .
o 55 3 pokraé.
&E) " » inkompl.
w2 Podet
&) odkaz kopii
S
< Katalog abecedni jmenny ... ... . o
=
< .
N Ko 0dborovy e,
Koheslovy o
Listky zaFazeny: Pfezkougel:

k interni pot¥eb&

pro publ.
8. PredbéZnd evidence reddno d , .
‘ Vazba predang dne Vréceno knihafem dne
kniha¥i Zatazeno do skladist& dne
9. Pracovnt listek Velikost 12 X 15 em

2. Rozvrh, jak postupuje prdce s knihou,

je asi tento: Névrh, schvaleni, objednavka, dodavka (koupé, dar,
vymsna), predbéini evidence (privodka), vazba, pfhir&stkovs'f se-
znam: 7

a) P# seSitech a dilech pokradovacich méme pomocné seznamy

prirtstkové v listeich.

b) P¥i uzavienych dilech hlavni seznam pFirtstkovy, ktery nam

© da piirtstkové éislo. .

Katalogisace: abecedni seznam jmenny, vécny seznam systema-
ticky, véeny seznam heslovy. (V lidovych knihovnéch napiSeme
jesté kniZni listek.)

3. Hlavni prirdstkové sezmamy.

Zapsdnim do hlavniho seznamu priristkového oznatujeme knihw
joko majetek knihovny. V knihovnich stavénych podle oborid potie-
bujeme jesté seznam prirlistkovy mistni, t. j. pFirdstkovy seznam
jednotlivych obord. V hlavnim prirtstkovém seznamu -dostane kniha
prirtstkové Cislo, v seznamu mistnim znadéku oboru. P# stavéni
podle prirusthu nepotiebujeme seznam mistni. Pomocny seznam
prirtstkovy je pro &Gasopisy a dila pokradovaci (viz obraz 12).
Teprve po ukondeni dila zaznamenivame knihy do hlavniho seznamu
prirastkového. KaZdy svazek, at se dostal kterymkoliv zptisobem
do knihovny, musi byt tedy zapsin do hlavniho pFirGstkového se-
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SEZNAM PRIRUSTKOVY

Néazev spisu

&islo (zkriceng)

irtistkové . ; . 1
Priristkové || 7 xp o prsovatel

1 2 3

5
b
Il

|
i

10. Seznam prirtstkovy (p¥i. stavéni podle oborit)

znamu, a to bud bezprostfedng, jde-li o ukonéené dilo, nebo nejprve
do pomoeného piiristkového seznamdu, jde-li o dilo pokradovact.

Pro obecni vefejné knihovny jsou dva druhy pFirtstkovych se-

znamu:
1. pro knihovay, které stavi podle obori
2. pro knihovny, které stavi podle prirtstku.

P#i prvnim seznamu potfebujeme jeden hlavni seznam prirast-
kovy a vedle tcho prirastkové seznamy odborové, t. j. mistni se-
znamy. V druhém piipadé potiebujeme jen hlavni seznam prirust-
kovy. Uprava seznami je rizné. Prirtstkovy seznam vSima si knihy
hlavné po strince majetkové, t. j. zaznamenéva kdy, od koho a za
jakou cenu koupila knihovna uréitou knihu a ve kterém obdobi.
Slouzi proto hlavné jako doklad majetkovy. PFirtstkovy seznam

" nam tedy odpovi na otdzku, kolik svazkt knihovna mé celkem a
kdy je od koho a zal siskala. Obsah jednotlivych rubrik moZno
spojit jednou vétou: ,Ziskali jsme dne...pod znatkou . .. knihu
(autor, nazev), kteréd vysla u nakladatele . . .od dodavatele, za cenu
(knihy), po pfipadé za cenu (vazby) ... V daliich rubrikach. je
mosno k tomu dodati: ,,Celkovy stav je rozvrien na. .. skupin a
zmdnil se v ¢ase...o...svazkl®
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Ziskéna Cena Cislo 6t
: vy u
Misto vyddni %Ok Jarem, T T e
. a nakladatel | gio; Jewh lpdgy = | R koib | koiha-| - Pozndmka
ani | vyménou y = % up fova
- | aod koho B g | cova
5 6 7 8 9 10 | 12 .13

i

Forméat 29'5 cm (vyska) X 40 cm (8ifka), 29 rddek

V})?plﬁky k jednotlivyim rubrikdm prvniho druhu (viz obraz 10)
pFirtstkového seznamu: : e

Néf{teré knihovny poéinaji kaZdym rokem novou é&iselnou Fadu,
ng pr. 1/1940, 2/1940. .. '
1/1941, 271941 . . .
1/1941, 2/1941. ..

ale tento zplsob se nedoporuduje.

Kaidy svazek vicesvazkového dila patii do jedné vadky i kdyZ
dame vicesvazkovému dilu stejnou signaturu. Uvedeny pfirdstkovy
seznam je urden pro knihovnu, kterd stawvé podie obord.

K{Zyé stavime knihovnu podle piirdsthu (druhy pfipad pHirist-
koyeho seznamu viz obr. 11), je pitristkové &islo zdroven znackou
(s%gnaturou). P#i prestupu z jednoho roku do druhého pokraduje
poradové ¢islo, nezaling se proto op&t jednikou. PiSeme kaZdy

.svazek do jedné radky. A ponévadZz davame diltim vicesvazkovym

jedng islo prirtistkové, je p¥irfistkové poradi rozddleno na dvé
rubriky: : '
a) prirtstkové poradi Uplnych svazki, :
b) prirtstkové potadi dél vicesvazkovych nebo periodickych,



SEZNAM PRIRUSTKOVY | Rok oo
Prirfistkové | & i;, ] . 3 L

e sslo % ’5‘—':5; Spisavatel Nazev,’vydam, s‘:razek,
8 | (signatura- | £-€ = (heslo) ndzev svazku
a znadka) | & 9]
1 2 3 4 3
6 2. 1 Capek, Karel Hordubal

—8*;‘ a 7”7]“—”— - Dostojevskij, F. M. Braifi Karamazové, ] 5.
8. 2. — 2, » " 2. sv. o

T:: ﬂ 3 o Bragg, William O povaze vécl
4.3. 4 Be’hounel;, Fr. Troselnici na kfe ledové

_;3 — 23, Doslojevskij, F. M. Bratri Karamazové, 3. sTaW kkkk B

11. Seznam pFirtstkovy (p¥ stavént podle pfirgstku)

u kterych prvni zakoupeny svazek zapisujeme do rubriky 2 a véé—
chna dalsi pokradovéni do rubriky 3 prirfistkovéhe pofadi pod znac-
kou prvnfho svazku dila. P¥i vzoru (viz. cbraz 11) jsou jesté da}lsx
rubriky, a to pro rozd3leni zakoupenych knih podie obort (rubrika
19-22). Ministerstvo $kolstvi a osvéty vyZaduje statistiku podle
oborti, £. j. kolik svazki beletrie, spisi pro mladez, ¢asopist a kolik
d&l naudnych bylo zakoupeno. Pon&vad? v kniliovné stavéné po’dk,e
piirfistku neméme prirtstkové seznamy jednotlivych obort, dava
nam rozddleni tohoto tiskopisu moZnost (rubrika 12—22), abychom
pohoding seditali pofet svazkl v jednotlivych skupinéch. P¥i kazdém
svazku udélame znaménko v sloupei, do kterého kniha svym obsa-

hem patif. Soudtem pak méme pocet knih v jednotlivych skupinach.

Tam, kde neni zavedeny systém skékavych gisel, rozd&lime si bud
seznam na tFi Gasti nebo vedeme t¥i seznamy, do kterych piSeme
Zvlast ¥adu oktavovou, kvartovou a foliovou. KaZzda fada zatina
jednitkou a’ pokratuje uzavienym gislovanim. Cislovani veskrz ne-
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List &is. oo

Cena 1] v s 1
Misto, . 4 Koupeno HE Nauénd dila "g
: . Z1E '
nall(dadadt'e},' 4 u 2 >§ knihy | vazby ;; ) gz . g
rok vydani | (darod) Tl ___ S1E 5 glpvPz|D|s FiT L] 8
B e |n) xes b Bl 2] HS | o
6 7 8 9 10 11}12j13f14}15]16 17'18 19/20/21122] 23 .,
Ptenos : v 1
ﬁrgzgga: Borovy Kovd#¥
Praha- Kvasnicka B
a Hampl 19:6 »

» »

Praha: Jedn. Cs. ,
mat afysiki 1927 Benda

Praha: Mars 1928 »

Praha: Kvasnicka i
a Hampl 1926 | Kovd7

Uhrnem

Normalisovany format 20°5 em (vyska) X 295 cm (Sifka), i3 Fadek

Do pHirtstkového seznamu zapisujeme v3echny knihy v takovém poradku, jak je zis-
kdvame. Zésadnd piSeme kaZdy svazek na zviaitni Fadek, takZe celkovy podet svazkl je
d4n podtem Fadkh (viz str. 49). ) ‘

Jako datum uvedeme den, kdy jsme kniﬁu ziskali.

U vicesvazkovych dél a jednotlivych rodnikéi ¢asopist dostane prvy svazek signaturu,
kters se zapife do druhé rubriky seznamu. Dalfi svazky tohoto dila dostanou vidy tutéz
signaturu, kterd se v8ak napife do tfetf rubriky (druhg ztstane prazdni).

Rubriky 12 a% 22 jsou dfleZité pro statistiku. P¥ kaZ%dém svazku d8lame znaménko
v plisluSném sloupci. .

V rubrice 15 aZ 22 je rozdélena naugni literatura podle oborti. Rozdéleni je stejné jako
v statistickém deniku (viz obr. 61). )

Do rubriky ,,Poznimka‘’ zaznamendvime ztrity, pfi demZ uddvdme stranu ze seznamu
ztrat., Zéznamy v prirtistkovém seznamu se nesmdji Skrtat, prepisovat nebo pfelepovat.

hledi k letopoétiim. Seznam p¥irtistkovy podle tohoto vzoru dava
statistiku podtu svazka v uréitych oborech. Soudet svazki v jednot-
livyeh sloupcich ném dé poclet svazkil. jednotlivych skupin a se-
¢teme-li tento soudet horizontalng, dostaneme celkovy pocet svazki.
MubZeme tak kontrolovat sami sebe, je-li soudet spravny. Tento pie-

- hled nédm dava i urdité pokyny pro nakup knih, ukazuje ndm v ja-
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kém pomé&ru rizné obory rostou. Z4sada Tika, e nemame zanedba-
. vat néktery obor tiplng, dile, Ze nékteré skupiny maji byti v urcitém
poméru k sobé. Voditkem pro lidové knihovny je pomér beletrie
k naucné literatufe, ktery je 80% :20%. Spravnost nikupu lze
kontrolovati podle tohoto souétu. Takového schematu 1ze uZiti i pro
knihovny stavéné podle oborl a tim jim uset¥ime vedeni zvlaStnich
prirtistkovych seznami oborovych. Mdme tedy v jedné knize hlavnd
seznam, prirastkovy a seznam jednotlivich obori. V prvanich kolo-

nach (2 a 3) zastava piiristkové &islo, v kolon4ch obort (12—22)

© piSeme znacky.

V prirGstkovém seznamu upozoriuji jests, e rubriky 8, 9, 10
a 11 vypliiujeme &slem polozky Gétu hlavni pokladni knihy, a to
teprve tehdy, kdyZ jsme knihkupecky nebo knihatsky et opravdu
zaplatili. To znamend, Ze dokud tyto rubriky nejsou dokonale vy--
plnény, byla kniha sice dodéna, ale nebyla jeité zaplacena. Timto
zplisobem si ziskdme velmi cenny prehled o tom, co je zaplaceno
a co jeStS neni. Pro pokladnika je to dile¥ity pokyn pro hospoda-

feni pendzi. Na p¥. v prosinci mé pokladnik v pokladné hotovost .

800 Kés. Je otazkou, zda je to skuteéné aktivum, zda moZno témi
pendézi disponovat. Po nahlédnuti do prirtstkového seznamu zji-
stime, %e je t¥eba jesté zaplatit nékolik knih. Nejde tedy o aktivum,
s kterym je mo¥no volné nakladat. Teprve po vyplnéni vSech rubrik
mieme mluvit o skuteéném stavu penéz.

Do ,poznamky* (viz obraz 11, rubrika 23) se zapisuje kaZdd
-zména, kterd nastala s uvedenou knihou, zejména pak ztrata, vy-
Fazeni, nebo lplné upotfebeni. Je to tedy rubrika ztrat. Ve vétsich
pomérech vedeme jako doplnék k piirastkovému seznamu knihu
ztrat, ktera koriguje nebo uvadi na pravou miru stav a pocet knih.

4, Pomocné seznamy prirustkové (pro dila pokracovaci)
vedou se v kartotélach listkovych, protoZe jejich potieba je pre-
chodnj, jen pokud nepfenisime uzaviend dila vizané do hlavniho
seznamu prirGstkového. Obvyklé se d¥li na 2—3 skupiny. Zale#i to
na podtu odebiranych novin, gasopisti a d&l pokradovacich. Schema
takového listku je rfizné a neni ve vSech knihovnéch: jednotné.
Heslem bude jméno autorovo (pfi jednom a¥ t¥ech autorech);

jinak heslo z véecného ndzvu. U Gasopisti se poZaduje -obycejné pla-

ceni predem. V poznamce ,placeno” se zaznamenava, kolik bylo
zaplaceno, zda cely- roénik nebo jen gast. Do rubriky tituini list

se zaznamenavé obsah a titulni list, zdali uZz dosel, nebot teprve
pak mfZeme dat dilo svazat.
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Signatura: Heslo:
Nazev:
Nakladatel: ' Posledni dplny ro&.:
Rofnd: &is. .
oéné: -y svazkli. Dodavatel: Cena:
Sv. | Roé. Cislo, sesit Ti’gulni Za-
list placeno

T T

S _1_24

N - _]k __

12. Pomocny seznam pFirisikovy Velikost 15 X 21 cm

V? velkych knihovnich vyZaduje toto vedeni pomocnych prirtst-
kovych seznamt zvlaStnich pracovnich sil, aby se udrZel prehled a
aby zapracovany referent mohl reklamovat véc dosud nedodanou.
Obyykle dodava tentyz knihkupec vSechny ¢asti takového dila, vy-
chazejiciho v Castech, ale velmi Casto ztrici dodavatel piehled o tom
co ’dodal, takZe reklamace jsou dosti Casté. ObyCejné se prehlizi p#i |
uz’avérce roku tento seznam dél neuplnych a déli se na dvé &astl.
Dﬂa,'které, zustala navzdy nelplnd, t. j. seznam nekompletnich dél
v kmhgvné. Druhj &4st predstavuje dila je$td vychazejici, oviem
dosud jeSté netiplnd a u nichZ predpokladame, Ze budou zakoupena.
5. Seznam mistni

nfim udavé misto, kde kniha stoji, a to podle znacky, kterd uréuje
zkricenym zpisobem bud skupinu a pofadové ¢islo, nebo velikostni
f.orméty g jejich pofadovs ¢isla nebo abecedni pofadi podle toho
jak ’knihovna stavi své knihy. V Enihovné stavéné podle pﬁm‘zstku,
nent viastng potieba mistnich seznami, protode pousivdme pririst-
kového sezmamu joko seznamu mistniho. ObtiZe pii seznamu &ini
pouze dila vicesvazkové, nezakoupena najednou v téZe dobs, protoZe
zézham v takovych pripadech se déje na nékolika mi‘stech, KkdeZto
lli’mhx stoji ve. skladisti vedle sebe. Takovému nedostatku celime
tim, Ze do knihy zapiSeme datum zakoupeni, takZe podle data na-

jdeme zapis v prirtstkovém seznamu. TotéZ plati pro Casopisy a
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A 68-71
Pofet| posnsmka
H Sv. - H
68 | Nazev (zkraceny) 1 P#ir.
feo| . ) = 2
K ) 1
T8 I . 3

L listek pro dila-uplna

A T2
Polet| poynimka
: SvV. H .
L 72 | Ceské osvéta 1935 1 ’
L, 19% , 1
I . 1937 1 :
O 1938 1 | &

II. listek pro periodika "Velikost 75 X 12'5 cm

13." Seznam mistni v Zistcéch

periodické publikace, které se opakuji kaZdym rokem nebo v jinych
intervalech. - ’ ‘ o

V knihovné stavéné podle cborfi je nutno vésti hlavni seznam
prirtstkovy a seznam mistni, ktery je v tomto pfipad@ totoiny
s prirGstkovym seznamem jednotlivych oborti. Na rozdil od p¥#i-
ristkového seznamu uvadi potfebni data jen zkricene.

Seznam mistni potfebujeme v knihovnach stavénych podle obort,
abychom pfridélili knihdm znafku. Nahlédnutim do mistniho se-

znamu si zjistime posledni ¢islo skupiny, do které kniha svym-

obsahem patff, nové knize ddme &islo daldi, neni-li to druhy nebo
treti svazek dila, které uZ mélo svazek jeden s urditou signaturou.
Pro vedeni mistnich seznami piirdstkovych nepouzijeme seznami

vézanych, ale opét kartotéku. KaZdy jiny zpfisob nevyhovuje. Do .
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,,Pf}’zrrléniky“ se napise, stoji-li kniha na Pf. v pFiruéni knihovn&
v Citarndch a pod. Neni-li ¥4dné pozmamky, je kniha ve skladiétij

Velikou obtiZ jsou periodika a dila pokracujici. Mame-li mistni
seiznams’r v seSitech, nariZ%me na obti¥e i kdyZ nechdme dost vol-
ného nu§ta pro priristek. Nebot volné misto se brzy vyplni a nelze
tgm zapisovati dalsi svazky. Pracujeme-li ale se seznamem v list-
cich, Je véc jednoduchi. KdyZ ndm do fady dél tplnych pFijde dilo
pokravc’ox-raci, zvolime novy listek jen pro né a jeho pokragovani
1:1’estac1-11, vsuneme novy. Na p¥. (viz obraz 13) listek A 68 ukon:
czm’ev a pro casopis ,,Ceskou osvé&tu, ponévadz je dilo periodické,
napiseme novy listek. Pak oviem’ mifeme pokradovati v novych
znackach na dal§im listku urdeném opét pro dila Gplna. Znadka
A ?3 bude pokradovat opét na listku novém. Je samozfejmé, Ze pro
kazdou skupinu vedeme podobné listky, ' ’

MiS.tI'lf seznam urcuje predevsim umisténi knihy a slou#i zejména
k’remsz fenihovny, kterd se provadi kazdorodnd ‘oby¢ejné o prazdni-
nach, kdy je nejmens$i frekvence, V mistnim seznamu zjistime
kjceré‘ Cisla jsou obsazena a kters ne. Pro dila pokradovaci a éasoz
PISy jsou zavedeny listky jiné barvy, aby se rozligila dila tiplna od
dél nedokonéenych. '
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Ztraty a knihy vyfazené

Pro knihy vy¥azené a ztracené pofizujeme si zvlastni seznam (viz
obraz 14). Zasadn® bychom nemuseli miti zvlaitni seznam, protoZe
mtFeme zachycovati viechny zmény Vv podetnim stavu v rubrice
,Poznamka* v seznamu priristkovém. Kdybychom ale byli odka-
zéni jen na tuto rubriku, méli bychom tu nevyhodu, Ze pfi zjisto-
vani celkového stavu knihovny bychom museli projiti cely seznam

pHristkovy a zjistovati polet ztracenych a vytazenych knih z rub--

riky ,,Pozndmka®. Nemé&li bychom chronologicky piehled. Proto po-
Fizujeme zvlastni seznam ztrat. ‘ , .

Jako datum zapisujeme den, kdy. jsme zjistili ztratu nebo kdy
jsme knihu vyFadili a zaznamendvame chronologicky, kolik svazki
jsme v jednotlivych letech vyradili. Prirastkové &islo je &islo z pti-
ristkového seznamu, které kniha dostala pii zafazeni, V pririst-
kovém seznamiu Si v ,poznimce’ zaznamendvime, Ze kniha byla
ztracena nebo vyPazena a piipojime tam datum vyrazeni knihy
podle seznamu ztrat. Je tedy urcité spojeni mezi seznamem pEirast-
kovym a knihou ztrét.

Uvédime jen zkraceny nizev, protoze podrobnéjsi zéznamy mame
v piirastkovém seznamu. — Cenou rozumi se nakupni cena knihy,
t. j. ¢astka, za kterou jsme knihu koupili, ne snad cenu dnefni, ktera
miZe byti vétsi nebo mensi neZ pivodni cena nakupni.

Dal$i rubriky udavaji pocet svazki:

a) ztracenych,

b) nevhodnych,

¢) upotfebenych.

Ztrita mide byt zavinéna bud étenifem nebo nedbalosti knihovni
sprévy, hlavné nedostatkem kontroly. ;

Nevhodné knihy jsou takové, které se svym obsahem nehodi do

urditych pomért nebo nejsou uznany za vhodné z divodid lidovy-
chovnych. k

Knihy upotfebené jsou v lidovych knihovnich zjevem samoziej
mym. Castym pljéovanim se kniha niéi. Musi se poéitat s tim, Ze

56

I3

SEZNAM ZTRAT

< {
T |
=
.
= |
N j
- l
A i
!
Q 1
) |
Q@
=
D
e
4]
<
=
o =
~eg
Bo |2
mg :§
9.8 |
FIRe~Y =
o > [
[« W
0
1~
g
<
g
®
g (=] |
3]
8.
- o
g |
=
h¥4

~ :
-4 &
M g
N
@ he]
S
'(n
P
P
o =
N @
-] o
o S
—
°
-
=
<
o P !
5 £ |
X~ o B |
o — i
29 8 |
33
£
oz
wnye(]

Normalisovany format 20'6 ¢m (vydka) > 295 cm (8ifka)

14. Seznam zirdt



vazba po urfité dobd povoli, Ze knihy budou zaSpinény tak, Ze je
nebude jiZz moZno pljéovat. Poéitame-li, Ze kniha v lidové knihovné
je vypljéena desetkrat do roka a Ze obéh takové knihy se pocita
na 10 let, pak klademe na knihu, o kterou se knihovnik ¥4dné stara,
poZadavek, aby vydrzela 100 vypljéek. To jsou ovSem <¢isla pri-
mérna. Po urcité dobd pofitame tudiZ v lidovych knihovnach s vy-
Fazenim materialu pro priliSné upotfebeni.

Do ,,poznédmky* v knize ztrat zapisujeme usneseni knihovni rady.
To je pro knihovnika velmi déleZité, nebot dokud knihovni rada

neschvali ztratu nebo vyiazeni, je knihovnik osobné zodpovédny za

majetek jemu svéfeny.

Rubrika o ztratach a knihach vyFazenych umoiﬁuje‘ posoudit, jak

se v knihovné hospodafi.

Rubrika ztrit poukazuje na to, Ze knihovna mé nedostatek kon-

troly bud pti vyplijce nebo, Ze néco neni v poradku ve skladistich.
Velké ztraty nedivaji dobré vysvédéeni spravé knihovny. Rubriks,
o nevhodnych knih4ch sv&ddi o tom, s jakou pédi vybird knihovnik
knihy p¥i nékupu. Rubrika ,upotfebené knihy“ ukazuje, jak
knihovna pefuje o knihu. Udany primér 100 vypijéek je jisté dosti
nizky, jestliZe nakupujeme knihy z dobrého materidlu, s pevnou
vazbou, prohlizime-li knihy po ka¥dém piijéovani a vedeme-li &te-
nafe k odpovédnosti za poskozenou knihu. Musime v&novat “knize
nélezitou pédi.

Manipulace ztrdty po strance administrativnd.

Ztrata knihy muZe byti zavinéna Ctendfem nebo knihovnou. Je-li
zavinéna ¢tend¥em, je on povinen knihu nahraditi. Nejde tedy
o ztratu skutednou, nebot nahradi-li ¢tend¥ knihu, nenastane pro
nis ¥4dns zména v poStu svazki. Uvedeme v poznimce, Ze Ctenaf
knihu nahradil jinym exempldfem (moZno pfipojiti v 2., 3. atd. vy-
dani), znadka zistane stejné, neni jinych zmén. Ztrati-li se kniha
vinou knihovny, je to ztrats skutefné, kterou bud miiZeme nahra-
diti nebo ne.-Nahradime-li ji, musime ji zakoupiti z béZnych penéz
roku, je to tudiZ knihs nové a musime ji tedy zapsati do seznamu
prirtstkového, protoZe je to novy nakup. Abychom rozlisili znalky

a postavili knihu na spravné misto, p¥ipojime k ni index, na pf. -
845 a, 476 a. To znamend, Ze kniha bude stat na plvodnim misté,
ale je to novy exemplaf, zakoupeny z b&#nych pendz. Ztratu zazna- -

mengvame ovSem v tomto pripadd jednak do ,,poznédmky‘ v pri-
ristkovém seznamii, jednak do knihy ztrat.
.V pFirGstkovém seznamu knihoven, stavénych podle pirirtstku,
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zapiSeme si to &islo (na p#. 467 a) do t¥eti rubriky (viz obr. 11), ne

~ do rubriky bé&Znych é&isel prirtstkovych novych.

V druhé rubrice ,knihy nevhodné“ nenastane po strince majet-
kové %4dnd zména v tom smyslu, Ze nemusime naskupovat jinou
novou knihu. Vytazuji se tim zplisobem, Ze se bud umisti v uzavie-
nych skiinich nebo v zapedetdnych balicich podle toho, jak nafidi
nad¥izeny Gfad. V nékterych pFipadech se takové knihy odevzda-
vaji ¢etnickému organu nebo okresnimu tFadu. V tomto p¥ipadé
zaznamendvame do rubriky ,pozndmka‘ pF¥irGstkového seznamu,
e podle na¥izeni byla kniha uznina nevhodnou a vytazena. V mist-
nim seznamu bychom poznamenali, kam byla kniha uschovéna.

Knihy upotiebené jsou analogicky piipad jako knihy ztracené.
Bud koupime tuté% knihu nové, nebo ne. V prvnim ptipadé jde jako
u ztraty knihy zavinéné knihovnou o novy ndkup knihy; tedy za-
piSeme koupenou knihu do seznamu pFirtistkového, protoZe jde
o nékup béZného roku. Dame opét znalku s indexem 3, b, ¢, ... aby-
chom rozligili knihu novou od pvodni. Na pivodni misto v pFirtst-
kovém seznamu napiSeme: pro upotiebeni nahrazeno novym exem-
plafem s phirtistkovym &islem...ze dne...Nezamyslime-li koupit
novy exempla¥, nenastane 74dnd zména v majetku. MiZeme exem-
plai ponechat na pvodnim misté a kolem ného dat pasku s nipisem
— ,nepijéuje se. — Dosti &asto se v lidové knihovné stava, Ze
nenahrazujeme knihy star$i novym exemplé¥em, protoZe jen malo-
kdy pietrvé zdjem Stendfe o knihu 10—15 roki, zejména v Cetbé
krésné literatury.

Je nutné presné zniti a presné dodrzovati administrativni po-
kyny, jak zachézeti se ztritami, protoZe to je duleZité pfi revisi
knihoven. V p¥irfistkovych seznamech se nesmi nic Skrtati nebo
pielepovati, Neni piipustno pii nahrazovani jiné knihy plvodni
népis prelepit. Ve musi byt viditelné, i p¥i nutnych skrtech se to
musi délat tak, aby piivodni text byl viditelny, aby bylo zabranéno
riiznym manipulacim s knihami. Proto vedeme knihu ztrat, aby
bylo jasno, co se stalo s knihami, aby se knihovnik mohl ospra-
vedlnit pFislusnym schvalenim knihovni rady; jen ona schvaluje
zmény p¥i ztratach a vytazovani knih.

°
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Piehled piirastkovych praci ve vétsich
knihovnach

obsahuje celkem piedbéinou evidenci, pfirtistek a jeho. zpraco-
vani, styk s oddélenim Gcetnim a styk s oddélenim korespondené-
nim. Koneénd smérnice, dané vybérem knih a nakupem.

Prehled ptvodu knih: Ukédzka — koupé (objednivka) — po-
vinny vytisk, vyména, dary.

Ve velké knihovné se ka%dému Gseku prace vénuje urcitéd skupina
pracujicich. Je-li poce‘t kmh zakoupenych velky, je téZko udrZovat
evidenei.

P¥i zésilkich na ukéazku vybirdme urdity podet knih zaslanych,

jako bychom je byli objednali na p¥islusném listku, jen v prisluiné
jeho faktuie podtrhnemé knihy dodané a s dodacim listem doru-
¢ime do oddéleni dodaciho. Obylejng dodd knihkupec zasilku

s dvéma dodacimi listky. Na druhy listek poziamenévame t. zv.

remitendu (knihy, které vracime).

Neméme-li takovych dodacich listkdl, poznamenévame, kolik knili

a které vracime. Na original a jednu kopii si nechéme vricené
knihy od knihkupce potvrditi. Je to diileZité pro pfipad sporu, zda

si knihovna knihu ponechala, nebo ji vratila. Casto dochézeji knihy.
na ukézku od riiznych firem a tu je nutno rozliSovati jednotlivé’

ukazkové zésilky.

P¥i koupi se potidi objednaci listek, nékde maji objednaci knihu.
K tomu patii prislusns korespondence s knihkupei. K této praci
pat¥i kartotéka dodavateld, kterou si miZeme po¥iditi z dodacich
listkti. Je dileZitid pro téetnictvi knihovny. Podle dodacich listkit
se pak kontroluje definitivni Gdet, ktery n&m knihkupec posle.
Proto obytejné pFipisujeme na dodaci listek pFirfistkové ¢&islo, po-
tvrdime sprivnost dodavky a zaznamename den, kdy byla kniha
pfijata. V nékterych pfipadech, nebude-li dodavka souhlasit, mu-
sime reklamovat. Proto existuje reklamac¢ni oddéleni, které urgu;;e
knihy objednané a jesté nedodané. -

Oddéleni ucetm

se zajimi predevsim o kartotéku dodavatelu, o) spravnost aéth
podle dodacich listkd.
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Oddélent pro povinné vytisky ,

mé jen knihovna, které nakladatelé nebo tiskaii posilaji povinné
vytisky.

Toto oddéleni si ¥idi kartotéku dodavatelii povinnych vvt1sku
z listd, na nichZ se zapiSe nakladatel nebo tiskat a na jeho list se
pak zaznamend vsechno, co nam jako povinny vytisk dodal. Oddé-
leni pro povinné vytisky bude mit zvlast silnou praci reklamadni.
Toto oddéleni pracuje zejména podle ruznych oznameni v novinéch,
bibliografiich nebo v knihkupeckych dasopisech a reklamuje u na-
kladatele nebo tiskare dila, kterd snad nedodal. To je pravé velmi
dilezité, protoZe zAleZi na pfFesnosti této evidence, zda-li ma
knihovna skuteéné vsechny knihy vySlé na uréitém lzemi.
Vigméng '

nalezf do skupiny ziskavani knih, protoZe ndkteré knihovny jsou
poveleny opatfovanim knih, publikaci vysokoskolskych, udenych
spoleCnosti, rtznych Gfadd a ministerstev atd. Proto je nutno
vést evidenci vyménné sluzby, evidenci adresatd nebo pfijemcti této “
vyménné sluzby. K tomu patii prisludnid korespondence, souvisici
s timto predmétem.

Dary.

Evidence dérch se vede proto, abychom mohli darcim v&tiiho
poctu knih, celych knihoven nebe jinych vzicnych dart pravidelné

" zasilati publikace (vyroéni zpravy) knihovny ja,ko dik. SluSnost je

podeékovati za kazdy dar. Tim ovSem neni feCeno, Ze bychom kazdy
dar zaradili do knihovny.,

Oddélent pro vazby

izce souvisi s oddélenim pro ziskavani knih. Patii sem styk
5 knihafem, evidence svazki danych do vazby. Kontrola knih
z vazby doslych a Uletnictvi, t. j. styk s Géetnim oddélenim, pokud

- se tyfe Udtu kniha¥h.
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Vazba

Do knihovny zafazujeme dila vAzan. Vazba chréani knihu pred
poskozenim. ‘ '

Jsou rizné druhy vazeb: celokoZend =Kk, ‘polokoZens = pk, pla-
t&n4 = p, poloplaténd = pp, tuh4 —t, polotuhé = pt.

Knihaii, kterému posildme knihy do vazby, musime pfesné na-
znadit, kterou z téchto vazeb si piejeme. VSechny knihy, které da-
vame do- vazby, zaznamendvame do ,seznamu knih do vazby
dangych® (viz obraz 15), co¥ je pripisnd kniha nebo volné listky.
V obou piipadech si pofidime kopii, aby jeden z téchto. zazmaml
zistal v knihovné a Jjeden odevzdavime s knihami kniha#i. Ta-
kovy seznam obsahuje asi tyto rubriky: zéhlavi, jméno knihovny
5 adresu knihafe, pak v sloupcich znadku knihy nebo prirGistkovée
¢islo, spisovatele a zkraceny nazev tak, jak si pfejeme, aby jej
kniha¥ vytiskl na hibet. Stadi rodné jméno spisovatelovo a nejvy-
znaéndjst slova z nazvu,
nadla. Dale je dileZité oznaceni svazku u dé&l vicesvazkovych,
u Gasopist rok a rotnik (na p¥. 18. sv., 1
smime vynechati, protoZe u Casopistt stoji c
roéniki vedle sebe a rozeznivame je jen podl
V rubrice ,,druh vazby“ oznadime jednoduchym pismenem O jaky
druh vazby jde. Nejvétsi cast knih se v knihovné vaZe do vazby
poloplaténé, kterd mé hibet a rohy z platna, kdeZto vazba celopla-
t&na jest po celé ploSe knihy. Vazby polokoZené se pouzivé v knihov-

néch pro knihy nejvice urivané, tedy na p¥. pro knihy v priruéni

el4 Fada jednotlivych
e oznadeni na hibetd.

knihovng, lexika, dileZits dila, velké atlasy a pod. CelokoZené vazba

mé riz umdlecké prace, uZijeme ji tedy jen v pripadech bibliofil-

skych, nebo tam, kde jde o knihu zv1ast pamétnou. Kniha mé pak
pedlivé pripravenou otizku, byvé pozlacena. Hibet a rohy byvaji

zdcbeny. Vazeb tuhych a polotuhych uZivame pro publikace drobné,
programy, vyrofni zpravy, disertace, zvla$tni otisky z Casopisd,
knih a pod. Je to vazba malo trvanliva, hibet je z levného platna,
bavlny, vazba z ohebné lepenky.

62

aby se kniha na regéle pii hledani snadno

941). Takova znaleni ne- :

SEZNAM KNIH DO VAZBY

lo od ve¥. knihovny obecri do vazby tato dila:

piija

Knihatstvi oo,

U

Poznamka

Podpis:

aup
ougpo(q

] =

Cena

w
Q0

Aqopg

. ueI}s
19904

ISOIPA

‘ Kqzes ‘

ynag

nYZeAS
19204
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, zkrdceny nazev,

svazek, roénik

Spisovatel

194....

Celkem

cdne.

Normalisovany formdt 205 em (vy8ka) X 2956 cm- (3ifka), 12 Fadek

15. Sezngm knih.do vazby danjch
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Paty sloupec seznamu ,,velikost® oznatuje format knihy. Udani
forméatu je dileZité, protoZe cena knihafovy préace se Fidi velikosti
knihy, poétem stran a pfiloh.

Vazba spotiva hlavng na §iti jednotlivych archi a na zhotoveni

desek. Podle poctu stran a tim i archd je vétSi nebo mensSi prace
pri Siti. Jako prilohy oznacujeme vSechny vlozky mimo archy.
Knihat musi takové vloZky nasazovati na tak zv. falce a to zna-
mené vice prace, kterd se pocita zvlast.

Cenu vazby uréuje knihai v dohodé s knihovnou. Byva zvykem,

" Ze knihovns wyzavird se svymi kniha¥i smlouvu, ve které se pevné
vyznadl ceny jednotlivych dodavek podle druhu vazby, formétu,

podtu stran a p¥iloh. Tento cenik byva nékdy spoleény pro viechny

knihafe a je urfen knihafskym druZstvem, aby se predchazelo ne-

- kalé konkurenci. Neni dobe stladovati pfili§ ceny kniha¥ské prace,
nebot sniZovani knihatského tarifu jde uréité na tkor materiilu

nebo na tukor préice. V obojim pripadé mé z toho Skodu knihovna,

nikoli kniha#, proto byva v takovych smlouvich smluven i mate-

ridl, t. j. je vyslovné pFedepséno, z jakého materidlu maji byt vazby,

jak4 lepenka, platno, kiiZe atd. Za dodrZeni price a materidlu ruci

kniha?.

Do posledniho sloupce zapisujeme eventuilni za,vady, Které jsme
zjistili p¥i doddvee vazeb. N&kdy se stavi, Ze vypadne z vazby cely
arch. Na to musime dbat jiZz p#i nidkupu novych knih. T. zv. kola-
cionovani dodavky zjiéﬂuje, zda jsou archy Uplné nebo nejsou po-

skozené, zdali byly privaziny vSechny p¥ilohy a jsou—h vevizany na

spravném miste,

Zisadné vaZzeme kaZdou knihu, zejména kazdy svazek zmvlast.
Nevazeme rtizné knihy v jeden svazek. Tam, kde sé ve védeckych

knihovnach vyskytuji ze starsich dob spisy k sob& nepat¥ici v jed- -

nom svazku, zrusuji se dnes tyto svazky systematicky a kaZdy spis
se vaze zvl4st. NevaZou se grafické listy, mapy a jiné listy samo-
statné, které uschovavame bud v zdsuvkich nebo podlepujeme plat-
nem a skladame. Velké nisténné mapy svinujeme a ukladime do

skiini, zvl4st k takovym ucdelim konstruovanym. (Viz obraz 16.)
Abychom usSetfili pendz, uklddime ve velkych knihovnich né- -

které drobné svazky o nékolika stranich do lepenkovych krabic,

které upravime na podobu knihy, takZe je miiZeme stavét do regald.

Do krabice uvnitf vlepime seznam vSech publikaci umisténych
v takové schrinece, aby byl pfehled co v ni je. V n&kteryeh knihov-
nach se zabaluji jednotlivé roéniky novin do baliciho papiru a ukla-

64

16. Zvldst
konstruovand Skiin
pro dschovu map

daji jako baliky vyztuZené jen po stranich lepenkovou deskou. .Je
to ovSem velmi primitivni zpiisob uschovavani, ktery vyzaduje
zvlastni péci, aby se obal neroztrhl. Déje se tak jen z ditvodt Gspor-
nych. Normalni vazba by vyZadovala velkého nakladu, ktery nenf
umeérny ke skutetnému upottebeni novin, zejména jde-li o publikace
mistni, tedy archivalie.
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Péce o knihu

Knihovna peCuje o knihu:
1. p¥i nakupu knih,
2. pfi zaddvani knihaiské préce,
3. pééi o knihu ve skladisti,
4. dozorem p#i pGjéovani.
Ndakup knih. _

Dbéme na to, abychom kupovali knihy ti§téné na dobrém papire
s jasnym tiskem. V&t¥i vylohy s tim spojené nejsou zbytecné. S t. zv.
lidovym vydanim knih na Spatném papife s tzkym drobnym tiskem
budeme mit brzy Spatné zkufenosti. Papir zeZloutne, lehce se trha,
teni je naméhavé. Proto koupime radé&ji vydani lepsi, t¥eba draZsi.
Otézka originilnich vazeb je mezi knihovniky velmi sporna. Platilo
a plati doposud, %e knihovna m4 kupovat knihy broZované a davat
je do zvlast pevné vazby. Je to zdsada Gctyhodn, ale ne ve vSech
piipadech zasluhujici schvaleni. Jist&, Ze t. zv. nakladatelsks vazba
neni tak trvanlivd. Nakladatel podita obylejné s tim, Ze se kniha
stane majetkem jedné osoby, ktera knihu Setfi jako svij majetek.
Neptedpoklads, Ze knihy bude pouZivat znalny polet osob, které
knih valnd neletii. Ale pi¥i krasné literatufe, kterd v lidovych
knihovnéch tvoii 80% kniZntho stavu, si viimnéme umélecké vyse
nakladatelskych vazeb. Jejich um&leck4 tprava se stala v posled-
nich desitiletich zvykem. Mnohdy m4 ilustrace urcity vztah k ob-
sahu knihy, vyjadfuje stylem obrazu, malby, vykresu nebo jako
symbol obsah a méZe tak ndkdy pFispéti k lepSimu pochopeni a
porozuméni umélecké snahy autorovy. Proti tomu je t. zv. knihov-
ni vazba jednotna, uniformni jako trestanecky tbor. Pro propagaci
knihy je ¢inn&j$i pestra, originalni vazba, a proto se ozyvaji hlasy,
aby zejména v lidovjch knihovnach se kupovaly vazby knihkupecké

a nakladatelské, které se pak zvla$tnim zplsobem upravuji pro

potiebu lidovych knihoven. V posledni dobé se délaji tspésné po-
kusy s t. zv. st¥ikanou vazbou, t. j. na pivodni vazbu se st¥ika pri-
svitny lak, ktery ji pokryje jakousi priihlednou vrstvou. Takovou
knihu mo#no dokonce na deskdch umyvati, uchovid se tak d&ista,
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i kdyz projde mnohyma rukama. Tento zptisob si ovSem vyzaduje
velkého nékladu a proto se pofizuji v ustfedich st¥ikaci stroje
a vazba se upravuje pro vSechny lidové knihovny celého okresu.
U nas jsme délali pokusy s celofdnem. ProtoZe st¥ikaci stroj je
drahy, chtéli jsme jiZ pFed deseti lety chranit vazbu zabalenim do
celofdnu. Pokusy ovSem Césteéné selhaly, protoZe vyroba celofé-
nového papiru jeit® neni tak dokonal, aby se takovy obal nepo-
Skodil zejména v rozich. Ale i kdyz neni takovych pomticek, pfece
bychom doporucovali, abychom alespon pii prvnim nakupu koupili
knihy ve vazbach originalnich a pozdéji, kdyZ kniha je jiZ trochu
upotiebena, zménili vazbu originilni za vazbu knihovni. Tak agpoii
vykené umeélecks vazba sviij kol po néjaky das, zejména po vyjiti
knihy, kdy je zdjem nejvétsi. Dale bychom méli rozliSovati pfipady,
kdy se originalni vazba hodi a kdy ne. Koupime knihy v originalni
vazbé na pf. pro pfiruéni knihovnu, i tam je tieba dbati p&kného
vzhledu.

Dale si miZeme ponechati originilni vazbu ve vSech oborech,
o kterych se di souditi, Ze zdjem o tyto knihy potrvd pomérné
kratkou dobu, nebo Ze se knih nebude uZivati v hromadnych vy-
pajckach. Proto stafi v tomto pripad® nakladatelsks vazba, kterad
je Casto lacinéjsi
Skladiste. ,

K péfi- o knihu patfi téZ dobré umistdni na regile. Kniha méa
stati rovné, t. j. vaha knihy méa spocivati stejnym zplsobem na
obou deskéich. Toho dosdhneme jen tehdy, stoji-li kniha kolmo na
polici. Mame rfizné podpéry, abychom udrZeli kolmé postaveni knih
i na té polici, ktera jesté neni pIné zastavéni. Neméame regily pre-
pliiovati, tim se knihy stlacuji. Na knihy piisobi téZ svétlo a vihko.
P¥i zakladani modernich budov uréenych pro skladi§té pedujeme
o to, aby jejich poloha byla takovi, aby slunce nesvitilo pfimo na
knihy. Zejména Spatny papir mé tu vlastnost, Ze jej slunce rozklads.
Proto pfi nidkupu musime hledéti na kvalitu papiru. Tam, kde
slunce vnikad do skladisté, si poméhame tim, %e divame do oken
modré skla, ktera skodlivé paprsky zadrzuji.

Déle 8kodi vazbé knih vihké mistnosti. Vlihko je snad vétsim ne-
pritelem knihy ne? oheni. Ve vihkych mistnostech se musime po-
starat o ¢asté, pokud moino stilé vétrani. Vihkosti aspoll trochu
zahranime isolaci stén dehtem, isolaéni vrstvou mezi maltou a cih-
lami, stavénim regalf dale od stén. Vétrani vysuSuje mistnost aspoii
Césteéné. Kniha, kterd leZi delsi dobu ve vihké mistnosti, plesnivi,
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zejména tam, kde je potfena klihem, t. j. na hibeté. Pliseni phsobi
velmi nepfijemny zdpach, ktery lze velmi té%ko z knihy odstranit.
V takovych pripadech poméahda slunéni vlhkého papiruy, t. j. vyloZzeni
knih na slunce.

Pyjéovdnd. ' ;

K pédi o knihu pat#i také v lidovych knihovnéch zvyk opatfovati
ptjtené knihy papirovym obalem. V nékterych knihovnich byva
predpis, Ze si ¢tend? musi zabalit pajéenou knihy p¥imo v knihovné.
Zamezuje se tim poskozeni vazby a prenédSeni nakaZlivych nemoci
dotykem rukou. Tyto okolnosti nejsou ovsem tak zavaimé, jak se
na prvni pohled zda. Prenaseni nakazlivych nemoci knihou je
mozZné. V knihovnim ¥adé byva proto opatfeni, Ze se musi knihovni
spravé oznamit kazdy pfipad nakaZlivé nemoci v rodiné vyptjco-
vatele. Knihy z takové rodiny desinfikujeme zvlastnim pFistrojem.
Kniha se v ném vystavuje G€inku desinfekénich prostiedkil, jimiZz
Jsou teplé pary nasycené desinfekénimi prostfedky. Kniha nesnasi

dobre tento desinfekéni proces a proto je chvalitebné, kdyZ hle- -

dime zabréanit prendSeni nakaZlivych nemoci knihou rdznymi jinymi
prostiedky, mezi nimi také obalem. Po strance estetické neptisobi
ovSem obal knihy svou uniformitou prili§ vabné. Opatfovani knih
obalem je také pomérné dost drahé, ponévadZ se obal musi dost
¢asto ménit. Proto opatifuji nékteré kniliovny obal nétérem prisvit-
ného laku, ktery umoZiiuje otirani knih vlhkym hadrem nebo hou-
bou. MozZnost desinfekee je tu tedy dana bez uZivani desinfekénich
pristrojd. ,

Dalsi pomiickou, jak udrzet desky, obal a vazbu v Cistoté, je po-
uzivani zviasini latky, t. zv. dermatoidu. Je to latka podobni vos-
kovému platnu, kterou lze omyvat mokrym hadrem nebo houbou.

Posledni zplsob udrZovani Cistoty vazby je stifikéni zvlastnim
lakem, coZ bylo uZz diive uvedeno. OvSem tam, kde je vazba pro-
vedena z hrubého platna, které p#ili§ ssaje lak, je nutno ji potfit

nejprve kryei barvou, ktera zhusfuje platno, a potom se teprve .

stiiks lakem.
K pééi o knihu je nutno pripomenout, Ze kult vazby nemé jit tak
daleko, aby knihovnik pecoval jen o vazbu a jeji Cistotu a nikoliv

o &istotu knihy uvnit¥., NepomiZe zachovaly obal, vazba, je-li kniha

uvnit¢ opotfebovina. VSechnu nutnou pééi s rozumem. Nejlepsi

péle o knihu je dobry material a dobra price. Mame si je napied

sjednat s knihafem. Musi nam predlozit ukazky lepenky, potaho-

vého papiru, niti a pldtna, do kterého vaZe. Lepenka nemusi byt
H
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PFiliS tlustd a t87ka. Na véze nezalei. Nejlepsi je lepenks lisovan3,
ne slepovani. Lisovinim dosihneme tenkych, ale velmi pevnych
lepenek. VyzkouSime ji nejlépe tak, Ze se pokusime ji zlomit na
okraji. Dobr4 lepenka je elasticka, ohne se, ale neziomi, slepovani,
nelisovana lepenka se snadno ldme. Plitno vyzkouSime snadno.
Laciné platno neni vlastnd platnem, nybrz bavlnou, jejiz zdanliva
pevnost je dana t. zv. apreturou. Vezmeme-li Jje do ruky a rozemne-
me-li je, vypadne apretura a platno se stivi prisvitnym. Uvnit¥
uvidime sit bavinéné tkaniny. Takové platno Jje ovSem nezptsobilé
pro vazbu nasich knih. Vyzkousime také nits, kterymi je kniha §ita,
Jednoduchou trhaeci zkouskou. Pretrhne-li se snadno, je Spatni, za-
Fizne-li se do prstu, je dobra.

Od knihate dile poZadujeme, aby &il nebo prosival vSechny archy
veskrz, t. j., aby proSival niti kaZdy arch jednotlivé, Nesmime
v knihovnach trpéti vazbu bez niti, t. zv. dratkovani vazeb; dratky,
kterymi je v nékterych pfipadech arch sesit, snadno rezavéji, vy-
padnou a uvolni arch, ktery pak se snadno ztrati 7 takovych vazeb
se snadno vytrhévaji jednotlivé archy, proto se vazba dratky ne-
dops)ruéuje. Pri vazbé hledime také na to, aby knihat pFili§ archy
neofezaval. PFi priliéném o¥ezivani okrajii se znemo¥ni dalsi pie-
vazba, nehledé k tomu, Ze to plisobi nepéknym dojmem.
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Nastin dejin vazby

Ve 4. a 5. stol. po Kr. vznikd Kodex — dnesni forma knihy.
V téchto prvnich dobéch kniZni vazby se setkdvame s nadhernou
vyzdobou kodex, zejména u knih liturgickych,v kterych se uzivalo
pii velkych slavnostech cirkevnich. Na p¥. pFi korunovaci krald
a pod. Je to zejména doba karolinské a ottonské, kterd nam zane-
chala vazby vysoké umélecké ceny. Umélecka vyzdoba se tyka
hlavné strany frontdlni, Gastetné hibety a nejméné strany zadni.
Ji% v zadhteich umélecké vazby rozeznavame pés, ktery b&zi kolem
okrajii vazby, a cast vnitfni, t. zv. medailon. Podle hrbetu jdou
smérem kolmym razné dekorace, kdesto zadni strana nemé zadnych
vizdoh, nebo pomérné méalo. Na potatku téchto dekoracnich po-
kust ziistava deska ze dieva, je potaZena sametem nebo kozi, a de-
korovana emailem, slonovinou, tepanym stfibrem a drahokamy.
Zachovaly se nim z t&chto dob vazby zv145t pdkn& upravensé, které
byly cennym majetkem klastert, arcibiskupskych sidel a chrami.
Viadapi vénovali obytejné takto upravené knihy klasterom a chréa-
miim v uznani jejich kulturni ¢innosti.

V prvni dobé se setlkdme s knihami, jejichz vazba je posézena
drahokamy, vnitfek vyzdoben figurélng. Pozoruhodna je 1na figu-
rélni vyzdobé okolnost, Ze na ni plsobi vyvoj drivéjsiho zplsobu
psani, t. j. vnitfni plocha je rozd&lena na nékolik past, ve kterych
vyzdoby vypravuji ndkteré ptibéhy biblické. (Viz obr. 17 .) Podobné
to ddlal svitek, Tlustrace svitku byla umisténa, v Cele textu, tvofila
proto pribéZny pas po celé Sitce tohoto rukopisu. Nad kazdym sloup-
cem nebo nad dvéma se objevila ilustrace, naleZejici tomuto textu.
Tento zpiisob pasového vypravovéni se prenesl i na ilustraci knizni
vazhy tak, Ze se urdité scény vypravély na desce za sebou a kolem
vypravovani se jako dekorace vysazovaly drahokamy. Teprve v poz-
d&jii dob2 hylo takové figuralni vypravovani, jednim Ustfednim

M

motivem. Pas zGstava, uvnit¥ se objevuje figura nebo kiizovy motiv .

vnitini. Z tohoto utFidéni pak vzniké pozdéjsi medailon.

Pozdni stredovék
mé jiz vétsi kniZni produkei. Opisovanim se zmnozil podet knih,

nastava jakasi laicisace knihy, zejména na ziizenych kl4Sternich
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ék(v)léch a pozdéji na universitich. Pri hojnéjsim. poétu knih klesé
oviem drahocenné vyzdoba a ustupuje vazbé jednodus$i a prak-
tické. Pod vlivem Anglie vnika &im dal tim vic kitfe jako material
pro va,z.bu knih. Knihvazaéi hledi krasou materidlu nahradit krasu
klervlotmcké vyzdoby, kterd byla ovSem mnohem drazsi. Ale jiz
v téchto dobach mame dekoraci koZené vazby. Rozeznév.étme zdo-
beni knihy ki vyrezdvanou, tepanou a tladenou.

17. Vezba kodexu

18. Stredovékd vazba (evangelidi)

R 7 s r £ ~ v r ]
o ezana vdfako’r?,ce vzniks tim, Ze se podle uréitého vykresu ostrym
zem udé€ll zatez do klZe. Tento zafez Sikmym noZem provedeny

A

se pak rozsifi, aby kresba byla znatelnéjsi.

tvl"sgané pré’xce. v kiiZi mé stejnou podobu jako tepans préace ve
iezl";e;ue: Rozdil je pouze v materidlu. Takova vazba pilsobi dojmem
:lfle}éené technika byla zvlasté cenéna. Kniha#i si poridili z kovu
urmte’;véleéky nebo razitka, které nazyvali kolky, filety. Valeék
se zahPivaly a horké razitko se tladilo po néjakoél dobu. do kﬁig '
S?sf:avové,nim t&chto razitek vznik4 pak ornamentalni vyzdoba neb<;
na.pls., Néapis, t. j. jméno autorove a nizev knihy je zjevem dosti
gozdirmn Na prechodu doby stfedovéké do novovéku to byva oby-
§e.].ne oo’vlznak majitele, tedy dekorace heraldicka. Vedle toho pokra-
¢uje ovSem dile slepotisk, t. j. ornamentilni a figurdlni dekorace
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razitky. Zakladem téchto ornamentaci zistava ramcové usporadani
podél okrajl a uprostfed motivy figuralni. V ramcové dekoraci se
uzivaji listy a rtzné linky jako zdkladni motiv.

Viivy orientdlni.

Nové popudy v uméni knihvazaéském pFinesl styk s orientalnimi
narody, zejména od dob kifizickych valek. ,

Orientalni narody byly mistry ve zpracovani kiiZe. Tato technika
byla v Orienté zvlast na velké vysi. Orientélel (Arabové, Turci,
Per$ané) uzivali kozi kite. Stfediskem vyroby zvlast jemnych koZi
bylo Maroko, odkud nézev zvlast jemnych ko%i — maroquin. Je to
kozi kiize, ktera se pékné barvi. Je velmi mBkka a jemna. Pro knizni
vazbu to mé zvlastni vyznam, protoZe ke krise materidlu piistu-
puje jesté krasa barev, moZnost barevnych efektd, moznost kom-
binovat barvy ko, ¢im¥ vznikd ornamentalni kréisa téchto vazeb.
Cel4 plocha kniZnich vazeb je protkana arabeskami a motivy, jak
je je$té dnes vidime na perskych a tureckych kobercich. (Viz
obr. 19.) Déale pronika orientalni zlaceni, a to-jak na deskéch, tak
na ofizce knihy. Orientalni technika mé jesté jednu zvlaStnost, Ze
se totiz vazba nesklada ze dvou &ésti, z pfedni a zadni, ale je troj-
dilna, t. j. m4 jesté treti cast, ktera se preklopi jedté jednou na Cast
predni. Talkového opatfeni bylo v Orienté treba, aby byla kniha
7v14&t chrénéna pied vnikanim prachu na pousti (cesty s Koranem}.

Doba renesancni.
Prvni tiska#i byli nejen nakladateli, knihkupci, ale i knihvazagi.
Jeden z prvnich knihvazaéd byl Aldus Manutius. Knihy jim tisténé

vynikaly nejen krasou typd, nybrz i korektnosti text a konefné

i vazbou. Jako novinku uvedl do evropského knihvazaéstvi lepenku
p¥i vazani knih misto difvéjsiho dfeva. :

Na tpravu knih méli i znacny vliv shdratelé, ktefi svym vkusem
ovliviiovali vyvoj knihvazadského uméni. Na pf. Matyas Korvinus
byl shératelem velmi vyznamnym. Uzival k vazbé knih sametu, hed-
vébi, st¥ibrného a emailového kovani, spony mezi predni a zadni
stranou. Dekorace byla kralovsk4 koruna a znak.

K nejvyznamn&j$im shérateliim patfi Jean Grolier (1479—1565).

(Obr. 20.) Ovlivnil cely dalsi vyvoj knihvazaéského uméni. Gro--

lierovy vazby staly na vysi knihvazadského uméni jak po strance
technické, tak i umélecké. Je to asi podobny zjev jako Gutenberg
na poli tiska¥ském. UZival barevného maroquinu, prevzal motiv a
litku orientélni. Stied a ramec vypliiuje jakési bordura nebo geo-
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metricky systém s drobnymi arabeskami, které spojuji onen systém
pasek vytlacenych riznymi kolky,

Z téchto dob vynikaji jesté dva sbératelé: Tomas Maioli a De-
metrius Canevari. Na vazbach Maioliho nalézdme napis Maioli et

19. OrientdInt vazba 20. Vazba Grolierova

a{fmicorum, t. j. vénovéani knih sobé a pFatelim. Podobaji se vazbam
Grolierovym s tou vyjimkou, Ze najdeme ovalné zrcadlo s vytlace-
nym medailonem na pi'edni desce. Tito jmenovani sbératelé knih
ur¢ovali sami vazbu a zplsob dekorace. K dal§im mecendStm patii
Jindfich II. a KateFina Medicejski. Opakuji stejnéd themata Gro-
lierovych arabesek. Najdeme tam inicidly kralovskych manZeld
s korunou a znakem.

Do Fady téchto kralovskych mecends$t patii kralové francouzsti
Jindrich III. a IV., ktefi vytvorili urcity sloh nazyvany a la fanfare.
Zékladni slofkou dekorativniho ornamentu jsou jemné spiraly, déle
kvétni kalisky, vaviinové listky; od téchto dob vynik4 francouzské
knihvazadéské uméni po staleti nad uménim jinych zemi. Stava se
vedoucim ve svété.

Vyiimku tvoii v 16. stol. v Némecku Jacob Krause, ktery je
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povaZzovan za vrchol némecké kniZni vazby. Zplsob jeho vazby
je podoben stfedovékym vzortim. Je to uréity névrat ke gotické
knize. K vazbé se uzivad vepfovice a pracuje se zejména slepo-
tiskem s velkymi kolky. Na rozich se vytvorila kovani na ochranu
knihy. Knihy jsou sevfeny sponami. Tedy tyto knihy jsou ovlivnény
gotickym slohem. Jeho vzory ovlivnily i nasi knihu uzivancu v 16. a
17. stoleti.

Doba barokni
dala vedeni opét Francii. Rozeznavame zde ndkolik slohii:

Pointilismus je dekorace, kterd se v zakladé sklada ze samych
teéek, vyzlacenych na vazbu.
Sloh Le Gascon (prvni zminka 1622) je soustava proplétajicich
se pasek, mezi nimiZ jsou rizné stonky a spirdly, sestavené ze
) samych tedéek; nems zadného stfedu a uZiva Serveného maroguinu.
Véjitovy sloh (1660). V kazdém rohu se objevuje v&jiF jako de-
korace, uprosted zrcadlo, obyéejné znak koruny a pod.

Doba rokokovd a empirovd:

V rokoku previadda t. zv. krajkovy vzor. Hlavni dekorace m4 po-
dobu krajek. ' V

Empir: v dobéach napoleonskych pouZivd se jako hlavni motiv
dekorace antikujici postavy, guirlandy a etruské vazy. Tendence
je, neustéle zjemhovati tyto dekorace. Empirovy sloh' vyjadiuje
tehdejsi tendence vytvorit z francouzského statu Fimské imperium.
Odtud tendence a motivy antikisujici.

4

Mistnosti a zafizeni vefejnych
obecnich knihoven

Nejmensi knihovny.
V nejmensich pomérech tvofi knihovnu vlastné jen phjéovna
knih. Mistnost d&lime na dvé Casti:

1. prostor na uskladnéni knih, tfebaZe se jedni o jednu nebo dvé
sk¥ing,
2. ¢ast pro obecenstvo.

Podle naseho knihovnického zikona mé byti i ta nejmensi knihov-
na umisténa tam, kde ji obecenstvo lehce najde a miZe bez obtizi
pouZivati. To znamena, Ze volime umisténi uprostfed obce; nemusi
to byt stied geograficky, ale v blizkosti dopravnich moZnosti, hlav-
nich ulic a pod. M4 byti lehce dosaZitelna, nejlépe uvnit¥ domu v pri-
zemi, nejvyse v prvnim patfe, ne v zakouti domu, ale tam, kam vede
Tlavni schodi&ts, hlavni chodby a pod. Oznaleni knihovny ma byti
jasné a zietelné, aby se snadno nasla. V zcela malych nagich obcich
byva to $kola, obecni Giad a pod., kam umistujeme své knihovny.
Tyto budovy jsou znamy vsem ob&antim. Prostor, ktery zvolime
i pro nejmensi knihovnu, musi byti svétly, suchy a dostateéné
veliky. Vypodet theoreticky, t. j. ur€itd norma takovych rozmért
je 5 9 m, a to proto, aby vystacila i pfi vétsim névalu obecenstva.
Mistnosti rozdélime na dvé asti: jednu t¥etinu mistnosti na umis-
t&ni knih a dvé tfetiny pro obecenstvo a vyloZeni seznami. Nej-
mendf typ knihoven je nejhojnéjsi. Potfeba vzora pro tyto knihovny
je nutné, aby se zlepsil jejich stav. (Viz obr. 21, 30.) Okna nelze
premistit jako dvefe nebo kamna, proto okna davaji jakousi za-
kladni orientaci pro uspofddani knihovny.

Rozvrieni nejjednodusstho pfipadu ndm davéd v jadru disposici
i pro velké poméry. Zejména méame dbati na to, abychom rozvrhli
mistnosti tak adeln&, aby postup prace mél uréity smér. I pfi sta-
véni knih musime poditat se smérem, kterym se bude pohybovat
pEirfistek; hlavni zésadou je ekonomisace, Uspora casu a prace pri
zatizovani skladi$té. K tomu pFichdzi smér pro pohyb obecenstva
v &itarnd a ptjéovné tak, aby si obecenstvo ve vybéru a p#i pljco-
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21. Pidorys
nejmensi knihovny I

5X 9m
Meéritke 1 : 100

5 . .
STUL KNJHOUNIRA < - s

Toe sevi ri Spravny névrh
plslovAnNT

v¥egsdN] PuLT

VRACEN KNIwW
£

verdatka

T, LM

vani navzijem nepiekaZeli. Zésadnd dodriujeme tento postup:
Vched, vybér knih (ve vyloZenych seznamech), vraceni knih, ptj-
¢ovani, vychod (viz obr. 27, 28).

PFi stavéni knih volime zpiisob, %e zadindme cestou nejdelsi, t. i
knihovnik, ktery se styks s obecenstvem uprostied vyptjéniho

stolu, kon4 ze zalatku cesty nejdelsi, aby vyhledal knihy. Kdyz jsou

regily vyplnény ukiZe se nutnost postavit nové, které pripojime
blize ke knihovnikovi, bude miti tedy pozde€ji cesty krat$i. Nékteré
typy knihoven nepresahnou nikdy uréité velikosti, t. j. neni trebs
se obavati, ze by vesnick4d knihovna dosahls statisice svazkfi. Po-
roste jen do urditych rozmért vzhledem k omezenym finandénim
prostiedktim a také proto, ¥e se knihy Gasem upotiebi a je nutno
nékteré vyradit. Primérmy vék knihy je deset let. Knihy sestérnou
i cbsahové. Bude mit tedy takovy vesnicky typ knihoven dostatek
mista pro pfiriistek na desetileti. Neni tidelné rozvrhnout knihovnu
prili§ rozsihle.
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22. Pudorys
nejmenst knihovny II

5 X 9m
Meritko 1 : 160

Nespravny néavrh

vYPOsCNT PuLT

ZARIZENI,

Zakladni za¥izeni pro nejmensi knihovny tvori regil ne]cio vsqufl,
vypljéni stdl a stil na vyloZeni seznami. Regaly neb? svkrme.? Za-
leZi na tom, zdali mistnost, ve které je knihovna umgtena, Je po-
uZivana jestd k jinym Gceldm nebo ne. V mnohjrc’h Qr{gadech Jsou
nase nejmendi knihovny v mistnosti jeSté s jinymi uradovn;afm;
mistnost slouZi v riznych hodinich riznym Gcelim. Tu pak zv?hme
k uskladnéni knih skiing&, které po skonfeném vypijcovéini 8-
mkneme. Mame-li viak mistnost pro sebe, je vyhodnéjsi uziti regalt.
Skiift. ) . ’

Regély a skiing je nutno z¥idit podle rozliSeni 'kvml;l na f?’rmaty.
NepouZivame skiing, ktera slouZila diive jinym Géeltm. Drive ?a:
kladdaly knihovny spolky. Do knihovny se darovaly.na uskvladnem
knih réizné Satniky nebo pradelniky. Takové skiiné jsou ovsem ne-
vhodné. Hlavni jejich zévadou je hloubka. Na pradlo a éaty pot’re-
bujeme sk¥ini hlubokych, kdezto na knihy, vyjma Ifmh kvsi.rtovych
a foliovych, t. j. 30—35 cm, postaci h{bubka mensi, Stavét knihy
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23. Sk#in pro nejmenst
kwnihovny I

do dvou Fad je netdelné a nikdy to ned&lame. Jejich druhou vadou
je vyska, ktera Je pFizptsobena dFivéjsimu Géelu, kterému skiin
slouzila.

Vysku skiiné na knihy normalisujeme, abychom neztriceli zby-

teénd misto. Podle potfeby knihoven plati zdkladni rozdéleni knih -

podle formétu do 25, 35 a nad 35 cm. Ve venkovskych knihovnach
miiZeme poditati s pfevahou knih 8°, jen mélo knih je 4°. Konstruu-
jeme proto svou skiifi tak, aby méla Sest polic pro knihy 8 t. i
6 X 25 cm = 150 cm, dole jednu polici pro knihy 4° po 35cm, t. 3
celkem 185 cm, podstava ve vySce 10 cm, k tomu tloustka polic
10 cm, tak¥e celkova vyska skiing je 210 aZ 230 cm. To, co dosa-

hujeme ve velkych knihovnich normalisaci regélf, chceme dosdh-

nouti také ve venkovskych knihovnich Fadnou konstrukef skiini.
Udelna sk¥in bez ztraty prostoru a s nejmensi spotiebou materialu
je asi takova, Ze pohodlng dosdhneme do nejhofejsi police bez po-
uziti Zeb¥iku.
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24, Skiin pro nejmensi knihovny II

Obvykle m4 normAlni sk¥ifi t. zv. ram a k¥idlo se otvirad uvnit¥
rému. Pro stavéni knih je to nevyhodné. Knihy stojici plné nebo
dastednd za rdmem, ktery se neotvira, vyjimaji se obtizné. U sprav-
né zkonstruované skiing se kiidlo otaci ve vnéjsim bodé, takZe pfi
oteviteni sk¥iné je pfistupna celd plocha (viz obr. 23, 24). Police se
pod tlakem knihy ohybé, neni-li dostateéné tlustd. Obydejné podi-
tame pfi normélnim zatiZeni police, Ze musi miti tloustku 2—3 cm.
Podet knih vzrstd a naklad na novou sk#ifi je dosti znaény, proto
poridime hned. sk¥iii asi o Sifce 190 cm. K¥idla maji byti udélana
tak, aby se dala skladati na 4 Casti, a to tak, Ze je miZeme sklopiti.
Ve skrini mame dole skfinku na pomfcky kmhvazacske tisko-
pisy atd.
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Vypijeni stul

potiebujeme i v nejmensi knihovné (ve vétsich knihovnach po-
uXivame stil zvlast konstruovany, viz obr. 25, 26), rovnéZz stolek
na vylodent seznomdi. Zvlastni stolek na baleni knih se uziva
v knihovnéch, které pozaduji od Stenail, aby si hned po vyptijéeni
a pred odchodem z mistnosti zabalili vypijéenou knihu do papiru.
Déle je tieba zidle pro knihovnika a pro Ctenare.

] asccroni
KATALOG
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- \\
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Kanceldrské potreby: o

- Z4soba kni¥nich listkil; Stendiské legitimace, obytejnd kazdy rok
jiné; razitko knihovny; pro pijéovani razitko s datem pro knizni
a Gtenarsky listek, t. zv. datovka. Upominky a pripominky, t. j. for-
muléfe pro vymahini p@jéenych knih. Lepidlo pro nejnutnéjsi
spravku vazeb (zalepeni listi, uvolnénd vazba a pod.). Psaci po-
tfeby. — Umyvadlo. Ko§ na papir i pro obecenstvo. — Cislovaé
pro signovani knih, signatura se jim vhodnéji oznaéi neZ rucné. .
Stitky na knihy, které jsou nalepeny na desce v hornim levém rohu
a na které davame signaturu. V nékterych knihovnéach stavénych
podle oboru se pouZivé rlznobarevnych ititk®. Rizné barvy ozna-
duji riizné obory. Knihovnik pozné podle barvy &titku, do které sku-
piny kniha patfi. Riznobarevnych Stitki se pouZiva také v pfiruc-
nich knihovnéach.

'

VYDES KNIH
PRSTMENG Nowien drenaad

VYPEs KNIH

PRESENENT KARTOTEKA
26. Vypitjoni stal 11

Osvétlent

‘mé byti pokud moZno elektrické, umisténé tak, aby osvétlilo
psaci stiil, vypiijéni stil a stoly pro vyloZeni katalogl. Nékde se tak
d&je nastolni lampou, nékde osvétlenim se stropu.

Celkovy dojem mistnosti mé byti pFijemny, tak, aby v ctendfi
nevzbuzoval odpor nebo neklid. Patfi k tomu klidné, pokud moZno
jednobarevné malovani zdi, vhodna je bila barva jako nejsvétlejsi,
nejlepsi ale je mékky tén slonoviny, ktery neni tak ostry jako
gistd vapenny tén bily. Vhodny je téZ svitle#luty okr, ktery ma
intimni, prijemny tén. Velmi dobfe vypada drevéné obloZeni zdi.
Olejova barva mé vyhodu, Ze se d4 umyvat a tak snadno se neodie.
Esteticky neptisobi pravé nejleps$im dojmem, proto olejovou barvou
natfeme jen &4sti u umyvadla.

VRACENT XNIH
 PRESENENT KARTOTEKA

Iy

KARTOTEKA LHOT

warToTERA LHOT

25. Vypijoni stl I

Topend. ' '
NejpohodIngjsi je Gstfedni topeni, ale i to ma své nevyhody.
Spini rychle zdi, horky vzduch usazuje prach kolem topeni, stény
Gernajf. Vytapéni plynem je velmi rychlé, mistnost se vytopi v krat-
ké chvili, ale je ovSem nezdravé. I v nejlepsich kamnech unika plyn

PULT PRO ODKLAOANI g
KNI -
POLICE MA
ODULADANI
KNIH
YRAGEN! RNIH
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4 misi se se vzduchem v mistnosti. V takovém pfipadé je Casté
vétrani nezbytné. Obydejné kamna jsou nejlepsi kachlova, Zeleznd
vytapéji sice mistnost rychle, ale rychle stydnou. Kachlova kamna
vytapéji pomalu, ale udrZi dlouho teplotu.

o
YRACEML Ku

Vétrdni . ,
v knihovné je velmi nutné, aby mistnost zistala sucha. V malych
pomérech byva mistnost nizké, vzduch je rychle vydychany a po-
byt v ni je nepfijemny a unavuje; proto je vyhodnéjsi mistnost
‘ vy$$i. Ve vétsich knihovnéch zfizujeme Satny, protoZe Saty v mist-
‘nosti povéSené, zvlasts v dobé nepiiznivé povdtrnosti jisté nepfispi-
vaji Cistoté vzduchu.

sxLABISTE

sOiéré
HKHIHOV NI K
TeEMAR

KNIND YN

[~]
o
Bt
[Y)
-
[
ab
g
>
(=]
o
z
[+
>
[
w
[*
E3
oy
wh
=

Vyphjcni stil

je nutno usporadati co nejuceln&ji (viz obr. 25, 26). JiZ pii roz-
vrhu mistnosti mame pamatovati na to, odkud pfichézi a kudy
odchézi obecenstvo. Stil se konstruuje tak, aby vyhovoval zaklad-
nim funkcim p¥i vyp@jcovani knih. :

Mr wg

Pijéovani knih se sklada ze t¥i ¢asti:

1. vraceni knih,

2. vybér novych knih,

3. vyptjdka vybranych knih. .
Viechny tyto kony musi probihati v uritém sméru:

soér  phjéovéni | (viz obr. 27, 28).

Naprosto netifelna je t. zv. plepaZka mistnosti. Drive se ji uzi-
valo, aby knihovnik a knihy byli tpIné oddéleni od ¢tenaiti. Délalo
to dojem po$ty. Dnes se to jiz nedéla. Styk s obecenstvem mé, byti

Gipln& volny, obecenstvo nesmi mit dojem, Ze je odloudeno od knih. ARE 28
Proto vypajéni stiil nebude stat nikdy tak, jako by byl za prepaz- = ~g =g
kou. Je to stiil normalni vysky, trochu vy3si s té strany, kde ma & 25 SETT
pFistup obecenstvo, a to proto, aby bylo misto pro odkladani knih. § 2 % 5 =
Stil je oviem delsi. . § E w2 £ § 0
Vyh&r znamend, %e si knihovnik pohovofi se ¢tenafem o knihach, 3 g j:f; g p 5%
které Stenai 74da. VyFizuji se zde poplatky, pFihlaSovani novych - 3 § g: > g%f
dtendit, zapisovani vracenych a vypijéenych knih. Uprostred vy- B8 g bg 5T E
RR . REE iE

piijéniho stolu je presenéni kartotéka knih, které jsou v knihovneé.
Knihovnik mi¥e na ziklads této kartotéky v rozhovoru se ¢tenafem
¥ici, kterd kniha je okamzité v knihovné k disposici. Ve stole je

¥
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28. Udelny postup p

29. Vzor vyplijéni mistnosti

moZno umistiti jesté dalsi kartotéky, které knihovnik pot¥ebuje.
V téchto zasuvkach je abecedni seznam jmenny a heslovy nebo
systematicky katalog v listcich. Je vyhodné, ma-li knihovnik tyto
seznamy po ruce, pro pripady, kdy mu presenéni kartotéka nestaéi.
Pijéovdnt knih

Jje protokolovani vypljéek na kniZni listek a &tenafskou legiti-
maci. Tyto knizni listky uklidame po zakonleni pfijéovani a po
statistickych ziznamech do kartotéky lhtt, kterd stoji rovndZ na
vyphjénim stole. Ve vétsich knihovnich se osvédéuje jesté daldi roz-
déleni stolu. Knihovnik zde mé po ruce pomocny personal. On sim
Je uprostfed vyptjéniho stolu, tam, kde hovori se Stena¥i o vybéru
knih. Pomocny personél je po strang levé (vraceni knih) a po strand
pravé (protokolovani nové pijéenych knih). Je to nejvihodn&jsi
délba prace pro pujéovani (viz obr. 27, 28).

Stul pro vyloZeni Seznamay

patti k minimalnimu zatizeni knihovny. Je umistén v prostoru pro
obecenstvo. Jsou na ném vyloZeny seznamy knih, seznamy celkové
o celém knifnim stavu knihovny, nebo specidlni pro uréité kruhy
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‘Stenaf a rizné obory. Je to normalni stil, pristupny s dvou stran,
uprostied je stfechovity nastavec na vyloZeni seznamt (viz 0]?1:. 2:9) .
Je vyhodné sefaditi seznamy vedle sebe, abychom upozornili cte-
nafe na riizné specialni seznamy. Takovy systém, Ze seznamy kla-
deme na urdité misto, poméhé udrzovati poradek na stole. Jinak se
stava, Ye Ctendii se seznamy nedbale zachazeji a odklédaji je tam,
kam se jim hodi. V nékterych knihovnach je je§t8 zvlastni stul na
baleni knih pro obecenstvo.
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Citarny

Z dé&jin &itdren.

Citarny pfi verejnych knihovnach obecnich nebo wvlastné pii
knihovnéch lidovych byly zfizoviny v devadesatych letech minu-
1ého stoleti pod vlivem americkych a anglickych vzorfi. U nés to
byla zejména knihovna svitavska, ktera byla ziizena také podle
amerického vzoru a byla prvni, jez méla éitdrnu novin. Stala se
prikladem pro zFizeni jedncho typu lidovych &itaren. Proti &itarné
novin vyvstala ostra kritika. Namitalo se, Ze proti pajéovani knih
vykazuje &itdrna novin malo hodnot skutend lidovychovnych. Byl
to hlas proti pfeceriovani americko-anglického viivu a byla to kri-
tika opravnéni. Spravné FeSeni je takové, Ze pokud mozno délime
éitdrny na Citdrny novin, Casopist a studovny. Studovna je ve ve-
Feinych knihovnach obecnich jesté malokde zavedena. Tam oby-
éejné maji jen Gitdrnu novin a Casopist. Teprve dalsi vyvoj sméfuje
k tomu, Ze alespont v méstech s vice ne# 10.000 obyvatel se organi-
sace Citaren podobi védeckym knihovnam. O tento vyvoj usilujeme
zejména v zijmu §kol, vefejnosti a v zdjmu riznych vyssich povo-
lani. Je tedy zadouci, aby alespont v pFiStim vyvoji meéli Ctenadii
nejen moznost si pdjéovati knihy domd, nybrz aby méli také moz-
nost ziskati dostateény informacni material, bud pouZivanim pi¥i-
rucéni knihovny anebo studiem knih ve studovné. Ctena? maé miti
moznost si knihy prohlédnouti a pak ndkterou z nich si. pljéiti
domi. P#i nynéjsim zplsobu pujéovani a p#i velkém navalu v plj-
éovnach neni to dosti dobie moZné. Takové studovny mohou mimo
to splniti nékelik vedlejich Gloh. MiZeme v nich uspofadati rizné
vystavky knih nebo vyloZit doslé novinky. Do studovny pljcujeme
i takové knihy, které jinak domt neptjCujeme. Vime, Ze naSe
knihovny maji i vyznam konservacni. Shiraji materidl, ktery se
tyka jejich mésta, kraje atd. Takovy material se uschovava a proto
domi neptjéuje. Presto ale musi byt pfistupny (zZurnalisté, studium
historické, archivni atd.). O tento tkol nebylo dosud postarino
v naSich méstskych knihovnach. Dale bychom mohli do studijni
éitarny pljcovat vybéry knih, do nichZ védecky zaméfeny &tenal
potfebuje nahlédnouti a pod., jak se to déje ve védeckych knihov-
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néch. Predpokladem je, Ze Ctenatr najde dostateéné klidu a mista
k préci.

Citdrna Casopisii je duleZitd pro vSechny d¢tendfe, kteri chtéji-

stale ziistat ve styku s pokrokem v&dy nebo vibec s vyvojem Zivota.
Casopisy pfinéSeji material o nejnovéjsim pokroku védy a Zziji oby-
Cejnym duchem doby, t. j. duchem modernim. Velkd d&ast nasich

cvr v

Etenafld mé zijem o tuto nejmodernéjsi ¢ast nasich knihoven.

Citdrny novin maji spravny predpoklad pro vyvoj pii dobrém
vybéru. Je rozdil mezi novinami nejen podle politického presvéd-
“Ceni nebo druhu svétového nézoru, ale jsou rozdily v bohatstvi
materidlu a ve véaZnosti. Nékteré noviny maji lepSi dopisovatele
a prispivatele neZ jiné. ZaleZi i na tom, abychom i po této strance
dob¥e vybirali. Nesmime se ale stati jednostrannymi, nebot citli-
vost étenadfe po této strance je znalni a proto se vyhybame jedno-
strannosti ve vybéru novin a Casopist.

Podrobnosti o Sitdrndch.

1.Druh

Rozezndvime nékolik druhfi Sitaren, a to podle Glelu, kterému
slouZi:

a) Citarny vSecbecné, které jsou p¥istupné vSemu obecenstvy,

~rp s

b) ¢itdrny specialni. v

K nim patfi v malych pomeérech aspoii ¢itarna pro mladez, ktera
mé byti ve smyslu naSich predpist Gplné oddélena od ostatnich
mistnosti.

Ve védeckych knihovnich mame je$té ndkolik druhi specidlnich
Citdren: Citdrny profesorti, jinych privilegovanych osob, odborné
¢itdrny prvotiskd, rukopist, grafik, map a pod.
2.Poloha.

Citarna ma svij viastni provoz zejména ve vefejnych knihovnach
obecnich, kde se ¢tou Casopisy a noviny, nebo, kde se uZivé priruéni

knihovny. Pajéovani knih do ¢Citdrny je ve vefejnych knihovnéch:

obecnich mimoradnym zjevem. Proto stanovi nas zékon, ze ¢itarna
miZe byti nejen v jinych mistnostech, ale i v jiné budové. Zalezi to
na mistnich pomérech, ale vyjadiuje to skutecnost, Ze &itarna lido-
vych knihoven mé sviij vlastni Zivot, odlisny od provozu phjéovny.
Ve védeckych knihovnach je tomu jinak. Tam patfi ¢itarna k hlav-
nim soutistem knihovny, protoZe se knihy pouzivaji z velké éasti
v t. zv. studijni ¢itdrné. Je-li ¢itdrna oddélena od phijovny, pak je
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30. Padorys
nejmendt knihovny III

5 X 9m
MéFitko 1 : 100

KHIHOY .
pdslovna O

SKLEN. STENA

[]
EiTARNA

nutné zvlast upravit hodiny pro pouzivani ¢itdrny a zvlastniho per-
sonalu pro dohled. Z divodl tspornych (personal, otop, Gklid) se
spojuje v malych knihovnich ¢itdrna s pGjovnou, ne oviem, aby
byly v jedné mistnosti (viz obraz 30). Pljéovani rusi klid, ktery
se vyzaduje pro Citdrnu. Proto byvé ¢itirna umisténa vedle pij-
Sovny 4 oddlena od ni sklendnou zdi nékdy tak, aby knihovnik
mohl dozirati p¥i phjCovani i v ¢Eitdrnd. Neni-li moino rozddliti
mistnost. a musime-li spojiti ¢itarnu s pdjtovnou, stanovime jiné -
hodiny pro pujéovani a jiné pro pouZivani &itadrny. Oboji nelze spo-
jiti v jedné dobg, méme-li jen jednu nerozd&lenou mistnost,
3.0bsah.

V &itarnich pouZivime &asopisti, novin a knih z prirudni knihov-
ny. V malych knihovnach se spojuji vSechny druhy v jedné mist-
nosti. Moderni zplsob nazirani v8ak vyzaduje rozdéleni téchto tfi
druht do ti mistnosti: ¢it4rna Casopis®l, novin a studovna, kde je
umisténa priruéni knihovna. Diskuse o tom, co je nutné a jaky je
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provoz téchto tif ¢asti, méla ten vysledek, Ze se nyni vSude doporu-
éuje uvedené rozdéleni. Velmi dlouhé diskuse se rozpfedla o tom,
zda mame vyloZiti v ¢itarnach noviny. Poukazovalo se na to, Ze

lidovychovny zisk z ¢teni novin je netimérné maly. Citdrna novin
byva totiz casto ohfivarnou nebo Gtulkem pro lidi nezaméstnané.

Skutedny uzitek vychovny nebo vzdélavaci p¥i éetbé novin je sporny.
Hajila se proto oposice tvrzenim, Ze néktefi knihovnici povazuji
tuto Citdrnu za &ast reklamni Gili akvisiéni, Ze se tim pfita-
huje obecenstvo, které pak pozdéji pouZivd knihovny k Géelim
jinym, t. j. k pljcovani knih a Casopisti. Ve skutedénosti tomu tak
neni. Ctena#i, kte¥l se zabyvaji jen novinami, malokdy si phjéuji
knihy. Diskusi o uZzitednosti nelze rozhodnouti definitivné v ten &
onen prospéch. Jisté ale je, Ze Cten4fi novin svym dGastym pFicho-
dem a odchodem rusi klid ostatnich &tena#f. Proto je vhodné od-
délit mistnost pro &teni novin od ostatnich &itiren. Zamitati za-
sadné &itdrnu novin neni mozné. Nechame ji, ale oddélime ji.
4.Zatizeni k

Méame-li dobfe vybudované Citdrny, t. j. ¢itdrnu novin, ¢asopist
a studovnu, pak je nutno také poéitat se zvlaStnimi Satnami a
pokud moZno i s umyvarnou. Ke vSemu zvlastni vchod. Je velmi
vyhodné, mame-li zvlastni Satnu, ale je k tomu potieba zvlastniho
dozoru. Je nehygienické véSet Satstvo uvnitt ¢itaren, zejména v do-
bach vlhkych. Umyvarna je velmi vyhodné, zejména p¥i éitdrnach
pro mladez. V praZské méstské knihovné bylo kdysi zavedeno, Ze
kazdy = téchto mladych Ctenafd si musel d¥ive umyt ruce, nez Sel
do Citarny.
Citdrna novin.

Noviny byvaji rozv&Seny na zdech tak, Ze visi na zvlaStni kon-
strukei vé$akl a Ctendf si miZe vzit noviny, které chee. Noviny se

‘vraceji dozoréimu orgénu, ktery je sdm zavési na -prislusné misto. -

Tedy vybér je volny, vraceni se déje pres dozordéi organ.

Nikdo nesmi pouZivat najednou vice ne# jedny noviny. Existuji
Stené¥i, ktefi pred sebou hromadi noviny a nedovoli jinému jejich
pouzivani.

Aby &tendii zbyteéné dlouho neprodlévali v ¢itdrné novin, maji

v Americe zavedeny pulty bez Zidli. Ctenal musi rozloZit noviny -

pied sebe na pult a musi p¥i Steni stat. To dlouho ¢étenaf nevydrii,
a proto po piecteni radéji hned odchézi. Jiné zarizeni bylo kdysi za-
vedeno v prazské méstské knihovné (viz obraz 31). Tam zase nebylo

stolli, ale jen zidle. Ctend¥i nemohli pfed sebou hromadit kupy
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novin, museli je dr¥et v ruce, coZ jim bylo nepohodlne. Z téchto
opatieni lze soudit, jaké obtiZe se vyskytuji v Citarnéch novin.

Dozor je nutny, protoZe vystfihovani a zeizeni novin je dosti dasté.
Citdrny éasopist’l.

Pro &ithrnu dasopisii pot¥ebujeme stoly, Zidle a regily na vylo-
Yeni dasopisti. Rozmér stolu se ¥idi podle toho, potfebujeme-li sthl
pouze pro Stenf Casopisu, tedy potfebujeme-li j jen misto na rozlozeni
¢asopisu, nebo zda se na téchto stolech pracuje, t. J. potfebuje-li se
misto pro knihu, psani a jinou préci. Vyska viech stold je jednotné
normalisovana, zato ale §iFka pracovniho mista a hloubka stolu je
rézné. Pro malé poméry, t. j. jen pro &teni, stadi $ifka stolu jen
90 cm, hloubka 65 cm. Pracuje-li se na téchto stolech, je treba
§ifky 1 m a hloubky 75 ecm. Pro v&tsi poméry je nutno pocitat se
Si¥kou 120—150 cm: hloubka 75 cm staéi pro vSechny pomery Cel-

kovy prostor jako minimum by byl 0'65m® K tomu musime p¥i-

poditat prostor na prichod. Celkem potfebuje Ctendf pro. sebe nej-
mene 2 a% 225 m? (na prochézeni mezi stoly nejméné 77 cm).

Obsazeni stols. Nejlepsi obsazeni stoli pro Citdrnu je obsazem
jednostranné a dvoumistné. (2 &tenéfi po jedne strané stolu, viz
obraz 32, 33.) Neni vhodné, kdy% se mista kombinuji pro 3 az 4 osoby
vedle sebe. Zrovna tak nenfi vhodné obsazeni dvoustranné, kdyz sedi

28 2 nebo i vice &tendit proti sobd. D&je se tak obyfejné pro

asporu mista. Takové obsazeni rusi nepfijemné klid v Sitdrnd. Kdyz
jedna z téchto osob vstane, vyruSi ostatni t¥i osoby. Dvoustranné
obsazeni je moZné jenom tam, kde je osvétleni s obou stran, protoze
stoly stoji kolmo k oknéim. Postaveni stolfi pfi jednostranném osvét-

leni volime tak, aby svétlo padalo se strany levé. P¥i dvoustranném

stavéni stold je jedna strana v nevyhode. Podle téchto predpokla&u
si miZeme vypoditat, kolik osob se naém vejde do mistnosti pfi
Gidelném obsazeni. D&lime plochu mistnosti 2—2-25 m?, ziskdvame
maximalni podet mist pro Ctenare. : :

Regadly.

O tom, jaké regaly postavime do &itdrny, rozhoduje okol-

nost, zda vyloZime, jak byva zvykem, jen posledni ¢&islo dasopisu

nebo vice disel. O umisténi regalfi také rozhodne osvétleni. Posta-

vime pokud lze regily na sténu, ve které nejsou okna. Svétlo pada
piimo na regily. Postaveni regélii mezi okna je vzdy postavenim
do polostinu; v takovych pFipadech si poméhame umélym osvétle-
nim. Regély budou miti police bud’ vodorovné, kdyZ vylozime vice
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34. Regdl pro dasopisy I

35. Regdl pro casopisy II

¢isel, nebo §ikmé pro vyloZeni posledniho ¢isla. Konstrukece Sikmych
regalii ma byt takovs, aby Ctena¥, ktery hledd casopis, na prvni
pohled piehlédl cely regél. Problém, jak konstruovat takovy regil,
je otazkou deskriptivni geometrie, t. j. moZno konstruovat regal
tak, aby z vySe 160 cm ptehlédlo cko celou plochu, na které se vy-
loZzi ¢asopisy. Plochy mohou byt riizné naklonéné (viz obraz 34, 35).

Vada takového regéalu je, Ze na nékterych mistech nedodrzuje stej-
nou hloubku. Jinak by byla takovd konstrukece idedlni. Plochy je
nutno sklonit pod riiznym (hlem. Musi se také pfihliZet k riznym for-
métim Casopist. Mensi davime na vodorovnou plochu. Ale musime
vizdy dodrzovat rozdéleni podle obort tak, aby mél étenaf vsechny od-
borné dasopisy pohromadg, Neni tomu jako pfi Fazeni knih, kde do-
drzujeme velikostni rozdéleni. Casopisy v éitarnach usporadame vidy
podle obort. V mnohych knihovnach se dba na to, aby jednotlivi é&isla
nebyla poskozena, a proto se vkladaji do ochrannych desek. Desky
by nemély byt uniformni, mnohem lépe by bylo opatfit je cbalem
¢asopisu nebo asponi hlavi¢kou Casopisu. To déla cely regil pestie]jsi
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2 barvitdj§i. Uzivani $titka (hlavicky Casopisll) je dobrou mnemo-
technickou pomtickou. Okraje regaltl zamezuji sklouznuti dasopisu
(viz obraz 34, 35). V nékterych knihovnach se uzivd vyfezu do
regilu pro snadn&j¥i vyjmuti. Tedy regily maji mit gikmé kon-
strukce pod riiznymi Uhly. Barvitost napisi nebo celych desek,
okraje proti sklouznuti, vyTez pro snadn&jsi vyjmuti, napisy orien-
tadni, odborové sefazeni Casopisi.

Osvétlent Gitdren. '

Osvétleni &itaren je dfile¥ité jak pii svétle dennim, tak i umélém.
Volime si proto pro &tdrnu mistnost co nejsvétlejsi, kterou mare
%k disposici. PouZiva-li se &itarna ve dne, hledime, aby bylo -dosti
oken jednostrannd nebo dvoustranné stavénych. Celkem se zada,
aby osvétleni v &itarng ¢inilo 100—150 luxd, t. j. jednotek, kterymi
se m&H svételnost. Pro praktickou potfebu si odhadneme zplsobi-
lost mistnosti tak, ¥e plocha oken a plocha podlahy jsou v pom&ru
1:3a%1:4,t. j. plocha oken se asi rovna */, aZ */, plochy podlahy.
Vyhodn3j$i je svtlo s obou stran, ale to jsou vyjimetné pripady.

V zimnich mésicich a vibec v &itarnach pFistupnych do pozdnich
hodin vedernich musime dbéti na dobré osvétleni umélé. Svételnost
m&Hme luxmetrem. (Polofime jej na stiil a ukaZe se nam, jak je
stil ogvétlen.) ‘

Velky rozdil je oviem v osvétlovacich télesech. Zn4me osvéetleni
pFimé, polopfimé a nepiimé (viz obraz 36). QOsvétleni primé je ze
sérovek -naprosto prithlednych, které piimo osvétluji pracovni
misto. Toto svitlo je velice ostré, zvlastg, padé-li cestou co nej-
krat3i se stolni lampy na stiil. D&l4 ostré stiny a plsobi pii delsim
Steni nep¥ijemné na ofi. V modernich &itarnach se proto pouZziva
svétla rozptyleného, které neni tak ostré jako svétlo piimé, nedéla
ostrych stinG a je oku prijemnéjsi. ‘T&lesa maji tvar koule nebo
hrugky, sklo je mléiné, ne zcela prisvitné. Svétlo nep¥imé vrhé pa-
prsky na stdny postranni a strop a odtud teprve padé nepfimé na
pracovni stolky. Je k tomu tfeba silnych osvétlovacich téles, je ale
skoro bez stinu, proto pro oko nejpiijemnéjsi. Osvétlovaci téleso se
miize upravit tak, Ze spodni sténu zalejeme kovem a tim ji udélame

pro svétlo nepropustnou. Vyborné se hodi do ¢itaren svétlo sufi-

tové (rampové).

PRIRUGNT KNIHOVNA.

Priruéni knihovna v &itarnd vznikla teprve v 19. stoleti, kdy se
odddlila &itarna od skladist®, t. j. kdyZ se zménila knihovna ve
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36. Osvétlovaci télesa

svych stavebnich zikiadech a =z knihovny sifiové se stala knihovna
skladistni. British Museum v Londyné jako prvni zridilo v roce 1857
pFiruéni knihovnu v éitdrné s 20.000 svazky. Nasledovala knihovna
ve Vratislavi 1872, v Bonnu 1879. V roce 1880 maji uz skoro
viechny vétsi védecké knihovny svoje Citarny. Videniskd dvorni
knihovna si ji zaridila aZ teprve v roce 1891,

V nékteryech zemich anglosaskych i v severskych statech je za-
veden volny pfistup ke knihdm, t. j. obecenstvo mfiZe pristoupiti
pfimo k regiliim, vybirati si knihy samo. Tam jsou ¢itdrny vyba-
veny zvlastnim zpisobem, a to tak, Ze jsou spojeny se skladistém

& priruéni knihovna je rozsifena tak, Ze zabird nejvétsi ¢ast plochy.

Mistnosti maji kruhovy nebo Sestihranny tvar. Svétlo shora, upro-
stred stdl na &teni, u vehodu dozor, pdjéovna (viz obraz 37). Toto
uspofadani umoznuje uskladnéni velkého poctu knih.
Uspordddnt prirucni km'hovny;

Priruéni knihovna mé byti umisténa proti oknu tak, aby svétlo
pada:lo na hibety knih postavenych v priruéni knihovné. Knihy -
v pFiruéni knihovné se stavi jako casopisy podle obord, i kdyz kniha
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37. Volnyg pristup ke knihdm

ve skladisti stoji podle pFiriistku. Tam, kam obecenstvo mé volny
piistup, stavime vidy podle obort.

Obsahové stavime do pFiruéni knihovny knihy, které poskytuil
orientaci: bibliografie, nautné slovniky, jazykové slovniky, pfe-
hledy dé&jin, pFirodovédecke encyklopedie, knihy k informaci cte-
n4¥, knihy mistnd dilezité. Mame-li skladi¥t® stavéno podle pfi-
riistku, pak dostanou knihy v knihovné jesté dal$i orientaéni znadku.
M4 tedy takovéd kniha dvoji signaturu: orientadni pro priruéni
knihovnu a prirastkovou, aby postaveni knihy ve skladisti bylo za-
chovano. Pousiva se dasto barevnych stitkd pro naznadeni obori,
takse &tena? lehko knihu v pFiruéni knihovné najde i vrati. Lokalni
signatura se vyznaéi na §titku. Tyto barevné §titky poméhaji udr-

¥eti poradek; na prvni pohled se pozné, stoji-li kniha na svém misté. .

Vazba knih v piruéni knihovné mé byti pokud mo¥no trvanliva.
Vézeme proto knihy do vazeb polokoZenych event. nechavame origi-
nalni vazby (zlacené h¥bety, barevné). Vzhled mé byti pokud moZno
esteticky, nebot nejde pouze o uskladnéni.
Jak md byt velkd prirucni Enihoona? ’

Nelze odpovédét jednotné pro vSechny knihovny. Tam, kde se
ptjéuje domt, neni tfeba velké ptiruéni knihovny; kde se knihy
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38. Déiskd Citdrna Pragské méstské knihovny

domi nepljéuji, spocivé celd tiha provozu na provozu ¢itarenském.
Bude zde proto bohaté vybavena prirucéni knihovna. Ve védeckych
kni.hovnéeh je vidy t¥eba usporadat pedlivé a vestrannd piirudni
kvnvlhovnu. Problém prostoru pro umisténi knihovny je ovSem nej-
teizéi. Proto se v nékterych védeckych knihovnach piikrocuje k sta-
Yeni galeril tak, aby byla sténa vyuZita po celé vySce. Po strane
je malé schodists, kterym se vystupuje na galerii. Umistdni knih
se usporada tak, Ze se rozliSuji knihy vice a méné pouZivané. Na
galerii ddme méné pouzivané asti pirudéni knihovny. Kde neni
galerie, zvysi se jedna &4st mistnosti a vytvori se zvySené podium
tak, Ze dostaneme pred nasténnymi regaly jesté jednu radu regal.
Poéet knih v pFiruéni knihovné bude mit vidy uvréité hranice vy-
mezené prostorem, ktery je k disposici. ‘
ObytGejné se pohybuje podet svazktt ve védeckych pFiruénich
knihovnich mezi 10.000 a 20.000 svazky. Nemiizeme-li rozmnoZiti
p'c;ée’cv o dal$i svazky, hledime udrZovati knihovnu na vysi situace
tim, Ze vyméfmjeme neustéale knihy v jednotlivych oborech tak, aby
byly v nich zastoupeny nejnov&jsi pfirutky a nejnovéjsi smeéry vé-
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deckého badéani, aby tam byly nejprakti¢téisi knihy, které poskytuii
rychlou informaci, bibliografie atd. Misto ziskdvame vyfazovanim
starsich dél. Pokud se tyde umistdni jednotlivieh obort musi byti
nejblize po ruce knihy nejhojndji pouZivané nebo vieobecného ob-
sahu (slovniky, nauéné slovniky, encyklopedie, dila pramenna, biblio-
ézgrafie, priruéky) a vse, co podd rychlou informaci. Pak pfijdou
obory nejvice hledané. Na galeriich umistime véci méné hledané,
které mohou byti na mistech nedostupnéj$ich.

Citdrna map. ,

Plany, mapy zabiraji Casto velké plochy, na pf. nisténné mapy.
Ale i pouZivani a Uschova normélnich map si vyZaduje zvlaStnich
mistnosti (viz obr. 16). Potfebujeme mimo#adng velké stoly, aby-
chom mohli rozest¥iti tak velké mapy a ve zvlast velkych sk¥inich

uloZime tento materisl. , ;
* Mensi mapy se zakladaji rozestfené ve sk¥inich. Rozfezéni map,

abyehom je mohli 1épe sloZit, je nevhodné pro konservaci. Mapy -

musi zstat Gpiné neporusSené. Na rozfezané mapé nelze plesné
zjistovati vzdalenosti a smér a proto jich nelze pouZiti k (Cellm
védeckym a vojenskym. Proto je ukladime vcelku, ve vlastnich
skiinich, kde tyto mapy lezi v malych skupinich na sobé. Mapy
velkych forméth uschovame stocené a stojaté jako dedtniky v Sat-
niku.
Citdrna pro mlddes, .
Citarnu détskou je pFedevSim nutno pFizplsobiti détskému veéku
zalizenim, t. j. ndbytkem, stoly a Zidlemi, ale i regaly. Regéaly budou
niZsi, takze dité dosdhne do nejvySsi police bez stupatek, Zidli nebo
jinych pomicek, Vyika maximilng 175 m proti d¥ivejsim 220 az
2:30 m. Aby se déti.-navzijem nerusily, stavi se p#iruéni knihovna
tak, aby se utvorila mald oddéleni, jakési pokojiky, ve které se roz-

déluje celd mistnost. Détské ¢itdrny je moZno uspofadati jako-

détské pokoje, aby déti chodily do ¢itadrny rédy a necitily se tam
cizi (viz obraz 38, 39).
Poufivdnt citdren.

Knihovny rozeznavaji ¢4st kniZnifho majetku, ktery se pijéuje
a Cast, kterd zistavi stile v knihovné. V Eéitadrndch byva piiruéni

knihovna cobvykle pristupna ¢tenafim téchto mistnosti bez dalsiho -

povoleni. Aby se zamezilo ztratdm, omezuji nékteré velké knihovny
moZnost pFistupu ke knihdm. Byva u nich zvlastni dozorce, ktery
vydava z priruéni knihovny knihy na stvrzenky jako pfi normalnim
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39. Détskd ditdrna. Rozméry,

pﬁjéoxizé?if V citarnich je zostreny dozor (ztraceji se‘ celé knihy
pebf? Jejich casti, vytrhvaji se jednotlivé listy atd.). Omezuje se’
i prvl;stup do ¢itaren, knihy se vydavajl jen osobim legitimovanym
Dalsi ochranou proti zcizen{ knih je na pf. napadni vazba, t. ZV'
supef"exlibris. V pFiruéni knihovné se neusiva knih malého fo’rn;étu‘
ktersfv ’s% dé snadno vsunouti do kapsy (slovniky a j.). ,

VV cx,t’arné,ch se zakazuje zbytedné chozeni po mistnosti, mluveni
k?’u‘rvem, psani na stroji, éteni novin, psani dopistl, po¥ivini jidelg
pr{hs dlolrlhé vzdaleni z obsazenych mist, vpisovini poznimek do,
kx?éclfloplrgvé?f vykresid a pod. Kazdy ¢tenar musi bezpodmineéns

n r P « oy o s
Sv}égtni S; ;ﬁﬁé’;l;a?éud('iezonlch organuy, Obycejng maji Citarny sviij
ROZVRH MISTNOSTI.

v lzd?vych knihovnich mlZeme sice oddaliti éité,reny od ptjéoven
ale obydejné se spojuji v jeden celek, takze pldorysy vidy Vykazu*ii’
rozvr.h pro pujéovnu a ¢itdrnu. Ve velké dasti nagich mengich knihc;-
ven Jde o spoleénou &itarnu. Pridava se obylejné jedna -zvlastni
mtarrola pro mlédeZ. Jen ziidka, kdy vyhovuji nase knihovny p02a=
dav%ium idedlnim, totiz, abychom mé&li specialni knihovnu &asopist
novin a.studovnu. U studoven Je nutno, aby byly dosaitelné ze’
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41. Vzor phdorysu pro vétsi knihovny 7 : )
Meritko 1 : 200 . =

skladi§ts, t. j. aby mohly byti knihy co g%jrychleji’
&itarny. Idealni PeSeni neni. Jsou jen pfiblizné dobre
cbraz 40). . ’ o o i

Vyhodné u toho pudorysu je primé spojeni mezi puJCf)vngu e
distém. Studovna mé pomérné velky klid, protoZe neni rusena puj

ptipady (viz
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dodavany do .-

Zovnou nebo vétsim ruchem &itarny ¢asopist, nebo dokonce éitarny
pro mladez. :

Jiny rozvrh (viz obraz 41) umistuje plijéovnu v pfizemi a &ithrny
v prvnim patfe. Mistnosti v prvnim patfe jsou svétlej&i nez v p¥i-
zemi. Citdrny jsou rozdéleny ve t¥i ¢4sti: Gitdrna novin, dasopist,
studovna. V pfizemi je tedy pljcovna. Vstup do &itdrny po scho-

‘dech. V ¢itarné novin jsou pouze Zidle. Doprava knih se dé&je vy-

tahem. Ten rozvrh je krajné tsporny. Od dozor¢iho pultu je snadny
prehled po vSech mistnostech. Namitka tu je, Ze neni mo¥no z jed-
ncho mista ovladati tfi mistnosti zarovedl. Dozor jest nutny v kaZdé
Sitarnd.
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Velké knihovny - jejich potieby
a zarizeni

Moderni védeckd knihovna mé &ty¥i skupiny mistnosti:
1. skladisté knih,

2. mistnosti pro &tenafe (ptistupné obecenstvu, protoZe skladisté

nebyva pristupné),

3. mistnosti administrativni,
4. mistnosti vedlejsi.
1. Skladiste.

0d 19. stoleti rostlo skladiité tempem dosud neslychanym. Vét-
%ina védeckych knihoven byla nucena umistiti prirtstek n%n(,}ha
desetitisicfi svazki. Proto se stalo skladistd, t. j. umisténi velikého
mno¥stvi knih, zdkladnim problémem ve vystavbé budovy pro mo-
derni velkou a védeckou knihovnu, V dfivéjsich dobach nebylo roz-
dilt mezi skladistém a &itdrnami. VSechny, nebo alesponl vétsina
knih se umistila v &itarné. Od poloviny 19. stoleti se zacalo stavét
skladists odddlend od Citaren tak, Ze nyni tvofi jakousi samostat-
nou ¢ast knihovny.

Ve skladidti umistujeme pokud lze na nejmenSim 'prostoru. co
nejvice knih, a to tak, aby je bylo moZno lehce najiti a dopraviti do
mistnosti pro obecenstvo. Zéasada Gspory, t. J. uspornost ’pr:osiioru
a dasu pro dopravu a s tim spojené namahy, jsou hlavnimi zasa-
dami pro umisténi a konstrukei skladisté.

Celou knisni zasobu rozddlime na oddélent vieobecné o na Spe-
cidlni, které obsahuje tyto skupiny: B .

1. specialni oddéleni pro zvl1ast cenné knihy (prvotisky, rukopisy,
korespondence), |

2. specialni oddéleni pro uskladnéni velikych map, .

3. specidlni oddsleni pro grafiku, t. j. umeélecky prove%ene }Isty,

4. specislni odd8leni pro uskladnéni hudebnin, protoZe nékteré hu-

debniny nelze ukladat jako normalni knihy. Jsou uloZzeny v ma- -

pach, kdy% jde o noty na jediném listu a pod. Proto v nék'berych
knihovnach maji zviastni skladidté pro uskladnéni hudebnin,

5. specialni oddéleni pro ukladéni dasopistt a novin. Nékvte’ré 100-
derni knihovny z¥izuji specidlni skladi$té pro uskladneni novin
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a ¢asopisd, nebo aspoii novin. Casopisy a noviny prerusuji jistym.
zpusobem poradi p¥i stavéni knih, 1. j, stavime-li na p¥. knihy
podle pfirdstku nebo podle oborti, musime nechat tam, kde sta-
vime urdity svazek nebo roénik Casopisu, naleZity prostor pro
umistdni dalSich svazkid. Tato mezera zistane nevypludna celou
fadu let, aZ se naplni prirtstajicimi svazky dal8imi. Neni to vy-
- hodné pro stavéniknih jednou provzdy uzavienych. Proto se roz-

zvlaStnich odd&leni. Skuteéné obtiZe délaji noviny. Knihovny,
které uschovavaji noviny jako povinny vytisk, musi ve svém skla-
disti vyhradit uréité misto pro pfiristek novin, Né&které noviny
jsou zvlast veliké a nutno je vazat do svazkd mésiénich, dvou-
mésiénich a ¢tvrtletnich. Prostor, ktery si vyZaduje prirtstek,
je znaény, takZe je nelze stavét mezi ostatni knihy. PotiZe jsou
tak velké, Ze se pomyslelo vyloudit noviny viibec z uschovavani
ve védeckych knihovnich a ziiditi pro jejich tGschovu zvlastni

knihovnu novin, a p¥ ni védecky tstav pro vzddlani noviniid a

védecky tstav novinafsky. V Evropé dosud k tomuto FeSeni ne-

doslo, ale je to problém velmi aktualni,

6. specialni oddéleni pro spisy Skolské a prilezitostné, t. j. spisy
drobné, seznamy predniSek, osobni stavy vysokych Skol, pro-
gramy a vyrolni zpravy raznych stfednich gkol, zpravy spolki,
disertace a j. Stavéni téchto publikaci do zvldstnich oddéleni mé
mnoho vyhod, protoZe tyto knihy moZno uloZziti do prostori
vzdalenych a méné oZivenych. ’ ‘

Mimo skladistd jsou ve velkych a védeckych knihovnach p¥iruéni
knihovny v jednotlivych ditarnach a priruéni aparat, t. j. knihy,
které potrebuji Ufednici pro zpracovani materiilu, na p¥. p¥i kata-
logisaci a pod.

2. Mistnosti pro Ctende. v ,

Hlovné &itdrna, Tato mistnost je vlastné stiediskem celého pro-
storu, protoZe ruch -védecké knihovny se soustfeduje vétsinou
v ¢itdrnach a studovnich. Jde tedy o typ studijni éitdrny. Je oby-
¢ejné polozena uprostfed velkého komplexu a musi miti dobré spo-
jeni se skladiStém a s mistnosti pro katalogy. Dal§imi podobnymi
prostory jsou ¢itdrny novin, éasopisl, studovny pro privilegované
étenafe (profesofi, ufenci, jednotlivé osoby s v&deckymi zéjmy),
¢itdrna pro specidlni dkoly (rukopisy, prvotisky, grafika, mapy).
V nékterych knihovnich maji dile mistnosti pro pfednasky. Téchto
mistnosti se pouzivd k literarnim nebo védeckym - prednaskam,
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nékdy také jako shorovny pro shromézdéni zaméstnanct. Vystavni
mistnosti jsou v nékteryeh védeckych knihovnich zvlast umélecky
vybaveny. Z historie knihoven poznavame, %e se diive uzivalo kniho-
ven k riznym slavnostnim Gcelim. Do umélecky vybavenych pro-
stort se dnes ukladajl nejvzacnéjsi rukopisy a tisky, které se uka-
zuji navstdvniktm. Vystavy mchou byti stilé nebo piileZitostné.

Dali specialni &itirny jsou pro slepce, pro hudebniny atd. Cés-

tefné patii k mistnostem pro Ctendre i mistnosti pro uschovavéni

katalogti. V tomto ohledu neni praxe stejni. V nékterych védec-
kych knihovnach jsou katalogy volné pFistupné obecenstvu (viz
obraz 42), v jinych nejsou nebo jen Gastedng, t. j. pro uréité privi-
legované osoby.

Lze sem poditati i pljcovnu, kterd je ¢astedné mistnosti admi-
nistrativni a éasteénd mistnosti pro obecenstvo.

3. Mistnosti pro sprdvu.

Sem patii mistnosti pro katalogy pokud nejsou viibec nebo jen
Chstelné pristupny obecenstvu, déle pijéovna, mistnosti pro kata-
logisaci, t. j. zpracovani prirtstkového materidlu pro katalog abe-
cedni, systematicky a heslovy. Tato ¢ast zabiri nejvétsi podet
administrativnich mistnosti vedle t. zv. akcese ¢ili pFirtstku. Tam
prichazeji knihy ziskané koupi, darem, vyménnou sluZzbou, nebo
jako povinny vytisk. Podle velikosti kmhovny vyZaduji jednotlivé
pracovni Useky viastni mistnosti.

Dale sem pat#i expedicni oddélent urcené pro styk s knihafem,
t. j. pFiprava knih pro knihafe a pfijem vazanych knih od knihafe,
a expedioni mistnost pro styk postovni, t. j. baleni zisilek, expe-
dice postou, vraceni knih poS$tou dodanych. V nékterych knihovnach
maji zvlastni mistnost pro vazbu knih, nebo aspoii pro nejnutnéjsi
knihatské opravy. V nékterych knihovnéch jest i fotografickd ko-

mora pro reprodukci Slankd a vykresd, ndkde i tiskarna nebo roz-

mnoZovaci zafizeni pro katalogy. ,

Mistnost pro odkldddni Casopisy. Zde se odkladaji casopisy nebo
dila netliplné do té doby, dokud nejsou svazky nebo roéniky tplné.
Teprve pak jdou do oddéleni pro vazbu.

Reditelstvi. S nim je spojena kancela? pro korespondenci.

4. Vedlejsi mistnosti.

K nim poditdme pfedeviim mistnosti spojovaci, t. 3 vstup, pred-
sifi, chodby,.schodisté. Tyto rmstnostl udrzuji styk mezi jednotli-
vymi ¢astmi budovy. .

106

42. Katalogy pro obecensivo v KEnihovné vysokijch §kol techwickych v Praze



Vchod byva jeden hlavni, jiz vzhledem k tomu, aby uzavienim

tohoto vchodu byla ddna jistota, %e mistnosti jsou uzaviené a vstup

cizim nemo¥ny. Presto ale byva ve velkych budovich vehod vedlejsi,
t. j. vedle centralniho vehodu pro obecenstvo jesté zvlaStni vchod

pro dodavatele (knihkupce, postu, knihafe) proto, aby proud obe- -

censtva nebyl ruSen dodavateli, ktefi Casto expeduji dodavky ve
velkych zasilkidch. Druhy divod pro zvliastni vchod je pfimé spo-
jeni s mistnostmi pro ziskavani knih, t. j. s pFfirtstkem nejkratsi
cestou. Ostatni chodby, vstup a pfedsit sméfuji pfimo k &itdrnam
nebo k pljcovné opét nejkratsi cestou tak, aby obecenstvo p¥imo
po vstupu nasle Sirckou a p¥imou cestu k ¢itarnam a pajéovneé.

Od obecenstva jsou oddé€leny mistnosti pro spravu knihovny a
pro skladisté. Proto byva v nékterych velkych knihovnach zvlastni
vehod pro jejich zam&stnance, ktefi se postrannim vchodem dosta-
nou po zvlastnim schodisti nebo vytahem do mistnosti urdenych
pro sprivu knihovny. Jsou celkem {fi vchody a chodby, jednak
hlavni, sméfujici k ¢itdrné a phjovné piimo, jednak vedlejsi vehod
pro dodavatele a konefné vchod pro personil knihovny. U jednot-
livyeh vchedl byva vratnice a dale u vehodu pro obecenstvo Satna;
se Satnou jsou spojeny umyvarny, nejsou-li spojeny s ¢itarnou,

- jako je to u &itarny détské. V blizkosti Satny jsou umistény take :

klosety.
Zvlastni schodisté vede do skiepl. Sklepy maji dnes velkou du-

lezitost. UzZivalo se jich jednak jako protileteckych kryth, jednak.

~ je zde umisténo Gst¥edni topeni a viechno pohonné zaiizeni, které
knihovna potiebuje pro sviij provoz, motory pre razné vytahy,
pneumatickou poStu a pod. Dale je moZno umistiti ve sklepé mé¥ice
- svétla a plynu. Patfi sem také ventildtory a jejich Gstfedni pohon.
Zvlastni zdroj pro elektricky proud knihovna dnes jiZ obyéejné
nemad. Je pripcojena na méstskou elektrickou sit.

V prizemi budovy byva umistén rekrealni prostor, t. j. bufet,
kufarna a nékdy kuchyng, restauraéni zafizeni atd., protoze ve vel-
kych méstech neni moZno pro velké vzdalenosti, aby navstevmc1
i personéal dojizdéli domf k obédu.

V pFizemi je také mistnost pro prvni pomoc. Podle potreby se

umistuje v nékteré €asti knihovny, nejlépe v blizkosti administra-
tivnich mistnosti, telefonni centrala, kterd obstariva spojeni jed-
notlivych mistnosti s méstskou centralou nebo meziméstské hovory,
pokud takovi zafFizeni nejsou Uplné automatisovana. Styk mezi
jednotlivymi patry obstaradvaji vytahy, jednak osobni, jednak né-
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43. Pujcovna Enihovny vysokych 3kol techwickych v Praze

kladni, pneumaticki poSta a telefon (viz obraz 43). Ve velkych
knihovnéch a dnes i v mensich je nutno pamatovati na po¥irni hla-
Seni, bud’ do hasidskych Gstfeden automaty, nebo riznymi p¥stroji,
kterd oznamuji zvySenou temperaturu v ndkteré Sasti knihovny.

PODROBNOSTI O SELADISTI.

Skladisté ma v modernich knihovnich zvyseny vyznam, proto¥e
tam musime umistiti pokud moZno nejvice knih. Moderni skladi§ts
tedy pracuje podle zésady Uspory mista. Je stavéno tak, aby bylo
bezpetné pred moZnosti poZaru. Material je Zelezobeton a uvnit¥
skladisté ocelové regily. Uspory prostoru dosihneme rozddlenim
knih podle riznych formité. Obydejné d&lime na t#i formaty:
8° (osmerkovy), 4° (kvartovy), f° (foliovy). Neni to dlouho, co se
zacalo pocitati, jaké rozméry jsou nejlepsi pii konstrukei regali.

Pro forméat: 8° je vyska 25cm, hloubka 18 cm
4° je vyska 35 cm, hloubka 25cm
f* je vyska 45 cm, hloubka 3235 cm.
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Sestavime tedy police na pf. takto: »
1%ada £2°...... 45cm

1rada 4°. ... .. 35cm
5fad 8 ......125cm
7 prken . ... ... 21 em
o 226 cm
nebo:
3rady 4°. ... .. 105 em
4 fady 8 . ..... 100 cm
7 prken . . .. ... 21ecm
o 226 cm
nebo:
8 vad 8. .. ... .200cm
7 prken . . ... .. 21icm
BN 221 cm

Vypodet Ize pondkud sniziti zavedenim ocelovych pql%c.' U prkn’a,
potitame s tloustkou 3 cm, tloustks ocelové police je nepatrna.
Celkem se ukazalo, %e je moZno potitati s vyskou regélu do 225 cm.

3 typy: 8 polic 8° po 25 cm == 200 cm, plus podstavece a ocelove ;

police, celkem: 220 cm. ‘

6 polic 4° po 35cm =210 cm, plus pedstavee a ocelové
police, celkem 225 cm. 4

4 police f° po 45 cm =180 cm, plus podstavee a ocelové
police, celkem 200 cm. .

Police pro folio miZeme trochu zvysiti nad 45 cm, protoZe ‘nékt%ré :
folia dosahuji vétsi vysky. Tak miZeme tedy normalisovati regaly 7

na vysku 225—~230 cm (viz obraz B, 6).

Pokud se tjde hloubky, vystadime pro 8 a 4° s hloubkou 25 om.

a 8 cm mezery (mezi dvéma regily), t. J.

2% 25cm 4 8 cm =58 cm pii dvojregélech
{viz obr. 44).

P#i regélech pro folia budeme politati s vétsi hloubkou.
2 82 cm -+ 8 cm =72 cm.
Rozhodujici pro pofet regalti, které miZeme postaviti do mistnosti,

110

44, Magximdlni uspora mistem

je vzdilenost jednotlivych regali od sebe. Ze zaCatku, pokud ne-

»"byly Zelezobetonové konstrukee, se pocitalo se vzdélenosti os 2 m.

Dnes méZeme tuto vzdélenost stladiti na 135 cm vzhledem k vét-
Simu prostoru v horejsi ¢asti regald. To je vSak jiz minimum, pro-
(v pfipad®, Ze stavime do dolejsi police f° snizila by se Sifka
chodby dokonce na 52 cm, viz obr. 44).

Délku regélt normalisujeme pribliZné na jeden metr (presné asi
97—98 em).

Kolik knih se vejde do mistnosti a kolik knih se vejde na jednu
polici ?
Priklad.

Maximalni zatiZeni mistnosti, kters je 10 m dlouhé a 5 m Siroka.
Kolik knih se tam vejde? (Viz obr. 45.)

Do mistnosti se vejde 6 dvojitych regilti po 4 metrech, 2 jedno-
duché regély po 4 m u zdi, tedy veelku 56 regéald.

KaZdy regal méa 8 polic, t. j. 56 regali X 8 polic = 448 polic. Do
police se vejde primérné 35 knih, miZeme poditat 448 X 35 =
==15.680, takZe se vejde do knihovny, resp. do mistnosti, kterd ma.
10m X 5m, 15680 svazki.
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45. Moximdini zatifeni skladisté

10 m

PFi zj‘iéténé roéni dotaci a p¥i uréeni primérne cenyvkplhy mvu-
Zeme pak snadno vypocitat, na kolik let mistf) ve vsklatohsv’m vys_tzzni(:l,
na p¥. pfi rodni dotaci 10.000 Kcs a prumérne Cfane 30 Kc’s z, Jg‘“ix‘}
svazek je roéni prirtistek 10.000 : 30 =350 knih a dané skladiste
vystadi na dobu 15.680 : 350 = 448 let.

jpotet je ovS coreticky, ponévads musime poditat
Tento vypolet je ovSem theoreticky, ponevadz musime p

s tibytkem knih upotiebenych.
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Déjiny knihoven

Antickd knihovna.

Nemtizeme si udélat zcela pFesnou predstavu o podobé antické
knihovny. MiZeme ji uréit jen p#ibliznd. Antické knihovn byly
Casto umistény pobliZe chramii. Vedle soukromych knihoven hoha-
tych jedinct existovaly téZ vefejné knihovny.

Knihovna byla otevienid mistnost jako dvir. Po stranich bylo
sloupofadi a za nim ve vyklencich staly dievéné regily s rukopis-
nymi svitky. Rukopisy byly uschovivany ve zvlas$tnich pouzdrech,
kterd se bud’ kladla nebo stavéla na regély. Svitek mél délku asi
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46. Pitdorys antické =
knihovny v Ephesu ] : R R A
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7—10 m, pramér svitku byl asi 5—8 cm, vyika 20—30 cm. Ctenadi
prochézeli se se svitky bud na volném prostranstvi nebo za sloupo-
fadim po strané regéalu (viz obr. 46).

?S tredovékd Imihovm

mé docela jiny réz neZ knihovna antick. Mezi knihovnou antic-
kou a stfedovékou je ten rozdil, e antika a st¥edovék jsou zcela
odlisné duchovni kultury. Kfestanstvi bojovalo v prvni dobé o exis-
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tenci a uznani, a proto bojovalo proti celé antické kultute. Spolu

s touto zménou kultury duchovni jde také zména formy kniZni.

Mezi 3.—5. stol. nastupuje misto svitku kodex. Forma kniZni je

podobnd dnesni knize. Proto je uschova knih jind neZ v antické
knihovné. I potieba knih je jina. V popfedi celé duchovni kultury
stoji naboZenstvi: Bible, Stary a Novy zékon, knihy potiebné pro
cirkevni Géely. Knih je malo. Ulel jejich je slouzit pfi msSi nebo
jinych cirkevnich obfadech. .

Proto se knihy ukladaji pfimo v kostele, a to u hlavniho oltafe
nebo v sakristii. Knihy tam byly uloZeny volnd nebo v malych
sk¥inkich. Rukopisy téchto knihoven byly zvla$t umélecky vyba-.
veny, vazby dekorované a zdobené drahokamy, slonovinou, tepanym
zlatem a stfibrem. Takové knihy jsou kaligraficky zvlast upravené
_ (miniatury, zaciteéni pismena vyzdobend). Vrchol tohoto uméni
z prvnich dob kfestanskych predstavuje doba Karla Velikého a
jeho néstupcti. Mluvime proto o renesanci karolinské nebo of-
tonské. Rozumime tomu tak, Ze z téchto dob mame zvlast pékné
vybavené a zachovalé rukopisy nékladné vézané. Tedy renesance
ve smyslu nové kultury kniZni a zvySen4 potieba knih. Bylo tieba
rozmnoZzit knizni poklad po té€chto dobich, kdy se zakladalo pravi-
delné Skolstvi, alespont zfizovani Skol u vyznamnych klasterd, kde
byli vyuovani budouci knéZi nebo synové Slechticli, budouci Gfed-
nici a kde byla vychovavana inteligence naroda. Ve Skolnim vy-
uéovani se rozsiril okrub knih na péstovani cizich Feéi, hlavné la-
tiny pro potfeby cirkevni, ale i jako Fefi dorozumivaci ve svétée
diplomatickém a jako mezindrodni feéi udenci.

Drubé obdobi ktestanského stfedovéku (800—1200).

Tato doba je charakterisovana zacatky theologického udeni. Za-
¢ina §kola filosoficko-theologicks, kterou nazyvame ulenim scho-
lagtickym. Je to doba rozkvétu pisafstvi a dekorativniho umeéni
v rukopisech. Zejména klaStery si ziskavaji velké zasluhy ve vy-
voji rukopisného uméni. Celé slohy rukopisné se nazyvaji podle
jednotlivych klastert. Z nejvyznatnéjSich: Monte Cassino v Italii,
Cluny ve Francii, Sankt Emeran v Némecku. Systematickym roz-
mnoZovinim rukopisd se znadné rozmnozil podet knih umisténych

v klastere. Opisovanim rukopisi se dostivame k uréité vyméné&

nebo k jistému pdjéovani téchto rukopish, které nastalo mezi jed-
notlivymi klistery nejdiive téhoZ ¥adu Teholniho, pak i navzijem
mezi riznymi #4dy. DalSimu rozvoji kniZniho poétu prispély dary,
zejména viadail, krall riznym znamym klagtertm. Pisarny, kde se

114

rukopisy opisovaly, se nazyvaly scriptoria. Scriptorium mélo vlast-
niho vedouciho, obyéejn& vzdélaného Feholnika, ktery byl filologicky
nebo historicky znalec, vedl celé opisovani a provadél nutné textové
korektury. Vedle scriptoria mame v této dobs JiZ zvlastni mist-
z?osti, t. zv. armaria, kde se uchovavaly opsané rukopisy. To jsou
jiz zacatky kniZnich sbirek.

TFeti obdobi kfestanského st¥edoviku (1200—1400).

Je to doba veikého rozkvétu theologicko-filosofického studia —
scholastiky. V této dob& se obraci zijem vedle cirkevniho a theo-
logického studia také ke svétské literatute, k historii a ke krisné
I.i’teratuf'e. Velky popud k zaklddini knihoven davaji nové vznika-
Jici university. :

R. 1257 — Robertus de Sorbon zalo¥il v Pafisi vysoké uceni.
Toto ucent shromazdilo za kratky &as ve svych kni¥nich sbirkach
pres 1000 sv.

R. 1348 — Karel IV. zaloZil universitu pra¥skou a obdafil ji
znaénym poétem knih p¥i t. zv. kollegiu karolinském. "

Tyto knizni shirky byly vlastné sbirkami fakultnimi, t. j. kaZda
fakulta méla zvl4stni sbirku knih (prévnicks, lékaiska, filoso-
fickd); spojeni téchto knihoven ve smyslu dnesni universitni
knihovny nastalo teprve v 18. stol. Do té doby znime pouze sbirky
fakultni. (Mimo universitu zakladali vlada# soukromé knihovny,

- které slouZily jednak k Gdelim administrativnim, jednak dokumen-

tovaly moc a bohatstvi svych majiteld.) '

Papezové sbirali od nejstarsich dob knihy. PapeZsks knihovna
v Avignonu ¢&itala 2000 sv. Karel V., francouzsky vlada¥, zalozil
r. 1367 knihovnu v Louvru, kters méla 973 svazkd.

Vedle téchto sbirek, vzniklych z popudi védeckych nebo mocen-

- skych, zaklddaji nékteré rady (vedle benediktinig) sbirky knih pro

ucely kazatelské a pro vyudovani a osvétu Sir§ich vrstey lidovych.
Mohli bychom ¥ici, Ze tam jsou zéklady lidové osvéty nebo lidovyeh -
knihoven. Zejména frantiskéni a dominikéni se zaslouili v tomto
sm-éru. Tedy v té dob& mame: knihovny klagterni, universitni,
knihovny panovniki a vedle toho jiz i zaCatky méstskych knihoven.
Pokud se ty¢e umisténi znadného podtu knih ve sbirkich kiister-
nich nastala v tdchto stoletich znadni zmina. Knihy se obydejnd
vykladaly na lavicich, &tend¥ dochézel do lavie, aby si knihu pte-
éeth Pro vzécnost a drahocennost t&chto rukopist byly kodexy
pripevnény fetézy k laviei (,,libri catenati, viz obr. 47), takZe je
nebylo moZno odnéSet. Mistnost takova dgla dojem mistnosti kos- |

<
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telni, kde se vé&Fiei shromaZduji k bohosluzbé. Bylo pFirozené, Ze
pii takovém systému ukladéni knih bylo vyhodné vykladat knihy
stejného obsahu vedle sebe v uritych lavicich. Tedy zaznameni-
vime v téchto dobich urdité tiidéni, viastné stavéni nebo vyklé-

danf knih podle oborfi. Od téchto zvykii miZeme historicky odvo-

zovat okolnost, %e védecké knihovny studijni stavi jiz od svého
zalozeni knihy podle obori. I znalkovani knih mé pived v této
dobé. Lavice se znadkovaly ne &sly, ale riznymi znaménky (hvézdy,

list, ornamentélni slozka), a to dalo pozdéji podnét ke znatkovani

knih podle jednotliv§ch obord.
Humanistickd knihovna (1400—1520).

Doba, je charakterisovina oZivenim antiky a celeho smysleni an-
tického; forma a obsah klasického uméni se studuje s velkym na-
d¥enim. OtiPasé se autorita cirkve, zejména pod vlivem studia kla-
sickych autort, filosofli a pod vlivem pocatku prirodnich véd.

Humanismus vznikl ve 14. stol. v Italii a rozsifil se v této zemi
v 15. stol. Ve stedni Evropé se rozsifuje asi v polovici 15. stol.
a dosahuje nejvyssiho rozkvétu v poloving 16. stol. Humanismus
si ziskal velkou zasluhu o zichranu antickych rukopisil, zejména
feckych. Redtina se péstovala mnohem pozd&ji neZ latina, ktera
byla hlavné Fedi dorozumivaci ve sv&té udeného stiedovéku a byla
fedl cirkve. Pésténim Feltiny se dostdvad humanismus k vlastnim
pramentim antické védy, protoZe kultura latinské byla jen kulturou
odvozenou nebo v nékterych oborech pokracovanim kultury Yecké.
Humanismus nebyl ovéem hnutim lidovym. Byla to kultura uce-
ného svéta. V rukou nejosvicendjSich lidi téchto dob se shromaZ-
duji shirky antickych rukopist. Tyto fecké prameny shromaZ-
duji také panovnici a Slechtické rody. K nejznimsjsim shératelim
soukromym patiil basnik Petrarca, jenz mél znacnou shirku latin-
skych rukopist. Ke Slechtickym sbérateliim nilezel Cosimo Medi-
cejsky, ktery ve svych sluzbich mdl ucence jménem Nicolo dei Ni-
coli. To byl sbératel a jeden z nejvétsich knihovnik® svéta. Cosimo
Medicejsky usporadal nkolik vyprav do Orientu a do Byzance.
Vyslal knihovnika Nicola, aby pétral po nezndmych a vzacnych
rukopisech. Takto shromézdil jednu z nejvétsich a nejvzécngjsich
shirek rukopist, pro které postavil vnuk Cosima Medicejského,
Lorenzo il Magnifico zvlastni knihovnu, zvanou Laurentisna. Po--
stavil ji-Michelangelo ve' slohu renesanénim. Provedeni je oviem
jesté Gplné pedle st¥edovékého vzoru, je to knihovna lavicova s Vy-
loZzenymi rukopisy. :
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47. Libri catenati

V tét(z dobé se zaklada té% knihovna papefska, vatikinska. Va-
tllfan mel oviem nejvice moznosti k sbirdni rukopist z celého évéta
Stvrei(}ozempiho, takZe se brzy knihovna vatikinska vyznadovala ne i
vets1m poltem vzédcnych rukopisi. !

] V té dobé zaznamendvime laicisaci pisa¥ského uméni, které do
té doby provadéli hlavné feholnici v klastefich. Nymi znéme i opi-
sovatele rukopist z kruht laickych, opisovani pro knihovny faku?t-
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ni a pak pro knihovny jedunotlivych uéencd. V této dobé vzniki
i obchod s rukopisy. Tyto poméry vhodné pro opisovatele a obchod-
niky s rukopisy se zménily po vynéilezu knihtisku, Vidime, Ze kles-
la cena ti§ténych kuih na ¥/, ceny rukopist. Nebylo ji% t¥eba ruko-
pisy opisovat, ptijéovat na opisovani nebo je vym&fiovat. Knihy se
nyni tiskly a kupovaly. Vznikaji tiskirny, nakladatelstvi, kmih-
vazacstvi, vydavatelstvi. Obyfejné jsou vSechny tyto funkce za-
stoupeny jednou osobou (na p#. Aldus Manutius). Teprve dalSim
vyvojem vzniki samostatné povoléni tiskaiské, knihvazadéské, na-
kladatelské a nejpozdéji knihkupectvi, které se zabyvalo prodejem
knih rhznych nakladatelll. Pévodné prodévali nakladatelé, kteti
byli zéroven tiska¥i, jen knihy svého nakladatelstvi.

Rozeznivame tedy v této dobé soukromé knihovny uéenci vedie
knihoven klasSternich, fakultnich, panovnickych a S$lechtickych.
Obdobi reformatni o protireformaéni (15201618 ).

Tato doba se vyznaduje Uplnym vitézstvim tigténé knihy nad
rukopisem. Je to ovSem doba nejvzorngjsich tiskl, doba velkych
ilustratord knih. Celé 16. stol. se vyznamenévé krasou ilustrova-
nych &nih, Ceny knih klesaji ohromnou produkei knihtisku roz-
Sifovaného v celé Evropé. K jeho sifeni nemélo piispély riznice
niboZenské. Tiskl se velky pofet naboZenskyech knih pro Siroké
masy lidi na strané katolické i reformadni (tiskly se hlavné pfe-
klady Bibli do jednotlivych narodnich jazykt a letdky).

Doba méla oviem pro knihovnictvi i stranky negativni. ZruSeni
klasterts vedlo v mnohych p¥ipadech k plendni a paleni knihoven
klasternich, p#i Cemz byly zplscobeny znadéné skody. Vyulovani se
dostava vlivem reformace do rukou laickych. Nositelé vzdélanosti
jsou ¢im dal tim vice osoby laické, Na z¥izovani knihoven pusobilo
ovSem ziizovani Skolnich knihoven velmi prospé$né. Z téchto dob
-pochézeji zdklady t. zv. méstskych knihoven. Jsou to knihovny
prevazné védecké. Byly ponejvice zfizovany v méstech, kterd ne-

méla vysokych Skol. Do téchto méstskych knihoven byly zafazeny
knihy ze zruSenych klasterdt. Po strance stavebni nevykazuji oviem

zédnych pokrokd. :
Nové formy umistovani stile vzristajictho podtu knih zazna-

mendvame v t. zv. knihovnach fakultnich. KdyZ jiz nebylo moZno -

umistit vSechny potFebné knihy do lavice, z¥idily se regaly bud za
témi lavicemi, nebo bezprostfedné nad pultem, u kterého se stélo
a Cetlo. Cim dal tim vice proniks stavéni regald podél stén, nebo
postaveni uprostfed volného prostoru. Pro fakultni knihovnu se
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48. Empirovd knihovna, Mozartiv sdl v praz



obygejné zvolila mistnost bez zvl4&tnich okras. V téchto knihov-
néch nebylo zvlastniho dohledu. Kli¢ k mistnosti byl uschovéan na
. jednom misté pied knihovnou, ¢tend¥ si sam oteviel, vybral si
knihu podle své potieby. Podle fadu sorbonské knihovny vime, Ze
pristup do knihovny méli studujici a uditelé. Knihy se z mistnosti
nesmély odnéfet. V mnohych pFipadech byly knihy jako dfive pri-
pevnény Yetdzy, nyni ovSem ne k lavicim, ale k regilom. ZvlaStni
piipomenuti se ukladalo viem ¢tenditm, aby zachazeli opatrné se
svidkou a aby pred odchodem z mistnosti zhasli. Jediny pokrok
v této dobé zazmamensvaji knihkupei. V této dobé zadinajl totiz
knihkupecké trhy ve Frankfurtu (,,Frankfurter Messe). Stalo se
zvykem, Ze se kazdorotné v uréitych dobach sjizdéli knihkupel ve
Frankfurtu nad Mohanem. Na t&chto sjezdech vykladali knihkupei,
viastn® nakladatelé, své novinky. Pofidili vSeobecny seznam téchto
novinek a tak vzniké t. zv. ,Frankfurter Messekatalog®, seznam
knih vyloZenych na veletrhu ve Frankfurty, t. j. bibliografie. Prvni
tento katalog vydal Conrad Gessner r. 1545 jako ,,Bibliotheca.
generalis®. :

Epocha velkych staveb. Baroko (1620—1700).

Podnét k témto velkym stavbam davé barokni styl, ktery se
roziituje v Evropd. Vznikd vlastné ve Spanélsku -a pfes Francii
prechézi do stfedni Evropy. Styl barokni je vlastnd pokrafovanim
slohu renesanéniho. (Mnozi pokladaji Michelangela za prvniho ba-
rokniho umeélce.)

Socialni vrstva, ktera podporuje tento stavebni ruch, jsou §lech-
tici. Je to doba nejvySi moci Slechtické vrstvy, jak finanéni, tak
vladarské moeci krald, ktefi vedou nékladny Zivot. K representaci
téchto vrstev patii nékladné stavby, palace i knihovny. Je to jakési
pokradovani snah Slechticl Medicejskych, ovSem bez uslechtilého
obsahu dob renesanénich. Jde vice o representaci neZ o skutecné
pistovani v&d a uméni. Ale piesto z representaénich choutek Slech-
tich ziskala stavba kniZnich budov velmi mnoho. A

Typem téchto knihovnich staveb byla stavba silova (viz obr. 49).

Pri barokni knihovnd jde vétSinou o jeden sal jdouci do vyse asi

2 a% 3 pater. Dekorace sélu je provedena jednotnym stylem. Regaly
na uchovavani knih jsou vlastng soudasti vyzdoby. Nehledi se tedy
ani tak na G¢elné umisténi jako na celkovou ucelenost dojmu archi-
tektonického. Nalézédme proto v técho dobach v knihovnéch kl&s-
ternich nebo v 8lechtickych zamcich baroknich nasténné regily

jdouei do vySe nékolika pater, ozdobené Fezbami a zasazené do pro-.
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- storu tak, aby s ostatni vyzdobou tvorily jeden celek. Regal je tedy

soutasti celé vnitfni architektury. Je to zjev velmi malebny. Upro-
stied mistnosti byly rozestavény pamatky z oboru pfirodnich véd.
Tato doba si libovala ve sbirdni riznych kuriosit. Byly to véci se-
brané na cestich do exotickych kraji nebe prvni vykopavky, pra-
v&ké paméatky nebo piirodovédecké vzicnosti, tak¥e se tu tvofi
jakési kombinace mezi knihovnou a pfirodovédeckym museem. Vy-
stavovaly se zde i jiné vzacnosti ve zvl4Stnich vitrinach.

Lavic a stelt pro studium v téchto silech obycejné nebylo, nebo
Jjen poskrovnu. Mistnost slouzila k G¢elim representativnim, nikoli
snad ke studiu. V téchto silech se konaly slavnostni akty repre-
sentaéni; sily nebyly vytapény, takZe pobyt v té€chto mistnostech
zv14§té v dobé4ch zimnich byl nemoZny. Mistnost slouZila k uscho-
vavani knih a ne ke studiu. Zvlasté obtizné bylo vypliovani regll
v patrech. Vysoko poloZené knihy mohly byt dosaZeny jen pouZitim
Zeb¥ikil nebo se zakladaly galerie-se zvl4$tnim pFistupem po strang,
takZe se i po téchto galeriich doséhlo i nejvySe poloZzenych knih. Jje
to stavba t. zv. galeriovyeh salé. V pozdéjsich dobach v 18. a
19. stol. se pokradovalo ve stavbé téchto galerii do vySe nékolika

pater a celkovy dojem byl takovy, jako asi dojem z dneSniho di- -

vadla se systémem balkond a galerif. Na galeriich p¥i slavnostech
byla také hudba. (Strahovska knihovna mé 2 barokni sély.)
Nejslavnéjsi z téchto knihoven v Parizi, Bibliothéque royale —
pozd&ji Bibliothéque nationale — zalo¥en4 r. 1518, byla kralovska
knihovna, ktera rozmnoZovala sviij material nejen koupi, nybrZ
i povinnymi vytisky. R. 1537 zavedl FrantiSek I. v Pafizi zdkonité
odvadéni vSech knih vydanych ve Francii ve prospéch této kra-
lovské knihovny. Je fo pruni datum povinngch vytiskd. Podle toho
prikladu byly zatizeny i jiné knihovny v Evropé. 1615 Lipsko, 1621
Dvorni - knihovna ve Vidni, 1699 Berlin. Dalsi slavni Kknihovna
t&chto dob je knihovna kardinila Mazarina z r. 1643. V této
knihovng se shroméZzdily nejslavnéisi a nejvzacenéjsi spisy té doby.
Zésluhou knihovnika Gabriela Naudé byla do r. 1650 shroméZ-
d&na knihovna o 40.000 svazcich. Byla to tedy i jedna z nejvétSich
knihoven své doby. V knihovné byly i nejvzacndjsi tisky Guten-

bergovy. Gabriel Naudé napsal proni sprdvu knihovny, je tak za- -

kladatelem knihovnické spravovédy.

Osvicenstvi.

V 18. stoleti doznivs ve stavbach knihoven barokni sloh. Je to
doba t. zv. osvicenského absolutismu. Osvicenstvi na jedné strané
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upravuje cestu k rozhojnéni kniZniho materidlu pod vlivem p#irod-
nich v&d. Je to zejména vliv Anglie uplatiiujici se ve stedni Evropd.
Na druhé strané pfinasi ovSem mySlenku uZitednosti pro vieobecny
prospéch, ktery neklade takovou vahu na krasnou vyzdobu kniZ-
nich budov, jako na veobecndjsi p¥istupnost kniZnich shirek. Osvi-
censtvi je smér celkem optimisticky ve své vite v dobry vysledek
svého snaZeni, ve kterém prevlada rozumovy nazor (racionalismus).

Typické je zakladani ufenych spolednosti pro spoleéné studium
prirodnich véd, historickych pamétek a vyzkum vlastni zemé&. Za-
kladaly se t. zv. akademie.

R. 1700 akademie pruska, r. 1725 akademie ruski a r. 1773
vznikla u nds Uend spoleénost, kterd vydavala pod nézvem , Prager
gelehrte Nachrichten (pozdéji ,,Sitzungsberichte — ,,Rozpravy*)
vysledky svého badéni. Pokradovinim této spoleénosti byla v r. 1784
moocietas scienciarum bohemica®, kterd v roce 1790 dostala titul
»Kraloyska spoleénost nauk® a soustfedovala nejvyznamnéjsi osob-
nosti védy a literatury. Tyto uéené spoletnosti sbiraly navzijem -
své publikace a knihy a zakladaly z nich knihovny.

Nejvétsi takova sbirka vznikla v Londyn& pFi zaloZeni British
Museum (1753—1759). Zakladem byla soukromé sbirka rukopist,
ale také sbirky rostlin, kamenin a jinych musejnich predmétd.
K tomu se pak jesté pFidruZily knihy ziskané vyménou a povin-
nymi vytisky. ' '

Pod vlivem studia pfirodovédeckého a viastivédného se rozmno-
zZuji sbirky knih tak, Ze neni moZno umistit je v niddherné vybave- -
nych, ale pomérné malych silech baroknich knihoven. Tyto barokni
knihovny byly majetkem zemépénii, Slechticli, klaSterdl. V dobé
osvicenstvi prechdzi velmi casto tento majetek do rukou udenci
nebo udenych spoleénosti. P¥i nejmensim se zvefejiiuje p¥istup do
Slechtickych a zemépanskych knihoven, které do té doby byly pfi-
stupny jen ¢lentm $lechtickych rodin (Dvorskd knihovna ve:Vidni),
trednictvu Slechtickému nebo i vefejnému. Pro pouZivani knihoven
v dobé barokni bylo potfeba zvidStniho povoleni.

Rozsifenim studia se stavid aktudlni otézka  zvefejfiovani nebo
alespon vétsi pristupnosti téchto knihoven Sir§im vrstvim. PoZza-
davky této doby snad nejvystiznéji shrnul némecky filosof a Iznihov-
nik Leibnitz, ktery byl reditelem knihovny v Hannoveru a Wolfen-
biittelu. Zemvel 1716. Jeho poZadavky byly:

1. Aby knihovna byla pFistupna vSem, ktefi chtéji studovat, kte?i
se cht&ji vzdélavat.
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2. 7e je nutno vybudovat systematicky knihovny na zékladé pravi-
delnych penéfnich dotaci. AZ do té doby nebylo pravidelnych
pendinich pramend, knihovna se rozmnoZovala dary nebo prile-
Zitostnou koupi.

.Z4dal, aby knihovny byly spravovany odbornymi znalel. AZ do
té doby nebylo specidlnich knihovniki, knihovny spravovah oby-
¢ejné Slechtidti vychovatelé, vyslouzili distojnici a profesoii vy-

sokych &kol, pokud tyto Skoly byly v sidle kniZecim nebo
panovnickém.

4. Dalsim peuadavkem byla pedlivéj$i katalogisace, katalogisace

abecedni jmenn4, katalogisace podle let, kdy knihy vysly, a ko-
nedénd ¥adal i katalogisaci vécnou (systematickou).

™)

P¥i téchto poZadaveich pokradoval Leibnitz v intencich francouz-

ského knihovnika Naudého.
Francouzskd revoluce a jeji vjznam pro Enihovnictvl.

Tato epocha znamenala posledni zdsadni zmény v majetku kniho-

ven. Pfinesla znadrodnéni a centralisaci kmhoven glechtickych a

klasternich sekularisaci fadd.

‘R. 1789 byly‘ve Francii znérodnény cirkevni statky.

R. 1792 byla provedena konfiskace majetku Slechtickych emi-
grantf. Knihy z téchto zrusenych klaStert a Slechtickych paldch
se ve Francii prestéhovaly do Knihovny kralovske, ktera byla ptre-
jmenované na Knihoviu narodni (Bibliothéque nationale). V této
narodni knihovnd se v PafiZi nashroméZdila centralisaci velka
spousta, knih.

I nage prasks universitni knihovna d€kuje za svij vznik této
centralisaci klasternich majetkd a knihoven fakultnich. Pro spravu
knihovny vznikly tim nové velké tlkoly: umistovani velkych kniz-
nich mas, usporadani podie tehdejSich vzorf, podle obortd a zpraco-
véni materialu.

 19. stoleth.

19, stoleti pokraduje v této tendenci soustiedovani knih a ve ZVy-

gené produkei kniZni, Pribyvé vzdélanch tim, Ze vyssi Skoly se
stavail pmqtupny ni¥sim vrstvam lidovym. P¥irodni vEdy a zejména
techmi«a prinaseji s sebou znaény vzestup kni¥ni produkce. Umisto-
véni velkého podtu knih &inilo znadné obtiZe. Nejdrive se architekti
pokusili o zvyseni baroknich salt. ZvySovani salového prostoru po-
u¥ivali gak stavitelé knihovnich budov v Americe, kde se-oviem
&m dal tim vice zjednodus$ovala architektura. Barokni architektura
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mizi, nastupuje stavba &isté tdelova z jednoduché konstrukece staveb
inZenyrskych, tehdy hlavné z kamene, pozdéji z kamene a Zeleza,
ale hlavni myslenka, t. j. jednotny sil zvySeny nékolika galeriemi,
sahajicimi do nékolika pater, zistava do prvni poloviny 19. stoleti
myslenkou zakladni. OvSem pro velky polet knih ani toto FeSeni
nestadilo, mimo to méla stavba sélovad o ngkolika patrech mnoho
nevyhod: nebylo mo?no takovy sal vytapét a udélat knihovnu p¥i-
stupnou i v mésicich zimnich, proto se kombinovala stavba salova
a vedlejsi mistnosti pro knihovnika a Ctendfe tak, Ze se donéSely
knihy ze skladisté do zvlastni &itarny. Pokus o vytépéni takovych
mistnosti byl ufinén v Americe a naprosto selhal. Teplo se vznasi
do vyse, v 2., 3., 4. poschodi byla teplota 40°, zatim co dole mrzlo.
Tim byl pobyt nemo¥ny pro zimu dole, nahofe pro horko. Mimo to
méla silova konstrukece o nékolika patrech nevyhodu, %e p¥i kazdém
hledani knih se musel obchézet cely préazdny prostor. Proto bylo
nutno zésadné opustiti tuto vyvojovou cestu a zménit od zékladu
stavebni konstrukei pro moderni knihovni budovy. To se stalo po
mnoha pokusech nejprve v novostavb® Britského musea. Tato novo-
stavba se provadi v poloving 19. stoleti (1851—1856) a navrho-
vatelem projektu byl architekt A. Panizzi.

MODERNI KNIHOVNI BUDOVA.

Stavba moderni knihovni budovy zaéiné v poloviné 19. stol. Tento
vyvo]j zacal v Americe. Pri¢inou byla velké spousta kniZniho mate-
ridlu, kterd se dostavad do knihoven zejména pod viivem studia
prirodovédeckého a historického. Po strance technické bylo pouZito
jako konstruktivaiho prvku Zeleza. V poloving 19. stol. poéinaif
v Americe uZivat ke stavbam Zelezné konstrukce. To vyvolalo
zménu také v konstrukei regild, t. j. misto regili dfevénych se
stavély regily Zelezné. Nejprve se uZivalo p#i stavbé knihoven
vedle kamene a cihel pouze Zeleznych travers jako stropnich nosi¢d.
Zelezné traversy byly daleko (inosnéjsi ne# dievéné stropni tramy.
Traversy byly kladeny na hlavni zdi a primoc na unich leZela vaha
regaltl s knihami. Strop veelku mél velkou Gnosnost a bylo tedy
moZno umistit na mensi plose mnohem vice knih. Pozd&j&i zptisob -
konstrukee celych Zeleznych staveb umoZfuje nosnou Zeleznou
konstrukei regalt probihajici viemi patry. Misto podlah se zvolily
zelezné rosty tak, aby svétlo pronikalo jednak se stran, jednak se
shora vsemi ¢astmi budovy. Konstrukee takto provedensd neni viak
dost vyhodna. Pro otop vznik4 problém, Ze se musi vytapdt dvou
¢i tfipatrovy prostor, ve kterém sala teplo do mistnosti vySsich a

&
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tam vznikaji teploty znadné vysoké; také prach propadi se vSech
pater do piizemnich mistnosti. Tato konstrukce méla tedy své vy-
hody i nevyhody (vyhoda: unesla velké zatiZeni, umoZnila usklad-
néni velkého podtu knih; nevyhoda: otop, prach). Proto se upustile
v dal&im vyvoji od této konstrukee, kterd snad byla i v tom ohledu
dosti nebezpena, ¥e se pozair mohl §ifit z jednoho patra do dru-
hého. Modernéjsi disposice zavedly opét déleni na patra, pii éemz
uvnit¥ jednotlivych pater zistaly konstrukce Zelezné.

P¥i stavéni knih podle odborii kladl se nejvétsi diiraz na to, aby
police byly pohyblivé i u jednotlivych regéli. Za velkou vymoZenost
platily proto v druhé poloving 19. stol. t. zv. Lippmannovy regaly
s policemi pohyblivymi, a to tak, Ze se mohly p¥i stavéni knih podle
obortl piizptsobovat jednotlivym jejich vySkam. Takové regaly
mély po stranich ozubené listy, na nichZ se pohybuji police nahoru
a dolf. Sroubovym za¥izenim se police pohybovala a dala se pfizpl-
sobit ¥4danému zvySeni na nkolik centimetrd. LiSty musely byt

z ocele a to znamenalo po prvé dalii prvek ve stavbd regaltl. Misto

Peleza se pak pouZivalo éim dale tim vice ocele. Dnes pouZivame oce-
lovych regélil, které maji tu vyhodu, %e ocelové police a regély jsou
daleko leh&i p¥i stejné tnosnosti. Vyhody Lippmannovych regali
se staly zbyteSnymi — byly také dost drahé —, kdyZ se upous-
t&lo i v nejmensich knihovnich &im dale tim vice od stavéni podle
obori a zavadslo se stavéni podle forméth. P tomto specidlnim
stavéni knih neni tak nutné t¥eba pohyblivych polic.

Dalsi my&lenky p#i stavbd modernich budov vedly zésadne k nové
konstrukei skladidt. PP pévodnich stavbich leZela vaha skladiSt
na nosiéich kladenych na obvodové zdi. To znamena, Ze pii stavbé
je nutno poditat se zdivem neobydejné silnym. P¥i silnych zdech
s hlubokymi $paletami a Sirokymi meziokennimi pilifi nedosah-
neme vsak naleZitého svétla. Moderni architektura knihoven mé
tudi¥ tendenci roziifit pokud moino okenni plochy. Navrhuji se

proto dnes Siroka okna anebo celé sklenéné obvodové zdi. Takové:

disposice vy#aduji pfesné stanoveni os regéll a tedy vnit¥ntho za-
Fizeni jiz p¥ navrhu knihovny. Pfi celosklenénych stavbach ne-
mohli bychom ani pouZivat nosié¢l zaloZenych ve sklenéném obale

budovy a uZivd se proto systému pilifové stavby (analogického
jako p¥i stavb& mostl) a nikoliv tramové konstrukece stroptl, leziel
na obvodovém zdivu. Celd vaha stropni spodiva tu na pomérné malé .
loZni plode pilife, coZ je vyhodné zejména pro stavbu vlastnich -

skladigt. Je tak mo¥no zaloZit celou nosnou konstrukei skladisté

samostatné a pouZivat zdiva jen jako obalu a néplné této koun~
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50. British Museum v Londgné. Citdrno

strukee. V takovém piipadé je mozno pouzivat i sklenéného zdiva,
jeZto nikde vaha konstrukce nespo¢iva na sklendném zdivu, nybrZ
na samostatnych pilifich, s viastnimi zéklady. Proto moderni kon-
strukce skladisté prochézi opét celou budovou, tvo¥ jeji kostru
s vlastnimi zdklady a ostatni zdivo a tedy zejména sklenéné stény
obvodové jsou pouze jeji naplni. Jednotlivd patra maji pak opst
nosné betonové podlahy. VSeobecné dosdhneme p#i této konstrukei
i nejvétsi Gspornosti mista., Moderni knihovni skladisté je stavbou
¢isté alelovou, neméi na sobé nic z bohaté krasy barokniho salu,
ale rytmické disposice; svétlo, pFistupnost, lispornost mista a Cistot~
nost jsou krasou tohoto nového systému stavby. VSobecna fispor-
nost se také objevi tim, zZe se regély pribliZily aZ na nejmensi miysli-
telnou vzdalenost os jednotlivych regilli, kterd je 135cm. (Viz
obr. 44.)

Dnesni disposice knihovnickych staveb se zvlaStnimi skladisti
majl sviij ptvod v Americe, ve velkém méFitku byla vSak prove-
dena - tato disposice v Britském museu jiz v padesatych letech
(1851-—1856) minulého stoleti projektantem architektem Panizzim.
Upominé vEak jesté na barokni stavby situovanim Gstfedni ¢itarny,
které bylo i pozdéji jesté napodobovano. Citarna jest v Britském
museu vysoks stavba, prochazejici ndkolika patry, kryts velkow
Zeleznou kopuli o priméru 42m a vysce 32 m: méa misto pro 364

127



osob. (Viz obr. 50.) Uprostied mistnosti je dozor, ¢tendfi sedi kolem
v podob& koncentrického kruhu. Na okraji stavby je priruéni
knihovna.

P#i takovych stavbach je moZno stoly pro Ctend¥e umistit kon-
centricky nebo podle radif. Svétlo jde shora, celd kopule je pri-
hledné, tak¥e obsazeni stolll mie bjit oboustranné. Tento starsi
zplisob se neudr¥el, jefto neni vyhodny pro plytvani prostorem
pro ¢&itdrny neni potiebi vysokych prostorti hlavné proto, ze& otop
je nakladny. Proto se vraci moderni stavba opét k salim jen maélo
privySenym.

Pddorys knihovny Bmtskeho musea byl po léta vzorem pro
knihovny védecké. Uprostfed je kruhovitd &itarna s -kopuli, kterd
osvétluje prostor pravé touto kopuli. (Viz obr. 51.) Tato kruhovité

ditarna je obklopena &tvercem ostatnich mistnosti tak, aby okra-

jové mistnosti byly asi stejné vzdaleny od &itarny. Timto umisténim
chrénila se také Gitarna ve velkoméstd pred hlukem. Novéjsi zplsob
staveb vSak opustil i tuto naprostou isolovanost hlavni &itarny,
stejind jako upustﬂ pro ¢itdrny od stavby vysokych mistnosti.
Dnegni &itarna mé tvar obdélniku nebo étverce. Je jen o néco vyssi,
prochézi nejviSe dvéma eti%emi tak, abychom mohli umistit
knihovnu piirudni také na galerii. Osvitleni byvé jednostranné,
nebo 1épe se dvou stran. (Viz obr. 32, 33.) -

Samostatna &itarna dasopist se datuje od potatku 19. stol. Prvni
takova ¢itarna byla ziizena v Berliné r. 1819.

 VZDELANT KENIHOVNIKD.

A% do podatku 19. stol. nebylo knihovnikfl z povoldni. To souvisi
bliZe s tim, e védecké knihovny nebyly pravidelné dotovany, ne-
mély tudi pevny rozpolet véeny a osobni. Knihovnickou praci
obstardvali ponejvice profesorz vysokych 8kol jako vedlejsi zameést-
néni. V knihovnich zem&panti a kni¥at to byli hlavné jejich Ufed-

nici, vychovatelé &lechtickych rodin nebo jiné zaslouzilé osobnosti.

Knihovnické povolani souvisi se systematickym Skolenim a se

skiadanim zvl&&tnich knihovnickyeh zkouSek. Takové knihovnické
zkousky byly nejprve veFrzmcii r. 1879, v Anglii 1885, v Americe

1889, v Prusku 18%4.

S vyvojem celkového védeckého knihovnictvi souvisi, ze tradlce, ~

v téchto védeckych Ustavech mé velkou diileZitost, a to hlavné
v knihovni spravé. Proto se nadm jevi knihovni sprava ve védeckych
knihovnach velmi nejednotnou. Neni mo¥ni zménit jeden jiZz za-
vedeny systém bez znateln&jiich a vétsich poruch v celkové Sprave.
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51. British Museum v Londyné. Pidorys (&. 35 &itdrna)

Trvalo na pt. velmi dlouho, nez byl poloZen zéklad k abecedni kata-

logisaci jmenné, Prikladné pledpisy pro abecedni katalogisaci
jmennou vydal Feditel statni knihovny v Prusku Dziatzko: ,,Pruské
instrukee® (1886}, ve Francii Deslisle (1889), angloamericka in-
strukece vysla v r. 1908. U nis vypracovali katalogisa¢ni pravidla
Zd. Tobolka (1921) a Jar. Borecky (1925). Pro vSechny ostatni -
katalogy neméme jednotnych predpist nebo norem. Neexistuji
predpisy pro zakladani vécného katalogu systematického, existuji
pouze pokusné zacatky pravidel pro véeny seznam heslovy.
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Puj¢ovani knih

P#i pljéovéani knih rozeznavame:

a) pljéovani v lidovych knihovnich obecnich,

b) pijéovani ve védeckych knihovnich.

Jsou to dva rtzné zpisoby pajéovani, proto jedname o kaZdém
zptisobu zv1ast. :

LIDOVA KENIHOVNA.

K pijéovani potfebujeme jako prvai pomticku seznam &tendii.
V lidovych knihovnach oznalujeme za Ctenafe osobu, kterd si vy-
pijéila v kalendafnim roce alespofi jednu knihu. Tedy pojem &te-
nére je nutno definovat vzhledem ke kalenda¥nimu roku a vzhledem
k vyptjceni knih. To znamena, Ze sprava knihovny musi zjistiti,
kdo si knihy vyptjéoval, v kterém roce, kolik a které knihy. Bu-

deme proto miti v knihovné pro kazdy rok zvlaStni seznam &tenait. .

Déle budeme miti pomiicky, podle kterych zjistime, kolik a jaké
knihy si ¢étenaf vyptjfoval. Obvykle méme ve vefejnych knihov-
nach cbecnich dvoji seznam &tenaid:

a) seznam Ctenart podle priristku v sesitd (viz obr. 52),

b) abecedni seznam Cétenart v listcich. ,

Seznam Ctendiy podle prirtstku mé rubriky: kalendafni rok a
datum, kdy se Ctenar prihlasil do knihovny, jméno a pFijmeni &te-
nare, byt, stafi nebo rok narozeni, povolani, rubrika ,,poznamka“
kam zapisujeme, kdyZ ¢tend¥ vystoupil béhem roku.

Seznam podle abecedy v listcich (format jako abecedni seznam

jmenny 75 X 12'5cm) vede podobnéd data jako seznam pFirtst--

kovy: jméno, pFijmeni, byt, povolani a pfiristkové &islo ze seznamu
prirtistkového. Na druhé strané listku je vytidténo prohlaSeni asi
tohoto znéni: ,

rxr

»Znam knihovni Fad a podrobujl se vSem podmmkam tohoto ¥adu.
Podpis a datum.”

Zdpis.

Zapis Ctenafe se déje nejlépe mimo hodiny pro pijéovéni, a to -

z téchto divoda: pri ptjéovani knih ve vefejnych knihovridch neni
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zpravidla dost ¢asu, abychom seznamili nového &tendte s pravidly
knihovniho F4du, nemiiZeme ho uvést do pravidel pro hledani knih
a nemiiZeme mu udilet rady, které potfebuje jakc novy Cctenaf.
Proto je vyhodné, kdyZ si stanovime pro zdpis novych d¢tendit
zvléstni dobu. K tomuto opatteni vedou davody pedagogické. Je to
prvni styk se Ctenafem, kterého cheeme ziskat pro svou knihovnu,
proto si musime dopfat Sasu, abychom se s nim sezndmili osobné
a ziistili si nenipadné z&jmy, které vedou takového é&tendie do
knihovny. Tento prvni styk nemé mit nikdy formu tfedniho vy-
slechu. M4 to byt spi§ pratelsky rozhovor ne? vyslech. Ctenar pred-
loZl jisté doklady o identitd své oscby, doklad o tom, kde bydi
a pod. Tato data si zaznamename do prisluSnych rubrik. Udaj
o povolani nam poskytne prvni informaei o z&jmu a predhéZném
vzdélani ¢tend¥e. To je pak urcitym voditkem k posouzeni toho,
jaky druh knih dame étené¥i a nakolik jim mibiZe rozumét. Povolani
mtZe, ale nemusi dit pfehled o zijmech novélio Ctenéfe. Nesmime
oviem usuzovat, Ze rolnik mé zdjmy jen zemédélské, inZenyr tech-
nické a pod. Naopak, zéjmy, které vedou mnohého Ctenafe do
knihovny jsou Gasto mimo oblast jeho povolani. KaZdy ¢lovék neni
spokojen se svym povolénim a proto hleds knihy z obord docela
jinych, které by uspokojily jeho zdjem a potfebu a byly mu né-
hradou za jeho povolani. Néktetri lidé maji t. zv. konicky, specidlni
zijmy. Je velmi vhodné dovédéti se to hned pfi prvnim rozhovoru,
ktery ovSem musime navézati velmi obratné. Ctend? nemé nikdy
miti dojem, Ze je pozorovan nebo vyslychén., V takém pripadé ne-
mluvi nikdy pravdu anebo jen nelplnou. Je to ovSem véc zkuSe-
nosti a je nutno umét zachazet s lidmi. Tuto zkuSenost si knihovnik
ziské Casem a stilym bedlivym pozorovanim. Je to predpoklad pro
vyvoj nasich knihoven se stanoviska lidovychovného.

Proto moment, kdy &tenaf prichizi po prvé do knihovny a kdy
se s nim seznamujeme, je velmi zévaZny. Je proto dobré, mame-li

~dostatek dasu a miifeme Ctendfe poudit o poufiti knihovny, t. j. uka-

Zeme mu seznamy knih, kde jsou umistény, jak jich pouZivame;

pfitom si miiZeme nendpadné zjistit, zda by ho zaujalo to ¢i ono.

Koneéné, i v pfipadé, kdy knihovnik neni tak svédomity v prova-
déni své praxe, musi Ctend¥i aspon predloZit knihovni Fad, ktery
je -soulirnem pravidel pro uzZivani knihovny. Kazdy &tend? musi
svym podpisem potvrdit, Ze zné knihovni Fa&d a Ze se podrobuje
jeho podminkém. To je s pravniho hlediska velmi dileZité.

Pro poscuzeni zajmil ¢tendfe je téz dilezitym voditkem jeho

stari. Je velky rozdil, mame-li pfed sebou dité, chlapce, dévée &i

131



I3

CTENA

Rok o

RU

v

SEZNAM

Poznamka
(Vystoupil)

.,
ani
Zeny

Statistika povol

Muzi

o

i
@

Bydlité

Celkem .

’
ani

I3

Povol

v

vy,

Pf¥ijmenl,
jméno k¥estni

nsidez
wnye(]

S4BU9RY

e

132

Normalisovany forméat 206 cm (vyska) X 295 cm (8irka), 16 rddek

52. Seznam Gtendiy

SEZNAM CTENARU

Cienafem je osoba, kterd si za spravni rok vypfjé alespo® jednu knihu.
KaZdy ftendf musi byt zaneSen v seznamu Stend i, ktery obsahuje tyto
Udaje: Prijmeni a kfestni jméno, povolani, bydlisté a rok narozeni. Zapis
se déje v tom pofadi, v jakém d&tenati vstupuji do knihovny. Tim do-
stane kazdy &tendf poradové &islo, které pouZivame pii zdznamu vyphj-
¢ek. (Pro kaZdy spriavai rok méme novy seznam Gtenafh. Stalym ¢te-
nafm ponechdvdme pokud mo¥no jejich Ctendrské ¢islo.) Abychom
méli jednotny zaklad pro statistické t¥idéni Ctendfrh podle povoldni, roz-
délujeme je do néasledujicich skupin:

Muzi:

D = Dé&Infci a pomocni délnici, sluhové, &i¥nici.

Z — Zivnostnici, femeslnici, obchodnici a obch. zaméstnanei.

L. — Zemé&délci, lesnickd povoldni.

U == Vefejni a soukromi Gfednici, dfistojnici a &tenaii se vzdilanim
stfedni nebo odborné Skoly.

V = Povoléni s vysokoSkolskym vzd&lanim, umélei, novinafi, ucitelé
a vysokoskoldci.

M — Zaci, stfedoskolédci, pracujici mladeZ do 17 let.
Zeny: -

Dz = Déinice, Zeny délnikf, pomocnice v domacnosti.

ZE —

Zivnostnice, pomocné kancelafské sily, ofetfovatelky, Zenskd po-

volani s niz8im odbornym vzdélanim.

LZ — Zeny zaméstnané v hospodafstvi.

UZ — Utednice, vychovatelky, socidlni pracovnice, ucitelky, akade-
mické a volnd povoldni.

HzZ = Zeny a divky v domécnosti.

Mz = zZakyné€ a pracujici divky do 16 let.

Soulet sloupcl statistiky podle povolani pak udiva pomér, v jakém

jsou zastoupeny jednotlivé skupiny v celkovém stavu étendifl. Do po-
znamky se zapisuji udaje o legitimaci, zaruce, vystupu a pod.

o

52. Seznam dtend#d

dospélého CtyTicetiletého nebo jestd stargtho. A je nasnadé, Ze
zajmy téchto lidi jsou zcela rfizné,

-Povoldni.

V seznamu ¢tenditt zaznamendvime jejich povoléni. Tento zé-
znam je stejné dulezity jako zédznam v&ku. Ukazuje na predb&né
vzdélani dtendit a miZe byt poukazem na jeho zdjmovou 'sféru.
Podle toho muiZeme zvolit pak pro n&ho knihy. Tohoto rozt#idéni
Ctendfl powZijeme k statistickym tudajim. Snahou nadfizenych
uradi je sestaviti jednotné skupiny &tendia podle povolani tak, aby
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se daly srovnavat vysledky jednotlivych kni’hoven. U Elé,s’t(z bohli—
#el jeSté neni jednotn& provedeno. Jako pfiklad rozdele?'i Ctenatt
uvédim schema pro statistické t¥idéni, jak jsem je pouZival v se-
snamu étendfa (viz obraz 52).

DEJINY KNIHOVNIHO RADU. 5
V zadétcich stFedovékych knihoven nebylo knihovn%hov rach’l
v dnenim siova smyslu. Pfece vsak tam nalézéme ale’aspon nektem:
ustanoveni pro pouzivani knih, stanoveni povinnosti pro vracem
knih a o revisi knihovny. (Klasterni rad.) ‘ o
Teprve ve 14. stol. se setkAvéme se zaéétky%zrn@wm}ao ra;»du.s i:
kladni formulaci nalézame v ustanovenich pamzs}?e university a;x
bonny r. 1321. Ustanoveni byla po prvé Vformulovana d?, paragr " 1;1,
 které uréovaly, kdy posluchaci vysoké skoly«m{fhou’?ozwatl tve’c 1 o
fakultnich knihoven, ustanoveni o uschovani kh,cu, pouz%Yan%
knihovny jinymi osobami nez pf*isluénﬂ?y fakultc, zaliazrpodnasini
knih, opat¥eni proti poZéru, zachovani !khdj; v knihovne. T af:o ;Lls a-
_noveni byla pak rozsifena v 15. stol. pod nazvem L'eges bibliot kec;ze
Sorbonnae, cof jest proni knihovni 7éd v moderfm‘nvslvova, smyslu.
V dobé osvicenské je vedle téchto ustanove’m Jestef ne’uvod p?o
&tenate, jak by nejlépe pouzil. knihovny. Prvni takovy nejvog gfy:
pracovala universitni knihovna v Gottingen t. 17’61. Sm?rov?i I;};
byl 7¥ad berlinské stétni knihovny z r. 181‘3,;, ktery pai«’: slouzi
vzor viem ostatnim universitnim a védeckym kmhovnam.v
Knihovni F4d byva vyvésen v mistnostech knihczv?’y. Nekd’y se
davé studentiim neko &tenafim pii vstupu :zkr?acervly rad; ktery fz}f-
sahuje nejdtlezitéjst ustanoveni ve zkréc.ene forme; I gosusy’ ttlscz-
nych radei pro pouZivani knihoven nwa,;;{i?.mev v nglychcmxs e}l .
Ale vieobecns zkugenost je ta, Ze si ttenAii téchto nivodi neva sne
viimajl. :
KNIHOVNI RAD. .
Knihovni ¥4d stanovi pomér mezi Stenafem a ‘kn?hovn.ou a je vg‘zro
ob¥ strany zivazny. KaZdi knihovna si vypracuje }{mhovén(;v r’ad_,
ktery musi byt v souladu se zakonitymi ustar}ovem’miv,’pro‘va .esmu
natizenimi knihovnického zékona. Tento knihovni Fad je jedno-

r

4 4-1i i citarnt 8 usi stanovit -
duchy, nemé-li knihovna ¢itarnu, pro kterou se m L

Zvlastnt Fad &itérensky. . - tasime
Knihovni #a4d nemfize byt pro vSechny knihovny stejny. Musim

v ném prihlizeti k jednotlivym pomérim, k velikosti knihovny,

k socialnim a Zivotnim poméram obyvatelstva. Jednotliva ustano-
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veni budou proto v riznych knihovnich rtzné, budou provadéna
jednotlivé. Védecké knihovny rozeznavaji také tyto formy citaren-
ského Fadu, ovéem mé-li knihovna je§té dalsi sbirky. speciélni, sta-
novi si pro né jesté specidlni Fady vypajéni (pro hudebniny, mapy
atd.) a Gitdrensky ¥ad pro &itdrnu prvotiskd a rukopist. Rady
knihovni nebo &itarenské jsou vidy individuadlni podle potfeby jed-
notlivych knihoven a jejich pomérd. Presto vSak je nékolik hlav-
nich bodt, které jsou vidy uvedeny v kaZdém knihovnim rade.
Obyéejné uvidime v knihovnim 7adu pro lidové knihovny tato
ustanoveni: '

1. Pouzivéni knihovny je povolenc vSem obyvateltim obce od 16 let.
M4-li knihovna zviastni oddéleni pro mladez, urci zvlastni pod-
minky pro pouZiviani tohoto oddéleni. V takové knihovné pro
mlideZ jsou zvlastni ustanoveni o souhlase rodicl, rudeni rodi¢d
nebo o souhlase skoly. '

2. Knihovna je pFistupna nebo v knihovné se pajcuje od ... hod.
do ...hod. Volba téchto hHodin pro rizné knihovny bude rizna.
Doporucuje se vSeobecné, aby knihovna byla oteviena co nej-
déle. Zavisi to také na tom, je-li knihovnik z povolani nebo osoba,
kter4d vykonavi praci mimo své vlastni povolédni. Knihovnik
z povolani mlZe Gradovat pro obecenstvo co nejvice hodin, t. j.
pokud mu to dovoli administrativa a ¢as potfebny k sebevzdélani
literarnimu a kanihovnickému. O tom, jak si rozdélime pldjcovni
hodiny pro obecenstvo, rozhoduji mistni poméry. V malych
obecich, kde mneni knihovnik z povolani, pdjéuje se obvykle
v pozdnich hodinéch odpolednich nebo velernich, tedy.v dobég,
kdy vétsina obyvatel mé Cas pFijit do knihovny. V zcela malych
pomérech se vyuZije nedélni dopoledne, zejména tam, kde se
sejdou lidé ze sousednich obei do kostela. V priamyslovych oblas-
tech volime hodiny poledni, kdy se v tovarnach nepracuje, a pak
hodiny veferni, po ukonéené praci v tovarnich. Ve vétsich po-
mérech se piijtuje pokud moZno n2kolik hodin denné, ne-li cely
den. Poditdme-li primér, musime poéitat, Ze normalné obslou-
Zime jednoho ¢tendfe za 2 minuty, tedy 30 &tendid za hodinu.
Zavisi to znaéné na tom, kolik mame ¢tenaff, zavisi to na poctu
phajéujicich a na organisaci knihovny. Podle toho se pak vyméri
¢as nutny k pajéovani. Musime ovSem poditat s tim, Ze v né-
kterych hodinich byva proud Stend¥t hustsi a silnéjsi nez v ho-
dinich jinych. V hodinich dopolednich mén& neZ v hodinich
odpolednich a vedernich.
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3. Kdo chece byt zapsan jako Stena¥, musi se prokézati Gfedné plat-
nym osobnim prikazem o stalém bydlisti. Neékteré knihovny
predpisuji zapisné mimo poplatky vyptjéni. To nelze doporucit,
abychom zbytecne Stenafe nezaté¥ovali poplatky. Pokud takovy
pozadavek je opravnény, dame si zaplatiti skutetné vylohy za
nutné tiskopisy. V ndkterych piipadech budeme Zadati uréité
rudeni, zejména u déti ruceni rodith nebo Skoly.

4. Ctenad obdri Stenéiskou legitimaci; ta je nepfenosnd a legiti-
muje Gtenafe pro pljéovani knih po dobu jednoho roku. Ztratu
Stenatské legitimace je nutno hned ohlasiti spravé knihovny.

5. Ctendid se ma k pugcova,m dostaviti osobnd. Neni dovoleno posi-
lati d&ti pro knihy uréené dospélym. Nedoporucuje se také posz-
lati sluzebné pro knihy, pokud to ovSem neni nutné — jako v p¥i-
padu onemocnéni. Je velmi dileZité trvati na tom, aby kazdy si
chodil ptjovat osobng, i kdyZ takovy predpis nebude naprosto

zévazny. Nebot knihovnik nemtze ni¢im nahradit osobni styk-
se svymi étenafi. Jistd mnohy nezdar pfi phjéovani knih je pravé -

zavinén ptijéovanim prostfednictvim tieti osoby.

6. Poplatky za pljdovani. Zésadné bychom méli ptjéovati bez-
platnd. Pckud je to moZné z divodd finanénich, stanovime po-
platky velmi nizké. Obydejné 20 hal. za knihu, kterou phitime
na 14 dni, jde-li o beletrii, a na mésic, jde-li o nauéné dilo. Né-
ktefi knihovnici jsou vynalézavi ve vymysleni poplatkd, jen aby
zvysili prijem knihovny. (Poplatky podle tloustky knihy, podle
ilustraci, nékde se knihy tlusté rozddluji na dva svazky, nékde
se vybira poplatek za t. zv. ,,novinky“ a pod.) Odporuje to zdjmu
pedagogickému nebo lidovychovnému. Nemizeme a nesmime vy-
d8lavati na dusevnich statcich. ZvysSeny poplatek je opravneny
‘tam, kde jde o nedodrZené lhity, pofkozené, zaSpinéné knihy.
Nenf viak moZné z podndtu obsahového (nova, stara, tlusté,
tenks kniha) zvySovat poplatky. V nékterych ptipadech osvobo-
dime ndkterou C&st Stendifi od poplatkl vibec, na pf. neza-
méstnané. -

7. Dal$i otazkou knihovniho Fadu byvé ustanoveni, kolik knih phjéu-

jeme najednou a na jak dlouhou dobu. V tomto bodé maji knihov-

nici rizné nazory. Zasadné se pujcuje &tenari jeden- svazek na

Ihittu 14 dn@ p¥i beletrii, na mésic pFi literatuie nautné. To se
zd4 byt pfiméfenou lhittou, aby se Stena¥ mohl knihou zabyvati.
Je to ovéem lhita prumerna t. j. najdeme mezi nasimi Stenafi
riiznd povolani, ke kterym je tieba mnoho knih, vice nez jeden
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svazek, rovnd% pfi rlznych pFileZitostech je potfebi vice knih
(student, novinaf, profesor, slavnosti, zkouSky...). Tedy pfi
jedné knize na 14 dni jde o Ctenaie primérného. Obyceing, pli-
¢ujeme-li nékolik svazkil najednou, vydavame se v nebezpedi, Ze
¢tendfr pljéuje nékterym jinym osobam bez védomi knihovny.
V zasad® neméa knihovna nic proti tomu, aby si &lenové jedné

- rodiny, t. J. vice osob, pljéovalo na jednu legitimaci, ale nepieje

si, aby se knihy pljéovaly dale, mimo rodinu. Dal8i nebez-
peéi je povrchnost pfi ¢teni knih, hltavost ve ¢teni. Jsou ¢tenafi,
kte#i pfeltou spoustu knih, ale velmi povrchné. To neni oviem
na$i tendenci. I kdyZ se s nimi smifime, nesmime pFipustit, aby
takovy typ se stal pravidlem v knihovné. Takova knihovna by
sice vykazovala velky pocet vyphjéek, pocet svazkid by stoupal
ciferné, ale skutefny wZitek by byl miniméalni. Zejména nékteii
theoretikové propaguji ur€ité maximum knih pro primérného
¢tendfe se vzdélanim obecné Skoly. Proto se tedy pocitd pri-
mérné 16—26 svazkl na jednoho &tendie béhem jednoho roku.
To by celkem odpovidalo oné jedné knize na 14 dni, protoze
v 1été se malo phjéuje nebo je knihovna dokonce zaviena.

. ProdlouZeni vypujéni lhity. Je moZné ji prodlouZiti o 14 dni.

Pocitdme to za novou vypljctku v naSich statistikdch a téZ po
strance finanéni. Ctendfr je v takovém pripadé povinen zaplatit
dalsi poplatek, jako bychom ptijéovali knihu novou. Obycejné se
v lidovyeh knihovnéch prodlouzi lhiita jen jedenkrat. DalSi pro-
dlouzeni praktikujeme jen u knih nauénych. V nékterych knihov-
nach si ¢tendr mizZe zajistit zdznamem knihy toho ¢asu phjcené.
V takovém pripadé neni moZno prodluzovat knihu étenafi prv-
nimu.

. Po uplynuti lhaty je ¢tenat povinen knihu vratit. Neudini-li tak,

posle se mu po prvé pfipominka, kterd Ctend¥i pripomene, Ze
Ihta vypljcky jiz prosla. Neodevzdé-li knihu p#ipomenutou
béhem urdité lhlty, zasle mu knihovna upominku, ktera s po-
ukazem na ustanoveni knihovniho Fadu 2ad4 o vraceni knihy
{upominky vydalo statni nakladatelstvi). V prvnim pfipadé to
byla pFripominka, Ze lhiita prosla, v druhém pripadé upominka, .
ktersd 7a4d4 o vraceni knihy. V knihovnim ¥4d& je pak urdeno,
posle-li knihovna jeSté druhou upominku; v takovém . p¥ipadé
upozoriiuje knihovna étenafe, Ze bude na ném vymahati vréaceni.
Takové vymahéni provadi obyéejné obecni Ufad svymi orginy
policejnimi, Pfi p¥ipominece plati Ctenad? jen postovni vylohy,
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pfi upominkach trestni poplatky za proslou dobu. Ale i zde ne-
méme stanoviti poplatky tak vysoké, aby je ¢tenadf nemohl za-
platit. V nékterych knihovnich se stalo, Ze poplatky pfesahovaly

- mnohokrat cenu pfislusné knihy. To ovSem neni moZné, Maxi-
mélni vyse ma byt v kaZdém pripadé cena knihy, jako p¥i ztraté
knihy.

10. Knihovna je opravnina poZadovati knihy kdykoli zp3t. Je to
jakési nouzové opatfeni, které se nemtZe stat nikdy pravidlem,
nebot nebudeme nikdy bez véZngch uUmysld Zadat knihu zpét
mimo stanovenou lhitu, MiZe se stati, Ze kniha Gten&fi phjfena
musi mu byt odnata, kdyZ na p¥. dojde UPedni rozkaz na zaba-
veni knihy. Mchou to byt i jiné ddleZité okolnosti, kdy jsme
nuceni vzit knihu z pGjéovani. Pro takové zviastni pripady musi
byt ustanoveni v knihovnim r4dé&, abychom titn upozornili Cte-
néfe, ze v takovém pfipadé nemfiZe ¢initi ndmitek.

11. Je prisné zakézano pajéovat knihy osobam, které nejsou Cleny
rodiny, O tom ji% byla Fed. Ctenarska legitimace je neprenosnA.
Ptjcéovani osobém t¥etim bez védomi knihovny neni dovoleno.

12. Kazdy Ctendf je povinen s knihou zachézeti Setrné. Je povinen
ji vrétit v tom stavu, ve kterém si ji p@jéil. V nékterych lidovych
knihovnach se ¢tenadfi uklads, aby knihu opat#il papirovym oba-
lem po dobu, ve které knihu pouzZiva.

13. Ctena¥, ktery knihu poSkodil, pospinil, opat¥il poznadmkami, je
povinen zaplatit skodu, kterou zptsobil. Knihovna je opravnéna
zédat nadhradu aZ do vySe ceny knihy. Aby se pfedeslo riznosti
nazert nebo reklamacim, je ¢tend¥ povinen .prohlédnouti si knihu
pfi ptitovani a ohlésiti kaZdou Skodu, kterou hned zjisti. Na
pozdéisi reklamace se nedba.

14. KaXdy Stenar je povinen oznamltl zménu bytu nebo bydlisté
spravé knihovny. -

15. CtenaF je povinen udiniti oznémeni spravé knihovny, kdyZ
v jeho rodiné nékdo onemocnél nakaZlivou chorobou. V tomto

pripadé odevzds knibovné knihu s oznafenim druhu nemoci a

knihovna se postard o néleZitou desinfekei knihy. V mnohych
mistech je postarano o hlaseni nemoci tim zplisobem, Ze méstsky
fysikdt ohlési piipady nakaZlivé choroby méstské knihovné,
bez ohledu na to, zda v rodiné je Cten&r knihovny nebo ne.
Knihovna pak zjisti sama, zda onemocnéni se tyka rodiny né-

kterého étenafe a ucini pak sama své opatfeni. Nespoléhd se tedy

na oznidmeni Ctenari.
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16. Kdo se dopusti opétovného poruseni knihovniho Fadu nebo ne-
uposlechne op&tovné napomenuti knihovni rady, tomu mulZe
knihovni rada odejmout pravo vypfjtovat knihy, V takovém pri-
padé se mlZe étenat odvolat z rozhodnuti knihovnika ke knihovni
radé. Rozhodnuti knihovni rady je definitivni.

To jsou asi celkem vSechny body, které méa knihovni ¥ad obsa-
hovat. Uprava knihovniho Fadu je ponechéna knihovni radé.
Knihovni ¥4d musi byt schvalen instruktorem nebo okresnim osvé-
tovym shorem. Po strance formilni zéleZi hlavné na stilisaci, aby
véty byly kratké a srozumitelné i tomu nejprimitivnéjSimu Cte-
ni¥i. Nemé to byt Sroubovand mluva pravnickd a nikdy nesmi

- mluvit z f4du duch pohcagtstvx Je nutno vystihnout pravy stied

mezi héjenim skuteénych zajmh knihovny, tedy oprévnénych po-
7adavkd, na kterych knihovna musi bezpodmineéné trvat, a mezi
druhou hranici, t. j. G¢elem knihovny v tom smyslu, Ze knihovna
slou?f ¢tendfim a musi s tim pobitati, Ze materidl kniZni se casem
spotFebuje a zestirne, Ze je nutno pocitat se ztratami. Formulace
téchto ustanoveni neméi byt odstrasujici, ale v8im dirazem mé
hajit opravnéné zajmy knihovny. Tento knihovni #4d si musi pie-
dist kaZdy Ctenal pii zépisu a potvrdit, Ze FAd mma a Ze se mu
podrobuje.

VYPUJCNI TECHNIKA.

Pro pijéovéni knih ve vefejnych knihovnach obecnich potrebu-
jeme tedy seznam ¢étendit prirastkovy (v sefité) a abecedni (v list-
cich). Dale stanovime vyptjéni #ad, abychom méli pravidla pro
pljéovéni a konedné potfebujeme urtitou vyptjéni techniku, t. J.
zpiisob, kterym si zaznamenivame, jaké knihy jsme pajéili. Vy-
pujéni technika je v réznych knihovnich rizna a prodélala dosti
dlouhy vyvoj. Od vypltjéni techniky poZadujeme, aby byla pokud
mo¥no jednoduché, t. j. aby nebyla spojena s mnoha pisemnymi
pracemi a abychom podle ni poznali:

1. které knihy jsme ptjdili,
2. komu jsme -je phjéili,
3. kdy jsme je pfjcili. ,

Cim je vypujéni technika komplikovanéjsi, tim je vice mozZnosti
udélat chybu a tim vice ¢asu se spotfebuje. Vypjéni technika musi
byt spolehliva, je tfeba mit jistotu, Zeszdznamy jsou spravné. Za-
znamy pri ptijéovani jsou jednostranné viude tam, kde Ctenaf ne-
potvrzuje vlastnoruénim podpisem piijem knihy. Spocivd jen na
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zépisu orgénu knihovny a proto musi byt takova technika zvlast
spolehliva, kontrolovatelnd, aby se v zaznamu nestala chyba na
Ukor &tena¥d. Vypdjéni technika mé byt pokud moino zmechani-
sovéna. Je v tom zaruka zrychlené prace. USetfeny Cas pak miZeme
vyuZzit pro vhodny vybér knih.

Déjiny vipijéni techniky.

Knihovny pjéuji knihy ve v&tSim méfitku mimo dim teprve
od 19. stoleti. A% do té doby pouZivalo se knih pouze v mistnosti
k tomu urdené. Vse ostatni byly vyjimky, na pf. kdyZ si navzdjem
ptjéovaly klastery rukopisy k opisovéani, nebo kdyZz nékteré Slech-
tické knihovny pijéovaly udenciim nebo jinym vysoce postavenym
osobam knihy mimo knihovnu. I universitni knihovny, tedy knihov-
ny studijni, si kladly podminku, Ze se miZe uZivat knih pouze
v mistnostech knihoven. Pro vyptijéni techniku se uZivalo dlouho
prostiedikdt velmi primitivnich. Pomfickou pro ptjéovani byl jakysi
vyptiéni denfk. V ném se jednoduSe zaznamenalo podle kalendaf-
niho data, %e kniha byla ur¢itému ¢tendii plijéena mimo knihovnu.
Zéaznamy byly: datum, nizev knihy a jméno Ctenafovo, piripadné
bydlistd ¢tenafe. Tam, kde takového deniku nebylo, na pf. ve stfe-
dovékych knihovnéch, zaznamenivaly se vypljéky do inventare. Né-
které feholni Fady stanovily, Ze knihy pijéené mnichim do jejich
cel bylo nutno vratit pro revisi knihovny v uréitych dnech roku.
Prvni forma vyptjéni techniky je tedy denik zépist o vykonanych
vypljékach podle kalendafniho pofadi. Dokud mély knihovny malo
Ctené¥d, tato vyptjéni technika stagila. I p¥i dnednim poctu Ctenaid
dalo by se této techniky v zédsadé pouZit, jestlize bychom ji dopl-
nili jedinou technickou pomutckou. PFi mnoha ¢&tendfich Cinilo by
vyhledavéni zdznami velké obtiZe, totiZ najit den, kdy kniha byla
ptjéena. Tomu by se odpomohlo velmi jednoduSe pomickou za-
vedenou v modernich knihovnéch, Ze se totiZ na pPedsadku knihy
nalepi zvlastni list, t. zv. list 1hit a na né se razitkem zazname-
nava datum, kdy se kniha ptjdila. Je to tedy velmi jednoduché

‘manipulace. P¥i vracenf knihy staéi nahlédnout do knihy a zjistit

si vyphjéni datum a podle n&ho najit pak v deniku ten zdznam,
ktery hleddme.

ObtiZe p¥i pouZivani takového deniku jsou ty, Ze si musime vidy -

zapsat mimo datum nézev knihy, komu jsme ptjéili a kde bydli.
Tedy je to mnoho pisemnésprace. Aby se proto uSetfilo neustalé
opakovani jmen &tenafd a jejich bydlist, byla zavedena novi vy-
pljéni technika. Zasluha o zdokonaleni v tomto sméru patfi Ame-
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rice a jejim vefejnym knihovnam. Zde se nejvice experimentovalo
v riznych vyptjénich technikich a miZeme Fici, Ze neexistuje
zadn4 vyphjéni methoda, jiz by nebylo v zasade uZivano jiz americ-
kymi knihovniky v poloviné 19. stoleti.

Moderni technika vypljéni se vyvinula mezi lety 1861—1870 a
v roce 1876 vyslo v Americe dvousvazkové dilo U. S. Bureau of
Education. Public Libraries of the U. 8. in America: their history,
condition and management. Special Report I, II. Washington 1876,
v némzZ byly jednotlivé methody obSirné popsény. Hlavni pokrok
ve zméné vyptiéniho deniku nastal v tom smyslu, Ze knihovnik ne-
byl nucen neustile opakovat jméno a bydhste Cétenaf(. Amerika
jako primyslovy a obchodni stit pocinala si p¥i vypljénich tech-
nikdch podobné jako obchodnici, t. j. zaloZila si t. zv. konta Cte-
nafd. Knihovnik si vyhradil ve vyp@jénim deniku pro kaZdého
¢tenafe jednu stréanku nebo list., V zihlavi si napsal jméno a byd-
listé Ctenarovo a stalilo mu pak pouze zapisovat datum a nézev
knihy, kterou pajcil. Daldi pokrok nastal, kdyZ se &tenafské konto
rozloZilo na volné listy. Dokud byl pijéovni denik ve formé sesith
nebo knihy, bylo obtiing, Ze nebylo moZno dodriet abecedu &tendid.
P#i vedeni Stenafskych kont je nutno dodriet abecedu, aby se zé-
znamy rychleji nasly. Toho dosiéhneme, budeme-li mit ¢tenéiska
konta naprosto voln4, t. j. na jednotlivich listech. Toto rozloZeni
ng jednotlivé listy mélo je§té vyhodu, Ze je bylo moZno rozdélit na
nékolik skupin, takZe mohlo pijéovat nékolik osob vedle sebe. Vy-

pijéni techniky, které jsme si popsali, se doposud udrZely. Prvni,

denikova, dostala ve védeckych knihovnich jenom jinou formu. Ve
védeckych knihovnéch se pljéuje jeSté dnmes na t. zv. kvitance, na
které se vidy zapisuje datum, nézev knihy a jméno &tenédfovo, jenZe
¢tendt zapisuje vSechna data sém a potvrzuje viastnoruénim pod-
pisem prijem knihy, V zisadé to ale neni nic jiného nez stary denik
vypljéek. Techniky Ctenadrskych denikdl se uZiva jesté dnes v ma-
Iych venkovskych lnihovnach. Takovy étenéﬁ’fskjf denik stai na
dvacet aZ tficet ¢tenafd.

Z pomticek, jichZ uZivime dnes pri ptjéovani, se vyvinul nej-
dfive t. zv. kwnidni listek.. PH pdjCovani knih se jevila nutnost
Uspory préce a Casu. Zejména zbyteéné cesty do skladisté zatéZo-
valy pljovéani. Knihovnikovi dalo mnoho prace, nez naSel z poza-
dovanych knih tu, kterd pravé byla pritomna v knihovné. Ve velké
knihovné je pmbhzne polovina nebo dvé tfetiny zadanych knih vy-
pijéenc. Aby prekonaly tyto nesnize, vymysleli si knihovnici
knizni listek. Pro kazdy svazek byl zhotoven jeden listek, takZe je
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tolik kniZnich listkd, kolik je svazkd. Starsi methody zakladaly
knizni listky do knih na vnitfni strané desky, kde byla pfidélana
mal4 kapsitka, do niZ se kniznf listek zasunul. Kdy% se kniha phj-
¢ila, vynal knihovnik kniZni listek, zapsal si na néj jméno Ctenéafe
a ulozil jej do zvlaStni schranky. KdyZz nékdo uréitou knihu po-
¥adoval, stagilo nahlédnout nejprve do krabice kni¥nich listkd phj-
genych knih. Dokud byl listek v krabici, byla kniha mimo knihovnu,
takfe ji knihovnik nemusil zbyteéné hledat. Tato methoda praco-
vala s kartotékou kni¥nich listk®i pljéenych a mimo to s Stendr-
skym kontem.

CTENARSKY LISTEK (LEGITIMACE).

Dalsi rozvoj knihoven, podminény vzristajicim poétem Ctendfd,
pkinesl nové dvé pomficky: C&tendisky listek a kartotéku knih
v knihovné piitomnych (presenéni katalog).

Ctenafsky listek neni vlastné nic jineho ne¥ zménéné Ctenafské
konto. M4 znadné zmenSeny forméat. Staré CtendPske konto mélo:
velikost seditového listu, cbydejng v&tsiho formétu. V zihlavi bylo
jméno &tendfe a jeho bydlisté. Déle pristoupilo k témto udajim
t. zv. Gtenafské ¢islo, t. j. Cislo prirtstkového seznamu CtenaFi.
Jsou to idaje, které se neméni nebo jen velmi zridka (bydlistés.
Dalif prostor étendfského konta byl vénovan vipajékam, datu vy-
pljéky, nazvu knihy, ktery vSak byl obydejné nahrazen signaturou,
a pak potvrzeni o navratu knihy.

Toto usporédani pfevzal moderni Ctenafsky listek, ktery ovsem’

je dunes tak zmenSeny, Ze mé kapesni format. Daldi rozdil mezi
kontem g listkem je, e se étenarsky listek neuschovava v knihovné.
Ctendt si ho bere s sebou a prokazuje jim, Ze je v knihovné jako
Stenat zapsén. Dale slouZi jako potvrzeni o tom, %e mu byla kniha,
kterou vraci, pujcena. -

Oprava Ctendiského listku muZe byt také lidovychovnym pro-
st¥edkem. o

Ctena¥sky listek zrovna tak jako kniZni listek ma rizné typy.
I zde je dtleZita forma. Ctenéfsky listek nemé byt pFilis maly, tedy
mé mit asi takovy format, aby se dala pfehlédnout itenatova Cetba
za deldi dobu. Udaje na &tenéPském listku o Cetbé Stenéfe jsou

dalezité pro dalsi vybér knih. Poznime z jeho listku nejen, které. .

knihy konkretné cetl, ale i jeho zhjmové sféry a listek nim d&
uréité voditko pro vybér pristi Getby. Podobné, stojime-li na pf.
pred soukromou knihovnou, miZeme V urditych mezich posoudit,

které cile nebo zajmy sleduje majitel této knihovny. Pozname
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Zuadka Spisovatel a strudny ndzev spisu Vy-

pijdeno Vrédeeno:

33. Ctendrsky listek Velikost 10°5 3 15 cm

kmhfxvnu pravnika, technika, lékate, obchodnika a analysujeme
zda jeho .zéjmy jsou soubéZné s jeho povolanim & ne. Nikde se ne:
plr"oz?'az;uje osobnost tak intimné jako p¥i vybéru knih, dovedeme:li
nalem’fe analysovat vybér, ktery si &tena¥ udinil. Poznime po;
\virch}nvx médni damu vybérem sladké literatury, i zadjem vaZného
Stervlarev, ktery sahé po dobrych modernich nebo starsich autorech
I \iek' ¢tenédfe se da posoudit podle vybéru knih. Knihovnik si pf‘£
I.(az‘devm Ctenafi zjisti knihy, které &tenal jiZ Getl. To lze udiniti
_]vedlrfe podle Ctenarského listku. Proto roziirili na mnohych mistech
?tené,liﬂsky listek (legitimaci) na cely sesit, aby bylo mo#no sledovat
gtenar'ovu Cetbu po del$i ¢as. Vyp\ﬁjéni technika nema byt zaloiena’
Jen na pouhych ¢islech. Ctenatsky listek pokryty jen ¢isly nefekne

143



nic. Vypisovani autorfi a nizvi knih na &tenifskych legitimacich
by ovsem vyzadovalo pro knihovnika mnoho éasu. Proto upravily
mnohé knihovny ¢tendfsky listek tak, Ze zdznam ciselny provadi
knihovnik a zdznam o autorovi a dile vyplni ¢tenar (viz obraz 49).

Tim dosdhneme Gspory ¢asu nebo alesponi nepotfebujeme vice
casu neZ pri normalnim zipisu a dosdhneme aspon toho, Ze Ctenar
je nucen si zaznamenati jméno g nizev spisu. Vysledek je, Ze si
¢tenal pamatuje jména autorl a spist, které ¢etl. To tvoFi soucést
literarni vychovy v knihovneé. ,

KARTOTEKA KNIZNICH LISTKU.

Moderni kartotéka kniZnich listkét méla predchiidce v dFivéjsi
kartotéce knih pajfenych. Podle d#ivéjsi techniky byl kniZni listek
v knize, dokud kniha nebyla pujéena. Kdyz se kniha phjéila, zalo-
Zil se kni¥ni listek do kartotéky absenci. Moderni knihovna pouZiva
kniZnich listkd jinak. Kazdému svazku cdpovida jeden kniZnf listek.
Na tento listek je zapsana alespon sighatura knihy, autor a nazev
(viz obr. 57). Pod zdhlavim je misto pro ziznamy vyptjéni, t. j.
alespoit pro datum vypljéky, ¢islo Ctenarské legitimace a rubrika,

v niz se vypliiuje potvrzeni o vriceni knihy. Zasadni zménou jest:

viechny kniZni listky jsou uschoviny mimo knihy ve zvlastni kar-
totéce, kterd stoji uprostied vyptjéniho stoly, a to ve dvou zvlast-

nich skupinédch. Je to kartotéka knih pfitomnych a kartotéka knih

pujéenych (viz obr. 55).
~ Moderni vypltjéni techniky, jejiz ziklady byly ovSem poloZeny
jiz v sedmdesatych letech minulého stolet! v Americe, uZivaji dnes
vSeobecnd kombinace kniZnich listkil a &tenafskych listk. Knizni
listky ziistanou v knihovné, ¢tenafské listky si berou &tenari domd.
Takto dostavame vzéjemnd se kontrolujici systém dvou zdznami.
Na kniZnim listku, ktery zlstane v knihovné, zapiSe knihovnik
¢islo Stendfského listku a datum vyphjcky. Obricené zapiSe na
Ctenaisky listek datum vypljCky a signaturu knihy, kterou pGjcil.
Zaznamy se musi navzéjem shodovat. Neni-li tomu tak, stala se
chyba p#i zapisovini. Je to jedind moZnost vzajemné kontroly a
pravai doklad, Ze kniha byla plijéena. Zépisy jsou provedeny jedno-

stranné jen knihovnikem, tedy po strance pravni pochybné. Ctenar

by mohl namitnout, Ze Gdaje nejsou spravné, ale v této vzajemné
kontrole zapisi je doklad, Ze zéznamy jsou spravné. To stadi jako
dtkaz pro eventudlni nedorozuméni nebo pravnicky spor, zvlasté,
kdyz Ctenal predtim podepsal prohliSeni, Ze se podrobuje pravi-
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54. Presendni kartotéka
knidnich Ustht

dlim stanovenym knihovnou a tedy uznivi pravoplatnost tohoto
celého vyptjénino procesu.

JiZ p¥i popisovani vypljéniho pultu jsme Fekli, ¥ na jednom
misté, obylejnd tam, kde Stena¥i knihy odevzdivaji, je umisténa
kartotéka kniZnich listkG knih ptjdenych, kdeZto uprostied vy-
pijéniho stolu umistujeme kartotéku kniZnich listkét knih pFitom-
nych (viz obr. 25, 26). Méme tedy pfehled o tom, které knihy- jsou
v knihovné pfitomny a které knihy jsou pfijéeny. Kartotéku kniZ-
nich listkd knih piitomnych d&lime na dvé skupiny: krasnou litera-
turu a nauénou literaturu. Kartotéku kniZnich listkG knih ptjce-
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nych d&lime na t. zv. Ihity, t. j. skupiny listki podle data, kdy
kniha byla phjéena (viz obr. 55).

Tim dochézime jiZz ke kapitole o pedagoglcke Gdelnosti uspola-
dani kartotéky kniZnich listkd, tedy k nélemu vySSimu neZ je
pouhd vyptjéni technika. Je to pokrok, ktery mél své. za,catk3
v Americe, ale zdokonalen byl hlavné v Némecku.

PEDAGOGICKE SNAHY LIDOVYCH KNIHOVEN
dochdzeit virazu v téchio podrobnostech vyphjént techniky:

Uspotradani presenéni kartotéky.

25

1. Krdsnd literature (beletrie).

‘Presencénif kartotéka je rozdélena na dvd Gasti: beletrii a nauénou
literaturu. Divody jsou, Ze Ctenafi obydejné hledaji krasnou litera-
turu podle jmen jednotlivych autori. I v nejSir§ich vrstvach obyva-
telstva najdeme alespon é4stednou znalost hlavnich pledstavitelit
literatury. I kdyZ &tena¥i nemaji vySSi Skolni vzdélani, znaji prece
nékters jména autort.. Proto je vyhodné uspofadati tuto kartotéku

podle autor. Velmi ¢asto si musime vypoméhat jinou knihou, ale

od téhoZ autora, kdyZ kniha Zidané ¢tend¥em v knihovné pravé neni.
Proto je tedy dobfe, jsou-li usporadany kniZni listky podle abecedy
autortt a stoji-li vechna dila jednoho autora abecedné podle titulu
za sebou. DalSim divodem k tomu je, Ze tento systém prekoniva

obtiZe stavéni knih bud podle pFirtstku nebo podle abecedy autort.

P#i stavéni knih podle autord mame knihy vedle sebe, ale dokézali

jsme, jaké technické obtiZe m4i toto stavéni na regilech. P¥i

stavéni knih podle pfirtstku nemiZeme se ohliZet ani na autora,
ani na obsah, zato v8ak mame v této kartotéce kniZnich listkd po-
hromadé abecedu autorti; je tedy kartotéka vyhodnym doplnénim

methody stavéni knih podle prirtstku. S kniZnimi listky muzeme
snadno operovat, s knihami je to obtiZné.

2. Knihy nouéné. ,
Knizni listky nauénych dél stavime podle obori. Jsme tu opdt

vedeni snahou vyhovét prani étendft. U naucné literatury je &te-

nar obyéejné veden vécnym zdjmem a mélokdy znd jméno autora.

Vychézi ze stranky vécné, nikoliv ze stranky autorské. Je proto
nutno déliti tuto skupinu podle oborti. Otézku, kolik a jaké obory

méme ziidit, musime FeSit individuialng podle velikosti knihovny

nebo podle zadjmu ¢étendia. (Venkov, mésto atd.) V pripadé, Ze by
¢tena¥ hledal pouénou knihu podle autora, ma knihovnik vidy moZz-
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nost hledati v abecednim katalogu jmenném, ktery obsahuje ves-
kery kniZni material knihovny. Ten je umistén ve vypjénim stolu.
(Viz obr. 25, 26).

Skupine nepritomnych knih. (Kartotéka lhit. )

V této kartotéce zafazujeme listky podle lhit. Pofizujeme si
proto roziadovade, a to tolik, kolikrat do mésice v knihovné piij-
¢ujeme. Na roziadovade napiSeme datum a za tyto jednotlivé roz-
Fadovale fadime listky knih vypijéenych v uréitém dni, viz obr. 51.
Ma-li knihovnik jesté dalSi pomticku, toti%, kdy% si zaznamenal na
piedsidku nebo jesté lépe na listku, vlepeném na predsadku, datum
vypijCky, pak hravé najde v kartotéce absenci podle Ihity pijée-
nou knihu. Vyhled$ Ihitu, kdy kniha byla pijfena, a najde p#i- -
slusny knizni listek, ktery vyjme na dikaz, Ze knihs byla vraicena.
Knizni hstky tedy neustéile putujl mezi kartotékou knih pritom-
nych a nepfitomnych. Toto zafizeni uSet?f velmi mmnoho prace.
MaZe nadm Fici, které knihy v knihovng jsou pfitomny a které jsou
mimo knihovnu. Pfipadné miizeme nahraditi knihu %idanou jinou
knihou od téhoZ autora. Existuji oviem je¥t& sporné otazky, tyka-~
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jici se jemnéjsiho vypracovani téchto zdsadnich uspotadéni, ale
v zékladé asi ve viech knihovnach moderng vybavenych je vyliCené
usporradani stejné. :
Sklopny listek.

Sklopny listek je daldi pomtckou moderni vyptjéni techniky.
Mieme si jej udélat sami z tvrdého papiru a napiSeme na néj &te-
nafovo jméno, jeho &slo z pFirtistkového seznamu, jeho povolani,
adresu bytu a kdy se prihlasil jako ¢tend¥ knihovny (viz obr. 56).

Manipulace je takova: &tenaf pFijde, vybere si knihu, knihovnik
vyime z presenéni kartotéky prislusny kniZni listek a vioZi jej do
sklopného listku Stenafe. Pak na Ctend¥sky listek, ktery si étena¥
s sebou prinesl a ktery si po vypljéce zase s sebou vezme, zapise
knihovnik datum a signaturu vyptijéené knihy. KniZni listek -—
do ného¥ se data zapisi a% v dob8 mimo pijéovani — vlozi knihov-

_nik do sklopného listku a ten odloZi. Po plijéovani napi$e knihovnik
na knisni listek datum a &islo étend¥e (podle sklopného listku). Pak
provede denni statistiku. Sklopné listky (v nichi zistanou uloZeny
knizni listky) pak sefadi podle Ihit (podle data vyptjcky) a uvnit?
téchto skupin pak podle abecedy Cten&it. P¥i vraceni knih najde
knihovnik podle data vyptjéky &tenditv sklopny listek a vyjme
z ného kni¥ni listky. ; L
~ Vyhody tohoto systému jsou: Omezime pii pjCovani mechanic-
kou préci na minimum a miZeme vénovat vice Casu vybéru knih,

proto¥e zapisovani na kniZni listek si nechdme na dobu mimo pij-
dovani, kdy mame vice asu a klidu. Dalsf vyhodou je, Ze na vnitini

strané sklopného listku si zapisujeme udaje o Ctenafi, které se ty-

kaji jeho Cetby, na pF.: ,0te nejradéji...”, nebo téi negativni

- stranky &tenafe: ,je nedochvilny*, ,Spini knihy* atd. Dalsi vyhoda
je v tom, ¥e v piipads, Ze si Ctendd vyphjéil vice knih a vraci jen

jednu, miiZeme ho ihned upomenouti, protoZe ve sklopném listku

méme viechny listky jeho vyptjdenych knih pohromadé. Také prace
pii upominani nedbalych étenafh je pfi systému sklopnych listki,
sefazenych podle lhiit a Stendll, velmi usnadnéna, nebot ze sklop-
ného listku zjisti hned adresu &étenafe i podet vypljfenych knih.

Dalsi vijvoj moderni vypajéni techniky.

vede k pedagogickému — lidovychovnému prohloubeni vypﬁjéniﬁ

techniky. .

 Vypljéni technika je vlastnd mechanismus, ktery mé mit uréité

vlastnosti, m4 byt jednoduchy, spolehlivy, Usporny, pokud se tyce
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dasu a némahy. Nechceme ale, aby pljfovani v lidovych knihov-
nich se stalo pouhym mechanickym aparatem. Ve védeckych
knihovnach predpokladame, Ze Ctendt si dovede sadm vyhledat
knihu, kterou potfebuje, ze seznamt, jeZ jsou v knihovné. V knihov-
nach lidovych nemfiZeme piedpokladat vizdy takovou znalost litera-
tury nebo presné formulovini a vymezeni potfeb d{tenarovych.™
Knihovnik lidové knihovny musi velmi Casto ¢tendri poméhat
radou. K tomu piistupuji tendence, Ze v-lidové knihovné mé byt
¢tenal veden ke stale hodnotnéjsi cethé. Proto je knihovnik v lido-
vych knihovnéach vice neZ knihovnik ve védecké knihovné odkizén
pii plijéovani svou radou uplatnit své literarni védomosti.
Vypijéni technika musi byti proto tak zarizena, Ze muZe byt do-
sazeno vytéeného cile. Tady presahuje tedy vyptjcni-technika
pouhy mechanismus. P¥i vybéru takovych pomticek musi byt pfi-
hlizeno v lidové knihovné téZ k tomu, Ze vyplijéky v ni dosahuji
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vysdkych disel, coZ znamen4, %e knihovnik musi v pomérné kratké
dob& uplatnit svou radu v mnoha pripadech. Casu neni, nebo jen
velmi malo, proto je nutné miti takovou vypidjéni techniku, aby

podporovala pamét, kterd miZe jinak p¥i intensivnim vypéti sil -

snadno selhat. Vime ze zkuSenosti, jak namahé vyptjcovani v lido-
vych knihovnach, protoZe naroky, které ge ¢ini na pamét a orien-
taéni schopnost knihovnikovu, jsou velmi znaéné. Proto nestaéi si
zapisovat datum, Cislo ¢tendiské legitimace a signaturu knihy.

Vyvoj vyphjéni techniky zdokonalil proto tyto pomicky v tom .

sméru, Ze knihovnikovi ulehéuji vybér dobrych a vhodnych knih.

Ewnigni listky beletrie uspotdddvdme podle abecedy autord a ni-
koliv podle signatur. Hleddni knih podle pouhiych &isel je se stranky
pedagogické naprosto nepripustné. Nehleddme &isla, hleddme vy-
zna¢né autory! Zada-li ¢tendr knihu podle signatury, nedovedeme

si udslat predstavu o obsahu, nevime, hodi-li se kniha pro &tenafe

nebo ne. Déle si podle &tendfského listku nedovedeme uliniti pred-
stavu, co &tendr jiZ Jetl, jestliZe na Ctenafském listku neni nic
jiného ne% signatura, fady <isel, kterd nam nic netikaji. Vypiso-

vani Signatur je v lidovych knihovndch pro Ctendie naprosto zby-

te¢né, a proto v dobre zarizené lidové knihovné mepotiebuji pro
Ctendfe vitbec kotalogy se signaturami. Stadi autor o dilo. Jiz pti
tomto zaliteCnim kroku udéldme velky kus lidovychovné prace,
kdyz své Ctendfe uvykneme, aby se seznamovali se spisovateli a
jejich dilem a neudili se nazpamét odfikévat nebo napsat jen signa-
tury Jjako telefonni &isla. Je tedy uvadéni signatur ve vécném
seznamu pro Ctendfe zbyteéné, méime-li kartotéku kniZnich listkd
" podle autor p#i beletrii a podle oboril pii literatufe nauéné. Dalsi
vyhodou presendni kartotéky je moZnost odpovédst u vypijéniho
stolu na otézku, co mame od urditého spisovatele v knihovné a za-
rovei, co z toho je pravé v knihovné a co je vypljéeno.

Roztfidovace.
Nebezpedi tnavy po jedno- nebo dvouhodinovém pijéovani je

dosti znaéné. Abychom si pripamatovali autory dileZité na rozdil
od méné dulefitych, mime k tomu daldi pomtcku: rozt¥idovace

mezi kniZni listky, na né% napiSeme jména autord, zvlasté dile-

Zitych. Tak nam zistanou pfed ofima stile jako piipominky vy-
znamného autora, jehoZ ptjéovani chceme podporovati (viz obr. 54).

. Uprova knignich listka.
Jak mé& vypadat kni#ni listek? Knizni listek nemé byt p#ilis
maly. Svétovy format 7T5cm X 125 em je prilis maly. Je urcen
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Spisovatel
Nézev
Sign. a obor
Obsah str. N
Pouziti . Kés
% Vypiiié - Vypiit E
Cis. leg. yp;izeno Vréceno ‘ Cis. leg. _‘,p;i:eno Vzéceno :
i€
| _
57. Enigni Ustek Velikost 11 % 16 cm

pro knihovny, které se ni¢im nezabyvaji neZ rovnanim listkd, které
nejsou ni¢im jinym neZ mechanismem. Pro knihovny, kde se piij-
¢uje podle moderni techniky, uZivaji se listky forméatu11 X 16 cm
(viz obr. 57). Je to proto, Ze listek je rozdélen na dvé Casti, na
zéhlavi a misto pro zdznamy vypjéni a u obou se musi poéitati
s urcitym mistem, aby se listek nemusel zase brzy plepisovat.
Misto pro zéznamy vyphjéek je rastrovino. DuleZitd je tGprava
hotejdi hlavicky. Razky listkli jsou zaokrouhleny. Pri hledini
v kartotéece ohybaji se rohy prili§ dasto a rychle, zejména, kdyZ
karton je Spatny. Zaokrouhlenim téchto rtZkl se zamezuje prilis
rychié ohybéani. Jsou-li rohy jiZ zohybané, prichytavaji se rizky
Jjeden ke druhému a stézuji hledani. Je to zdanlivd malidkost, ktera
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je vSak dfileZits pro technickou dokonalost kartotéky, jeZ je stile
pouzwana Nesmi se listovati v rohu, hstky se musi probirat o néco
- niZe, se stran,

Pokud méame moZnost, vyplnime listek psacim strojem, even- .

tuelnd napiSeme jméno autora rukou vét§imi pismeny. Pamatuj-
me, Ze v lidovych knihovnach, zejména na venkové, neni osvétleni
v¥dy nejlepsi. V kartotéce hledd knihovnik z urcité vzdalenosti a je
vidy urditym zplsobem nad ni naklonén, at sedi & stoji. Proto
nutno psat zietelné a velkym pismem.

Touto upravou se viak modernd propracovani kartotéka jesté
nespokoji. V zéhlavi je jesté linkovani pro dal$i zaznamy: pocet
stran a tabulek, cena knihy, pouZiti a naznaleni obsahu. Pocet
stran miZe byt pomiickou kontrolni. Knihovnik v lidové knihovné
pracuje predevdim s kartotékou kniZnich listkd, kterou mé pred
sebou p¥i plijéovani i vraceni knih. P¥i vraceni knih vyjme kniZni
listek z kartotéky lhiit. Je-li na ném udén pocet stranek a tabulek,
mige se presvédéit, neni-li kniha poSkozend, neschizi-li néco.
K potu stran na kniZnim listku si je$té pfidime polet tabulek
nebo aspoii upozornéni, %e kniha je ilustrovana. Nemusime se divat
do abeeedniho katalogu na pot¥ebné udaje bibliografické, nebot
méme tak data na kniZnim listku po ruce. Pii udéni poltu stran

¥r oW

piipadd v Givahu i urdity moment psychologicky. Nékteti ¢tendfi.

“&tou radi knihy silné, néktefi tenké. N&ktery Ctenal se pfi Cteni
zahloubd do knihy a zamitid knihu, kterd mé maly pocet stranek.
Jini &tend¥i davaji pro nedostatek Casu pfednost knihdm o malém
rozsahu. Je to také kus Sten¥ské psychologie, na niz musime dbati.

Dalgi tdaj je cena knihy. I ten je dtlezity pfi ztraté knih, v pfi-
padé poskozeni knihy nebo p¥i dotazu Gtenéie, co kniha stoji. Ne-
musime brat na pomoc seznam prirtistkovy, abychom udali ¢tenafi
cenu ztracené ¢i poSkozené knihy. k

Nedbalému &tenafi, ktery nesetfi naleZitd cennych knih, nedame

do rukou knihu drahou. Je to pro ndho jediny trest, ktery miiZeme

odtvodniti tim, %e nam knihy poskozuje, zneliStuje nebo jinak

znehodnocuje. ’ ;
Na ostatni &ast kniZnfho listku si napiSeme dvé dilezité véci:

1. Kratky obsah nebo alespoti ndznak takového obsahu (na pf.

., historicky romén z husitskych valek®, - ,dobrodruZny roméan‘’

atd.) Ten dopliiuje titul, nazev knihy a objasfiuje hned pfedstavu
_o obsahu knihy. Na$i snahou je, abychom si vzdy uvédomili, co

pUjéujeme svym étend¥tm. V mnohém piipadé vime z vlastni
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_ zkusSenosti nebo védomosti, co kniha obsahuje. Neni vSak mozno,
zejména v knihovnich vétsich, znati vSechny knihy, které jsou
v knihovné. Mimo to se musi pocitati s Unavou p¥i pljéovani.
Pri del$i nédmaze si nékdy nevzpomeneme na cbsah a pouhy
nézev nam &asto nedostatedné oznali, o jakou knihu jde. Proto
je pripominka na kniZnim listku velmi vitana, i kdyz jde o pouhy

- naznak, event. formalni (historicky, dobrodruzny, z venkovského
Zivots, psychologicky romén atd.). Velmi d&asto se nam tim
usnadni prace pfi vybéru knih pro uréité ¢tenare a jejich pfani.
Nékteri ¢tenari maji velmi vyhranénd prani. Jeden chee jen
dobrodruZné, jiny jen humoristické knihy atd. a zamitd predem
vSechno ostatni., Abychom se tedy wuvarovali takovych sport
a nedorozuméni se Stenaii, k tomu slouZi zapis na kartoteénim
listku. Takovéa Uprava listku dé ovSem znacénou prici pfi ze-
kladani kartoték a malokdy se s ni v nasich lidovych knihovnach
sejdeme. UvaZime-li, jak se tim usnadni a zdokonali pijdovani,

- vidime, Ze propracovani kartotéky je vyhodné. P¥i zafazovéani
nové knihy napiSe si knihovnik na kniZni listek ihned néznak
obsahu a tak vynaloZend préce neni pFili§ velka.

2. Zavedl jsem charakteristiku t. zv. ,pouziti knihy‘ nebo ,,vhod-
nost knihy“. Je to kratky poukaz, na pi.: ,,vSeobecné srozumi-
telné, nebo ,,i pro mlédez, nebo ,,zejména pro Zeny* atd. Tyto
poznamky jsou velmi dfileZité. Ani v beletrii neni kaZda kniha
viem lidem srozumitelnd, existuji t. zv. lidovi autofi, jejichz
prednosti je psati lidové, t. j. nejvy§ srozumitelné po strince
rozumové i po strance citové. Jini autofi maji snad méné snadny
sloh, zejména pod vlivem uréitych literdrnich smért. Néktera
dila kladou na Ctenafe vét§i pozadavky, na p¥. historicky romén,
nebo roméany ruskych autorli, kde vystupuje mnoZstvi osob.
Nékdy je déj sloZity, nepfehledny a nékdy je kniha i po strance
citové vzdilena primérnému Stenaii.

VSechny tyto viastnosti plisobi tak, Ye se vechny knihy nehodi
pro kazdého Ctenéfe, Ze je nedame do rukou kaZdému. Knihu slo-
zitého slohu, obsahu citového zamé&feni do rukou primérného
Ctenale nedavame. Zaznamendvame si knihy obtizné obsahem nebo
formou. Na listek nékteré knihy si tfeba napiSeme: ,i pro mla-
distvé Stenéfe”. Tu miZeme dati tam, kde knihu Cte celd rodina,
je to kniha nejidedln&jsi ve smyslu lidové vychovy. Jind kniha.
vyZaduje poznamku: ,,obsahové Skodlivé“, ,prili§ erotické“ atd.
VSechny takové pokyny poznamenime na-listek, abychom se ne-
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dopustili chyby p¥i piijéovani. Neni také mo¥no, aby knihovnik vZdy

sém provadél ptjcovani knih. Knihovnik odpovidé za to, co se plij- -

¢uje v knihovné. MuZe byt nemocen, zaneprazdnén, pijtovani mize
provadét pomocna sila, neznald obsahu knih. I tato pak mé moZnost
lehee se vyznat v tom, co pijéuje, ma-li na kniZnim listku pFipo-
minku a knihovnik mtze klidné v ptipadech mimofadnych sverit
pijéovani neodbornym pomocnym silam. Nedojde aspon k zaklad-
nimy omylu.

PFi spisech nauénych staci pouze poukaz na obor, a to udélame
nejvyhodnéji oznadenim pfimo pod signaturou. Tam napiSeme sku-
pinu, ke které kniha pat¥i, zejména tam, kde stavime podle p¥i-
ristku a kde neméme pismenem naznaceny obsah, obor. Poznadmku
o oboru napiSeme také proto, Ze Casto musime rozhodovati mezi
vice moZnostmi, do kterého oboru knihu zafadime. V systematic-
- kém katalogu jednoduSe udélime na patfi¢nd mista odkaz v pri-
padech, Ze kniha pat#i do vice obord, ale to nelze provésti u karto-
téky, protoZe jeden svazek miiZe miti jen jeden kniZni listek. Proto
se musime rozhodnouti pro jediny obor, kam kniha patfi, a ten
zapiSeme pod signaturu (na p¥. botanika, chemie atd.). Naznak
obsahu knihy je pro knihovniks tak dilezity, Ze vedl k dalSim tech-
nickym zafizenim uvnitf presenéni kartotéky. Byl to zejména lipsky
knihovnik Walter Hoffmann, ktery rozsifil naznadeni obsahu knihy
a zavedl zvl4stni ,listek obsahovy* a nazval jej ,rozdvojeny kniZni
listek (viz obr. 58). V této lpravé odpovidaji kaZdé knize dva
listky kniZni, a to jeden listek uréeny pro pajéovani knih a druhy
listek pro udéini obsahu dila. Pijéuje se jen pomoci listku pljcov-
niho, obsahovy listek zlstane vidy v presenéni kartotéce i v pFi-
padd, %e kniha byla piijéena a je mimo knihovnu. Udelem obsaho-
vého listku je, aby se mohl uvésti na ném obsah podrobnéji a mohl

byti formulovan tak, jak to knihovnik potfebuje. Tento obsah jsem -

doplnil charakteristikou knihy, t. zv. ,,pouZiti”, ktera je jiZ% uvedena
na kniznim listku pdjcovnim. Tyto Gdaje (obsah a ,pouZiti’) jsou
pFli§ rozsahlé a nebylo mo#no je umistiti na kni¥nim listku, proto
se tedy zavedl novy listek obsahovy (,,rozdvojeny kniZni listek®).

Slovem ,,pouziti (charakteristika) oznacujeme ridz a obsah
knihy, ovem podany tak, aby ekl knihovnikovi néco o uZivatel-

J )

nosti této knihy pro ur€ity druh &tenéfl, tedy néco o slohu, dé&ji, -
srozumitelnosti, citové niladé nebo i o svétovém nézoru autora

knihy. Nejde o jednoduchy obsah, ale o takové uspolradani, jeZ se
nam hodi p#{ pijéovani nebo posouzeni knih pro pijéovani.
~ Dal§{ propracovini kartotéky kniZnich listkd smé¥fovalo k tomu,
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liteni — p¥istupné viem Ctenditm

i Mohutny obraz z poldtku hﬁsit\skich vélek, ligici vznik

hnuti, zaloyeni Tébora, prvmi slavné bitvy J. Zizky

a potfeni sektafskych skupin adamitskych

Podobné:
Jirdsek, A. : Bratrstvo
: Husitsky kral

5

Vrba, J. i Prokop Veliky
Karasr,’].’f.'-: Axcha proti arfe

Kaplicky, V.: V kraji kalicha

Nauéné:

Pekaf, J. Zizka a jeho doba

" 58, Roedvojeny kwisni listek Velikost 11 X 16 cm

aby knihovnik naSel snadno knihy podobného obsahu a vpf'ec?iod}:
k jinym hodnotn&j&im knihdm. Velice dasto se setkavame pri vraceni
knih se ¥adosti tenafe ,,0 néco podobného*. Této zkusenosti mu-
Yeme vyuZiti k tomu, Ze se bud snaZime ¢tenadfi vyhovét tim, E’e
skutednd mu dame knihu podobnou, nebo Ze miizeme ¢étenaie odva-
48t od jakési zatvrzelosti, t. j. lpéni na urcitych autorech. Nékterjz'f
&tenad mé své zamilované autory a vraci se k nim stale, nebo asponl
k jejich themattm. Chceme-li jej vésti k prohloubeni é?fcbyvr,‘pak
vyuZijeme této p¥ileZitosti, abychom  ho nenépadné  primel kve
Zménd autort nebo dovedli od etby jen roméanové ke kniham nauc-
nym. K tomu jsem pouzil kniZnich listkt rozdvojenych. Na roz-
dvojeném kniZnim listku (viz obr. 58) jsem pod ,,podobné‘‘ pozna-
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menal knihy podobného obsahu nebo takové, které jsou jakymsi
mostem, k éetbé naucné nebo k etbé jinych autord. Je jisté, Ze pro-

pracovani je dosti namahavé a Ze predpokladd znaéné literdrni =

znalosti knihovnika. Takové methody jsou ale velmi uZitetné pro
skuteénou, vnit¥ni hodnotu celého pjcovani.

Kartotéku kniZnich listk® je také moZno rozdélit nikoliv na dveé
skupiny, totiz zibavnou a poucnou (viz str. 146), nybrZ na sku-
piny t¥i: ‘

1. knihy zdbavné, -
2. Zivotopisy, cestopisy, vzpominky, zaZztky,
3. knihy nauéného razu.

To uz je velkd vyhoda. Skupma prostredm je skupina urcitého

literérniho druhu, ktery nenf ani skupinou vytvord fisté fantasij-

nich, ale ani ne &istou védou. Je to skupina, kterd je pro nés po
strance lidovychovné krajné diileZitd. V. cestopisech, Zivotopisech
vézi kus basnické prace, kazdy, kdo spisuje sviij Zivot nebo vzpo-
minky na cesty, je trochu basnikem, i kdyZz tvrdi, Ze piSe pouha
fakta. Vybér z mnoZstvi jeho zkuSenosti tvoFi z ného basnika.
I literarni forma toho podani jevi schopnosti spisovatele. Pritom
ale tato literatura prin4sf spodstu véci spadajicich do oboru na-
uéného (historicka, prirodovddecks data...). Tato literatura je
jakymsi mostem, piechodem mezi literaturou zabavnou a litera-
turou nauénou. Velmi vyhodné vyuzijeme této skupiny, abychom
odvadéli ¢tenare od pouhych roménovych pribéhi a vedli jej cestou
této literatury k podobné nebo piibuzné literatuie naukové.

Daldim pokrokem pii propracovini kartotéky kniZnich listkd
je zavedeni lstkh riznych barev. Tyto barvy jsem zavedl, aby
knihovnik mohl vyhovéti pfani ¢tendid, kteti jsou sice schopni na-
znaditi literdrni druh, ne v8ak autory, t. j., ktef{ pfijdou na pi:
s pranim ,,néco dobrodruzného, historického, humoristického .. .™,
ale neznaji ani knihu, ani autora Z4daného literdrniho druhu. Tim
se dostavame k otazce, zda je moZno vibec déliti zadbavnou cetby,
mlZeme-li néjakym zplisobem ¢&leniti tuto literaturu, tak jako
je rozdélena skupina nauénych knih podle obort. Na tuto otazku
mo#no odpovédét kladné, V presencni kartotéce beletrie ponechame
‘abecedni poradi podle autorti, ale tim, Ze kazdy druh literdrni (na

priklad roméan historicky, dobrodruZny atd.) méa svou vlastni bar'vu, g

se rychle orientujeme.
Neni jisté mozné v ur€itém slova smysiu udélati pfi krasné lite-
ratufe rozélenéni, podobné logickému rozlendni skupiny knih na-
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ukovych. To oviem nejde. Basnik podava ve svém dile vidy celkovy
obraz Zivota, at jiZ na néj nazird jak chce. Zivot nelze rozkrijet,
latku nelze délit, jak to délaji védy. Prece ale mlZeme podle obsahu
dél stanoviti si urcité normy téchto uméleckych vytvort. Nikdo ne-
pochybuje, Ze je mozZno s naprosto jistym opravnénim mluviti o ro--
ménu historickém, dobrodruiném, humoristickém, adkoliv miiZe
byti sporné, do které skupiny bych zafadil tu nebo onu knihu.

Pckus vytvoriti skupiny i v literatufe krisné (zédbavné) neni
tedy nemoZny ani neopravnény.

Pokusil jsem se rozt¥iditi krasnou literaturu na jednotlivé sku-
piny, Fidé se jednak psychologii ¢tenare, jednak literarnimi sméry.
Toto roztr¥idéni je zdkladem pro rozdéleni kniZnich listkd (riizno-
barevnjch) a pro véeny seznam pro tenafe.
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Roztiidéni literatury

(V piirudce, kterou piipravovel Dr. A. Mouchs pro verejné
knihovny, pojednal o tom podrobnéji; zde je uveden jen zlomek. }

I. Dobrodrudng romdn o povidky.
Je to jedna ze skupin nejbohatsich a nejvice zadanych. M4 roz-
manité odstiny. Patfi sem dobrodruZstvi na cestich, se zvifaty, na

motich, v piirodé a pod. Hlavnimi’ predstaviteli této skupiny jsou

Defoe se svym Robinsonem Crusoe, Ameriéan‘CQoper s tj,rvpick’ovt
indidnkou a moderni Jack London. Tato skupina pomalu, prechazi
k cestopisnym zéZitkiim nebo popistm polarnich vyprav, cest kolemA
svéta a pod. -
" [1. Pohddky a fantastické povidky. : ,
Nemusi to byti skupina jen pro déti Pohadka: neni_ vjfhma;né
latkou veku détského. Ctou ji déti do 10 aZ do 12 let, ale k p?had—
kém se vraci i dospély &lovék, nebo se obraci k jiné formé pohadlgz,
kterou mifeme nazjvati romanem utopistickym, jak jej psal na pr.
Jules Verne, H. G. Wells, Karel Capek a jini. Pohadkovost téchto
d&l- miva formu utopistickou. Nékteré fantastické roméany a po-
vidky vyvolavaji pocit hriizy, na pt. Edgar Allan Poe, Gogol ...
[II. Historické, kulturné historické romdny o povidky..
Je to neobyctejné bohata skupina v literatufe vsech narodd. Dava

piilezitost, aby 1idé poznali minulost ne ve formé suchych krm’nk
¢ historie, nybr# v zivém podéni, ve formé obrazu ¥ivota riznych

dob, k nim? se bude stale obraceti zijem spisovatell. Na p¥. Zivot '

Egyptanf, Rekd a Rimand, tedy doba klasicka, pak prvni dobayk
kiestansks, stiedovék s kiizackymi valkami, husitské valky a

valka thicetiletd — to jsou vyznamné epochy v déjinach lidstva

viibec. Historické romany erpaji hodné téz z déjin naSeho naroda.
Je to tedy skupina nesmirné duleZita nejen pro ’jednot.ﬁvc:e, vzitkf':
i pro-vychovu Sirokych vrstev. I tato skupina mé velmi (?t'txl.ez11ie>
Gtvary prechodni. Je tu nejen romén, ale i iivotoplysy, gzamet’l, Zé-~
Fitky, lideni kulturné historicka, tak¥e mame mnoho moznosti pro-
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hloubit zijem svych Stend#ii a dovést je od pouhého romanu ke
skuteéné znalosti rfiznych epoch.

IV. Humoristickd litergtura.

"Knihy, priniSejici veselé piihody, mohou byt klasifikovany jako

- humoristicka literatura. Tyto knihy prechézeji nékdy do satiry,

grotesky a parodie. Maji rizné odstiny. Je to t. zv. humoristicka
skupina, kterd je ve svych nejvysSich forméach roménem humoris-
tickym v uzSim slova smyslu. Vesely piib&h, Zert, neni jesSt& sém
o sobé humorem. Humor mé v sobé urditou filosofii, nazirani ns
zivot. Neklade tak vahu na nelekané p¥ib8hy vzbuzujici veselost,
jako na autortv postoj, povySeny nad lidskou marnost. Takovych
humoristickych romant jako je Don Quijote je velmi mélo ve své-
tové literatufe. Zadatelll o humoristickou literaturu je obydejné
velmi mnoho. Chtéji se pobavit, aniZ m4 byt hladina jejich kaZdo-
denniho Zivota porusena, coZ pravé ¢ini pravé humoristické romény.

- Tato skupina neni p¥ili§ bohata. '

V. Soulasny #Zivot.

Tato skupina je neobyCejné bohaté. Li¢i nam na rozdil od histo-
rického romanu soudoby nebo nedavny Zivot. Je to doba 19. a
20. stoleti, tedy doba nasich oteli, snad i dédt a nase. Je to vlastné
skupina neutralni, representujici vétsi ¢ast literatury, jiz miZeme
pouzit v lidovych knihovnich. : ‘ :

a) Hlovni representanti literatury 19. stol. Je to zejméns romdn
realisticky (1éta padesits, Sedesitd aZ osmdesits minulého stoleti),
¢asteéné i romén naturalisticky. Realistiéti povidkifi vSech svéto--
vych literatur jsou primérnému dJtend¥i nejpistupnéjsi. Jsou
u ného téz nejoblibenéjsi, protoZe jim nejlépe rozumi. Je to zpodo-
beni Zivota, v némZ s&m Zije a proto jsou mu blizké vSechny typy,
které se tam objevuji, znd jejich vady, zvlidstnosti, rozumi jejich
Zivotu. Realisticky roméan mél vidy dvé vlastnosti, které mlZeme
dobie vyuzit v lidové knihovné: » ,

1. Tento romén byl vzdy roménem socillnim, budil porozuméni a
soucit, zejména v Zivoté chudych vrstev.

2. Byl v zasadé optimisticky, alespoii v tom smyslu, Ze se stavél
kladné k Zivotu. Ob& tyto vlastnosti jsou pro nas dileZité, jak
positivni postoj k Zivotu, tak pomé&r-k prici a socialnimu efténi.
Jsou to hodnoty vyznamné pro nirodni Zivot. K tomu se poji
lehkd srozumitelnost. Budeme si proto vzdy vazit hlavnich. re-
presentantd tohoto obdobi.
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b) Vesnickd povidka, Zivot na venkové. Selsky Zivot je jadrem

Yivota narodniho viibec. Proto je liCeni vesnického Zzivota velmi -

dtlezité. I zde jde o material pFistupny Sirokym vrstvam. I méstsky
Stendd stravil néjaky ¢as na venkové nebo pochézi v druhé &i treti
generaci z venkova, je tedy svym plvodem spojen se Zivotem ven-
kova.' Lidové pisn&, pohadky, osud vesni¢ani nebo celych vesnic
jsou mu blizké. OvSem nebude to jen sedldk nebo vesnidan, kdoz
pravé miluje tento druh literatury, spiSe to bude Ctenaf méstsky.
Je v tom snad urditi romantika, kterd v této vrstvé Ctendili pie-
viada. Je to domné&nka, %e se vraci ke svému venkovskému plvodu.
Vesnicky roméan nebo povidku &te uvédomély rolnik ¢i vesnidan,
ktery si uvédomuje svij stav a jeho dileZitost. Jsou to obycejné
Stend®i, ktebi nabyli vysstho vzddlani, které dava pochopeni pro

dale¥itost stavu. Takové uvddoméni najdeme na vy$Sich stupnich

inteligence.

o~

¢) Krajinsky romdn je néco jiného neZ vesnickd povidka. Jiz

svym pavodem je krajinsky romén vlastné ditétem naturalis-

mu a mé sviyj zdklad v theoriich o vztahu €lovéka ke kraji. Tento
roméan si v&ima hlavné zvl4Stnosti uréitych krajt, pro¢ na pE. je
Jiholech jiny ne¥ délnik ze severnich Cech, jaké jsou jeho dusevni
kvality, odkud tyto krajinské rozdily. Je tedy roménem dusezpyt-
nym, na zdkladé theorii naturalistickych, které si vykladaji tyto
zvidStnosti vlivem onéch kraji, zemé&, krajiny, prace, socidlnich
poméri, a to v pFi¢inné souvislosti. V téchto roménech je kousek
materialismu, jejich klad je v tom, Ze skutelné charakterisuii
zvlaStnost urdityeh krajd, tvo¥i si spoustu razovitych typt, jak se

s nimi setkavame na fotografii nebo ve vytvarném uméni. Krajinsky

roméan vyzdvihuje rézovitost osob nebo krajiny, zdiraziuje své-

raznou reé a péstuje naredi. Tedy propaguje ruznost fedi v riznych -

krajinich. Tim se ovSem dostane aZ na mez svych moZnosti, kdy

miZeme takovy romén pouZit v lidové knihovné kraje jineho nez

o ktery pravé jde. (I v jiném jazyku najdeme roméany v néredéich.)
Tim se ovSem vyluduje velkd Cast étendf z Cetby téchto roméant.
7 vlastniho domova a z vlastnich kraji prechézi krajinsky roméan
do zemi cizich a stiva se pak roménem etnografickym. Etnogra-
ficky romén zachycuje Zivot jinych nérodi.

I zde se vysvétluje odlidmost lidi, rtizné naziréni, prostfedim a
krajinou. Takové romany jsou velmi zajimavé (z Japonska, Ciny,
Sumatry a pod. jsou velmi oblibené), vyZaduji vSak Ctenafe inteli-
gentniho, aby pochopil ¢lovéka jiného, zeela jinak zaloZeného.
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d) Zivot v mésté — malomésto, velkomésto. Zivot méstanstva
malomdsta mé v sobé néco razovitého jako romén demoviny. V ma-
1ém mésté najdeme zvlastni atmosféru, odliSnou od velkomésta.
Néco tichého, zapadlého, nékdy romantického, ale i celou Fadu vad.
Figurky byvaji pon€kud jednostranné, aZ komické, kiepavé. Malost
pomert a tésnost sousedstvi vedou k #adé nesvard. : /

Velkomésto méa zvlastni atmosféru. Zivotni honba, luxus boha-
tych vedle hrozné bidy chudych, a nepiirozeny Zivot jsou asto na-
meétem roménd. Zde se zadind ozyvat nékdy tiSeji, jindy jasnéji
kritika: Pred &tenafe se stavi jakési zrcadlo, aby mohl poznat Zivot.
Kazdy ctenal nesnese kritiku. Snad kritiku jinych, ale ne kritiku
sebe samého. Proto budou spisovatelé ost¥e kritisujicl méstské po-
méry mélo vitani v krajich a v okoli, jehoz se to tyka. Prece
vSak je tato literatura nutni, at jiz je obklopena uréitym roman-
tismem, urditou citovosti, nebo se stavi kriticky k zjevim malo-
mésta, velkomédsta nebo urditych stavi. Stavovské roméany vzbu-
zuji zdjem zejména u. pFisludnikd svého stavu, mohou se vSak vy-
pnout do. vyse zajmil vSeobecnych nebo vSenédrodnich, ovSem ve
vyjimeéném piipadé vynikajicich autort. ‘

e) Osud rodu, rozvoj a upadek. Toto thema jest zfejmé podlo-
%eno vyvojovou theorif. Je to tedy thema, které je v zakladd biolo-
gické a vychézi z ndzord, Ze podobné jako u rostlin i urcité generace,
narody nebo rodiny dosédhnou praci svych zakladateld rozvoje,
dospéil uréité vyse a pak upadnou a doziji se smrti podobné jak je
tomu v biologickém svété (Zola). Doklady najdeme v mésté u boha-
tych rodin kupcfi, finanénikd, primyslnikd, kde bohatstvi obydejnd
neptezije t¥i generace. Ale i pro osudy narodl najdeme v déjinach

Vv

priklady (Spenglerova theorie déjin). Nézor je pfevazné biologicky

- a mé sklon k materialismu, i kdy?Z li¢i prevaZiné déje psychologické.

Liceni rozkladu Zivota rodinného é&i narodmho mé v sobé hodné
pesimismu nebo alespoii jakési pokrdeni ramen — resignaci.

) Zivot moderniho Clovéka, ktery se Zivi technickou praci a je
¢inny v hospodéfském Zivoté, at uZ jde o velké stavby silniéni, pre-
hrady a pod. VSechny tyto price maji vyznam pro lidsky Zivot.
Zaméstnavaji mozky a ruce sta lidi a mohou zplsobiti prevrat
v uréitém kraji. Jsou to udalosti velkych rozméri a zmény, které
plisobi, mohou rozhodné déti basnikovi mnohé naméty k léent
¥ivota. Basnik vyzvedad bud’ positivni stranku téchto praci, kdyz
prosté 1i¢i %ivot pii nich, anebo pozveds varovny hlas a ukazuje
nevyhodu ¢i dusSevni nebo moralni nasledky p#ili§ rychlého tempa
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a postupu t. zv. civilisace. Zd4 se, Ze civilisace lidu nepFind$i vidy

blahobyt. K této skupiné patfi koneéné osudy délnikd, chudych mas

lidovych, socidlni romén v uzsim slova smyslu.

Hospodafsky zivot souvisi s technikou, vyrobou. Technické hos-

podéafstvi zménilo svét, ovlada osudy jednotlived a celych nérodi.
D4av4 jim praci, coZ jest moment positivni, ale vykazuje i nékteré
momenty negativni. Civilisace, technicky pokrok, mé téz vlivy
nevitané a pro vyvoj lidstva nep¥iznivé. Seskupovani lidi v més-
tech, fazeni jich do velkych mas nemajetnych, odkdzanych na praci
svych rukou, vyvelava zdjem o délnické vrstvy, zavislé na prospe-
rité nebo krisi technického vyrabéni. Osudy Cetnych chudych deél-
nikl, velkoméstskych mas lidovych, nemohly zlstati nepov&imnuty
v thematech basnikil. Zejména realismus se z pocatku obiral timto
prostfedim a povahokresbou jeho pFislusnik{i, projevoval soucit
s osudy a Zivotem téchto malych drobnych lidi, vyzvedal vsak
hlavné stranky positivni, t. j. realismus se radoval z price a sta-
1ého pokroku, doufal v lepsi budoucnost lidstva ubirajictho se touto

Y 2w

cestou. Déle se ale nedostal. Pozdgjsi literarni smér, naturalismus,

 zabyvaje se kritikou téchto osudd, pfipojil svou kritiku spoleénosti, .

lideni d&lu chudych a nemajetnych. Tato kritika se stivala vidy
ostfej$i, pfimo negativni, zamitala spoletensky 7ad, ktery byl podle.
téchto autordt vinen osudem téchto mas. Jedna skupina autord se
Zolou v &ele, popisovala hlavné Zivot téchto vrstev, vylazenych
z blahobytu a $tésti ostatnich vrstev naroda. Druh4 skupina, v cele
zejména. Rusové Dostojevskyj a Tolstoj, pochopila prohloubené
prost¥edi nebo i zlodiny, vznikajicl z tchoto prostiedi, psychologn
lidskych vasni.

g) Romdn duSezpytng. Hlavnim problémem téchto romand jsou
pochody dusevni, tedy psychologické d&je. T. zn., Ze jsou to vesmés
romény, které kladou velké néroky na ctendfovo chépani a jsou

urdené pro kategorii &tenaili, kterd se nechce spokojiti toliko

s vndj$im dé&jem, napinavosti latky, ale chce porozuméti vyvoji
nebo chce pochopiti z charakteru postavy a jejiho psychologického
vyvoje, pro& doslo k tém ¢i oném udalostem. Zde dospivime k zi-

kladni sloZce nového roméanu, kterd se hlasi ve vyznamnych dilech

na zacatku 19. stoleti.

Psychologicky romdn, t. j. d&j vysvétlujici se uréitym zaloenim

charaktert. Tyto zafétky moderniho roménu prohloubil realismus
nejen lidenim okoli, ale jednotlivych charaktert, zejména pak natu-
ralismus psychologii lidskych vasni. Byl zaloZen v roméné Dosto-
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Jevského a Tolstého, vyvrcholi pak v moderni psychologii typu,
charakteru a individuality. Tento vyvoj zasahuje pak daleko i do
ostatnich skupin roménové tvorby, takZe moderni roman dobro-
druzny uZ neoperuje riznymi prekvapenimi, fysickou silou, ale mo-
tivy psychologickymi, duSezpytnymi (Maugham, Joseph Conrad).
Psychologicky romén je ovSem &etba naméhavi, obtiZn&jsi ne¥
roman d&jovy. A proto nalézid ménd &teniit nebo jen &tenife
vyspélej8i. Pochopit jinou individualitu, city, va$né a jejich Géinky
Je mnchem t&Z81 neZ sledovat se zatajenym dechem vyvoj néjaké
bojové udalosti. K této skuping patif ndkolik hlavnich oddilf:

1. Osobnost a jeyz vgvoj. To jsou vSechny psychoiogzcke romany,
jez 1t détstvi a zajimavy proces vyvoje lidské dufe, zejména
v stadiu dospivani, t. zv. zrani lidské dude. Tato doba dospivani
je pInd napinavych a rozruSujicich momentt psychologickych,
najdeme tu éasto katastrofy, sebevraZdy mladych dospivajicich
lidi. Casto zhoubné probuzeni lasky, prevaha negativniho nazi-
rani pesimistického, které nenajde rovnovahy v ostatnich zku- -
Senostech lidskych a vede dasto ke katastrofé. Specidlnimi the-
maty v tomto oboru je vychova.

2. Thema Skoly, v kterém nalezli zejména mnozi auto¥i negafivni

odpovéd. Je to obsihla skupina ve vSech svétovych literaturach,
lyrickou téninou v tom byva obydejné vlastni détstvi, oviem z4-
Zitek chipany casto poetismem dospélého &lovéka. Je to hodnd
zpoetisované liceni mladi.

3. Laska, rodina, manielstvi, osudy Seny v manSelstvi. To neni sku-

pina, ktera by obvyklym zplsobem probirala né&jaky milostny

pribéh obvykly v kazdém roménu, ale zde jde obygejné o néjakou

psychologickou analysu lasky, v&sn& a vSech tdch kritickych

stadif, kterymi probih4 laska, manZelstvi, a o tikol %eny v man-

Zelstvi. Zné nejriznéjsi odpovédi. Skoro kazda doba to formuluje

Jjinak. Jsou to zasténci i Zalobel; pro i proti a spor se Ye§i dasto
 ve velmi tuhych bojich.

4. Jiné lidské vdsné mimo ldsku, vina zpisobeni néjakjm zloGinem

(Dostojevsky: Zlocin a trest), osobnost a jeji osud, mravni hod-
noty v Zivoté, shoda uméni a lidského Zivota. Mame celé sku-
piny literdrnich smérii, na pf. novoromantismus, ktery poklads
jen Zivot prohloubeny virou za jediné hodny iti: tedy uméni a
krésa vrcholem Zivota. Dokonce si #4daji i smrt krésnou. Dale
se ozyva hlas silné individuality pFedchézejici dobam dne$nim,
kde tento moderni romantismus v protikladu proti krise klade
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vahu na nejvyssi vikonnost uréitych individui, tfeba i v rozporu

s mravnimi a citovymi predpoklady. Osobnost na nejvySSim

stupni své individuality. .

To by byla asi hlavni themata romanu duSezpytného.

h) Ideovy romdm. Filosofické a néboZenské myslenky, socialni
myslenky a nézory, jak se projevuji v romanech. Jsou auto¥i, ktefi
sleduji vyvoj uréitych mysSlenek po desetileti i staleti. Je to kus
vivojové theorie na poli ideji a mySlenek. KaZdé déjiny obsahuii
zdkladni ideje naroda, t. j. vlastni ideje narodniho nebo néhoZen-
“ského citdni, vivoj socidlnich a podobnych myslenek liCenych osu-
dem raznych hrdiné v réznych dobéch. Hlavnim thematem nejsou
osudy lidi, nybrZ osudy myslenek. To budou skupiny pro pochopeni
Stendie velmi nesnadné, zejména jde-li o filosofické myslenky. Jsou

to knihy, p¥i nichZ jde o omezeny polet Stendit, a to proto, Ze .

kazds takové mysSlenka ma zasténce i odpfirce.

1) Ruené modernt snahy lterdrné umélecké. To je skupina, ktera
jest svou prevahou literarni. Jsou to rizné -ismy, na které jsme
byli vZdy dosti bohati hlavné pfed druhou svétovou valkou. Maji
své postaveni,v literatule i malifstvi. Jsou to experimenty, ale bez
experimentu si nedovedeme predstaviti pokrok. I kdyZ dnes takové
pokusy zavrhujeme, pFesto si v knihovné udélame vybér téchto
smérfi pro literdrng vzdélané kruhy, abychom mdli zastoupeny
hlavni representanty téchto smérf, i kdyZ vime, Ze nejde o cetbu
lidovou.

k) Klasikové 18. a 19. stoleti. ‘

1) Erdsnd Titeratura Reka a Rimang a jinych stargch kultur a
jinych cizich narodf, kteFi méli vyspélou krasnou literaturu.

Cist klasiky je véc obtim4, i kdyZ snad z nich méme nejvétsi
writek. Je to literatura, kterd piekonala staleti, nejen pouhé dece-

nium. Ji% to dokazuje, e po strince mySlenkové i formalni- jde -

o véci nejlepsi, o vylavét svétovych literatur. To zase neni fetba pro

Siroké kruhy, prévé tak jako kaZdy nemiZe zlézat nejvyssi hory -

nebo miti v praci nejvétsi vykony. Takova literatura nebude pEi-

stupna viem vrstvadm obyvatelstva. Ale viude tam, kde mame.
v méstech &koly st¥edni nebo odborné, tedy Zactvo, uditelstvo, =

viude tam potFebujeme na podporu nebo doplnéni gkolnfho vzdé-
lani tuto literaturu, kterd bude studujicim p¥istupna pod vedenim
odbornika. I kdy? mlady élovdk ve Skolnim véku jesSté plné nepo-
chopi obsah a krasu tdchto dél, pfece se k nim pozdéji vraci a se
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‘zkusenostmi svého Z'zivo’ga pak naléza bohatstvi, které v mladych
Iete(;h ani netusil. Je moZno ¥eci, Ze éteni nebo pdstovani zajmi pro
klasﬁ.zu je snad cennéjSi nei zabyvati se literaturou poslednich
deseti let. Proto je tak dileZits.

Toto rozdéleni literatury v jednotlivé skupiny nent mhédilé. Md

- svij psychologicky zdklad ve vivoji dtendie. Po strance formalni

je mozno pridéliti kazdé této vétsi skupind urditou barvu kuniZnich
li"stif‘&. Které to budou je zcela lhostejné. Hlavni je to, Ze p#i listo-
vani v kartotéce najdeme podle barvy vidy roméany jednoho druhu,
Ze jeden literdrni druh je vidy oznaden stejnou barvou (na pi.
vsechny historické romany maji bleddzelené listky atd.). Je to
‘_’e}ké} uleva pfi Unavé paméti, ale i pfi zdkladnim seskupeni knih,
jez jsou zafazeny podle autorli abecedn&, nikoliv podle themat.
Barva dava urcité voditko pro thema i mezi jednotlivymi spisy
autora. Néktefi autofi maji rizné druhy romant mezi svym dilem
tezd,yv Jejich skupina ma nékolik rtznobarevnych Iistkd. Nezamé:
nime pak jedno s druhym. Z t&chto divodé je nutno se divat na
kﬁrEOtéku kniZnich listkfi, sestavenou podle abecedy autort a roz-
tmvdtenoy pomoci barevnych listkéi do druhovich skupin, jako na
zarizeni po vsech strankach velmi vyhodné.
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Psychologie mladého ctenafe

(Tato kapitola o psychologii mladého Stendie je také jen zlom-
kem vétss prace Dr. Mouchy o psychologii Ctendre.)

Pozorujeme-li vyvoj mladistvého Stenate, ’roze.znén}e tu nékfllk
stadif, kterd po sobé nasleduji s urcitou zakom’co’stl.u'l"ato ’zaﬂ%o-
nitost je dana duSevnim rozvojem ditéte a dosvaa:ucl nﬂade:ze.
Roztaddni musi proto byti provedeno dtkladng, nejen nahodl’lev.

Proni stupen — do Sesti let — je vek ‘obr’ézk’ové knil'ly. Dlvt.e
chépe okoli nhzorem, obrazem. Jako prvni 11'(.,61.‘8,1‘1;11 prvvk,y 'Jsou pri-
pojeny k obrazktm versiky, Rytmus a rficilodlcke znéni jsou tedy
vyrazné literarni elementy ve vychové ditéte. B N

Druhg stupen. Od Sesti do deseti let miZeme Sta.I.l(}V%ti h?a.mm
pro pohédky. Pohadka ovldds v tomto véku fartl’ta’wuv ’d1teti3, tab’o
doba je charakterisovana volnou fantasii, nedbag;mx prirodnich zé-
kontL 7 literarnich element? vyznatuje pohadku Jednodu-chost. déje.
Dité v tomto véku nechipe d&j jako celek, ale Ipi na sz’c.uam.‘ Sl%-
duje viastné jednu situaci za druhou, nechépe p]vf'oto de:] c&hstve’.
Na znimé u¥ situaci umin&né Ipi, doZaduje se’presnosh pri nf)vt?
reprodukei. Neni moZné vypravovati ditéti pohadku se'zmene.nym}
situacemi, dits vypravéjiciho kontroluje a hned (‘)pravu;;'e. Hrdinove
pohadek jsou typy velmi jednoduché, Iokal;slace je n_aprosto
neurditd: ,,Byl jednou jeden kral ... Krad, krilovna, princezna,

4

chytry nebo hloupy Honza, daroddj, ndkolik zvifétek atd., celkem

hrstka typa zvidStnich a vymluvnych, Vvhodt};}’rcff pro po‘hét'ciky:,
Prekvapujici situace, jejich nahls zména prispivd ke zvysent. .

pozornosti a - zajimavosti, napinavosti. D&j Je ~jednoduchy, ma

obytejné velmi rychly spad, neni tu d&ji komplikovanyeh, které

by zatéZovaly chipavost ditéte. Jeden moment je zvléé’gé pf:’iznaéns.’r.
Je to smysl pro spravedlnost. Ka¥ds pohédka konci tim, ze zlo je

potrestano, dobfi jsou zachranéni, odménéni nebo pochvaleni. Smys! -

pro spravedinost je pozoruhodné vlastnos.t {?itéte’. Tytcz zé:kladm
typy pehadky jsou viastné v kaZdém poetmkefn, dﬂe,vzlr’cenencl i)r;
dospélé, i kdyZ roman nebo povidka pro dospgle neuziva typlf ;L

zjednodusenych, kresby tak gernobilé, jako je tomu u pohadky.
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Prece v8ak zejména lidova povidka dbéd vidy urcitych zisad spra-
vedlnosti. Byli bychom zmateni a naSe nézory otfeseny v samych
zékladech, kdyby nepanovala néjaka spravedlnost, kterd nas uspo-
kojuje. To neznamend, e by'kaZda povidka musela kondit §fastng,
%e by nemélo byti tragickych zakondeni, ale z té tragiky musi pro-
mlouvati vzdycky jakési vySsi spravedlnost. Ze zakladnich poetic-
kyech prvki, i kdyz primitivnich, nalézédme tedy v pohadce ustilené
typy hrdind, jednoduchy déj, napinavost déje, rychly spad a uréity
zdmér vypravovani, které je zaloZeno na ustilenych nézorech
o spravedlnosti. Takové jsou prvni dvé skupiny.

Ttett stupedi vyvoje je potatek dospivani. Zading kolem 10. roku
ve véku, kdy se probouzi uréity realismus, t. j. smysl pro skutec-
nost. Spravné chapani prirody a déji oviada Zivot jedince dale se
vyvijejiciho, a proto jiZ neni mista pro fantasii pohédkovou. Tim
vice se vSak probouzi zvédavost v mladém ¢lovéku, ktery chee po-
znati prirodu a svét. Zijem se presunul na pole poznini. Zde je
mnoho neocekdvaného pro mladého ¢lovéka, protoze u ného je
zvlasté vyvinut smysl pro dobrodruZnost. Mezi 10. a 16. rokem
ovlads mladistvého Ctenadfe detba dobrodruZni. Ta je na zadatku
témeér pohidkova, nebo asponi romanticks. Indidnky, robinsonida
Jjsou charakteristické typy v této dob& dospivini. DobrodruZnost
a napinavost ovlada bohuZel zdjem étend¥e tou mérou, Ze se poe-
tické elementy z doby pohadkové ztriceji, zejména krasa Tedi, ktera
Je tak vyvinuta v pohadce, a viibec vSechna poesie, jiZ je obklopena
pohédka, poesie z piirody a déji. Napinavost déje je sice naprosto
nutnou soucCésti pii basnické tvorbé, kaZdy déj vypravovani musi
vzbuzovati naSi pozornost, ale nabyva-li pak napinavost pfevahy,
pak jiz to neni tvorba bésnicks, nybrZz jeji néhrafksa, surogit.
Z tohoto davodu je tieba zamitati viechny knihy, které spekuluji
pouze na napinavost a dobrodruZnost. To pak nejsou plody ba-
snické, ale pouhé surogity. Odtud prameni odpor ke viem bezcen-

‘nym krvakim, detektivkam, dobrodrufnym roméntm podruZného

stupné. Presto je vyznam dobrodruiné Cetby nemaly. Tato Cetba
neni nijak omezena vékem dospivajicim. Mnozi 1idé ji zlstanou
vérni po cely svlij zivot. Spolu s touto dobrodruZnou Cetbou zalini
zéjem. o historicky romén, zejména o vypravovani z dob velmi vzda-
lenych, na pf. o Teckych ¢i egyptskych déjindch, nebo z dob pre-
historickych. Tak nabyva tento historicky romén formu pohédky.
Béaje, vypravovani o takovych hrdinech jsou tedy prvnimi zacatky
historického romanu, hledime-li na tento vyvoj jako na vyvoj lid-
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ského intelektu. Historicky roman mé i v dal§ich forméch, i tam,
kde mluvi o skutednosti, podobu dobrodruiného roméanu. Boje, ta-
zeni atd. jsou prednosti tohoto vypravéni a nejsou vlastné ni¢im
jingm, ne# elementem dobrodruZnym. Pohédka, utopie, vypravéni
dobrodruzné, d&jepisné, humoristicky romén — tyto skupiny majt
tedy sviij zaklad jiz v prvnich stupnich vyvoje lidského intelektu,
a mnozi 1idé ustrnou po cely Zivot na tomto stupni vyvoje, kterého
dosghli asi ve svém 14, roce. Odtud vyznam t&chto skupin pro
&iroké vrstvy lidové. Pravem stavime tyto skupiny na zalitek
naSeho rozdéleni beletrie a snazime se dosdhnouti aspon kvality,
toti? toho, aby si &tena¥i z téchto skupin vybirali pokud moZno
jen véci nejlepsi.

I k V. skuping, viz strana 159, se da Fici néco, co souvisi s vyvo-
jem &lovdka. Mezi 15. a 18. rokem nastiva v lidské dusi podstatni
zména. Mluvime-li o dospivani, minime tim, Ze se v mladych lidech
probouzeji city, které dité nezné, predevSim ~zikladni cit lasky
rizné zahaleny. V tomto véku nabyva ovSem rozmanitych forem.
Je to zejména forma romantickid nebo uréity lyrismus mladého
Slovéka, na druhé strand vSak charakterisujf tuto dobu rozkvétu
my$lenky filosofické, chipani svéta riznymi nizory filosofickymi.
Je to Gdobi citové, nesmirné choulostivé, velmi komplikované.
S takovou mlide¥i je tdZko zachézet, zejména knihovnik musi
byti opatrny ve styku s mladim, citové ¢asto velmi rozruSenym.

Cestou tdchto citdh se obraci pozornost k mnaleZitostem lidskym -

a mlady Glovék zading rozumét Zivotu dospélych, jejz dobfe ne-

chéape, pokud nemé zkuSenosti. Tém, kte¥ jdou touto cestou otvird
se Sirok4 oblast uspokojeni ve skupiné povidek a romént ze Zivota.

Je mo¥no rozeznévati dva sméry vyvoje mladych lidi. Pro mnohé
z nich kondi Skolni vychova 14. rokem, vstupuji hned do Zivota,
poznévajl Fivot se stranky praktické. Tento Zivot byvéa velmi tvrdy.
Piechod ze $koly do Zivota neni snadny, mladd duSe na néj reaguje
dvojim zpusobem:
1. Lyricky, mékce. Mladi 1idé jsou citové zaloZeni, probouzi se
v nich touha po domové, liska k p¥irods, urdity lyrismus, zpivaji,
hraji, chodi do pfirody a pod.

2. Jini reaguji na Yivotni zménu realisticky, tvrdd. Prejimaji tvr-
dost onoho prechodu nebo ji dokonce jeSté zesiluji. Délaji ze sebe

dospélé mu¥e a Zeny a svym chovanim dokonce piepinaji viechny
znaky mu¥stvi & Zenstvi. I v nézorech u nich plevlada radika-
lismus. Nikdo neni radikalndj$i neZ mldde%, protofe nepoznala
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hranice véeho lidského konédni. Zejména mladeZz, kterd se dostala
do tovaren a zakouSi-tam velmi tézky Zzivot, seznamuje se Casto
s radikélnimi sméry, které velmi plsobi na fantasii mladého
clovéka. Sam jiz mé sklon k radikalismu. Intelekt takového ¢lo-
véka ovladdaji rizné fraze. Proto mé zalibu ve Cteni realistickém,
stupfiovaném mnohdy do naturalismu az utopie. Kvasi to v ném
a bouti. To asi je pfiznakem této doby a jejiho vyvoje intelektu- .
alniho. Je to jeden z nejtézsich probléml knihovnikovych jak
zachézeti s touto mladezi, zda podporovati ¢i potlacovati podobné
snahy. Stastndjsi je mlade¥, kterd prochizi daldim Skolenim.
MtiZe hloubdji poznati vyvoj lidstva prohloubenim poznatki
zemé&pisnych, p¥irodopisnych a konefné i literarniho vyvoje. Do-
stava se ji porozumeéni pro vyvoj a pro rozmanitost forem, ve
kterych se projevuje lidsky duch. Ne nadarmo je paty stupeni
(literarniho rozdéleni viz strana 159) nazvéan ,,vypravéni z dnes-
niho Zivota®, Zahrnuje i dobu generace star$i, pokud jeji Zivot
ma jeSté vliv na zivot nas. Tato V. skupina — at uz ve formé
lyri¢téjsi nebo realistické — je tedy p#istupna i Sirokym vrstvam
obyvatelstva, protoZze doby, které jsou v roménech a povidkich
li€eny, jsou Sirckym vrstvAm celkem znamy a tedy p¥istupny.
Dalsi skupiny: romén filosoficky a pak zejména klasikové cizich
nirodl jsou vesmés pristupné jen vrstvim mladeZe s vyssim vzde-
lanim, t. j. takovym, které musely p¥i studiu poznat formy kultury
i u jinych néarodd. To je predpoklad pro plné pochopeni této litera-
tury. Jinak tady snad mlady &tendi pochopi spiSe ndkterou &ést,
tfeba episodu, ale celou tuto literarni tvorbu plné nepochopi.
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Pujcovani v nejmensich knihovnach

Pro tyto knihovny neni vyhodny sloZity systém kniZnich a &te-
natskych listkl. Pro takové malé poméry, které maji nejvys dvacet
aZ Ctyficet ¢tenalt, se hodf Gprava seSitova. Ta spoji seznam &te-
narh se viemi zéznamy vypujénimi i se statistikou. Proti sloZitym
technikdm mluvi komplikovanost systému a pak ten fakt, ¥e kniZni
materiil neni tak diferencovany jako ve vétSich knihovnich mdst-
skych a velkoméstskych. Na vesnicich miiZeme predpokladat &te-
nafstvo, které je homogenni i kdyZ nejde pouze o obyvatelstvo
selské a kdyZz jsou ve vesnicich kolem priimyslovych stfedisk i jina

VYPUJCNI SESIT " Rok o B
‘ 1 ‘ a Ziznam vyptjdek
£ | PHimeni a k¥estni | . . 2
s e gy Povolant
L5 jméno Ctenare s |2
8 R
S e @ O |
| N R M N N
|
|
— — S S N
! i
MR — L _—
j | B
. o |
Podet vypljdek . . . |
: J z
59. Vyphjoni seit Normalisovany formét 20'5 cm (vyska) X 295 em (8ifka),
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povolémi’, délnici, zastupel inteligence, 1éka¥, uditel, faraf, kupec atd.
Volime tedy vyptajéni techniku, kterd je co nejjednodussi. Doporu-
uje se t. zv. vypajéni sesit, ktery obsahuje v8echny Udaje, jeZ se
Jjinak zapisuji do Gtendfskych seznamt, na kniZni listky a konecné
i do statistiky (viz obr. 59).

Tento sefit obsahuje osobni data i seznam &tenafdt podle pii-
ristku. Nemusime tedy miti zvla$tni pfirdstkovy seznam &tendit.
Gtenafe zapisujeme podle toho, kdy se kdo pFihlasi. P dvaceti aZ
StyFiceti (nejvice) &tenad¥ich zlstiva pljéovni seSit stale prehledny.
Rubrika pro byt je v takovych pomérech zvla§t jednoduchi. Staci
jen &islo popisné. Pripady prestéhovani jsou velmi Fidké. Pajéuje
se obytejné jen jednou tydng, takZe jedna Fadka v seité vystaci
pro jednoho Cftendfe na cely jeden rok (42 tydnt).

Manipulace: ¢tena¥ prijde do knihovny, odevzdi knihu, v rubrice
se Skrtne é&islo odevzdané knihy, kniZka novi se zapiSe pod pii-
sludné datum. Tak je moZno snadno kontrolovati nevricené knihy

- List &is. oo

Zéznam vyptijéek
| g ) Podet

| vypljdek
| -

\

i

14 tradek, podet okének pro zédznam v¥philek nai strané levé 16, na strané pravé 26

171



podle podtu otevienych okének. KniZni material je malo diferenco-
~ vany, nemiizeme se dopustit zasadnich chyb jako ve vé&t$i knihovné,
staéi proto zapis pouhého disla.

MoZno pouZit tento seSit také ke statistice. Politdme s tim, Ze
v nejmengich pomérech se pijéuje jednou tydné a dva mésice v 1ét&
jsou prézdniny. To znamena, Zze dvaaltyricet okének stali na jeden
"~ rok. V sloupci vertikdlnim seéteme, kolik svazkd bylo v jednom
dni pijéeno. Koncem roku pak sedteme horizontilnd a vyjde, kolik
svazkll jsme pljéili v roce.
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Priru¢ni odborovy katalog

pro ¢tenafe ve vefejnych knihovnach obecnich
(Systematicky katalog) |

Systematicky katalog pro Ctenife ve vefejnych knihovnich
obecnich muZe byti bud’ na listcich nebo ve formé seSitové, kniZni.

Forma listkovd mé vyhodu, Ze ji lze lehce dopliiovat a udrZovat
v soudobém stavu knihovny stile na vy$i. Nevyhoda jeji je, Ze neni
tak prehledné jako forma kniZni. Proto ve vé&tSiné pfipadt je od-
borovy katalog v knihovnich obecnich psany nebo tfistény v po-
dobé knizni.

Méstské a vefejné Knihovny obecni maji kniZni materiadl univer-
salni, to znameni, nevyluduji Zadny predmét ze svého shérného
programu, jako na. pf. odborné knihovny s omezenym: shérnym
rozsahem. Proto je nutno, aby tyto knihovny dbaly alesponn zisad-
nich principt systematického katalogu. Podle velikosti knihoven,
podle poctu svazkii, nalezneme bud vSechen majetek kniZni v jed-
nom oborovém seznamu Hebo v né€kolika seznamech. Malé knihovny
venkovské vystaci s jednim seznamem. Ve velkych knihovnéch se
vyluéuji alespon nékteré Casti pfedem. Délaji se specidlni katalogy
pro hudebniny, knihy pro mlade?, casopisy atd.

Vnéjsi forma seditového seznamu systematického.

Na prvnim listu se napiSe systematicky prehled, uvede se pocet
a nazev skupin, zastoupenych v knihovnd. Pak prijde . rozvrZeni
materidlu v jednotlivych skupinich, uvniti¥ téchto skupin v abe-
cednim pofadku podle autort; jako z&vér je abecedni rejstiik
autort nebo i rejstiik hesel, a to proto, Ze neni-jasno, do které sku-
piny byl urdity autor zaiazen, nebo kam bylo zafazeno uréité heslo

© v&dni. Ve velkych “knihovnich nad 10.000 svazki nelze cely knizni

materidl seskupit do jednoho seznamu a proto knihy rozdélime .do
vice systematickych katalogli podle jednotlivych védnich skupin.

Po strénce formalni musime p¥i psanych seznamech seSitovych
pamatovat na dodateéné vsuvky. PiSe se proto jen na pravou
stranu, leva zlstivé Cistd. Mezi jednotlivymi tituly je moZno po-
nechati v&tsi-volny prostor, aby tam mohly byt zafazeny pozd&jsi
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vsuvky. KdyZz uZ je prava strana plni, piSe se na stranu levou.

Dopliiovani takového katalogu, prepisovani celého materidlu je
obtizné, doporuduje se proto seznam zhotovit na volnych listech a
svazat svazky volnou paskovou vazbou. Je mozno vyménit jednot-
livé listy.

Uprava.

Nejlépe je napsat zahlavi skupiny na kaZdém listu. Zejména je
to vyhodné p¥i hledéni.

Signatury, pokud je vibec uvadime, napiSeme pred autora.

Kraje se ohmataji, nutno na to pamatovat a ponechat v&tsi volny
okraj.

Systematicky katalog v listcich Je obtiznéjsi a Vyzaduje inte-
ligentn&jsi obecenstvo. Musime zasadit jasné rozt¥idovace, aby jed-
~ notlivé skupiny byly spravné rozt#idény. M4 vyhodu v tom, Ze
prepisovani neni nutné. Ale ani tento katalog neni v&&ny, i zde je
ohmatévani listkd znaéné. VyZaduje to dobry material kartonovy.
Musime vymsnit seznamy primérné za 6 aZ 7 let. ZaleZi na hoj-
nosti pouZivani katalogt. K listkovému katalogu se musi pofiditi
klig, t. j. pFehled jednotlivych skupin, obord, aby hledajici snadno

nasel skupiny. Prehledndjsi je tabelarni forma, davé prehled vét-

$iho poctu skupin najednou.

K formalni strdnce patfi té% uvadéni prisluSnych zéznami a
obsaht jednotlivych knih. V tomto ohledu se setkdvame s rlznymi
typy vécnych seznami. Pro étenafe je takovy seznam obvykle roz-
t¥idén do ndkolika skupin hlavnich a uvnitt skupiny nalézame

autory a nézvy bez jakéhokoliv vysvétleni. Jsou to jednoduée,

seznamy, které uvadeéjl pouhy titul knihy.

Tato forma nevyhovuje po strince vychovné pozadavku, ktery
klademe na dobie uspofadanou knihovnu. Najdeme na pf. pofadi:
Dumas, Alexandr otec, syn, Flaubert, Flammarion, Gobineau...,
Goneourt . .. Obydeiny &tenai bez predb&iného vzdélani si vybird
knihy ¢&isté nahodile, jak se mu titul nebo autorovo jméno zalibi,
o kterém snad néco slySel. Takovy &tenaf &te paté pres devaté, bez
orientace, kterou by mu mohla rozumné& uspofadanéd knihovna dat.
Proto sméfuji snahy vefejnych obecnich knihoven k tomu, aby

alespoti zdasti zamezily takové neorientované &teni. K tomu vedou - -

rizné cesty. Mizeme si rozdglit velké skupiny naSeho systematic-

kého poradi na mensi skupiny a opatfit tyto mensi skupiny p¥i-

sludnym napisem, na p¥. kapitolu historicky romén lze rozvrhnout

takovymi napisy na ony kapitoly, které jsou ¢tendiim nejzajima-
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vejsi (na pf.: z doby Rekl, Rimanfi, z dob prvniho kiestanstvi,
prondsledovani, ze stfedovéku, z doby husitské atd.). Takovym véc-
nym poukazem pomulZeme étendfi, aby si spravné vybral, zajimé-li
ho ur¢ita kapitola v déjinach. Pak se mlZeme omezit na nékolik ti-
tull bez dalsiho vysvétlovani uvniti této mensi kapitoly. Po strince
pedagogické muzeme jit dile. Nase knihovny Ipi ustrnule na abe-
cednim pofadi citovanych knih uvnit¥ jednotlivych skupin nebo
systém?i. Neni toho t¥eba. ZkuSenost ndm ukazuje, Ze Ctend¥ si vy-
birs kmhy podle toho potadi, jak jsou zaznamenéiny. Toho mlizeme
vyuzit v tom smyslu, Ze citujeme uvnit? kapitoly nejd¥ive nejlehéi,
nejdostupnéjsi knihy, kdezto knihy obsahové, slohové tézsi dame

v v r

v pofadi na pozdéjsi mista. Tim poméhame &tend¥i p¥ vybéru knih,

‘kde¥to p¥i mechanickém abecednim pofadi dasto narazi étenét na

knihy, které jsou pro jeho piedbéiné vzddlani piili§ t&#ké a pak
mu t¥eba znechuti dalsi-detbu toho oboru. Rozvrh roménové Setby
na jednotlivé latky a postup ve smyslu pedagogickém je daleZity.

Dalsi zplsob, jakym poméhime Stendfi je, Ze vysvétlujeme tituly,
nazvy neurcité nebo nedosti srozumitelné, kratkym udénim obsahu,
poukazem na obsah. To jsou poukazy vysvétlujici; vystizny, kratky
poukaz na obsah doporucuje nebo odpuzuje ¢tendfe. Dosdhneme
tim toho, co cheeme, totiZ, aby se Cetlo s rozumem a planovité.

Je otazka, zdali mé vefejné knihovna obecni potizovat systema-
ticky katalog v plném rozsahu svého kniZzniho majetku. Skoro. ve
vSech vétsich knihovnach najdeme abecednf tist&né seznamy, které,
aby se chlubily svou vymoZenosti, uvadi veikery sviij majetek; na -
neékterych mistech bohaty (krasni literatura, romény), na jinych
mistech dosti kusy. Jisté je vyhodné, kdyZ se seznamy takovych
knihoven tisknou a rozSifuji mezi obecenstvem, které ma moZnost

- je doma prohlédnouti a vybrati si knihy. Nevyhodou naproti tomu

je znadny naklad, ktery tisk vy?aduje, a okolnost, %e v okamZiku,
kdy byl vydan, je zastaraly. Nov&jsi literaturu nemtiZeme v tako-
vych pomérech vydavati knizné. Seznamy zastaraji a obvykle zi-
stanou knihovné jako makulatura. Po strance finanéni je tistény
seznam pro knihovnu deficit. Casto se chybuje tim, Ze se neoddéluje
knizni material do rtiznych seznami. Tisknou se knihy pro miideZ
spolu s knihami pro dospélé. M4 to urdity smysl, ale jsou tu i né-
mitky proti tomu. Smysl to ma v tom piipads, chceme-li upozornit
rodi¢e na to, Ze by mohli pj¢it knihy pro svoje déti, nebo naopak,
Ze knihy pro mladeZ by mohly byti lidovou éetbou pro primitivni
Ctenadfe dospélé. NedoporuCuje se ale davat Gplné seznamy knih do
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rukou miladistvym, protoZe jinak, tak jako oddélujeme jejich vy-
ptjéni hodiny od dospélych, oddélime také jejich seznamy cCetby.
Nutno uvaziti, zdali katalog hudebnin nebo katalog c¢asopisti by se
nemély zvIast tisknouti. Jsou to totiZ specidlni zijmy, netykajict

se zajmf spoleénych. Nemaji se zatd%ovat seznamy témi kapito-.

lami, které tam nepatii. Neni chloubou mit obSirnou systematiku
viech mozZnych véd, ale nic v ni, nebo tak nedostateny material,
ktery uvefejnit by bylo spiSse hanbou neZ chloubou. :
Lidova, knihovna nevyluduje ¥4dny obor z okruhu své plisobnosti.
Lidové knihovny majl jen 20% cetby naukové, proto je nutno
pamatovat na to, aby vSechny obory mohly byt spravné zastou-
peny. Seznam zaéini obvykle s literaturou krasnou a pak néasle-

duje literatura naukova. T¥idéni krasné literatury se déje cbydejné
na, basng, dramata a prozu. Pofadi je sporné. Nékteri hledi k tomu,: -

Ze nejhledan&jsi ¢ast krasné literatury je préza, a tu fadi na prvni
misto. Jini chté&ji predejit tomu, aby byla pfehlizena ostatni krasna

literatura, t. j. basné a dramata, a stavi je Gmysiné vpred seznamu;
talkZe listujici ¢tenéi alespoti letmo projde tuto kapitolu, nez dojde.

k roménu atd. M4 to smysl pedagogicky, aby ¢tena¥i nezanedbavali
tyto cenné ¢asti literatury viibec. Hlavni dast prozaickd milZe byt
uvedena v jednoduchém abecednim pofadi autord s p¥isluSnymi

nazvy jednotlivych dél. V 1épe propracovanych knihovnach se tato -
hlavni ¢ast katalogu déli na skupiny. Jsou to katalogy skupinové, "

kde utvofenim vhodnych skupin se naznaduje obsah stejny nebo
podobny. Na pi. historicky roméan a uvnitf kapitol jednotlivé sku-
pinky podle dob dé&jinnych. Ctendfiv zdjem utkvi vzdy na nékte-

rych hlavnich kapitolach nasich d&jin. Lépe propracované kknihovny‘

nespokojuji se s uvedenim skupinovych nézvh, ale pripojuji ke

kazdému nézvu obsahové vysvétleni mensiho nebo vétsiho rozsahu. -

To se 1idi podle potfeby. Neni nutno vysvétlovat kaZdy nazev,
u mnoha titult je ale takovy poukaz na obsah vitany.

V theorii tohoto systematického katalogu “doSlo k- vytvofeni -

pojmu: ,charakteristika knihy“. Je to zvlast peélivé vypracovany
obsah vzhledem k potfebdm Ctendfovym, kde se naznafuje nejen
obsah, nybrZz i vhodnost knihy pro urditého ¢tenate, oviéem ‘tak,
aby nikdo nebyl tim dotéen (na pt. ,,vieobecné srozumitelné®, , pro

vyspélé ctenaie”, , formalné obtizné“) tak, aby se nezkuSeny Ctenar

nedal zidkat nazvem a aby si nevybiral knihu jemu nesrozumitel-
nou. U naukovych knih se d4 poukéizat na predbézné znalosti, na
priklad: ,jen pro ¢tenife znalé vySSi matematiky* a pod. -
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Neni vyhodné tridit krasnou literaturu na pivodni a preloZenou.
V nékterych seznamech najdeme celé sloupce ,anglické” nebo
»francouzské” nebo jiné cizi preloZené literatury. Ctendftim takové
tiidéni byva lhostejné, protoZe velkd masa Gtenaft nedovede roze-
znavat pavod jednotlivych autordi, nevi, byl-li to Angli¢an, Dan,
Svéd atd. Zbyteéné to trh4 poradi romédnové Setby na skupiny, jez
nevyhovuji étendfovym zajmim. Proto je takovy rozvrh. nevhodny.

Mezi ¢ethou roménovou a naukovou jsou meziskupiny, ke kterym
obvykle seznamy nagich knihoven neptihliZeji, a¢ jsou velmi diile-
Zité.*K témto skupindm patfi hlavné cestopisy a Zivotopisy, vzpo-
minky a veSkerd drobnéjsi préza. Vyznam téchto skupin pro
lidovou vychovu je veliky, protoZe spojuje jak fantasii, kterid je
obsazena v literdrni tvorb& kréasné prézy, tak skutednost realni,
spousty naukovych poznatkil, které jinak najdeme jen v naukovych
knihich, a to jesté formou dosti suchopirnou. MiZe se kaZdy
knihovnik presvédCiti mnozZstvim vypljéek v téchto skupinich
o jejich oblibé, kdyZz se ¢tend¥i vhodnym zpisobem ng tyto knihy
upozorni. Obylejné, kdyZ se neutvori takova skupina, plsobi roz-
clenéni této literatury velkou obtiZ, patfi-li kniha na p¥. do zems-

- pisu, déjin nebo roménové literatury. A proto je nejlépe vytvorit

jimi pfechod mezi &etbou roménovou a naukovou. Pfi naukové
Cetbe se casto zapomini na potfeby a zijmy praktického Zivota.
Mezi roménovou a naukovou literaturu by pat¥ila skupina praktic-

kych znalosti, na p¥.: kresleni, t8snopis, psani strojem, Feéi, udeb-

nice, v zemedélskych krajinidch zahradkafstvi, vedeni domécnosti
a zejména pro mladeZ mezi 10.—14. rokem knihy s nivody, jak se
zaméstnivat (lepeni, zhotovovani néstrojii atd.), Gvody do nauko-
vych predméti (Siti Sath, hadkovani, pleteni). To by zasluhovalo

- vétSi pozornosti, ne% se tomu dosud vénuje. Nezapominejme, Ze

naukova Cetba je pro velkou vétSinu lidovych &tena¥d obtiZna. Vy-
zaduje mnoho energie a sebekizné nebo velky fond piedbdZnych
znalosti. Ale knihy vSeobecného zijmu, n&které ziliby dasto dost

‘uZite¢né (sport, hry, zahradky) zaujimaji pozornost mnohjch é&te-

nait, ktefi vedle svého povolani maji t. zv. koni¢ka.
LITERATURA NAUKOVA. '

Nezapominejme, Ze knihovna lidovd neni knihovnou védeckou,
a Ze zde je nutno stavét do popfedi lidovychovné snahy. Ji% p¥i
volbé nipisti nevolime terminologie v&decké, nemluvime o astro-

* nomii, o descendenénf theorii atd., volime lidové nazvy, jak je na-

jdeme v nékterych knihach (na p#. ,,z Fife hvézd“ misto astronomie).
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Je to srozumiteln&j¥i pro velkou vétSinu Ctend#l, nez védecky
nézev (vyvoj zemé misto geologie, rostliny misto botanika). Srozu-
mitelnost, lidovost ndzvil je hlavni Gkol.

Uvnit# téchto skupin nezapommegme na dila Gvodni, t 3. kmhv
lidové psané nebo podporujici lidovy zéjem, na pf. o sbiréni rostlin,
zahradkarstvi, péstovani raZi, zeleniny, ovocnych stromitt atd. To
je mnohem dileZit&jsl neZ systematika védecky vybrané podle Lin-
néova systému. Zaliby a vSeobecny prospéch, srozumitelnost té€chto

knih stavime do popredi. I co se tyle pofadi jednotlivych obord, .

urduje se zéjmem obyvatel podle povoléni, na pf. rozeznivame
mésta g krajiny prevaing pramyslové, krajiny prevainé zem&délske.
Potadi zvolime podle téchto z4jmh obecenstva, t. j. v pramyslovych
krajich se postavi v delo seznamu p¥irodni védy (fysika, chemie) a
jejich uZiti v technice. Zajem se soustfedi na vyrobu tovarni, tech-
nickou. K tomu se dru¥i obchod, niredni hospodafstvi, poznatky
sociélni, statni atd. — V zemé&d&lskych krajindch previddnou pii-
rodni védy organické, rostliny se zvlaStnim vztahem na jejich uZi-
tednost, zem&délské kapitoly v SirSim slova smyslu, narodni-hospo-

darstvi. — V méstech s hojnym podtem vysSich kol mbZzeme stavét
do popiedi duchovni védy, literaturu, uméni, filosofii, naboZenstvi. -

Neni jednotného pfedpisu pro pofadi, ve kterém uvadime v se-
zZnamu jednotlivé obory. Ridime se zdjmem obyvatel.

VYBERY

oV 11dovych knihovnach ma vybér kmh vV seznamu Pro ctenare
nejvetsx vyznam, kde#to ve védeckych knihovnich se vénuje pozor-
nost Gplnosti seznamu. Literatura obsaZena v lidovych knihovnach
starne dosti rychle, literatura stari se nesetkd s takovym zéjmem
jako literatura pritomnosti. Proto neni Gelné tisknout dplny
seznam knihovny lidové v tom smyslu, Ze by v ném byly obsaZeny
viecky knihy, i staré, které knihovna ma. Lépe je udélati ucelny
vybér. . ‘
Pak v8ak mluvime jesté o vybéru v jiném slova smyQIu po-
fizujice specidlni vybdry pro uréité skupiny svych d&tenaft, ze-
jména pro mladistvé ¢tendfe do 14 let. Takové seznamy jsou sefa-
zeny podle veku.

Setkivame se také s vybéry knih pro Zeny (vhodné &etba pro

Yeny). Neni to véc jednoduchi. MiZeme vyhodné pofidit takové -
seznamy a s velkym Uspéchem v poulné literatufe, kdyz sestavime

hlavni obory piisobnosti Zen (v domécnosti, v kuchyni; matka,
v povolani, rada pro Gelnou volbu povolani). To je rozumny vybeér.
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Nerozumne by bylo vSak délit na priklad Cetbu literatury krasné
na Getbu pro muZe a Zeny. To je nesmysl. Cheeme, aby jak muZi,
tak Zeny se vzdélavali krésnou Cetbou stejnym zpilsobem.

Vybér jednoduché Cetby je zasluZny jen tehdy, kdyz se provadi
rozumné, nesmime na pi. napsat: ,literatura pro prostého &te-
nafe”“. To urdZi! Ale prece takovy seznam mé vyznam, UZijeme
pro néj ndzvu ,lehké detba'. Je mnoho étenait a =zviast z kruhu
prostych lidi, kiePf nesnesou Cetbu komplikovanou, kteff potfebuji,
aby jejich fantasie nebo touha po Stésti byla ukojena vhodnym
zplisobem, a pro takové Ctendfe se poridi seznam lehké Cetby (za-

‘bavné). PoslouZime jim tim co nejlépe, kdyz to bude p¥i vsi dostup-

nosti literatura dobra.

V seznamu pro Stendre, z obsahu a tFidéni, pmkaze kazdy kmhov—
nik co umi.
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Statistika ve vefejnych knihovnach
obecnich

- Statistika je podloZena zakonem, ktery Fik4, Ze v kazdé knihovné
mé byt upraveno pdjéovani tak, aby bylo moZno zjistit pocet dte-
nard a polet plijéenych svazkt, déle je podloZena organisaci lido-
vych knihoven a jejich rozdélenim do skupin:

1. malé knihovny venkovské v obeich s podtem obyvatel do 2000
2. v obeich od 2000 do 10.000 obyvatel.

3. v méstech s vice ne# 10.000 obyvatel.

Ns zadatku kaZdého roku se rozesilaji vSem knihovnam. vyroéni
zpravy, kde se uvadéji statistickd data. Tyto zpravy se zasilaji

- pak ministerstvu Skolstvi a osvéty bud piimo — v knihovnach

vétSich — nebo s prehledem okresu prostiednictvim okresniho

osvétového sboru. Funkei okr. osvét. shoru pfevzaly dnes okresni

rady osvétové. Pro malé obce se kladou poZadavky mensi, ve vét-

Sich obcich se vyzaduji zpravy podrobndjsi. Zprava, kterd slouzi

téZ obei jako vykaz o Cinnosti vefejné knihovny v dotyéném roce,

obsahuje tato udéni: )

1. Polet obyvatel v obci (aby mohly nadiizené ufady posoudit,
zda obecni prispévek odpovidd minimalnim poZadavkim zdkona).

2.Zda obec poskytla knihovné mistnosti samostatné, nebo zda je
knihovna sdili s jinym {Gfadem, spolkem nebo podnikem (v ma-
Iych obeich ve skolnich budovach i ve tridé, nebo na obecmm
aradé).

3. Pocet svazkl a jejich rozélenéni: poéet celkovy zacatkem a
koncem roku tak, Ze je moZno zjistit p¥irfistek za rok, &imZ je
mozno kontrolovat vydani knihovny za nakup knih, alespofr v po-
Ctu celkovém. V pFirGstku se pocitd zvlast kolik knih ptibylo

darem a kolik koupi. RovnéZ se od¢itd od prirtstku ztrata: knihy

ztracené a knihy vyrazené. Obé rubriky osvétluji spravu
- knihovny a jejif préci. s

Udaje o prirtstku, uviddéné vidy poétem svazk®; se déli na sku-
piny: kréasni literatura, poutné knihy, ¢asopisy, knihy pro mladez,
hudebniny, mapy, obrazy a pod.
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Upominka. Datum
postovntho razitka.
P. T
Zidime Vias - dp?; abyste vratil knih....., kter. jste' si
dne.o S — na legitimaci & vypijcil.

3 ] 2. ) el i

celkem

‘ Razitko : 7 kmhozm:k

60. Upominka

Vsechny tyto body jsou uréeny piedpisy zakona o vefejnych obee-
nich knihovnach (80% beletrie a nejménd 20% knih pouénych, ve
velkych knihovnich mé byt oddéleni pro mlade# a pro hudebniny).

Zafidime proto vSechny piirastkové sezmamy tak, abychom
mohli odpovédét na €yto zékladni otazky ufedni statistiky.

4. Pocet ¢tendil: Ctendfem je ten, kdo si v kalenda¥nim roce vy-

- pUjci aspont jeden svazek. Je tedy nutro poditati étenate kazdym
rokem znovu, neni pifipustné pfevaddt podet Ctenditt na dru-
hy rok. :

5. Kolik tydnt v roce byla knihovna oteviena a kolikrat tydné se
ptjcovalo?

6. PGjcuji se knihy za poplatek a za jaky?

7.Jaké seznamy mé knihovna? (P¥rastkovy, mlstm abecedni
jmenny, véeny katalog, atd.) ’

8. Citarny: kolik casopistl, kolik novin bylo Vyioieno?
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9. Kde je &itadrna umisténa? (Citirna miZe byt umisténa i mimo’
pijéovnu.} ~

10. Kolikrat v tydnu je &itirna oteviena a kolik hodin?

11. Rolik osob navétivilo ¢itarnu do roka?

12. Sprava pokladny: ‘

A. P¥jmy: I Zbytek penéz z minulého roku.
II. Prispévek od obce a) na ndkup knih a vazhu,
' b) na zafizeni knihovny,

¢} najemné,
d) svétlo, otop, uklid,
e) odména knihovnikovi.

III. Prispévek jinych korporaci

IV. Dary ptileZitostné. :

V. Poplatky za pouZivani knihovny, za 1eg1t1mace,
upominky, zéznamy, seznamy knih a vypujéni
poplatky. _

VI. Vynos vlastniho jméni a jiné pfijmy.

Uhrnem — celkovy piijem.

B. Vydéni: I. ‘Knihy, ¢asopisy, hudebniny.

IT. Vazba, oprava knih.

III. Spravni vylohy (ndjem, otop, svetio, poglstne,
postovné, kancela¥ské potfeby, zafizeni a j.).

IV. SluZné knihovnikovi.

V. Plat sildm pomocnym. :

VI. Dvouprocentni pFispévek do reservniho fondu
pro tihradu kni¥nich ztrat. (Neprovadi se. —
Poznamka red.) .

VII. Jin4 vydani. ,
VIII. Koneén4 hotovost v pokladné.

Uhrnem — celkové vydéni.

Prehledy statistické z téchto knihoven se _posﬂaiy knihovnimu in-

struktorovi, a to z knihoven vétSich pfime a z knihoven mensich
v prehledech celych okresh a kraji, které sestavil knihovni dozorce
pFip. referent pro knihovnictvi. Kmhevm instruktor sestavil pak
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podle téchto dat prehled pro cely obved statni. Vysledky se publi-
kovaly ve zpravach, které vydavalo ministerstve Skolstvi a osvity
pod nazvem ,,Vefejna péle osvitova“. V této zpravd byly publiko-
vany vysledky préce knihovnické a osvétovych sbori.

V poslednich letech se ¢lenily knihovny v téchto zprivach do
4 kategorii podle vysledku své &innosti, a to proto, aby byly kni-
hovny srovnatelné ve svych pracovnich moZnostech. Nelze srov-
navat vysledky malé knihovny venkovské s vysledky knihovny
meéstské,

" Kategorie knihoven jsou:

a} do 2000 obyvatel,

b) 2000—5000 obyvatel,

c) 5000—10.000 obyvatel,
~d) nad 10.000 obyvatel.

Vysledky jsou  udany Jednak v &slech absolutnich a " jednak
v &islech relativnich, které vidy vyjadfuji urcity pomér zjiSténého
¢isla, k Jmenm datu. Na p#. pomér pottu knihoven k poétu obyvatel-
stva. Na, tolik a tolik cbyvatel pFipada tolik a tolik knihoven. Kolik
svazkl pripadéd na 100 obyvatel, nebo na celkovy podet obyvatel-
stva. Timto pomérem zjistime v&tSi srovnatelnost zjisténych dat.

PFi zjistovani dat je ddna pro podet knihoven v absolutnich &is-
lech hranice naSim zdkonem. KaZd4 obec musi mit jednu knihovnu.
Tedy kolik knihoven, tolik obei. Tuto hranici nelze tedy pFekrodit
jinak, ne% e knihovna, v obei zidi pobocku.

Podet svazky se zjiStuje jednak absolutné a pak relativné. P¥i
absolutnim zjistovani by se mohlo theoreticky pokradovat aZ do
nekone¢na. Udaje nemaji hranic. Prakticky se vSak ukazuje, Ze
i pocet svazkll je omezeny ur¢itou hranici a to ztratami a vyiazova-
nim knih, a pak dalezitou hranici finanéni. PHirtistek nabyva b&hem
¢asu pravidelného stoupéni, protoZe procento ztrat i finandéni mo%-
nosti knihovny jsou stejné. Velké knihovny vykazuji znatné dife-
rence, ro¢ni prirtstek Cini asi 5%, coz nevyluduje, %e v nekterych
knihovnach je procento pFirtstku az 10—15%.

“Zjistuje se dale relativni polet svazkii v urditych skupmach
(knihy krésné, nau¢né, pro mladeZ, dasopisy, hudebniny), t. j. kolik -
procent vSech knih &ini knihy nauéné. Primérny podet &nil ve
velkych knihovnich 29%, coZ asi odpovid poZadavku zikona. Kdy%
Jje pomé&r v&tsi, neni to jisté na $kodu. Z tdchto &isel si uinime pied-
stavu, mé-li knihovna dost svazkt pro &tenave, zjistime-li relativng,
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kolik svazkt pfipada na IOOAobyvatei a kolik svazk® na 1 obyvatele.
Vysledek se pohybuje asi kolem &isla 10, t. j. 10 knih na 1 &tenafe.

Podet &tendin: absolutnd, kolik jich je, a pak relativné, kolik

étenart pripads na 100 obyvatel. V této ciffe vidime tdast obyva-
telstva na ¢innosti knihovny. Primér &ini asi 6% obyvatelstva.
Neni to vysledek zrovna lichotivy, ale procento nepfesahuje nikdy
piili§ vysokou hranici. Sna¥ime se proto néleZitou -propagandou,
aby tdast obyvatelstva na &innosti knihovny vzristala.

Vypijéky: absolutng, kolik jich je, a relativng, kolik je nauénych
knih v procentech; 5% pro mésto je polet neuspokojivy. Dale se
udava, kolik svazki bylo vypfijéeno do roka jednim é&tenéfem.
Primérné je to 10—20 svazku.

Piijmy a vyddni: zjiStuje se absolutni pfijem, prijem od obce
v absolutnich é&islech a pak v &islech relativnich. Vysledek se pohy-
buje mezi 70—90% od obce, 10—30% si vyd€laji knihovny samy.
Vydani rovné% uvidime v relativnich a absolutnich &islech. Kolik
knihovna vyda na nakup knih v procentech, kolik procent na
spravni vylohy, kolik proc. na osobni niklad. Ve velkych knihov-
nach piripadd proimérnd na osobni naklad 50% vydani, na
spravni 15%, na ndkup knih a vazbu 35%,;‘!tedy asi tfetina vSech
vydéni pfipadé na nékup knih. Tyto vysledky nejsou ovsem platné

pro viechny knihovny. V mensich knihovnach se pouZiva relativné

vatsi S4st penéz na nékup a vazbu knih, kdeZto osobni vydaje jsou
mengi, protoe neni knihovnikd z povolani, a to se stupfiuje jesSté
v nejmensich knihovnach, kde se koné prace zadarmo, takze se

vénuje 90% na nakup knih a 10% na ostatni vydéni.. Absolutni

cifry jsou oviem malé, ale relativni efekt je ten, Ze se vyuZije
piijem od obce skoro z celé ¢asti na ndkup knih.

Vedle této Gredni statistiky provadéji knihovny jesté daldi vy-

zkumnou ¢&innost, aby zjistily nutni data pro dalsi postup peda-
gogicky, ndkupni a vihec pro t. zv. knihovni politiku. Sem patii
na p¥. rozdéleni &tendft podle povoléni. Ctenare je moZno seskupiti
jednak do skupiny muZf, Zen a nedospélych. Dale rozeznavame
riznd povolani, jeZ se v zisad® liSi predb&Znym vzdélanim. Cilem
je zjistit pomdr téchto kategorii a hledét, aby Zadna z téchto ka-
tegorif ﬁéehybéla. Percentudlng zastoupeni jednotlivych skupin Cte-

nafi jest rozhodujici pro nakup knih (rozdil mezi délnickym a ze<

médélskym d&tendfstvem, Gcast Zactva kol pomér muZii a Zen a
pod.). Vsechny tyto Gdaje naznaluji, jaké knihy se maji hlavné

kupovati. Dale se zjiStuje stafi, Gfast déti a j. Zastoupeny jsou :
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viechuy vrstvy Gtenai'stva od 16 do 80 let, oviem v rtzném poctu
jednotlivyeh vekd. Nejvétsi polet Je mezi mlade?i (16—20 let),
slabsi tidast je pak mezi 20.—40. rokem. Dale se vySetfuje vytrva-
lost ve &teni, po Kolik let jsou jednotlivé osoby dtenéfi. Jsou cte-
naii kratkodobi a vytrvali. Jedni pouzivaji knihovny trvale, druzi
prechodné. Rozdil je znaény. Mnohem vice je étenaf pfechodnych,
sotva 30% Ctenait je zapséno v knihovneé déle neZ t¥i 1éta. Déle
se zjistuje poufvéni knihoven béhem roku. V zim& se &te nejvice,
v 16t8 nejméng. Nejvétsi frekvence je v prvnich mésicich kalen-
da¥niho roku. Nejvétsi vzestup poftu dtendfd po prazdninich. Déle
se zjistuje, co se &te. Obycejné se klade otazka, které knihy byly
nejvice é&teny. Vétsinou vsak odpovédi na tyto otazky ‘neslouzi
knihovné ke cti. Lépe je zjistovat dobré autory a kolik z nich bylo
ptijéeno. -

185



do i

v

o,

STATISTIKA VYPUJCEK

v

STATISTIKA VYPUJCEK. »

Kazdé verejna obecni knihovna je povinna, vésti presny vykaz
kniZnich vypujéek, t. zv. denni statistiku. Statistika mi tim vets
vyznam, ¢im podrobn&jsi je rozddleni knih podle oborii nebo sku-
pin. Réadné vedens statistika nadm umoZiuje, abychom si ov&Fili
pouzivani knihovny a jeji potreby, Stenarské zajmy, pée o nakup
a vybér knih, poZadavky planovité v§chovné pée atd.

Podet vyphjéek stanovime vidy po skonfeném pljéovani, a to
podle kniZnich listkd, pied jejich zatazenim do kartotéky. Rozdé-

~ Yime si je podle niZe uvedenych skupin. : .

Do prézdnych polidek zéhlavi se zapiSe prislusné vypijéni da-
tum a do svislého sloupce se pod to zaznamenAva potet vypijéek
v jednotlivych skupinach knih. Soudet &isel ve svislém sloupei
udéva celkovy podet dennich vipijéek. V krajnim svislém sloupei
se provadi soulty vodorovnych Fadek a tim dostavame prehled

l vypijéek ka%dé skupiny knih v urditém &asovém o
’i ‘ tdajt v krajnim svislém sloupci a ve spodnim vodorovném Fadku
| N o musi byt totoZny. ‘
R D S Rozddleni knih podle oborit v statistickém deniku je totoZné
: < rozddlenim v prirtistkovém séznamu: |

Podet
vyphjéek

|
-

‘ Pv: matematika, fysika, chemie, mineralogie, geologie padoznal-

stvi, hvézdarstvi, meteorologie;
P : rostlinopis, biologie, nauka o pavodu Elovek

a, zdravovéda, té-

. B
L |
_ | 1 ’ | [ ] 5 lesna vychova;
1 f l ] ; l‘ 2! lf ( [ : VA zemepis, vlastivéda, narodopis, cesty, turistika, mapy, atlanty;
} % f [ l r TR B BN T HE S D :\iéeo’becné d&jiny, kulturni déjiny, pamdti a Zivotopisy s histo-
B NEEEAERE ERERE rck{m obashem, | it
— J — | 1 | fﬁ_g,ffﬁ S S : statovdda, pravo, spolecnost, potitika, hospodarstvi, statistika;
“F}J ! { L ht_]“ | | ¥ : filosofie, vychova, nébozenstvi, jazykovéda, dejiny literatury,
BEBEERR BEREE divadlo, film, vtvarné uméni, umélecké femesla, hudba;
‘ ; ! [ i 1 ‘{ { S 1 ’ T : technika, Femesla, obehod, tésnopis; ,
1 [ iz J $ I’ 1 | —* I ‘ | o L :lesnictvi, zemédélstvi, myslivost, zahradnictvi, domécnost;
J " T ’ T : — i: ! E C : Casopisy, ' ‘
' [1 L . ‘ { ! { * - H : hudebniny,
£ ¥ ‘ | | ‘ i‘ = | J | = S M : spisy pro mladeZ,
E5 | 2aina Ll e S E L - 2 B : beletrie
S & | "’j’-’-(f‘“!—l l‘ 8 = U{Ig§malc&i EN Z ’
S [ | | [ 12 b i | [ | I 5 ):5 @ D : dramata,
. — | - s g R : rtizné — drobnéjsi prosa.
186 ' '
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Praktické provddéni statistického zjistovdns.

Po ukonceni pGjéovani si sestavi knihovnik kni¥ni listky knih

toho dne vyptjcenych do tolika skupin, kolik jich potfebuje pro
sestaveni statistiky. Méme poZadavky minimélni a v&ét$i. Mini-
malni jsou ty, které 7ad4 statisticky trad ve vyrolni zpravé: kolik
svazk(i bylo pGjéeno z krésné literatury, literatury naudné, pro
mladeZ, hudebnin, ¢asopist (viz obr. 56). Knihovnik si slozi listky
do téchto skupin a séitd v kaZdé skupind zvlast. Vysledek tohoto

sCitdni zapiSe do ,statistiky vypujéek”. Mo¥no provadéti sta- -

tisticky zdznam pfesnéji tak, aby bylo vidét v nauénych spisech,
z kterého oboru .se nejvice &te. Skupiny p¥irodnich v&d rozddli se
ha pf. na skupinu organickou (botanika, zoologie a j.) a na sku-
pinu anorganickou (fysika, mineralogie a j.). D&jiny dSlime na pr.
na politické, kulturni, Zivotopisy. Pravo: na statni a spoledenské

a j. Duchovni v&dy: na filosofii, pedagogiku, literdrni d&jiny atd.

Pak méame skupinu ,soubornd dila® a jiné. Tim se ziska podrob-.
néjsi prehled o tom, kterd ze skupin je nejétendj&i. M4 to vyznam
pro nakupni politiku. To jsou statistiky celkové, Ghrnné.

Lidové knihovny provadsji -dalsi podrobnou statistiku, aby zji-
stily, co ¢tou nejvice jednotlivé skupiny Stenaii. Skupiny Stenafd
se mohou rozdélit podle riiznych hledisek, na pt. podle véku,.

- pohlavi, zaméstnani atd. Zaloi se t. zv. ,k¥¥ova statistika‘, po-
dobné deniku ,,Statistika vyptjéek®, ale s tim rozdilem, Ze pro
kazdou skupinu étendid se reservuje jeden list. Kolik skupin &te-
naf, tolik listd denfku. RozloXime kni#ni listky do skupin dru-
hovych a pak rozebirdme ka¥dou skupinu podle skupin &tenaid.
To pfedpoklada, Ze kniZni listek je uspofadéin tak, Ze jsou na ném
patrna data, kterd potfebujeme. PFi signatu¥e je nutné naznaditi
obor, do kterého kniha pat¥i. Pak jiZ Ize skladat listky podle sku-
pin &tenafd. Proto, mame-li v tmyslu udélat podrobnou a ki¥ovou
statistiku, nestadi zapsat na kniznf listek é&islo ¢tenare, musi tam

byt tfeba malym pismenem poznamenéna i skupina, do které jsme ~

jej zafadili v ¢tendiském seznamu.
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STATISTIKA VE VEDECKYCH KNIHOVNACH
mé celkem &tyfi kapitoly:
1. statistika vydani
2. statistika pfirGstku
3. statistika objednavek
4. statistika vyphjéek.
1. Staiistika vyddni se déli na tfi ¢asti: a) kolik bylo de’éno za
nové knihy, pokrafovaci dila, Zasopisy, knihy antikvarni a If‘u:
- kopisy; -b) kolik bylo vydano na jednotlive obtzry;’ e) vyd:a.m
tiidéné podle vydani za knihy, vazbu, jind v&cni vydani a
Gthrnem. o
2. Statistika prirastku mé také dvé ¢asti: a) jakym zpﬁsobjem byly
knihy ziskany (koupég, dary, povinné vytisky, vymény) a uhrnem;
b) podle obori.
3. Statistika objedndvek: objed#avky (Stenait) vyfizené kladné a
zaporné. A
4. Statistika vypiijéek ma t¥i Gasti: a) mistni, a to: kolik v &itarné
a kolik domti; b): kolik svazkl bylo plijéeno profesortm a stu-
dujicim; ¢) kolik mimo misto na venek, postou; d) uhrnem.
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POZNAMKA VYDAVATELOVA

Newnt moéno, aby byla tato Eniha zakonlena, enid bych vyslovile
srdedny dik viem, mezi wimi nékolika absolventem Stdtni knihov-
nické Skoly, kteit pomohli na rekonstrukei a vyddnt téchto pied-

- nd3ek Dr. Antonina Mouchy a osvédéili se jako vérni, svédomitt
o oddani spolupracovnici, kteri nesetrili éasem ani pract, aby. pfi-
spéli ke dokoncent této knihy. :

Tak vénovali po celé tydny své volné hodiny — i v nedéli — po-
rovndnt o doplnéni zdpist predndsek pan MUC. Milo§ Janovsky,
Dr. Frontisek Reichel a prof. FrantiSek Buridnek. Pow knihovnik
Josef Zika mi s prispénim predsednictva o vyboru Svazu Ceskiych
knihovnild, prokdzal neocenitelné slufby pri vyrizovdni formdlnich
& wrednich zdleZitosti o sl. Véra Howelkovd ochotné prepsala ruko-
pis. — Pan architekt Dr. Ladislav Machom, ktery se ve vSech zdledi-
tostech Dr. Mouchy osvéddil jako jeho vérng ptitel, pomohl i nyni
P 2iskdvdni obrazového materidlu. V neposledni fadé dékuji panu
min. knihovwickému -inspektoru” Rudolfu Pittermannovi, ktery, jako
vidy oddany Dr. Mouchovi, ochotné prohlédl rukopis a Setl korek-
tury. — Panu prof. Jarosl. Bendovi srdeéné dékuji za ndvrh obdlky.

Neni jisté ndhodou, ¥e pFi vyddni této kwihy, kterd je wrdeno
budoucim knihovnikim, byli to zejména Sdei Dr. Mouchy, kteri nej-
vice pomdhali. Vérim proto, Ze prdvé tato generace ponese ddle do
budoucna idedly humanity a dobrovolné kulturni prdce, které vy-
plnily cely Zivot Dr. Antoning Mouchy. o

Dr. A. Sch.

191



OBSAH

Uvod .
Pojem knihovny .

- Prehled administrativnich pomiicek pro sprdavu knihovny .

Protokol o schlizi knihovni rady .
.Korespondenéni protokol .

Kniha objednévek .

Seznam knih do vazby danych
Pokladni kniha ..
Inventar véeny

Hlavni seznam pmrustkovy
Seznam mistni

Seznam knih ztracenych

Katalogisace - .

Abecedm seznam jmenny (vautorsky)
Katalog systematicky .
Katalog heslovy

12,
14,
14,
14,

Pomiicky pro pijéovdni knih ve vetejnych knthovndch. obec-

nich

Seznam Ctendid
Knizni listek
Ctenaisky listek
Statistika knihovny
Upominka . .

Ziskdavani kwih

O nakupu a vybéru knih pro knihovny
Zasady pro nadkup knih

Finanéni stranka-ndkupu .

Kdo vybird knihy?

Dary .

Vyména knih

Povinné vytisky

16,
16,
16,
17,
17,

" 96,

26,
27,

11
12
12
12
45
62
14
14
47
53
14
16

16
16
i6

16

130
141
142
180
181

18

20
20
23
25
61
61
61

193



Uspordddans a stovéni knih .

VSeobecné zésady pro usporadani knih.na regalech
Stavéni podle abecedniho (jmenného) poradi autort
Stavéni knih podle obort .

Decimélni klasifikace .

Stavéni podle prirfistku

Stavéni podle pravdépodobnosti uzivani nekterych sku-

pin

Zpracovdni prirtstku

PredbéZnd evidence

Rozvrh, jak postupuje préce s kmhou
Hlavni pFirtstkové seznamy .
Pomecené seznamy prirdstkové
Seznam mistni

Zitrdty o knihy vytazené .
Prehled prirastkoviych pract ve vétsich knihovndch .

Vozbo

Péce o knihu

p#i nakupu knih . .
pii zaddvani knihafské préce .
pééi o knihu ve skladisti .
dozorem pii phjéovani .

Ndstin déjin vagby .

Stf'edovjék .
Vlivy orientalni
Doba renesanéni

- Doba barckni .

Mistnosti o zoitzent vefeiniych obecwich knihoven

194

Nejmensi knihovny
Zatizeni

Skrin

Kancelérské potreby
Osvétleni .

Topeni

Vétrant .

Vypljéni stil .

St pro vyloZeni seznamd .

80,

30

30
30
33
37

40 109

43

45

45
46
47
52
53

56
60
62
66

66
66
66
66

70

70
72
72
74

75

75
7
77
80
96
80
82
82
85

Citdrny .
Z déjin citaren
Podrobnosti o €éitarnach
‘Citarna novin .
Citarna casopist
Obsazeni stoli
Regaly
Osvétleni &itaren
Priruéni knihovna .
Jak m4 byt velks pFiruéni kmhovna" .
Citarna map .
Citdrna pro mlédez
PouzZivani Citdren .
Rozvrh mistnosti .
Velké knihovny — Jejich potv‘eby a zarizen .
Skladiste .
Mistnosti pro ctenare .
Mistnosti pro spravu
Vedlejsi mistnosti .
Podrobnosti o Skladidti
Déjiny knihoven .
Antickd knihovna .
Stredovéks knihovna .
Humanisticdkd knihovna
Obdobi reformadéni a prot;reformacm .
Epocha velkych staveb. Baroko
Osvicenstvi

Francouzské revoluce .
19. stoleti .

Moderni kwihovni budova .
Veadsldint knihovniks . .

Pgjcovdnt knih (ve verejnych knihovndch obecnich) .

Seznam Ctendift

Zapis

Povolani .
Déjiny knihovniho Fddu .
Kwihovni 7dd .

87

87
88
90
92
92
92
96

98

65 100
100
100

101
. 104
67, 104
105
106
. 106
40, 109
113
113
113
116
118
120
122

124
124

125
. 128
85, 130

16, 130
130

133

134
134

195



Vypujcm techwika . T
Déjiny vypljéni techniky . . .. .
Knizni listek . . .
Ctenérsky listek (1eg1t1mace)
Kartotéka kniznich listkd .
Usporadani presencni kartotéky .
Kartotéka lhat. = . . . . -
Sklopny listek .
Dal&l vyvoj moderni vypu;]cm techmky
Rozttidovace
“Uprava. kniZznich hsthu
Zavedeni riznych barev listki .
Roztfidéni literatury .
Psychologie mladého Ctendie .
Pyjéovini v nejmensich knihovndch .
Prirudéni odborovy Katalog pro Stendre -
Statistika ve verejnych knihouvndch obecnich .
Statistika vypujcek
Statistika ve védeckich knihovndch .

Pozndamke vydovatelova

196

82,

"33,

17,

139

140
141

142

144

146 .

147
148
148
150
150
156

158
166

170

173
180
187
189
191

i

SEZNAM VYOBRAZENI

ok

12.
13.
14.
15.
. Zoldst konstruovand skt pro

17.
8.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

- .33.

SRR R RN N O

Dr. Anionin Moucha

. Pokladni Eniha
Vécny inventdr
. Stavéni knih

Normalisovany regdl
Normalisovany regdl

. Signatura v knize

. Predbéind evidence

. Pracovni listek

. Seznam pFirastkovy (pFi stavéni

podle oborw)

. Seznewm prirtistkovy (pFi stavéni

podle prirtsitku)

Pomocny seznamy prirtstkovy
Seznam mistni v listcich
Seznam ztrdt ’

Seéznam knih do vazby dangch

dschovu map

Vazba kodexu .
Stredovékd vazba (evongelidi)
Orientdini vazba

Vazba Grolierova

Pidorys nejmendi knithovny I
Pidorys nejmendi knihovny II
Sk pro nejmensdt knihovny I
SEFt pro nejmensdt knihovny IT
Vypajceni stal T

Vypijcni stal 1T

Udelny postup pFi’ pijdovdni I
Ucelny postup pFi phjéovdni IF
Vzor vypitjcni wmistnosti
Plidorys nejmendi knithovny III
Jitdrna novin v Prafské méstské
Eknihovné

Gitdrne Knihovny wvysokiych kol
technickych v Proze I

Gitdrno Knihovny vysokigjch $kol
techwickych v Praze II

42,

43.

44,
45.
46.

47.
48.

49,
50.
51.

52.
53. )
. Presendni kartotékg knignich

55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.

. Regdl pro dasopisy I

. Regdl pro Sasopisy IT

. Osvétlovaci télesa

. Voiny pristup ke knihdm

. Détskd citdrna Prafské meéstské

knihovny

. Déiskd citdrna. Rozméry
. Vezor pudorysu pro vELSi

kwihovnu I

. Vzor pildorysu pro vetsi

knihovnu IT

Katalogy pro obecenstvo

v Knihovné vysokych Skol
technickiych v Praze
Pajcovna Enihovny vysokyjch
3kol techwickych v Praze
Magimdlni dspora mistem |
Maximdlni zatifeni skladidte
Pidorys antické knihovny

v Ephesu

Libri cotenati

 Empirovd knthovna. Mozartdv sdl

v pro&ské Universitni knihovné
Barokni sdl v praiské
Universitni knihovné

British Museum v Londyné.
Gitdrna

British Museum v .Londyné.
Pidorys (& 85 &itdrna)
Seznam Clendit

Jtendisky listek

Tisthd

Kartotéka hat

Sklopny lstek

Knizni listek
Rozdvojeny kwizni listek
Vypijcni sesit
Upominka

Statisticky dewik

197



ANTONI{N MOUCHA: SPRAVA KNIHOVNY

Prvn{ vydani 5500 vytiska

Obalku kreslil prof. Jaroslav Benda
Graficky upr‘avil Jaroslav Hruby

Vyﬂalo nakladatelstvi Fr. Borovy v Praze
Vytiskla Akciova moravska knihti;kérna
Polygrafie v Brné

1947

Cena broz. 80 K¢&s






