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Vyddnf teto knihy bylo doporueeno a schvdleno valnou 

hromadou Svazu ceskych knihovnfku 22. brezna 1946. 

PhDr. MILOSLAV NOVOTNY, 
predseda Svazu cesk:9ch knihovnikU. 

V Praze 14. kvetna 1946. 

Vsechny tiskopisy mimo Cislo IO a 60 v knize utledene jsou 

puvodni navrhy Dr. Antonina Mouchy. 

! 

r L:o kniha j6 sestavena podle pfednaiiek Dr. Antonina M ouchy 
o sprave knihoven, jak je zachytili posluchaci Statni knihovnicke 
skoly V Praze V letech 191/'£-44. N eni to tedy nikterak ona dokonald 
ucebnice a pfirucka, na niz Dr. Moucha mnoho let az do sveho po­
slednliho dne pracoval. J eSte ctvrt hodiny pred svou ndhlou smrti 
fekl: ))Muslim tu pfirucku dokoncitJ« Ona zamyslena pfirucka byla 
zalozena na mnohem sirsirn zaklade nez tento vyber pfednasek. Pfi 
systematickem, dukladnem a svedomitem zpUsobu prace) jakym se 
Dr. Moucha vyzruicoval, zabiraly pfedbezne prace mnoho set stran) 
ponevadz chtel shromaZdit vsechny moznosti a zkusenosti a shrnout 
je v ma:le, ale dokonale dilo - pfirucku pro spravu knihoven lido­
vych a vedeckych. Ponevadz ale pfipravenou lfitku sam jeste syste­
maticky neuspoffidal) myslim, ze jednfim V jeho 'duchu, vydavam ... U 
misto nedokonceneho dila vyber z jeho pfednfisek 0 sprave kniho­
ven, jak byly doslovne zaznamendny jeho posluchaCi. Je samo­
zfejme, ze publikace, jiz autor sam nemohl redigovat) nepfihliZi ke 
vsem otazkfim stejnomerne, jak by to byl on ueinil v pldnovanem 
dile. Tak nebylo mozno oddelit nektere otazky vedeckych knihoven 
od otdzek knihoven lidovych. Pfi vyberu v tomto svazku jsem pfihli­
zela spise k potfebdm lidovych knihoven. Ale m,imo to nejsou zde 
jeste ony kapitolYJ jez v Statni knihovnicke skole nepatfily do osnovy 
pfednasek Dr. A. Mouchy. Vyslovne uvadim) ze zde neni na pfiklad 
nauka 0 katalogisaci a bibliografii) otdzka osoby knihovnika a jeho 
ukolu, psychologie Cienare, kulturni a socifilni vyznam knihovny 
atd.) jakoz i mnozstvi jeste vubec nefesenych problemu, na ktere 
chtel Dr. A. Moucha ve sve pfiruGce zvldSf poukdzat. Rovnez ne­
byly do tohoto vyberu pojaty: sprava vedeckych knihoven) jejich 
tiskopisy, dokumentace u nas a v cizine, heslovy a systematicky 
katalog. Snad bude mozno vydat tuto cast v dalsim sa:mostatnem 
svazku. 

J aka plod petatricetilete prace, genifilniho naddni, nejSirsich od­
bornych znalosti, lidske moudrosti a dobroty byla by byvala jeho 
pfirueka radcem i pomocnikem budouci generaci knihovniku. -
Rozvrh a organisace Knihovny vysokych skol technickych, kterou 
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Dr. A. Moucha vybudoval jako nejmodernejsi a nejEepe vedenou ve­
deckou knihovnu ve stredni Evrope, jest jeho zivotnim. duem. -
Vypracoval velke pldny na da18i vybudovani Klementina a navrhl 
velk01"Ysy pldn na reorganisaci resp. spolupraci vedeckych knihoven 
v aeskoslovenske republice. PredCasna smrt zabranila mu provedeni 
vsech techto praci. V nem odesel slechetny, vyrovnany a skromny 

. clovek; ktery nikdy nebyZuznan poale svych zdsluh, dobrotivy, vzdy 
ochotny pornoci, vzdy humanne myslici kulturni pracovnik v pravem 
slova smysZu. N eni mozno vydat vsechny jeho pTdce jako dilo, ale 
'verim, ze duch a pUsobnost takoveho cloveka nikdy nezanikne a 
bude dale ziti. 

Dr. Alzbeta Scfwnkova. 

V Praze v breznu 1946. 
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Pojem knihovny 

lvnuvime-Ii 0 knihovne, marne na mysli urcite mnozstvi knih. 
Hromada knih sarna 0 sobe vsak jeste neni knihovnou, mus! bYt 
urcitym zpusobem usporadana a organisovana. Je treba najit ne­
jaky radici princip, ktery z hromady knih vytvofi usporadany celek. 
Knihy must bYt take cteny, musi se jich pouzlvat urcitYm zpilso­
bem, aby byly knihovnou. Pozadujeme tedy od nich urcitou praci. 
Pojem knihovny urcuji tN mornenty: 

1. pocet knih, 
2. jejich usporadani a 
3. upotrebeni (pujcovani).' 

z takoveho pojmu knihovny si odvodime prehled 0 tom, co rozu­
mime spravou knihovny: 

1. Ziskavani knih (bud' koupi nebo darem, vYmenou), a to 

a) knih uplnych, 
b) neuplnych, t. j. vychazejicich v sesitech, nebo dila pokracujici. 

II. Usporadani knih: 

a) na regalech, ve skladistich, v mistnostech, v budovach a ruzne 
zpusoby staveni knih, 

b) v seznamech. Knihu muzeme zaraditi podle autora nebo ob­
sahu. Mame tedy seznamy dvoji: autorsky jmenny seznam a 
seznamy vecne: t. j. systematicky seznam vecny (fadi lmihy 
. pod sirsi pojem) a heslovY seznam (nejkonkretnejsi seznam, 
fadi podle nejuzsill-O pojmu). Zpilsob zakladani katalogU se 
jmenuje katalogisace (fazeni knih do seznamu). 

lII. Pujcovani knih. Je to urcita dusevni prace. Zde pojedname 
o podminkach' pujcovani a 0 vyPujcni technice. 

IV. Personal.' kapitoly 0 knihovnikovi a vzdelani knihovniku. 

V. Organisace prace v lmihovne; organisace knihoven k soustavne 
praci v oblasti kulturniho zivota naroda. 
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Prehled administrativnich 
pro spravu knihovny 

pomucek 

Ziskavani knih ve verejnych knihovnach obecnich. Knihovnim 
zakonem je predepsano, aby knihovnik na vrhoval knihovni mde 
knihy, ktere chce zakoupit pro knihovnu. Potrebuje proto pomucky, 
aby si ziskal prehled 0 nOvYch knihach, predevsim bibliografie (t. j. 
seznamy knih, ktere jsou na knimim trhu). U nas je to Bibliogra­
ficky katalog, vydavany Narodnf a universitni knihovnou. DaISi 
pomuckou jsou literarni casopisy, noviny, dejiny literatury. Podle 
rrich sestavl knihovnik sve navrhy, t. j. seznam knih vhodnych k za­
koupeni. Jen maloktera knihovna rna prostredlky k zakoupeni vseho. 
Vyber mus! proto pfihlizet k vhodnosti knihy pro knihovnu a k fi­
nancnim prostredklim. Knihovnik odevzda tento seznam knihovni 
rade, jez rna pravo zamitnout ony knihy, ktere neuzna za vhodne, 
anebo s mivrhem souhlasi. 0 tom se usnasi knihovni rada vetsinou 
hlasu a proto je nutno, aby vysledek tohoto jednani byl zapsan 
v IJrotokolech 0 schuzi knihovni rady. Protokbl je dUlezity proto, 
ze usneseni knihovni rady maji velky vYznam pro knihovnika a jeho 
odpovednost za nakup a stay knihovny. (Za ztraty nese odpoved­
nost krrihovni rada, ktera jest urcitou oporou pro knihovnika.) 
SchvaH-li knihovni rada navrh na nakup knih, provede knihovnik 
objednavku. Objednavani knih u knihkupcu ma bYt vmy pisemne, 
coz ovsem nevylucuje telefonickou objednavku, ktera vsak rna byt 
vzdy dodatecne doplnena pisemnou. Potrebujeme tedy v knihovne: 

1. Korespondencni protokol, kam sezapisuji vsechny dosle dopisy 
a ty, ktere knihovna sarna zasila svYm zajemcum. 

2. Knihu objednavek (prupisnou), anebo objednavame na listcich 
zviasi upravenych. Ai jiz jde 0 knihu objednavek nebo 0 jednot­
live listky, musime vzdy miti v knihovne kopii objedn.avky. Potre­
bujeme ji pro kontrolu dodavek a pro prehled, co je a co nebylo 
objednano. V menSich knihovnach staci pamei knihovnikova, ve 
vetsich by nebylo momo jinalk udrzet evidenci. . 

3. Knihy, ktere pujcujeme obecenstvu, maji bYt vazane. Proto mu­
sime dat svazat vsechny knihy, ktere byly koupeny nevazane. 
Zjistime tedy mezi dodany-mi knihami nevazane a posleme je 
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pred pouZitim ke knihafi. Abych6m 0 tom meli evidenci, vedeme 
seznam knih danfjch do vazby. Bude to opet kniha prupisna anebo,' 
je-li to seznam na volnych listcich, kopie. Ucelem je tu kontrola 
knih danych do vazby a evidence knih svazanych, ktere uz knihar. 
vratil. 

4. Ffi n8Jkupu knih je dUlezita otazka financni. Proto vedeme evi­
denci financi v pokladni knize. (Viz obr. 2.) Ve verejnych knihov­
nach obecnich vedeme dvoje knihy pokladni: 

a) hlavni knihu pokladni, kterou vede financnl referent knihovnl 
rady, a 

b) vedle ill pfirucni knihu pokladni pro drobna vydani a pfijmy. 
Ta je dopliikem hlavnl knihy, uzavira se obycejne meslcne a 
jeji vYsledek prenasi financnl referent do hlavni knihy. 

5. Konecne vedeme ve vseeh knihovnaeh inventdr vecnfj (viz 
obraz 3), t. j. seznam vseho zafizeni v knihovne mimo knihy. 
Tento seznam mobilnich predmetu obsahuje zaznamy 0 predme­
tech zakoupenyeh pro knihovnu v poram pfirustkovem. 

II. usporadG,ni knih. 

Hlavni pomuckou pro usporadani a staveni knih je seznam pfi­
rustkovy. Mame dvoji prirUstky: 

a) pfirustek knih uplnych a 
b) pfirlistek publikaci neuplnych (noviny, casopisy, dHa v se­

sitech) . 
Zakladem je hlavni pfirUstkova kniha) kdezto pfirustkovY seznam 

sesitovYch publikaci tvofi pomucku zatimni, z ktere se prenasl vMy 
ukonceny svazek do hlavniho seznamu prirustkoveho. IDavnl se­
znam pfirustkovY ma formu knihy, pomocny seznam pfirlistkovY 
se vede v listkove ikartotece (provisorni). 

Seznam mistni ma zvlastni vYznam pro staveni knih. Tento se­
znam urcuje znacky a tim i misto, kde je kniha ve .skladisti umis­
tena. Prvni rubrika nam poskytne obraz beznych cisel oboru, do 
ktereho jsou knihy zarazeny a kde ve skladisti stoji. Seznam mistni 
je jakYrosi pruvodcem knihovnou. Podle znacky pozname misto, 
kde ikniha stoji. 

Seznam knih ztracenfjch nebo vyrazenych vedeme pro evidenci. 
Zejmena knihovnik obeeni knihovny musi pocitat s vetsim opoue­
bovanim knih a s tim, Ze tyto knihy bude nutno vyfadit. Knihovna 
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tim utrpi urCite ztraty, vykazuje minus proti seznamu pfirustko­
vemu. Ph zjisfovani stavu musime proto od knih v seznamu pfi­
rlistkovem odpocitat ztraty v seznamu knih ztracenych. 

Katalogisace. 

1. Ve vsech knihovnach se vede abecedni seznam jmenny (autorsky), 
obycejne v listcich. Ve verejnych knihovnach obecnich se k tomu 
liZiva ponejvice listJku t. zv. svetoveho formatu 7'5 X 12·5cm. 
Vedecke knihovny liZivaji vetsiho formatu, aby na techto listcich 
mohly podat presne titulni opisy. 

2. Seznamy vecne v obecnich verejnych knihovnach se vedou oby­
cejne ve forme knihy. Sem patfi zejmena vecny katalog syste­
maticky) ktery nam dava prehled knih na zaklade vedecke syste­
matiky. Dais! !katalog vecny, t. j. katalog heslovy, se buduje lepe 
v listcich, a to proto, abychom mohU lepe udrzeti abecedni porad 
hesel. Situace je podobna jako pH abecednim seznamu jmennem, 
ktery uddlme v abecednim poradu lepe, uzijeme-li listku misto 

. vazanych knih. 

o katalogisaci zde nebude pojednano) ponevadz nebyla predmetem 
pfednasek Dr. Antonina Mouchy. (Viz uvod.) 

III. Pomucky pro pujcovani knih ve verejnych knihovndch obecnich. 

1. Ve verejnych knihovnach obecnich zapisujeme vsechny ctenare 
do seznamu Ctendfu. Seznamy jsou dvoji: Pfirustkovy seznam 
Ctenaru, do ktereho zapisujeme ctenare podle poradi, v kterem 
se pfihlasili za Ctenare· knihovny. Tento seznam nam dava Cislo 
poradove a zjisfuje potrebne personalie (viz obraz 48). Ma formu 
sesitovou nebo fknizni. 
Druhy seznam Henam je seznam abecedni, ktery se vede v llst­
cich, abychom mohU h~pe udrZovat por-adi. 

2. Verejne knihovny obecni a vsechny t. zv. lidove knihovny liZlvaji 
pro pujcovani zVlastnich kartob~k. Pujcujeme pomoci t. zv. kniz­
nich listku (viz obraz 57) a ctenarskych listku nebo legitimaci. 
Pro kazdy svazek si pofidime jeden knifui listek, takze jich marne 
tolik, kolik svazku. Na techto listcich uvedeme zaznam, kdykoliv 
pujcime pfislusny svazek nekteremu ctenafi. Dale uzivame cte­
narskych Hstku nebo legitimaci. Pro kazdeho ctenare poridime 
jeden listek a na nej zaznamenavame knihy, ktere si ctenar vy­
pujcil. Budeme miti tedy tolik Ctenarskyeh legitimaci, kolik 
Ctenaru. 
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3. KaZda knihovna zjisfuje vZdy po ukonceni pujcovani, kolik knih 
bylo pujceno. Toto zjisfovani je podkladem pro t. zv. statistiku 
kniltOvwy (viz obraz 61). V sesite zvlasf k tomu ucelu upravenem 
zaznamenavame poeet pujcenych svazku jednak absolutni cifrou, 
jednak je rozdelime podle jednotliyYch oborn. uredni statistika 
totii~ vyz,aduje, aby knihovna udala, kolik bylo pujceno svazku 
naucnych, koliik z krasne literatury, hudebnin, spisu pro mlMez; 

atd. Statisticky denik je tedy upraven tak, abychom 
mohli zjistit kolik svazku z techtooboru bylo pujceno. Soucet 
pak uda celkovou cifm. Nektere verejne knihovny ohecn! zjisfuji 
dobrovolne, t. j. nad tento uredni program, jeste dals! data statis­
ticka, zejmena vzhledem k pouzlvani knihoven rliznymi vrstvami 
ctenaru, na Pl'. jaky podil na vYPujCfkach meli mliZi, zeny, deti, 
nebo za vadeji jine kategorie, zjisfuji eo a jak mnoho ctou delnici, 
studenti atd. 

4. Musime pocitat s tim, ze vsichni ctenari nedodrzuji v:fpujcni 
lhutu. K upominani ctenaru slouzi upominky ve forme kore­
spondencnich listku a upominaci protofkol, do ktereho se zapisuji 
pfJ:pady zvlasf liknavych ctenam nebo spory, vznikle z tohoto 
upominani 

A nyni si probereme podrobneji kapitoly, uvedene v predchozim 
oddile. 
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Ziskavanl knih 

d ·, , am ktery' si knihovna Pro ziskavani knih je rozho UJICI progr, .. v ., df 
v'l Kn:i'hovn~r maJ"! rlizne nazvy, ikterYroi jest casto JIZ ;YJa en 

, urCl a. oJ , • ". d Mame tedy 
druh a oOOr knih, ktere knihovna ma k diSPO~lCl a po " . 
v du knihoven a muzeme je tfidit poille ruznych hledlsek. ra . 

, , v ", soukrome knihovny. 
1 Padle vydrZovatele rozeznavame vereJne a ak 

. Vydrzovatelem je stat, zeme, obec, verejnopravru korporace, P 
v liZSlm smyslu spolky nebo soukrome osoby. V" F 

Pokud se tyee statnich knihoven, maji ruzna odvetvl statm 

spravy sve knihovny. , v " 

V 0 i s ik 0 : vojenske vedecke knihovny, vojenske vedecke ustavy, 

P"r graficke ustavy vojenske atd. 
na . v , v d ii 

p , s r a v a: vsechna ministerstva a hl~v~e ura Y:nav 

S t, a \ns~ni Pknihovny administmtivni. Vedle mmlsterstev Je to 
sV~e:t~i urad nejvyssi instance soudni, finan~~i pro~urat~ra, 
~;atni urad st~tisticky atd. Nejvetsl ~h~'rnf' m~ Skolslr~:lh::~ 

. , knihovny vysokych skol: Umversltm killhovn~, 0 

zeJmena v v , k °h knihovny ruz-
k ' h vk 1 technickych, Zemedelska ill ovna, , v-

vyso yc S 0 v , v k' f kulta Vvsoka skola 
n ' ch odvetvi technickych, zverolekars a a " . ", '" 
b~nska a hutni, Vysoka skola obchodni a pod. Da~e e~lstuJ: ~~~~ 
statne vedecke ustavy (geologicky, ~Ydr?grafl?~t, ~:~:~y 
ustav atd.). Vsechny tyto ustavy maJl sve syecl~ m v t' 
Velmi pocetne jsou knihovn~ obecnych a strednlCh skol, a 0 

knihovny uCitelske a zakovske. 

Z e me vydrZuje obvykle musejni knihovny. (Zemske museum, 

nektera dulezita krajova musea.) 
. , v ·v, J'sou okresni knihovny ucitelske. Ok res: neJvyznamneJsl 

o b c e vydrfuji u nas verejne knihovny obecni, Ikterym fikame 

ve mestech mestske knihovny. 
, V'V" k 'hovn ve-

Verejne korporace. NejvyznamneJs~ JS:>u m v,y 
decky' ch spoleenosti jako je Ceska akademle ved a . ume:u, SpD-td 

., , h v, Akademle prace a . lecnost nauk, Akademle vJTivarnyc umem, 

18 

Paik knihovny obchodnich komor: Knihovna umelecko~prumyslo­
veho musea atd. 

S pol k y. Rlizne spolky lekaru, pravniku, techniku (SIA­
knihovLla) . 

Sou k rom ivy d r Z 0 vat e 1 e: knihovny klasterni a slech­
ticke, mnohdy historicky velmi dulezite. Knihovna strahovska, 
Knihovna metropolitni kapituly v Pmze, kolegiatni kapituly 
vysehradsike. Knihovny slechticke: Nosticka, Lobkovicka, Kin­
skeho a pod. Z knihoven prumyslniku: Waldesova specialni 
knihovna. 

2. Podle feci: Nektere knihovny pestuji literaturu jednojazycnou, 
na pro francouzska knihovna Denisova ustavu a j. 

3. Podle okolnosti) zda jde a knihovnu presencni nebo vypUjcni. 
Knihovny presencni davaji sve knihy k· disposici toliko v mlst­
nostech iknihovny. Jde obvykle 0 knihovny narodni, takove, ktere 
sbiraji podle ustanoveni vsechny knihy vysle v zemi nebo na za­
klade urciteho narodniho planu. (Povinne yYtisky.)Je to prehled 
vsech knih, vyslych na jednom uzemi, nebo knih vyslyeh v urci­
tern jazyce a pod. 

Aby se udrZeI stay takove knihovny beze ztrat, nepujcuji se knihy 
domu a takova knihovna se nazYva presencni (Knihovna Narod­
niho musea). Ostatn! knihovny pak pujcuji ctenarum knihy 
domu. 

4. Podle okolnosti, zda je knihovna vlizana na jedno misto nebo je-Xi 
putovni. 

K nih 0 v n y put 0 v n i tvofi kolekce YJlih, ktere podle urciteho 
stanoveneho planu putuji z jedne obce do druM. U nich se pak 
mluvi jen 0 urcitem ustredf, ktere tyto putovni kolekce vysila, 
ale to nepujcuje knihy Ctenarum, nybrZ jenom knihovnam. Muze 
to byt -ostredni putovni knihovna nebo doplnovaci knihovna 
v kazdem politickem okresu. Mis t n i k nih 0 v:: n y jsou takove, 
ktere nemeni sve stanoviste. 

5. Pcdle obsahu. 

Knihovny s obsahem vseobecnYm a knihovny pro urcity specialni 
ucel. To jsou t. zv. knihovny odborne lla rozdil od knihoven vSe­
obecnych. Ke knihovnam bez urcitych ohranicenych oborU patH 
zejmena Narodni a universitni knihovna jako knihovna vedecka 
a nase verejne knihovny obeen! jako iknihovny lidove. Kdezto 
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knihovny na pl'. vysokych skol technickych, ~bchodni akac:.e~~ 
d

. o. V knihovny speciruni odborne, Jak to ukazuJe JlZ 
a po . JSou JIZ ' 
sam nawv. 

o N AKUPU A VyBifJRU KNIH PRO KNIHOVNY, 

, d' ". h likolem vyjadrenym V'her knih pro knihovny Je an JeJlc , v '. 0 v ,. 
y v ". , ar' od'tk m pro vyber Ikmh muze bytl 

casto jiz v JeJlch nazvu. D Slm v Ie. d net! 
historie teto knihovny v tech pfipadech, kdy ~111hov~a po , e~e ~ d 
nebo staleti pestuje zvlastni obory. V takovych kmho~acb 1 ~, e 
, VI' neprerusovat tuto tradici a pestovat obory, kterym y an 
uce ne . IV' d'tk bude ohled na 
zaklad jiz pred tak dlouhou dobou. Da SIn: v~o: e:n. v, 0 

cten6/re a jejich zajmy. Tento ohled je dan ~lZ v ?lenen: kmhove~ 
na vedecke a verejne knihovny obec~. Dvo vedeck~ch.kmhoven ~e 
deme kupovaH Hteraturu vooeckou (lekarskou, pro avmckou . , .}. Vt 

. - . v'hlN t' k Uzuostl c e-
v • , h knihovnach obecnich budeme prl lze 1 r vereJnyc v , v v ooelska nebo 

naru v urcitych krajich, na pr. je-li obec prevazne ze;n vve ke 
o leva' JOde-Ii 0 obCanstvo se vzdelanim obecne a mes an~ , 

prumys. , v vv, VI" azne 
skoly nebo jsou-li v obci (meste) skoly VYSSI at~. em: zav, ., 
je miti na zreteli prostredky financni. Tyto prostredk~ nam. dav~J: 

v't' mo.znv osti ktere nemuzeme prekrociti. Tam, kde JSou fmanc~l 
urCl e, b' t k'h s ne]-
Prostredky omezene nebo nepatrne, je nutno vy Ira . 111 Y tV .dk 

v ' h :1. rVl't s malym' 1 pros re Y 
v C' pfisnosti protoze mUSlme ospOUJa ,,0 

:e c~ceme prede dosahnouti alespon castecne podobnych vysledku 

jako v knihovnach vetslch. 

ZASADY PRO N AKUP KNIH. 

Nemame zaq.neho presm';ho mefitka, kte:e by urc?~al~ ~odno~~ 
Iknihy nebo jeji dUlezitost pro vsechny kmhovny. Nas vyh.x b~ 
proto vzdy relativni. To, co se hodl pro jed~u kni~ovnu:k~eho~~~e 

d . d hou A proto nemu.zeme dat naSlm klUhovm um mv Y 
sna pro 1'11 • . v d kl'd' VZd'T 
vseobecne platny, samospasitelny vYher kmh. Pre, po a am~ ,~' 
v k ·'h "k ma' dosH znalosti vecnych, moral111ch a estetlCkyc , ze m Ovnl "F' pro 
aby mohl sam posouditi hodnotu urcite knihy nebo ~~Jl ::'Zlla:

vahu svuj vYber. Tedy zasady pro vyMr vkn~h budou mttq, vzdy p 
vseobecnou, jsou to spiSe pokyny nez zasady. 

1. V rvni fade £e obracime Ik bibl~ogTaf~im: ponevadz Ob~~hU~~ , r, prehled vyslych knih. BibhograflCke katalogy maJl ~ 
~~:: ze si mohu bYt jist, ze prehled je uplny, ze nen::?hu nhl? 

, , v 'h d Ze nam podavaJl pou e 
prehlednout. Majl vsak t~, ~evy 0 u, v knih. 
tituly (nazvy) a neposkytUJl mformace 0 obsahu a hodnote 
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2. Proto se obraceji mnozi knihovnici k t. zv. vyberUm z bibliografii 
(obycejne pod nazvem: "Vyher knih" nebo "Nejlepsi lrnihy" 
atd.). Pokud nam poskytuji takove vyoory alespon trochu sirs! 
rozhled, lze jich poliZlvati s vYhodou. Jsou-li vy-Mry prHis lizke, 

na Pl'. deset, patnact nejlepsich iknih tohoto roku, je takovY 
vyber pro nas neupotrebiteluy. Nikdo nemuze dnes fici, ktere 
knihy (deset knih) jsou dnes nejlepsi. Jde obycejne v takovem 
pfipade 0 reklamu nakladatelu nebo knihkupcu. Pouzivejme ta­
kovych vYberu, ale s rozvahou. Pfi vYbero mu£lme brat vMy 
ohled na to, s ktereho stanoviska byl ucinen takovy vYher a ne-
muzeme pou.zlvat vYberu jednostrannych. . 

3. DaIs! pozornost venujeme recensim v dennich listech) casopisech 
atd. DobrYro voditkem bude, vsimneme-li si, Ikdo je autorem 
takove recense. Jde-Ii 0 vedce, ucelice nebo vymamneho publi­
cistu, ktery podepise svou kritiku plnYro jmenem, predstavuje 
jiste posudek vaznejs1. Jinak nesmfme prehlednout, ze mame 
casopisy nakladatelske nebo zajmove casopisy (ruznych hledi­
sek), kde casto nejde 0 hodnotnou vecnou kritiku, nybrz 0 re­
klamu pro urcite iknihy. Je ale nutno si vSlmat recensl, ponevadz 
v dukladnych recenslch byva pojedillivano 0 otazkach, s kterYmi 
se autor zabYval ia je momo z takovYch recensi obohatiti sve 
zl1alosti z urcitych oboru. NemuZeme bYti znalci vsech oboru, 
ale z takovYch pOZllamek nebo recensi pozname casto, ktere 
otlizky v teto vBae jsou aktualni, na Pl'. ve fysice atomy atd. 

4. DalSi pomuckou jsou pak vetsi pfirucky, ucebnice, lexikony. Ze­
jmena takove prfrocky, ktere representuji dnesni stay vedy. 
BYvaji· tam velmi casto udani bibliografioka, z nichZ je momo 
poznati, ktera dHa jsou v urcitych vBanich oborech nejdulezitejsl. 

5. V nasicQ. knihovnach se Hdime vseobecnou zasadou, kterou mu­
zeme uplatnit vyhodne pH nakupu. Kupujme dokumenty! To 
znamena takove publikace, v nichZ je ulozen l/okrok vBay, pokrok 
umeni; jsou to knihy, ktere pfetrvaji desetileti i staleti. K nim 
patH v prvni fade iknihy nasI zeme, naseho okresu, nebo publi­
kace mistni, umeni a literatura vlastniho naroda, dejiny. Ovsem 
posudek, pokud se tyka nasi doby, neni lehkY. Proto vybirame 
z pUblikaci soudobych tak hodnotne, aby pretrvaly dlouha leta. 
Vyberem takovych knih zajisfujeme sve knihovne hodnotnost. 
Mame zaruku, ze jsme u.zili svYch prostredku co nejlepe i pro 
generacebudouci. Neni ale vzdy lehke divati se na vlastni dobu 
kriticky. Musime jiti s jejim duchem a delat ji urcite ustupky. 
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I pfi nejprisnejsim posuzovani a ; n::p:epsi k~.ho,,?e pozname, 
Ze vedle hodnotnyeh knih, neztraeeJICleh sVUJ vyznam: bu~e 
i rada publilkaci, a snad i vetsi cast tE~chto knih takovyeh, z; 
charakterisuji vice ducha doby, nez by pfimlsely skute~ne no~e 
trvah~ hodnoty. Prochazime-li knihovnou, je yto, jako ~dyz pr~cha_­
zime museem urCite doby. Najdeme dueha casu v:. vsee~ k~h~V-

, h i kdyz nM zaJ' em k temto kniham bude prlpoutan JIZ Jen nae , v dVI 1 p 

historii. Nemuzeme ciniti vy-Citky knihovnikovi, kdyz u e a ~ve 
dobe naleZire ustupky; ale preee v teto zasade: "Kupujn:e Jer: " 
dokumenty!" je velmi duleZite pravidlo, Iktere musime dodrzovatl 

pH nakupu pro knihovny. 
6. Zasady vseobeene a konkretni. Jde hlavne 0 pfipad, ze. mus!me 

koupit knihy z oboru, ve kteryeh nemam~ osobni zr:~:~stI a pree~ 
musime jednat. Budou to urcite nahodile nebo vneJsl ~~ol~o~tI, 
ktere nam preee jen daji urcite smernice. Kv~o,mu ?a~rl: Jm~;t~ 
spisovatelovo. Kazdy spisovatel si dobude urclteh~ Jmena, urelte 
vaznostL Bylo by sice mylne posuzovat novou kmhu ~~dle ptoho, 
kdo ji napsal. U nekterych spisovatelu ,:;e

v 

muz~~me s urelt~stl spo­
lehnout na to, ze jde 0 knihu slkuteene hodnotnou. Mame ale 
mnoho spisovatelu, jejichZ publikaee maji ruznou hodn?tU. Po 
dileeh velmi hodnotnyeh vyjdou publikaee nevyznam~e. ~edy 
jmeno spisovatelovo nfun da urcitou zaruku o~vality. kn:hy, Jes:­
lize pamatujeme na to, ze toto pravidlo nem~ze plat:~v~J>eobecne. 
Dalsi pozornost vEmujeme nakladatelstvi. VyznamneJsl nak!ad.a:~ 
telstvi maji svou tradici, jsou znama svy-mi vy-ko~y ~eb~ pestU]l 
urCita odvetvi literarni. Kawe vets! naJldadatelstvl ma sve lektor~ 
nebo noradee. Tito lekton ctou rukopisy tech publikaei, ~tere 
maji ; nakladatelstvi vyjiti. RuCl nakladateli za h~otu t~eht? 
knih, a proto lze spolehati na urcitou vy-si nebo kVallt~ pubhkael, 

vyslych v tomto nakladatelstvi. , 
Nektere nakladatelstvi pestuje literaturu svetovou, jine ~?~re 
romany, treti vy-tvarna umeni a pod. Muzeme proto s urCltym 
ocekavanim posouditi i nove vysle publikaee takoveho ~a~lada­
telstvi, aniz jsme s'ami odborniU:i:y teehto liter~rni~h od~etvl. . 
Jde-Ii 0 ucebnice, vsimneme si pro koho je ueebmce psana, z,da:l 
nro zacatecnikY, pokrocile nebo vyspeU~. Rozhodneme se pro ill, 

~ame-li ctenare pfimereneho vzdelani. . 
Dale si vsimneme obsahu po strance slohove a po s!r~ncep po~toje: 
ktery zaujima spisovatel k veei. PC'lame lehe: preet~m.m Je~ne 
kapitoly, je-li psana stranieky nebo nestranne, zdall Je psana 
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konkretne nebo abstraktne. Pro lidove knihovny se hodl kniha 
hodne konkretnf. To je takova, lktera pojednava 0 veci vseobeene, 
ale uvadi jednotlive pripady a resi je. Ke konkretnosti patN tez 
ilustraee. Ilustrovana kniha je vzdy konln'etnejsi, ponevadZ po­
dava dej llIizorneji. V pfipade vooeekyeh knih se na pr. neobe­
jdeme bez ilustraeL Nektefi narodove jsou znami svy-mi sbirkami 
popularnfeh knih. 

Dale zjistime, zda je obsah na vy-si doby nebo zastaraly, zda je 
ptivodni a zda podava vee z novych hledisek nebo shrnuje veci 
vseobeene zname. Poille obsahu nebo rejstNku v knize pozname, 
zda pfinasi k souboru knih, ktere v knihovne mame, neeD noveho. 
DUIezite jsou pro lidove knihovny knihy Hustrovane, mapy. To 
vseehno patfi do kapitoly 0 dokumenteeh. 

7. Zvlastni kapitolu tvofi v knihovnaeh literatura, ktera ryehle 
starne. Patfi k tomu zejmena literatura pfirodovedecka a teeh­
nic!ka. I lekarske vooy rychle starnou. Musime proto poCitati 
s tim, ze v nekterych oborech nutno postupovat s dobou. Naklad 
na tyto obory bude vetS! vzhledem k obnovovani tohoto mate­
riaIu. Mene ryehle starneliteratura ved duehovnich, reel, umeni, 
filosofie, filologie,dejiny a pod. V teehto vooaeh rozeznavame 
ovsem prameny a dila odvozena, t. j. rUzne zpraeovanf pramenu. 
Dulezit(§jsi pro knihovnu jsou ovsem prameny) nez dila odvozena. 
NejdulezW~jsi jsou takove, ktere se ty~aji vlastniho llIiroda, 
zeme. I ta nejmensi knihovna sbira prameny k dejinam obce .. 
okresu) aby zaehovala dUIezite spisy v teto oblasti. Na pro vyrocni 
:?ravy ,skol, pro~amy vy-stav, publikace mistnich tovaren, pfHe­
zltostne oslavy nektereho obCana. atd. 

FINANcNJ STRlINKA NAKUPU. 

Po strance financni hospodafi knihovni referent nebo financni 
referent knihovni rady s prostredlky knihovny. Vede hlavni knihu 
po~la?nf. ~e nutno, aby si udelal nejdfive rozvrh svy-eh prostfedku. 
Kazda kmhovna od nejvetsl do nejmenSl deli sve prostredk3' na 
nekolik dilti: 

1.nakup novyeh knih, 
2. nakup del pokracovacich a casopisu., 
3. vazba, 

4. kaneelarske potreby, vy-daje na katalogy, drobne vy-daje, tisko­
pisyatd. 
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Knihovnilka nebo jeho pomocne sily, otop, svetlo, najem a pod., 
plati obec obycejne primo. 

Je naprosto nutno ude1at si tento rozvTh, ponevadZ shledame, ze 
muzeme pocitat jen s malym pene.znim procentem na nakup nOvYch 
knih. 

V nasich verejnych knihovnach .obecnich statistika zjistila, ze 
ndklad osobni cini skoro 50% vydani, kdeZto na ndkup novych knih 
pfipada 25-30% celkoveho nakladu. Abychom se proto nedostali 
do financnich nesnazi, je nutno si spocitat pru.mernynaklad knihov­
ny na vazbu, casopisy a dila pokracovaci. Tyto dYe polozky za­
tezuji trvale financni rozpocet knihoVllY. Neodbirame nebo ne­
kupujeme casopisy, nemame-li v limyslu je kupovat stale, t. j. dokud 
vychazeji. Jednotlive svazky casopisu ztraceji na cene. Marne-Ii 
vsak kompletni serii, representuje to hodnotu trvalou, ne-Ii hodnotu 
stale stoupajici. Ze je vazba trvalou polozkou rna svou pricinu 
v tom, ze financni prostredky knihovny, ktere jsou pomerne stale 
a meni se jen casem, dovoluji jen nakup urciteho poctu knih. Tedy 
prirustek Iknizni je po leta prumerne stejny, jestliZe se financni 
prostredky nezvYsi. Proto je i polozka pro vazbuprlimerne po leta 
stejna, protoze je pocet vazanych knih prumerne stejnY. Zbytek 
penez pak zUstava pro nakup nove literatury. 

Casto se projednava otazka, zdaH se rna i tento naklad predem 
rozvrhnout na urcite obory. Na to je nutno odpovedet, Ze se nedo­
porucuje takovy- strohy rozvrh; nemuzeme predem vedet, jak 
mnoho knih dUlezitych vyjde v jednotlivYch oboreeh. Muze se stat, 
ze v nekterem obom zacne vychazet dilo dUlezite, ktere bychom 
mohli tezko v knihovne postradat, ktere ale prekrocuje rozpocet 
pro onen obor. Ovsem nemuzeme zanedbavat jednotlive obory na 
ukor jinych po radu let. Verejna knihovna obeeni. je stejne jako 
universitni kniho·vna, knihovnou vsestrannou, t. j. nen! oboru, ktery' 
by nepestovala. Zanedhavani nekterych oboru po leta je teZky-m 
hrichem. Pokud knihovnik hospodari se svy-mi prostfediky sVedo­
mite, bude se temito zasadami pfi nakupu knih ffdit. 

KaZdy knihovnik dela rozpocet na pffsti kalendarni rok a vychazi 
pfi tom ze zasad prave uvedenyeh. Ve vedeckych knihovnaeh se 
kazdorocne podava navrh rozpoctovy, ve kterem se uvadi nakiad 
osobni i vecny, s nimz je nutno pocitat pro prist! obdobi. Pfitom je 
moZno zadat 0 zvyseni prostredku s oduvodnenim, Ze knihovna 
potrebuje prostredky pro urcity specialni obor. Tyto navrhy poda­
vaji knihovny ministerstvu skolstvi na zacatku roku. Ministerstvo 
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pak zatazuje tyto polozky do statniho rozpoctu, ktery je schvalen 
po prezkouseni ministerstvem financL 

Verejl'la lidova knihovna podava stejne navrhy obci, ktera podle 
nich upravuje obeeni rozpoCet. Obycejne pocitame v knihovnaeh 
s prostredky hidnymi a mimoradn'Ymi. 

Radne prostredky jsou pravidelne, mimoradne palk jednorazQve, 
na pro na vnitrni zafizeni nebo na nakup zvlastni kolekce. 

Ve vedeckych knihovnach patti k fadny-m pfijmum t. rzv. dotaee, 
pfijmy pro vazbu knih, dale t. ZV. imatrikulacni taxy a pfispevky 
bibliotecni od studujicich na vysokych skolach. " 

Knihovna obecni hospodatf tez s dotaci. Je to p:fispevek obce, 
jehoz vyse je stanovena zakonem podle poctu obyvatelstva one 
obee. Vedle toho sem patti take vy-pujcni poplatky, ktere vybira 
knihovna od ctenaru za vypujcene knihy. Protoze pru.mer vYpujcek 
by-va po leta stejny, pocita knihovna tyto pfispevky k ptijmum rad­
nym. Skoro ve vsech knihovnach, vyjimaje jen nektere, se jevi ne­
dostatek prostfedku. Proto se jiz v mivejsich dobach pomyslelo na 
urcitou delbu prace. Mezi jednotlive vedecke knihovny se na zaklade 
urcitych limluv rozdeU naHrup knih tak, ze se jednotlivYm knihov­
nam da speeialni liko1. Ty pak kupuji literaturu urcenyeh zemi nebo 
oboru pokud mozno uplne. To plati ovsem vedle normalniho nakupu. 

Pfi normalnim nakupu z ostatnich oboru se vyhira, kdezto z ohoru 
jmenovaneho se kupuje vsechno. Tato delba praee pfi nakupu je 
velmi vYhodna, protoZe usnadiiuje ostatnim knihovnam peclivejsl 
nakup ve stanovenyeh oborech. Hleda-li nekdo knihu a nenajde ji 
ve . sv~ vedecke knihovne, ohrati se tam, kde se tato literatura pes­
tUJe Jako obor specirunf (takova d~Hba prace je provedena na pro 
v Anglii, Dansku, Francii, Nemecku). 

Verejne knihovny oheen! si pujcuji dila, ktera si nemohou koupit, 
z doplnovacich putovnich knihoven nebo z nejblizsl knihovny 

vedecke ci studijni. 

VYBIRA KNIHY? 

Pro verejne oheeni knihovny jsme jiz odpovedeli. Ve vooeekyeh 
knihovnaeh se vyvinul namnoze system Te/eTatni. Vedeeke knihovny 
maji pro urcity obor speciaIni referenty. V tom ohledu hyla prvni 
videiiska universitni knihovna, kdyz roku 1906 zavedla system refe­
ratni 0 20 referenteeh. Ucelem je, ahy 0 nakupu rozhodoval odbor­
nik. Neni ovsem momo ziskati pro kaZdy obor specialistu, proto 
kazda Iknihovna i mala ziskava pratele odborniky jako poradee pfi 
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nakupu knih z fad profesoru, ucitelu, novinaru, spisovatelu atd. 
V nejsirsim slova smyslu zastava funkci poradni i obecenstvo. 
Skoro ve vsech knihovnach je totiz zavedena kniha prani, ve ktere 
kaZdy navstevnik mure podavat sve navrhy na zakoupeni urcitych 
knih, ktere knihovna nema. TakovY navrh se prezkousl, zjisti se, 
zdali kniha v knihovne skutecne neni; pak se mivrh predlozl pH­
slusnemu referentu nebo reditelstvi knihovny k rozhodnuti. Knihov­
na ovsem nemuZe pristoupit na kaZdy navrh, protoze nemuze vy­
hovet vsem zajmum a posuzuje otazku podle toho, je-li kniha 
potrebna ''Pro sirs! okruh zajemcu. 

Knihovna pine'vyhovuje, splni-li 90% prani ctenaru a zUstane-U 
jenom 10% jejich pram nesplneno. 

DARY. 

Vedle nakupu pocitame ve vooeckych knihovnach jeste s povin­
ny-mi vy-tisky, dary a vy-menou. Do kazde knihovny pfijdou dary. 
Jsou ponejvice ceny velmi pochybne. Jde obycejne 0 material na 
jinych mistech zbytecny, nebo v antikvariate nehledany. PHpady 
cennych venovani nebo daru jsou velmi Hdke. V lepsich pripadech 
jde a pozlistalosti vooedkych pracovniku nebo 0 zrtiSeni celych 
knihoven, 0 dary spolku, 0 publikace vooeckych spolecnosti a pod. 
Tedy hodnota techto daru je velmi ruzua. Knihovna nema knihy 
zaraditi jen pro~o, ze byly oorovany. Ma 8i zachovati swj kriticky 
postoj a samostatny usudek. Kniha bezcenna a bezvyznamua je pro 
krrihovnu velmi draha, zabira totiz zbytecne misto, vyzaduje urci­
teho nakladu pri uschovani. Proto pryc se zbytecnymi knihami! 
V knihovnach zachovavame wci darci urCitou formu, t. j. podeku­
jeme za vsechny dary, ale vybereme si z nich pro svou knihovnu 
jen to, co 'bam patri. Neuplna, zaspinena, roztrhami dHa do iknihovny 
wbec nezarazujeme a take to, co nepatfi do okruhu ukolu, stano­
venych pro knihovnu. 

VyMEN A KNIH. 

Nektere vedecke knihO\,"ny vymeiiuji vooecke publikace, t. j. je 
jim sveren ukol rozesilati urcite spisy podle vzajeJYIJ1e dohody jed­
notlivych zemi: 

1. Spisy vysokoskolske, 

t. j. seznamy pfednasek, rektoratni feci, diseriace, nekdy take 
stanovy vysokych skol. Jsou rozesilany ostatnim universitnim 
knihovnam i v cizine. 
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2. Ostatni skolske pubUkace. 
Drive vydavaly vyssi skoly, gymnasia, realky a pod. programy, 
ve kterych se uvefejiiovaly vedecke prace. Dnes ovsem z duvodu 
financnich bylo od toho ve vetsine pfipadu upui3teno. V Rakousku 
do roku 1918 se tyto programy odvadely ministerstvu skolstvi, 
ktere je rozesilalo knihovnam. 

3. Do vymeny spada rozesildni vlastnich publikaci knihoven, 
zejmena- tistenych katalogU a pubIikaci uvefejnenych ve zvlast­
nich pHpadech. 

4. U cene spolecnosti, 
jako jsou akademie ved a umem, svefuji rozesilam vlastnich pu­
blikaci mistni universitni knihovne. Taikova vYmena ma velky 
vYznam pro vedecke knihovny, t. j. casopisy a publikace timto 
zpusobem vymenene zUstavaji v knihovne. Knihovna tedy usetri 
velmi muoho penez za nakup pUblikaci cizich spolecnosti, univer­
sitnich knihoven a pod. Za to jsou vyhrazeny clenum techto ve­
deckych spolecnosti pH pujcovani knih z universitnich knihoven 
urcite vYhody. Mohou si vypujcovat vice svazku na delsi Ihutu 
nebo mohou pouZlvat zvlastnich citaren. 
Predmetem vy-meny jsou take; 

5. Ofedni tiskopisYJ 
t. j. zakony a nafizeni, rUzne akty, padamentni zpravy, knihy, 
publiikace jednotlivYch ministerstev a uradu. Tyto tiskopisy nelze 
obycejne koupit v knihkupectvl. Jsou to publikace, pro ktere 
existuji zvlastni bibliografie, protoZe normalni bibliografie se 
zabyva pouze knihami, ktere lze dosbat na knihkupeckem trhu. 
Jsou to dHa, ktera patH k t. zv. pramenlim, protoze obsahuji pu­
vodni texty zakonu a narizeni. Protoze se mezi jednotlivYmi sbity 
vyzaduje znalost techto zakonitych predpisu (na pro posta, Zelez­
nice, automobilova doprava, plavba, doprava letadly, pensijni 
pojisteni atd.) , uzavrely evropske staty rolku 1886 mezi sebou 
t. IZV. bruselskou konvenci. Podle ni se deje vymenaurednich 
tiskovin mezi jednotlivy-mi staty tak, Ze jedna knihovna v kazdem 
state je poverena agendou teto vYmeny. U nas to byvala parla­
mentni knihovna, nyn! je to Narodnl a universitni knihovna. 

POVINNJlJ VYTISKY. 

Jiz v 16. stol. byly zavedeny t. zv. povinne vy-tisky, nejdfive ve 
Francii. To znamena, Ze kaZdy tiskar; nakladatel nebo vydavatel 
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je povinen odevzdat zakonem stanoveny poeet exemplaru kazde vy­
tistene ci vydane iknihy urcity-m knihovnam a urcitym institucim 
dohledacim. U nas bylo odvadeni povinnych vYtisku stanoveno nej-· 
drive dvorsky-m dekretem z roku 1781. Universitni knihovna tim 
dostala pravo na vsechny tisky vysle< v Cechach. V roce 1811 bylo 
toto pravo universitni knihovny rOzSireno na noviny a mapy. Zako­
nite upraveni povinnych vYtisku mame ze 17. prosince 1862. Byl to 
rakousky zakon, ktery stanovil predpisy pro Cechy, Moravu a Slez­
sko. Po jednom vy-tisku se dostalo presidiu ministerslke rady ve 
Vidni, ministerstvu vnitra a t. zv. Dvorni knihovne ve Viani. D§,le 
stanovil tento zrukon, ze se ma odvadet po jednom vYtisku z jednot­
livy-ch zemi Zemsky-m knihovnam v Praze, Olomouci a Opave, drue 
po jednom vy-tisku sefu zemske spravy. PH mensich vy-tiscich (5 tis­
kovy-ch archu) po jednom vy-tisku policejnimu uradu a statnimu 

navladnimu. 
Pro Slovensko stanovil uhersky zakon z roku 1897 po jednom 

vytisku uhersikemu ml,rodnimu museu v Budapesti, akademii ved a 
umeni, ustrednimu statistickemu ufadu a statnimu zastupitelstvi 

v Budapesti. 
V CSR stanovilo provisorni nafizeni z 3. unora 1919, C. 1867, jeden 

vytisk tiskovemu odboru presidia ministerske rady, jeden minister­
stvu vnitra, jeden Zemskemu liradu. Dale po jednom vy-tisku z jed­
notlivych zemi: z Cech Universitni knih~vne v Praze a prazske zem­
ske sprave politicke; z Moravy studijni knihovne v Olomouci a jeden 
vy-tisk sefovi zemske spravy na Morave; ze Slezska jeden vYtisk 
gymnasialni knihovne v Opave a zemske sprave opavske. 

Na Slovensku se odvadely Universtni knihovne v Bratislave 3 
vy-tisky, statnimu statistickemu uradu rovnez 3; Universitni 
knihovna bratislavska pak podelila z techto vYtisku po jednom 
Universitniknihovnu prazskou a brnenskou. Toto provisorni opat­
reni bylo pak doplneno viad. ilaflzenim ze dne 28. kvetna 1935, 
c. 48 Sb., ktere stanovilo odvadeni povinnych vYtisku temto knihov­
nam a uradum: 

1. knihovne Narodniho shromaZdeni, 

2. presidiu ministerS1ke rady, 

3. ministerstvu vnitra, 
4. po jednom vy-tisku Universitnim knihovnam v Praze, Brne a 

Bratislave, 
5. po jednom vYtisku sefovi zemske spravy v jednotlivy-ch zemich. 
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Jmenovane urady a knihovny jsou povinny udrzovat tyto vYtisky. 

. P?dobna us:an~veni plat! i v jinych zemich, na pro v Anglii 5vy-­
tlsku.: do BrJ.~keho musea v Londyue, do Oxfordu, Cambridge, 
Dublmu a Edmburgu. Ve Francii dva vYtisky knihovne Biblio­
tMque nationale v Pafizi a jeden ministerstvu vnitra, v Italii 3 vy-­
tis~y: Narodni knihovne ve Florencii, ministerstvu spravedlnosti 
v Rime at. zv.hlavni knihovne kaZdeho okresu. 

V Rusku se odvadi 25 vYtis!ku. 
Tim jsme probrali mOZnosti, jimiz zlskava,me material pro 

knihovny; jsou to: koupe, dar, vy-mellJa a povinne vYtisky. 
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U spofadani a staveni knih 

pfi definici pojmu knihovny mluvili jsme 0 tom, Ze knimi mate­
rial mus! byt usporadan podle urcitych zasad. Ve velkych l<-.nihov­
nach stoji knihy na ruznych mistech ve skladistich, ale velky pocet 
knih mame v t. zv. pfirucnich knihovnach v rfiznych castech bu-
dovy. (Hudebniny, mapy, Citarny atd.) 

VsEOBECNiJJ ZASADY PRO USPORADANi KNIH 

N A REGALECH. 

Mame 4 zpusoby pro toto usporadani knih: 

1. Podle abecedy autoru, t. j. stavime knihy tak, jak by to odpovi­
dalo autorsQ{emu abecednimu seznamu. 

2. Podle oboru, t. j. podle mznosti obsahu. Delime knihy podle ob­
sahu do nekolika skupin a stavime je oddelene, takze nam vznik­
nou nektere skupiny knih, ktere samostatne rostou podle toho, 
ktere a kolik knih Ilmpujeme z jednotlivy-ch obom. 

3. Podle prirustku, t. j. bez ohledu na abecednl poradi autoru a na 
obsah techto knih, ovsem s jednou podminkou, ze delime v tako-. 
vy-ch knihovnach pfirlistek na velikostni sku piny podle formatu. 
Mame tolik samostatnych skupin, kolik rozlisujeme formatU. 
Dals! vyhradou je, ze nechavame dHa 0 nekolika svazcich u sebe 

a tez rady casopisu. 
4. Skupiny podle toho, jak casto jsou ktere iknihy pouzivany. Je to 

ekonomicky princip setfici casem a vynalozenou praci. 

Vsechny tyto zpusoby jsou dodnes uzivane ve vetsim nebo men­
slm poetu knihoven, vsechny maji sve vy-hody a neVY-hody. Neni 
moZno 0 nekterem zplisobu rici, ze je naprosto spravny; rozhoduje 
tu ucelnost v tom. ci onom prosti-edt Jestlize rozhoduje 0 uZiti ucel­
nost, pak ovsem bude moZno uz.iti dvou systemu najednou, jak se 

deje v mnohych pripadech. 
1. Staveni podle abecedniho (jmenneho) poradi a1doru. 

Takoveho staveni se pouZiva tam, kde si obecenstvo vybira knihy 
primo bez prostrednictvi seznamu. Tento princip prevlada v malych 

30 

STAVEN! KNIH 
PODLE ABECEDY AUTORO PODLE 00 BOR.u 

mw.r 
II LJffITErnIHHIJ 
I i 

III -I 1/ I 

I~ I 
[/1 rBIEITm 

L 1 ! 

~ 

4. Staveni knih 

venkov~kych knihovnach a v knihovnach soukromych V'hod . . 
v t?m, ze spisy jednoho autora stoji vedle sebe HIed: yr atJest 
naJdeme jej snadno podle abeced' :. 0 .:un:- 1 au ora, 
casto t' , v v, v Y pIsmen. PrI pUJcovani se pak 

s ava, ze se ctenar, neni-Ii zad ' k "h ' v 

s jinym dilem teho.z autora Dale se v ana ~l,a vna ~ste, spokoji 
literature je obecenstvu ~F ., predpoklada, ze prl t. zv. krasne 

amo Jmeno autorovo, zejmena u vetsiny 

31 



t. zv. popularnich autoru. Je· tedy morno vyhovet~ prani cten~, 
mame-Ii knihovnu usporadanu podle abecedy auto;u; Tento sJst~n: 
se hodi pro male pomery. Kdyz knihovna roste, stava se dodrzovam 

tohoto systemu obtizne. , 
Nove knihy zafadime talk, aby dila jednoho autora stal: vedle 

sebe. System je pohyblivY' t. j. kniha ..:nestoji )~ou pro,:zdy .n~ 
urcitem miste, knihy se pohybuji, protoze pozdeJl zako~pene ,~l~y 
musime zar'aditi mezi knihy jiz stojici. pfitom semuze st~tl, ,z~ 
posun knih prochazl vsemi fadami az ke konci a to znamena stale 
pfesunovani knih. Musime take u~aziti, Z:.nekter~ pisme~a abecedy 
se casteji vyskytuji. To zplisobuJe v naslch regalech ruzn~u h~s­
totu. Tento system nehledi k formatu Iknih. Kazda zakoupena knlha 
predstavuje impuls, ktery se sifi celou fa~o~ k~ih., ., 

System je pohyblivy horizontcilne a vert~kalne. ~em :konon:H:ky, 
nebof vyzaduje casu a namahy, nehlede k tomu" ze ~mhyv t~l cas­
tym posunovanim. Proto je takovy system v zasade mozny a do-

porucitelny, ale jen pro male pomery! , . v' v 

Po strance administrattvui meU bychom zdanhve vY,hodu, ze 
bychom usetfili seznam pfirustkovY a mistn~. ~bece~l 0 sezna~ 
v'listcich nam totiz mu.ze nahradit seznam mlstm a prlrustkovy. 
Knihy stoji podle abecedy autoro, tak jako poi1adi listku v ,sezna~u 
abecednim jmennem. Velkou nesnaz ale pusobi abec:dm v~Y!'t~m 
staveni pro znackovani knih. Pokud je knihovna mala ~ clm J;n 
malo svazku, je morno udrzet abecedni pofadek na regalech" hm 
zpusobem, ze oznacujeme knizky zacatecn~ pisme~em auto,::u A, . 
B, C, D ... z. Kdyz ale Iknihovna roste, a pocet autoru se :nnoz~, ~e­
stacl nektera pismena na prehledne zafuzeni vs:ch auto;u ~teJne~o 
pocatecniho pismene. Proto si ~hovny po:?ahaly ruznym. zpu­
sobem, aby uprostfed jednoho plSmene oznaclly autora. Vohly ~ 
znacku ne jedno, ale dve zacatecni pismena Aa, Ab, ~c ... ; tak ~e 
mozno rozsifit pocet znacek ze 24 na 24 X 24, ale am to nepo~a: 
halo, protoze u nekterych pisrnen se mnozl jmima autoru znacne 
rychle. Zvolily-se tedy tfi zacatecni pismena Aaa, Aab, Aac ... ~e 
to zpusob rnozny, ale velmi obtizny, protoze cim vetS! ~o~et ~ut~ru, 
tim nesnadneji lze udrZeti pofa,dek v signature. Hledam ': radach 
je pro personal 1eMi nez vraceni pujcenyc~ knih na r~ga~, ne~o~ 
neni mozno hned rici, ktera kombinace znacek abece~e predchazI 
te, jiz mame zafaditi. DaIs! obtizi p!i udrzova,n~ por~dku t~hoto 
staveni jsou spisy jednotlivYch autoru. Abecednl razem by ~yza~o­
valo, rna-Ii se provadeti dusledne, ze bude rad~:i ,abec:dn~ .neJen 
aut~ry, nybrz take jejich 2pisy, Mame proto daisl ukol, radltI abe-
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cedne talke spisy jednoho autora; pak nam nestaci znackovani podle 
jrnena autora, musirne si hledati vYchodisko jine. Proto sahly 
knihovny k jine kombinaci z pismen a clsel asi timto zpusobem: 
4 Ba 5. Tato znacka znamena: autorske cislo 4, t. j. ctvrty autor 
zacatecni skupiny' Ba, a jehopaty spis. eim komplikovanejsl je 
signatura, tim jest obtiZnejsi, protoze nam hrozi tolik mornosti 
chyb, kolik casti signatura rna. 

Abecedni system staveni knih rna tedy nevYhodu komplilkovanych 
znacek. Konecne se musime tazati, zdali bychom nemohli dosah­
nouti vYhod, pro ktere byl tento system. vymyslen, zpusobem 
jiny-m, vYhodnejsim. Je jiste vy-hodne, mame-Ii knihy jednoho 
autora pohromade nebo kdyz se aspon rnuzeme presvedCiti, ktere 
knihy od urciteho autora mame. V moderni lidove knihovne mame 
v t. zv. kartotece kniznich listku pomucku, ktera ma vsechny vY­
hody abecedniho razeni, aniz. musime provadeti toto razeni na 
regalech. 

Knizni lisi:Jky se sestavi do t. zv. presencniho katalogu, jenz pak 
ukazuje, ktere knihy zadaneho autora knihovna ma. Presencni 
kartoteka rekne knihovnikovi, ktere knihy jsou prave v knihovne 
a ktere jsou pujceny. Talk si IrJlihovnik usetfi cestu k regallim. To 
je snad hla vnf duvod proc z;amitame system abecedniho razeni knih 
na regalech. Jednodussim zpusobem, t. j. presencni kartotekou, do­
sahneme stejnych vYhod. Proto je sice abecedni razeni knih morne, 
ale doporucuje se jen pro nejrnensi knihovny nebo pro mensi 
knihovny soukrome. 

2. Staveni knih podZe obaru. 

Razeni knih podle oboro, t. j. podle obsahu znamena, ze stavime 
na regal knihy stejneho nebo podobneho obsahu vedle sebe do tolika 
skupin, koUk je jich v knihovne potreba nebo kolik jich rozezna­
vame. Je to stavEmi skupinove. 

Svnu historii patH tento zplisob k nejstarsirn. Jiz v antickych 
knihovnach bylo j'akesi tfideni svitku podle obsahu do rliznyeh 
skupin. Tfidily se na basne, prozu a ta zase do jinych skupin (filo­
sofie, retorika ... ). V dobach kresfanskych bylo malo knih; hlavne 
takove, ktere byly nezbytne k obfadlim cirkevnim. V ranem stredo­
veku byly blize hlavniho altar-e. P02ldeji, kdyz se zacalo vyncovati 

klasterech, rozmnozil se pocet knih a vedle knih cirkevnlch bylo 
potreba i fknih svetskych. Tvofily se takove skupiny knih i mistne, 
t. j. knihy se rozlozily na zvlastnich pultech podobnych dnesnim 
kostelnirn lavicim. V pozdnirn stredoveku (12.-14. sto1.) najdeme 
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v klasterech mistnosti, ktere jsou vybavene lavicemi. Na techto 
lavicich byly knihy rozlozeny, nekdy pfipevneny zvhlstnimi retezy, 
aby je nebylo momo odstranit s mista (libri catenati). Viz obr~ 5. 
Pfitom se dbalo urciteho poradku v tom smyslu, ze se davaly kmhy 
pfiblime stejneho obsahu nebo oborn do jedne lavice, aby mel 
ctenar literaturu jednoho oborn pohromade. Lavice byly oznaceny 
ruznYmi znack ami (hvezdy, mesic, slunce, list ... ), takze v techto 
znamenkach marne puvod dnesnich znacek a signatur a zaroven 
zaJldad urciteho triden! obom. Zaklad trideni tvofila bible, nejdUle­
zitejsi autofi cirkevnl, knihy pro cirkevni obrady, knihy pedago­
gickB potrebne k vyucovani, dejepis, literatura. Pozdeji se takove 
deleni podle oOOm podporoV'alo zfizenim universit. Tyto university 
byly vlastne fakultami. Nebylo jeste knihoven universitnich, ale 
fakultnich. Kazda fakulta mela svu.j odborny material knizni, a 
tim doslo k trideni ved podle fakult, iktere je jeste dnes zakladem 
trideni knih podle obom ve vedeckych knihovnach. Proto je tento 
system staveni podle odborn uzivany ve vsech vedeckych knihov­
nach, jejichZ zacatky sahaji aZ do dejin stredoveku. Skoro vsechny 
evropske vedecke knihovny stavi z duvodu historickych podle oboru. 

Nejdfive si knihovna stanovi seznam a pocet hlavnich skupin. 
Jejich pocet se pohybuje mezi dvaeeti az tficeti. Takove hlavni 
obory ~e obycejne znaci zacatecnimi pismeny (A, B, C ... Z). 

Prostor, ktery mame k disposici, se rozdeli podle toho, kolik 
mame skupin. Mezi skupinami nutno neehat misto pro pfiru.stek. 
Koupime-li novou knihu, urcime nejprve obor do nehoz patti a pak 
ji postavimena konec pfislusne skupiny. Tim dostava lkaMa kniha 
sve pevne misto; tento system tedy neni pohyblivy jako v prvnim 
pfipade, ale staly, pevny. 

Mnozstvi skupin v rliznych knihovnach je ru.zne. Obycejne byva 
spojeno s abecedou tak, ze pocet skupin je 24-30. Kazda kniha 
nove zakoupena bude miti jednak sve cislo prirUstkove, ktere nam 
stanovl pofadi vseeh knih zakoupenych v jednom roce a jedna;k 
znacku, t. j. urceni mista knihy ve skupine, do iktere sVYm obsahem 
patti. T. zv. znacka cHi signatura by-va obvykle dvojmistna; ozna­
cuje skupinu a poradove cislo. 

Znackovani mu.zeme provadeti tak, ze dame kaZde knize znacku 
skupiny a pak poradove cislo: All A2 , A3 , ••• Bll B2 , B3, ••• rozpada 
se nam proto knihovna do tolika celku, kolik mame skupin. 

Pro administrativu v takove knihovne potfebujeme hlavni se­
znam ptirustkovY a vedle neho pfimstkove seznamy jednotlivYch 
oborn, t. j. seznamy mlstni, jichZ je tolik, kolik je skupin. Pfirlist-
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kovY seznam hlavni narn udava eel!kove poradi, ve kterem kniha 
byla ziskana. Mistni seznam pak nam udava pofadi nebo pocet knih 
v jednotlivem oboru. 

Hlavni vYhoda ma historicky puvod, t. j. pN staveni podle obom 
mely jednotlive vedecke skupiny svu.j material pohromade. 

<stenar mohl snadno kniml material prehlednouti a vybrati si 
z neho knihu, kterou potreboval. Tim jest tez receno jake vyhody a 
nevYhody ma tento system. <stenar si vybira sarn knihy postavene 
na urcitem miste, t. j. vYhoda bude tam, kde se ctenar sam obslu­
huje, na pr. v pfirucnieh knihovnach. Tam ale, Ikam dnes ctenare 
nepustime, t. j. do skladiste, nema tento system vYznamu, protoze 
pro skladiste plati dnes zasada umistiti co nejvice knih na nejmensl 
plochu. System staveni poille oboru nepHhliZi k uspore mista. M,i 
vyznam tam, kde se da urcity pocet knih snadno prehlednouti. <Ste­
nar si sam snadno vybira, kde je skupina dvaceti, triceti, ctyficeti 
knih. J akmile obsahuje sta svazku, neni prehledna a prehled poda 
jen katalog. Jinak bychom museli pfebirati knihy jednu za druhou. 
Ve velkych knihovnaeh, kde nemaji ctenaN pristup ke kniharn a, 
kde kazdy obor cita nekolik tisic svazku, ztrael tento system svu.j 
smysl, ktery mel v dobach minulych. 

D31eni do skupin by znamenalo delit dlisledne i kazdou dals! 
skupinu. Nektery obor vedy stoji v popredi badani a dim tak kniml 
material stale PO'drobneji. V Amedce a severskych zemich je urcity 
system staveni knih podle obom spojeny s jinYm systemem pomi. 
vani knihoven; je to t. zv. system decimalni cHi desetinny, ktery 
deli deset hlavnich oboru nepretrZite dale, takze rozeznava statisice 
i miliony nejmensich skupin. V techto zemieh ma ovsem ctenarstvo 
pfistup ke kniham i do skladiste, t. zv. "voIny pfistup" (viz obraz 38). 
Muzeme-li pro tyto ctenare rozdelit kniZni stav do malych' skupin, 
pak je tento system mO'my a konsekventnL Deleni podle oboru vy­
zaduje stale podrobnejsl rozeznavani skupin. Ve skladistich to zna­
mena velkou spotrebu mista. U kazde skupiny mus! by-t misto pro 
pfirustek. PH 24 hlavnich skupinach potrebujeme prO' staveni knih 
tolik prostoru, aby se umistily knihy techto oboru, ktere jiz marne 
a daJe, abychom si vypocitali prostor v kaMe skupine pro event. 
pfirustek. Pfitom musime uvaziti, ze nektere obory rostou rychleji 
nez ostatnL Prostory pro prirUstek budou proto v rnznych skupinach 
rUzne. Je-li ale tisle skupin, potfebujeme prostor pro tislc skupin 
a pro pfirustek kaMe z nich, protoze system staveni podle oboru je 
tim dokonalejsi, Clm vice skupin rozeznavarne. Proto muzeme tako­
veho systemu poliZlti jen tam, kde je dost volneho prostoru. Prostor 
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ale znamena penize, naklad za pozemek, stavbu, regaly, dopraV:ll 
knih a udrwvani. V americkych knihovnach nen! tento ohled za­
vaZny, v nasich mestech a v nasich knihovmlch je pr~stor si!ne 
omezen a musime proto ovsem velmi setfiti. Nemame am takovych 
mecehasu jako v Americe, aby uhrazovali velkYmi dary vYlohy 
knihovny. Konecne u nas nepoustime Ctenate do skladiste, nebof 
nase obecenstvo neni k tomu bohuzel jeste dost vychovane. 

Tento system ma tedy velkou spotfebu prostoru acini svou roz: 
lehlosti velke potize sprave knihovny. D.alsi obtiZe jsou ale podobne 
jako pH systemu abecednim, protoze tento system nerozlisuje for­
maty. Stavime-li iknihy poille oborn, t. j. podle stejneho obsahu 
k SObB nemuZeme se ohlizet na velikost cHi format knihy. Stavime 
vedle ~ebe Imihy vSech formatu a ztracime tak znacne na prostoru, 
protoZe vYsku mezi jednotlivSrmi P?licerr;i musime, u;citi .tak, ~by­
chom mohli postavit vedle sebe kmhy vsech formatu, t. J. mUSlme 
vwy pocitati s formaty foliovSrmi. 

Praxe vsak ukazuje, ze se v dnesnich dobach tislme nejvetsi po-
cet knih ve formatu osmerkovem, jen 10 aZ 20 procent Iknih se 
tiskne ve formatu kvartovem nebo foliovem. Jenom urcita cast pro­
storu je na vYsku vyuZita, t. j. zastavena ~nih~, kdez~o dr~h~ 
cast neni vyuZita, je to t. zv. "mrtvY prostor . Ten Je velml ~acn~: 
n~kde vyk1azuje az 25% zastaveneho prostoru, coz znamena, ze prl 
3--4 policich ztracime celou jednu polici (t. j. 1 m knih); Ve velk~ch 
pomerech jde to do tisicu ztracenych metrU. polic. Nem to te.dY Je~ 
plYtvani prostoru ve smeru horizontalnim, ztrata prostoru Je ta~e 
ve smeru vertikalnim. Ne'ktere knihovny, ktere staY! podle oboru, 
zavadeji proto uvnitr skupin rozdelenipodle formatu. Deli tedy 
kaZdou skupinu do tfi skupin obsahove sice stejnych, ale for­
m:item nestejne velkYch. To vsak znamena skoro jeste vets! ztratu 
mista. Pfi 24 skupinach se narn totiz knizni material rozdeli na 
72 skupin, pro kazdou potfebujeme misto a volne misto pro ~fi­
rustek. eim vice ooorn se rozeznava, tim vice prostoru pro skupmy 
potrebujeme. Ve:l!ke krrihovny proto ponechavaji pro umistEmi jed­
notlivYch oboru velmi mnoho misba. Nechava se aspon na jednom 
regale je<i.l1a police volna, v kaZdem kfidle aspon je~en neb.? dva 
regaly volne pro skupiny a potom c~la kfidla pro hlavnl o~or. ?asem 
se totiz ukazuje nutnost preskupovani jednotlivYch skupm, Jednak 
nedostatkem mlsta v jednotlivYch skupinach, jednak tim, ze jednot­
live obory se stavaji samostatnYffii. Tento system je sice nepohyb­
!ivY pro knihy, lale muzeme pohybovati celymi skupinami z duvodli 

jiz uvedenych. 
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DaIs! obtlli tohoto delem je slozitd administrativa:. Potrebujeme 
jeden seznam pfirnstkovY hlavni a toUk pflrlistkovych seznaml1 
odborovych; kolik marne oboru. Tedy knihovna vede 1 hlavni seznam 
pfirlistkovY a 24 aZ tfeba nekolik tisic seznamu odborovYch. To 
jiste neni vYhodne. 

Nase vedecke knihovny zu.sta vaji u tohoto zpusobu jedine z du.­
vodu historickYch. Dnesni velky prival knih jim cini velke potize. 
Neni vsak mome bez znacnych obtllii pfemenit system staveni iknih 
jednou zavedeny. Proto je kapitola 0 staveni knih tak dulezita a 
nutno vzdy uvaziti vYhody a nevyhody systemu, iktery chceme zvolit. 

3. Decimalni kZasifikace 

zasahuje jak do staveni knih, tak do klasifikace vubec. NazYva 
se desetinne triden!, protoze deli vzdy hlavni obory do deseti dalsich 
skupin. 

Melvil Dewey (1876) spojil s timto tfidenim tez znackovam, 
a aby mohl toto znacikovani pouZivat i pfi dalsim deleni do skupin, 
uzil cisel od 0 do 9. 

o vseobecna dlia 
1 filosofie, psychologie, ethika 
2 theologie 
3 vedy wcialni 
4 feci 
5 vedy prirodni 
6 technika 
7 vYtvarne umeni, hudba 
8 literatura (krasna) 
9 dejepis, zemepis 

Pfiklady dalsiho deleni: 

50 pflrodni vedy, dHa vseobecna 
51 matematika 
52 astronomie 
53 fysika 
54 chemie 
55 geologie 
56 paleontologie 
57 biologie 
58 botanika 
59 zoologie 
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530 fysika, vseobecna dHa, 
531 mechanika 
532 hydrostatika 
533 aerodynamika 
534 akustika 
535 optlfu:a 
536 thermodynamika 
537 elektrotechnika atd. 

5370 elektrotechnika vseobec. dHa 
5371 theorie elektrotechniky 
5372 elektrostatika 

Jiny pfiklad urceni pojmu: 

6 technika 
66 chemicka technologie 

669 chemicka metalurgie 
6691 Zelezo a ocel 

66916 zpracovani rudy 
669162 taveni, slevacstvi 

6691622 vysoke pece 
66916222 vYfuky U vYsokych peci 

669162221 trubice ci pisfaly VY-fuku. 

Nejsou to Cisla poradova, neznam;;"?-aji jed~otlivev knfh~, nYbrv.z 
cele skupiny knih. Uprostred nejmenslCh skuym ,se :adl l~b~v~lne~ 
Je momo radit podle autoru, coz rna vy-hodu, ze ruzna vYdru:1 teho~ 
autora stoji veClle sebe. Nebo podle letopoCtu - vyhoda, ze ~o".e 
knihy stoji na Ikonci, a konecne poole pfirustku. Obor lz~ sp~cIah­
sovat do podrobnosti, takze mn.ohdy vYjdou Clsla mnohomlstna: 

Desetinne trident rna oficiaIni rozvrh p1atny pro vsechny kmhov­
ny. To bylo tez zakladni myslenkou celeho planu, t. j. idealem pro­
je:ktanta tohoto systemu, aby s~aveni a v tri~~niv kni? b~~o, ve , vsech 
knihovnach stejne. Takova uniflkac~ mela Jl~t;; sve. ur.Cl~e ~h~dy; 
Trideni, t. j. urceni obsahu bylo mozno provade~, v J~(hnem ustredl 
a ureeni pak platilo pro vsechny knihovny zarlz;;ne podle t~hot~. 
systemu. Byl sestaven podrobny index tohoto delem va obracen~ 
index hesel tak, ze z tJakoveho seznamu hesel bylo mozno p,oznatl 
skupinu, do ktere knihy nalezl. U nas n~r~~l ~~~~ syste~ n~ 
OOpor knihoven vooeckych, ktere mu vytykaJl Prl~lS mechanlc~y 
raz. Aby se vZdy dodrzelo deleni po deseti, sestavuJe tento system 
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mnoM veci k sobe nepatrici. Pravem lze vytknout, Ze nejde 0 sku­
tecnou systematilku. Obhajce desetinneho triden! muze na to ovsem 
odpovedet, ze je to konecne lhostejne, kam zaradime ten ci onen 
obor, jen kdyz jej najdeme, k cemliZ napomaM, index hesel. Presto 
vsak je v nasich vooeckych knihovnach nechuf k tomuto systemu, 
mluvi zde ovsem i ciste historicke ohledy. V posledni dobe haji tento 
system u nas hIavne in.zenyri, coz souvisi s racionalisaci prace, ktera 
se uplatiiuje hlavne v oboru technickem. 

Celkem muzeme rici, ze se desetinne triden! pro nase knihovny 
nehodi, zejmena pro nedostatek prostoru a protoZe nepoustime ete­
nare do skladiste. Prece se vsak uplatnila desetinna klasifikace na 
poli mezinarodni bibliograficke prace, a to zejmena pro publikace 
v feeech neobvyklych (exotickYch). Zakladni myslenkou desetinne 
klasifikace je, spojit ureity vedecky pojem s ureitou znackou, sku­
pin0vYm cislem. Misto nazvu vednlho oboru se mliZe jednoduse fid 
cislo. Cisla pro zakladni pojmy jsou dana, potrebujeme jen nekolik 
dalsich pomucek, abychom si vybudovali celou fee v cislech. Ze­
jmena bibliograficky mezinarodni ustav v Bruselu se 0 tuto ree 
v eislech pokusil. Pomer jedne vedy ke druhe se vYjadfi dvojteckou, 
Na pr.: 52736 : 67845. 

Pro bibliografie je nutno miti oznaceni formalni. 

pfirucka (02) 
Lexikon (03) 
Casopis (045) 

Na Pl'. pfirucka narodniho hospodarstvi 33 (02) 
Lexikon narodniho hospodarstvi 33 (03) 
dasopis narodniho hospodarstvi 33(045) 

Ureit€; znaeky pro zeme: 

55 (437.1) Geologie Cech 
9 (437.1) Dejiny Cech. 

Pro u r c e n i, v k t ere m j a z y c e j e k nih a nap san a: 

55 (437.1) = 85 G:ologie cech, psana v ceskem jazyce. 

Casove pojmy: 

9 (437.1) ,,15-18" Dejiny cech v 15.-18. stoleti. 
9 (437.1) ,,1618-1648" Dejiny Cech za tficetilete vaIky. 

Knihovnik podle eisel vi oc jde, pozna obsah knihy a mliZe knihu 
opatfiti. 
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Na pf.: 52.338 : 3983 (4336) ,,1403" (04) = 85 znamena: 

pfednaska v feci ceske 0 zatmeru mesice v Hornich Ba vorech 

1403 v poverach. 

4. Staveni padle pfirUstku. 
Moderni knihovna stavi bez ohledu na abeeedu autoru a bez 

ohledu na obsah knihy, jednoduse v tom pofadi, jak pfirustek do­
staneme, ovsem s ohledem na format. Rozlisujeme tn formaty: 
80 (oktav), t. j. 8 listu ... 16 stranek z jednoho archu, velikost az 
do 25 cm. Osmerku znacime: 1, 2, 3 ... , 4° (kvart), t. j. 4 listy ... 
8 stranek, aZ do 35 cm. Kvart znacime: I" 12 , 13 , •• , fO (folio), t. j. 
2 listy ... 4 stranky, nad 35 em. Folio znacime: Ill, II2 , lIs ... Marne 
tN zastavena m:ista a tn prostory pro prirustek. Nove knihy stavime 
vzdy na konec fady, do ktere svou velikosti patfi. Je to tedy system 
pevny. Duvody pro mvedeni tohoto systemu jsou, Ze si zafidime 

regaly tak, aby vyhovovaly kombinacim 

225 

5, N orrnalisovany regal 

techto form1itu, bez ztraty prostoru. COspor­
nost je nutna vzhledem k ohromnemu pfi­
valu knih.) V modernich knihovnach, ze­
jmena od prvni poloviny 19. stoleti, bylo 
nutno uskladnit ve skladistich pokud moz­
no nejvetsi pocet knih, na prostoru co nej­
mensim. Tomuto pozadavku vyhovuje ten­
to system nejlepe. Je mozno stupnovati 
uspornost jednak tim, ze rozlisujeme jeste 
mens! rozmery, t. zv. maly okta.v, t. j. 
do 19-20 cm, velky oktav do 25 cm. Maly 
oktav se hodi zejmena pro beletrii. Dnes 
konstruujeme jednotne regaly ve vysce 
226-230 em, t. j. tak vysoke, ze muzeme 
dosahnouti rukou pfimo na nejvyssi polici 
(viz obr:az c. 5, 6). Mimo to vyhovuje tato 
vyska nejlepe ruznym kombinacim techto 
formatu, takze je mozno pfizpusobiti stav- , 
bu polic tak,aby nebyl zadny mrtvY 
prostor. Konecne mozno pHblizit regaly 
k sobe tak, ze vzdalenost jejich os dosa-
huje urciteho minima. Obycejne jde 0 dvou-
stranne regaly (viz obr.6) .Prostor je vyuzit 

jednak do vYsky, jednak vyplnenim cele mistnosti maximem regalu. 
Tak dosahneme nejvyssi mOZne uspory. VYtka, ze jde 0 urcity 
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6, Norrnalisovany regal 

system mechanicky, tedy 0 system, ktery nepfihlizi k autorUm nebo 
oborum, je nemistna, a to z toho duvodu, ze k podobne orientaci 
padle autoru nebo podle absahu se nehodi skladiSte, ale seznarny. 
V seznamech se muze Ctenar orientov!ati, do skladiste nema beztoho 

pristup. 
Znackovani pfi tomto systemu je zvlast: jednoducM. Bude mit 

zasadne dve slofty: 

1. oznaceni formatu, 
2. pofadove cislo. 

To se da zjednodusiti jeste dale, a to taik, Ze osmerkovY (okta­
vovy) format zUstane bez oznaceru formatu a jen ostatn! dve sku­
piny, kvartova a foliova, ktere jsou pocetne mnohem slabsi, ozna­
elme znackou slozenou z formatu a poradoveho cisla. 
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V lidovYch knihovnach 80 % ave vedeckych aspon 60 % knih rna 
tedy jenom arabsM cislo poDadove. PH tomto systemu je moZno 
zvoliti dvoji zplisob znackovani. Marne bud' rady uzavrene) t. j. pro 
kazdy format je zvlastni neprerusena rada eisel od jednotky, nebo 
t. zv. skakava cisla) t. j. bezne Cislo se objevuje jen jednou, at: 
v kteremkoliv formate. Ma to tu vYhodu, Ze se nelze zmyliti v eisle 
knih, ktere se vyskytuje pouze jednou v cele knihovne, kdezto pri 
uzavrenych fadach se vyskytuje poradove cislo ve vsech skupinach 
velikosti. 

Na Pl'. pfi uzavrenych clslech: 

· .. 14,15,16,17 ... 
• .. 1 14 , 1 15 , 1 16 , 117 " . 

· .. II14, IIl5 , IIl6 , II17 .•• 

PH t. zv. skakavYch cislech: 

· .. 14, II15 , 116 , 17, 118 ••• 

(Viz obr. 4.) NevYhodou pfi cislech skakavYch jsou mezery. Pri 
eislech uzavrenych musime miti sice tfi prirUstkove seznamy; znae­
kovani je jednodussl a kdyz revidujeme knihy na regaIech marne 
vetsi jistotu, j~ou-li fady uzavrene. Vime, Ze nam v tomto poradi 
zadna kniha neschazi. 

Druhy system, ke kteremu potrebujeme jen jeden pfirUstkovY 
seznam, je stejne spravny a je jiste mozI}.o udrZeti poradek a pro­
vest kontrolu podle skakavych eisel. Pocit nejistoty je ciste osobni. 
TakovY dojem je vsak mnohdy rozhodujici. Fakt je, ze knihovnici 
radeji pracuji s uzavrenymi radami, ackoE system clsel skakavych 
je naprosto spolehlivy. System staveni poole pfirustku s ohledem na 
format vyzaduje, aby seznamy (katalogy) byly dobre propracovane 
(abecedni jmenny i systematicky). Tento system se dale vyznaeuje 
zjednoduSenou spravou. Neni treba t. zv. mistnich seznamu. Pri 
staveni podle pfirustku stacl nam seznam pfirUstkovY. Pfi staveni 
poole oboru potrebujeme pfirlistkovY seznam hlavni, ktery nam 
dava pfirustkove cislo a vedle toho mistni oborove seznamy, ktere 
jsou ovsem pro kaZdy obar zvlasf a davaji nam oborovou znacku; 

Staveni podle pfirUstku pfihlizi nejen k formatu knihy, ale 
i k okolnosti, zaaH jde 0 dila vicesvazkova, pfipadne 0 rocniky 
casopisu. Tento system sice nepfihliZi ik obsahu, ale staY! aspon 
jednotlive svazky vicesvazkoveho dna vedle sebe, rovnez rocniky 
easopisu a jinych periodik. Nemusi tomu tak by-t vzdy. MliZeme du-
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sledne stavet podle pfirlistku. Na pr.: casopis ceskoslovenskych 
knihovniku lze znaekovati: 

Rocnik 193&-854 
1939-981 
1940-1042 
1941-1203. 

Pri takovem znackovani by nepfisly jednotlive roeniky vedle sebe. 
Vyhodnejsl je toto znaekovanf: 

854 -1938 
854-1939 
854-19i10 
854-1941. 

V tomto pfipade stavime podle pfirustku s ohledem na svazky, 
ktere k sobe naleZeji. 

Vicesvazkove dUo ma pak asi takoV'ou signaturu: 915-1, 915-2, 
915-3. 

Staveni podle pfirustku tedy prihlizl k formatUm a ke svazkum 
k sobe naleZejicim, jde-li 0 dHo vicesv:azkove nebo 0 casopis. V tomto 
pfipade se ponechava za prvnim svazkem cele fady misto pro pHrlis-
tek. Na pr.: 854 ...... (zde nechame na regale m'isto pro pfirlistek 
dalsich rocniku casopisu). To jsou jedine vYjim'ky z tohoto systemu. 

5. Staveni podle pravdepodobnosti uzivani nekterych skupin. 

Je to vseobecna zasada platna vlastne pro vsechny systemy sta­
venL Jde 0 otazku, kterym smerem se bude pohybovat pfirustek, 
abychom usetrili co nejvice casu a fysicke namahy. Zejmena ve 
velkych knihovnach je otazka cesty ke kniham velmi dUlezita. 

Pfi staveni podle oboru pozorujeme, Ze nektere obory jsou vice 
pujcovany. V lidove krrihovne to rna zvlastni vYznam pfi literature 
beletristidke (80 %) a literature nauene (20 % ). Ale i ve vedeckych 
knihovnach musime pocitat s tim, ze nektere obory jsou vice po­
uZlvany, jine zase zcela malo. Pro toho, kdo dela plan skladiste, je 
zl1Jalost techto pomerU velmi dUlezita. Oborlim casto pouZivanym 
poskytneme misto bllze pujeovne, kdezto ostatni obory rozlozime 
podle toho, jak casto jsou pouZlvany. Naucnou cetbu v lidovYch 
knihovnach umistime podle hojnosti a potreby. (V· zemedelskych 
krajich nauky zemedelske, v prUmyslovYch technika atd.)· To da 
individualni zkusenost te ei one iknihovny. Statistika pOuZlvani je 
nam voditkem pro rozvrZeni oboru v prostoru. CHern je uspora casu 
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pH vyhledavani knih, pfi obsluze ctenaru a lispora fysickeho vY­
konu, tedy urcita racionalisace prace. Jen pred jednou veci je nutno 
varovat. Tento system se tykti ceZych skupin, ne jednotlivych knih. 
Velmi casto najdeme v lidovYch knihovnach knihovniky, ktefi uva­
deji tento system ad absurdum tim, Ze si pripravi nejblize k ruce 
t. zv. "pfirucni knihovnu" eili vYoor knih a nuti obecenstvo, aby 
cetlo ty knihy, ktere ma knihovnik pfi ruce. To neni racionalisace. 
to je pohodlnost. 

1'.835 

7. Signatura v knize 

/ 
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Zpracovani pfirustku 

PH zpracovani prirUstku rozeznavame dYe faze: 1. PredooZnou 
evidenci, t. j. prehled 0 knihach objednanych nebo doslych az do te 
doby, kdy ZlapiSeme knihu do priritstkoveho seznamu, po pfip. do 
seznamu mistniho. 2. Vedeni pfirustkoveho seznamu a dalslch kata­
log-a az do zafazeni knihy do skladiste. 

1. Predbezna evidence. \ 

Pfi objednavani knih je vYhodne, Ikdyz si udelame prupis nebo 
pruklep BVe objednayky. Pouzlvame-li t. zv. objednaciho listkuJ 

muzeme si z takovYch listku velmi snadno pofidit predooZnou evi­
denci knih. Objednaci Hstek vypada asi takto: Nahore nazev knihov­
ny, pod tim jeji adresa a adresa toho, komu se objednavka dava, 
a pak text: "Objednavame si u vas na ukaziku (pevne) vazane (bro­
Zovane) tuto knihu: Autor, nazev, vyslo u (lwho, cena. Datum ob­
jednavky, dodano dne (zpet dne). Potvrzeru knihkupectvI, knihov­
nllkla." (Viz obr. 8.) 

Listku, ktere projdou vsemi pfihradkami Be pak pou,ziva jako 
materialu k sestaveni pUlrocniho nebo rocmho pfirustku nebo ke 
kontrole uCtu. 

eim vetS! jest ¥..nihovna, tim dulezitejsl je kontrola vsech techto 
predbeznych faz!, abychom Ikdykoliv vedeli, co je objednano, co 
jsme jiz dostali, co je ve vazbe, co doslo z vazby atd. 

Vyhoda takove. organisace je tim vetsi, clm vice knih se objed­
nava. Krome tHo evidence se v kaZde vets! knihovne vklada do 
kazde knihy t. zv. pruvodka nebo pracovni listek (viz obraz 9). Na 
nem se zaznamenava cely postup prace od zacatku (prvniho zazna­
menani knih) az do zarazeni knihy do skladiste. Tento pruvodce 
putuje s knihou vsemi fazemi zpracovani administrativniho az do 
ulozeni knihy ve skladisti. Kazdy urednik, jehoz rukJama kniha 

potvrdi, ze skutecne ureenou lrnanipulaci s knihou vy­
konal. To je druha pfedbEizna evidence. Pruvodka je ovsem na 
miste jen tam, kde kniha projde ruklama mnoha uredniku nebo 
pomocniku. . 
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Pfedooma kartoteka vypada asi takto: o. 

8. Pfedbezna evidence 

2. RozvrhJ jak postupuje prace s knihouJ 

je asi tento: Navrh, schvaleni, objednavka, dodavka (koupe, dar, 
v;Ymena), predbema evidence (pruvodka), vazba, pfirustkovY se­
znam: 

a) PN sesitech a dilech pokracovacfch mame pomocne seznamy 
pfirustkove v llstcich. 

b) Pfi uzavrenych dilech hlavni seznam prirUstkovY, ktery nam 
da pfirustkove cislo. 

Katalogisace: abecedni seznam jmenny, vecny seznam systema­
ticky, vecny seznam heslovy. (V lidovYch knihovnach napiseme 
jeste knizni listek.) 
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Heslo 

Nazev: 

Vyslo: 

Dodal (darce) : Nove obi. 
Pokrac. 
Dir 
Ukazka 

---------_._._--_._---

Sign. 

DiI: 

Pocet sv. 

Cena 
Doslo dne 
Faktura 
Vniceno 

Katalog prirustkovy 

pokrac. 
inkompl. 

Pocet 
odkazu kopii 

Katalog abecedni jmenny 0000.00000.00000.00.00.00000 •• 0.00 • ., •••••••• 0. 

K. odborovy 00 •• 00 ....... 0 •••• 0 ..................................................... 00. 

K. heslovy . 

Listky zarazeny: 

k intern! potrebe 

pro pub!. 

Vazba 
predano due 

knihari 

9. PracOvni listek 

3. Hlavni pfirUstkove seznamy. 

Prezkousel : 

Vraceno kniharem dne 

Zarazeno do skladiste dne 

Velikost 12 X 15 em 

Zapsanim do hlavniho seznamu pfirv.;8tkoveho oznacujeme knihu 
jako majetek knihovny. V knihovnach stavenych podle oborn potre­
bujeme jeste seznam pfirlistkovY mistni, t. j. pfirustkovY seznam 
jednotlivYch oboru. V hlavnim pfirlistJkovem seznamudostane kniha 
pfirlistkove CIslo, v seznamu mistnfm znacku oboru. Pfi staveni 
podZe pfirUstku nepotfebujeme seznam mistni. Pomocny seznam 
pfirustkovY je pro Ctl:!-sopisy a dHa pokracovaci (viz obraz 12). 
Teprve po ukonceni dila zaznamenavame knihy do hlavnlho seznamu 
pfirustkoveho.KaZdY svazek, af se dostal kterymkoliv zpusobem 
do knihovny, mus! bYt tedy zapsan do hlavniho pfirUstkoveho se-
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SEZNAM pf<fRUSTKOVY 

II' Ii 
PHrustkove'l Z vk S' l'!1 N a z e v s pis U 

cislo 'I nac a p J S 0 vat e 'Ii _ (zkdcene) 

1_-1\----,-------1\-------1 
1 I 2 ,! 3 Ii 4 i ': il 

II II 
II' I I-r-\:- 1'_---

1 

[, i- -\1 
1 ___ 11 _, _____________ 1 

1\ \' ---11----,:,-=----- 1----------1 

il -I 
1---"--------------1-------

1--- ---i,--------I _____________________ 1 

I, I-

10. Seznam pfirilstkovy (pfi staveni podle obori1) 

znamu, a to bud' bezpr,ostredne, jde-li ,0 ulmncene dHo, neb,o nejprve 
d,o pomocneho pfirlistkoveho seznamu, jde-li 0 dHo pokrac,ovacl. 

Pro obecni verejne knihovny jS,oU dva druhy pfirlistk,ov-ych se­
znamu: 
1. pr,o knihovny, ktere stavi podle ,oboru 
2. pro knihovny, ktere stavi podle pfirlistku, 

PH prvnim seznamu potrebujeme jeden hlavni seznam prirust­
kovY a vedle toho pfirustkove seznamy odb,orove, t. j. mistni se­
znamy. V druMm pNpade potfebujeme jen hlavni seznam pfirUst­
k,ovy. Uprava seznamu je rlizna. Pfirlistkovy seznam vSlma si (knihy 
hliavne P,o strance majetkove, t. j. zaznamenava kdy, od koho a za 
jakou cenu koupila knihovna urcitou knihu a ve kterem obdobi. 
Slouzl proto hlavne jako doklad majetkovY. Pfirustk,ovy seznam 
nam tedy odpovi na ,otazku, kolik svazku knihovna ma celkem a 
kdy je od koh,o a zac ziskala. Obsah jednotlivych rubrik m,ozn,o 
spojit jednou vet,ou: "Ziskali jsme dne ... pod znackou ... iknih).l 
(autor, nazev), ktera vysla u nakladatele .. ,od dodavatele, za cenu 
(knihy), po pfipade za cenu (vazby) ... " V aalsich rubrikach je 
mozno k t,omu d,odati: "Celkovy stav je rozvrzen na .. , skupin a 
zmenil se v case ... ,0 ••• svazku." 
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Misto vydanf 
a nak1adatel I' '! koupi, I kdi ...c I ...c I: kmh· kniha· 

Str.- ______ : ...... _ 

Poznarnka I
I Rok i Zfskana "II -, cen~i.: Cislo uctu II' 
I vy I darern, I I Ii ~ i ~ I; • I 

I
i dani .',:, vymenou i Y '"~I '2 I :;j Ii kup· rova I ________ I __ ~' a cd koho ! __ !i~_,->-',i cova 1 __ 1: ______ _ 

5 I 6.' 7 i 8 i 9 : 10 I, 11 12 II 13 

II II 
_~ ___ .. __ li---11 Ii ifi [I II ,!I --II--i---I'----I;·------~I 
I-------i:---II !:. Ii I I i:'--= III I :I~;-II-- -1--i;I·-~----

I: I ji i 

II I ~1'--I--·lr~~ii-----1 

1-------,'1,'--1' Ii I I! II' 
1
1
'--I---II~-II---'-

,1-)1 I-.,Ii-I'-~I--II-~_I 
I' I Ii i' ___ 11_1 " II 

1-----11-1- ______ I,I-_,_-I=-J====II-----
'
I 'i i II I !i 

iI I ii I Ii 
Format 29'5 em (vYska) x 40 em (sitka), 29 fadek 

v~?pliiky, k jedn,otlivY"m rubrikam prvniho druhu (viz obraz 10) 
prlrllstkoveho seznamu: ' 

Nektere knihovny pocinaji kaZdY"m rokem novou ciselnou radu 
na pr. 1/1940, 2/1940. . . ' 

1/1941, 2/1941 .. . 
1/1941, 2/1941 .. . 

ale tento zpusob se nedoporucuje. 

, KaZdf svazek ,:icesV'azkoveh,o dila patfi do jedne fadky i kdyz 
dame vl:esva~kovemu dilu stejnou signaturu. Uvedeny pfirustkovy 
seznam Je urcen pro knihovnu, ktera stami podle oboru. 

K~yz stavime k~~ihovnu podle pfirUstku (druhy pfipad pfirust­
ko.veho seznamuv.vlz

v 
obr. 11), je pfirUstkove cislo zaroven znackou 

(slgnaturou). Pn prestupu z jednoho ro\ku d,o druheh,o pok v . 
P

ofad ' v, I v, , racuJe 
. ove CIS 0, nezacma se prot,o ,opet jednickou. Piseme k v d '. 

~vazek do jedne fadky. A ponevadZ davame dilUm vicesvaZkO~ 
Jedn? cislo pfirustkove, je pfirlistkove pofadi rozdeleno na dve 
rubnky: 

a) pfirustkove pofadi uplnych svazku 
b) pfirlistkove pofadi del vicesvazk,o~ch nebo periodickych, 
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SEZNAM PRiRUSTKOVY Rok.- .. 

d 
Pi'irustkove ~ :> ~ 

cislo 
s)8 c Spisovatel Nazev, vydani, svazek, 

a ...,~'"O 
~ ... 0 (heslo) nazev svazku :: (signatura- c..!t .c .... bO 0,_ co znacka) iii Po. " Q 

1 I 2 3 4 .') 

62. 1 Capek, Karel Hordubal 

-_. ~--.---. 
82 2] Dosiojevskij, F M. Braifi Karamazove, 1. sv. 

8.2. - 22 » » 2. sv. 

------- ----

43. 3 Bragg. William o povaze Veel 

4.3. 4 Behounek, Fr. Trose{nfci na kfe ledove 
----

-_. 

14.3. - 2, Dos!ojevskij, F M. BratH Karamazove, 3, sv. 

------ -- ---,-- _._--

I I . I I 
11. Seznam pfirustkovy (P'ri. staveni podle pfirustku) 

u kterych prvni zakoupeny svazeik zapisujeme do rubriky 2 a vse­
chna daIs! pokraeovani do rubriky 3 priru.stkoveho poradi pod zooe­
kou prvniho svazku dila. Pfi vzoru (viz obraz 11) jsou jeste daIs! 
rubriky, a to pro r02:deleni zakoupenych knih podle oboru. (rubrika 
12-22). Ministerstvo skolstvi a osvety vyzaduje statistiku podle 
obor-u, t. j. kolik svazku beletrie, spisu pro mlMez, easopisu a kolik 
del nauenych bylo zakoupeno. PonevadZ v knihovne stavene padle 
pfirlistku nemame pfirustkove seznamy jednotlivy-ch oboru, dava 
nam rozdeleni tohoto tiskopisu mOZnost (rubrika 12-22), abychom 
pohodlne secitali pocet svazku v jednotlivy-ch skupinach. pfi kazdem 
svazku udelame znamenko v sIoupd, do ktereho kniha svy-m obsa­
hem patti. Souetem pak mame poeet knih v jednotlivy-ch skupinach. 

Tam, kde neni zavedeny system skakavy-ch eisel, rozdelime si bud' 
seznam na tfi casti nebo vedeme tN seznamy, do kterych piseme 
zvlast: radu oktavavou, kvartovou a foliovou. KaZda rada zaNna 
jednickou a' pokracuje uzavreny-m eislovanim. Cislovanl veskrz ne-
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Misto, 
nakladatel, 
rok vydanl 

List cis ................... . 

I Uhrnern Iii ; 'I I i! II II I I I I I I I I 
Normalisovany format 20'5 em (vyska) x 29'5 em (sirka), 13 radek 

Do ptirfistkoveho seznamu zapisujeme vsechny knihy v takov,em poradku, jak je zis­
kavame. Zasadne piseme kazdy svazek na zvlAAtni radek, taMe celkov,V pocet svazkfl. je 
dan poctem radkfi (viz str. 49). 

Jako datum uvedeme den, kdy jsme knihu ziskali. 
U vicesvazkov,Vch del a jednotliv,Vch rocnikfi casopisfi dostane prv,V svazek signaturu, 

ktera se zapise do druhe rubriky seznamu. Dalsi svazky tohoto dna dostanou vzdy tutez 
signaturu, ktera se vsak napise do tfeti rubriky (druha zfistane prazdna). 

Rubriky 12 az 22 jsou dfilezite pro statistiku. Pri kaZdem svazku deJame znamenko 
v pi'islusnem sloupci. 

V rubrice 15 az 22 je rozdeJena naucna Iiteratura podle oboru. Rozdeleni je stejl1e jako 
v statistickem deniku (viz obr. 61). 

Do rubriky "Pozl1amka" zaznamenavame ztraty, pti cemz udavame stranu ze seznamu 
ztrat. Zazl1amy v prirfistkovem seznamu se n~Smeji skrtat, prepisovat nebo prelepovat. 

hledi k letopoctum. Seznam prirustkovy- podle tohoto vzoru dava 
statistiku poctu svazku V urcitych oborech. Soucet svazku V jednot­
livy-ch sloupcfch m'i.m da pocet svazku jednotlivy-ch skupin a se­
cteme-li tento soucet horizontalne, dostaneme ce1kovy- pocet svazku. 
Mu.zeme tak kontrolovat sami sebe, je-li soucet spravny. Tento pre­
hied nam dava i urcite ,pokyny pro nakup knih, ukazuje nam v ja-
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kem pomeru ruzne obory rostou. Zasada riM" ze n~:na:n~ zan:?~a-
, vat nektery obor uplne, dale, ze nektere skupiny maJl bytI v urclte~ 

pomeru k sobe. Voditkem pro lidove knihovny, je pome,r beletrle 
k naucne literature, ktery je 80% : 20%. Spravnost na~~~,: lze 
kontrolovati podle tohoto souctu. 'TIakoveho schematu lz: UZl~: 1 ~ro 
knihovny stavene podle oboru a tim jim usetfime .ved:m ~vlastmc~ 
prirustkovYch seznamu oborovYch. Mame tedy v Jedne kn~:e hlavm 
seznam pfiru~tkovy a seznam jednotlivych oboru. V pr~mch kolo­
nach (2 a 3) zustava prirustkove cislo, v kolonach oboru (12-22) 
piseme znacky. 

V prlrustkovem seznamu Upozorlluji jeste, ze rubriky 8, 9, 10 
a 11 vypli1ujeme cislem polozky uct,u hlavnipo~ad?-i~ ~nihy, a to 
teprve tehdy, kdyz jsme knihkupecky nebo kmha:r:sky'Ucet opravdu 
zaplatili. To znamena, ze dokud tyto rubriky neJsou dokonale, vy­
plneny, byla kniha sice dodana, ale nebyla jeste zapla~ena. Timto 
zpusobem si zisKame velmi cenny prehled 0 tom, co· Je zaplaceno 
a co jeste nenL Pro pokladnika je to dUlezity pokyn pr~ hospoda­
rent penezi. Na pl'. v prosinci ma pokladnik v pokladne ~oto':.os: 
800 Kcs. Je otazkou, zda je to skutecne aktivum, zda mozno te:r::1 

penezi disponovat. Po nahlMnu~i d? pri:ustko:veho seznam~ ZJl­

stime, ze je treba jeste 2laplatit nekohk kmh. NeJde vte~y vo aktIvu~, 
s kterYm je mozno volne nakladat. Teprve po vyplnem vsech rubrlk 
mu.zeme mluvit 0 skutecnem stavu penez. , 

Do "poznamky" (viz obraz 11, rubrika 2?), se zapisuj: kaZda' 
zmena, ktera nastala s uvedenou knihou,zeJn::ena p~k ztra~, v;y­
razeni, nebo uplne upotrebeni. Je to tedy rubnka ztrat. Ve vet8:ch 
pomerech vedeme jako doplnek k pfiru.stko:remu seznam,;:t km~u 
ztrat, ktera koriguje nebo uvadl: na pravou mlru stay a pocet kmh. 

4. Pomocne seznamy pfiriistkove (pro dHa pokracovaci) 

vedou se v kartoti3kach listkovYch, protoze jejich potreba je pre'­
chodna, jen pokud neprenasime. uzavrena dila vazan~ do h~a~iho 
seznamu pfirustkoveho. Obvykle se deli na 2-3 skupmy. Zalezl to 
na poctu odebiranych novin, easopisu a del pokra~ova~i~h. Sc~ema 
takoveho listku je ruzne a nen! ve vsech knihovnach Jednotne. 

Heslem bude jmeno autorovo (pH jednom aZ trech autorech); 
jinak heslo z vecneho nazvu. U casopisu se pozaduje ·obycejne pla­
ceni pfedem. V poznamce "placeno" ~,e zaznamena.va, ~olik, b~lo 
mplaceno, zda eelY· rocnik nebo jen cast. Do rubnky tItulm lIst 
se zainamenava obsah a titulni list, wali liZ dosel, nebof teprve 
pak muzeme dat dilo svazat. 
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Signatura: Heslo: 

Nazev: 

Nakladatel: Posledn{ uplny roc.: 

CIS. 
Roene: -- svazku. Dodavatel: Cena: ses. 

sv·1 

I 

Roc. I Cislo, sesit I Titulni I Za-
list placeno 

I -I-I-I-I--I-I-I-j-/-/-I-I---j I 
- ---=-1-1-1-1-=1--1-1-1-1---[-1-1-
--~I=I~I-l=-I-I-I-I-I-I-I-I-
--

.1-1--1-1--1-1-1-/-1--1-1-1-1= 
12. Pomocny seznam pfirllstkovy Velikost 15 X 21 em 

Ve vellkych knihovnach vyzaduje toto vedeni pomocnych pfiru.st­
kOvYch seznamu zvlastnich pracovnich sil, aby .se uddel prehled a 
aby zapracovany referent mohl reklamovat vee dosud nedodanou. 
Obvykle dodava tentyz knihkupec vseehny casti takoveho dHa, vy­
cM,zejiciho v castech, ale velmi casto ztraci dodavatel prehled 0 tom 
co dodal, takZe reklamace jsou dosti caste. Obycejne se prehllzi pri 
uzaveree roku tento seznam diH neuplnych a deli se na dye casti. 
Dila, ktera zustala navzdy neuplna, t. j. seznam nekompletnich del 
v knihovne. Druha cast predstavuje dHa jeste vychazejici, ovsem 
dosud jeste neuplna a u nichz predpokladame, ze budou zakoupena. 

5. Seznam mistni 

nam udava misto, kde kniha stoji, a to podle znacky, ktera urcuje 
zkracenym zpusobem bud' skupinu a pofadove cislo, nebo velikostni 
formaty a jejich pofadova cisla nebo abecedni poradi poille toho, 
jak knihovna staY! sve knihy. V knihovnestavene poale pfiriistku 
neni vlastne potfeba mistnich seznamuj protoze pouzivamepfirust­
koveho 8ezrtamu jako sezrtamu mistniho. ObtiZe pri seznamu cini 
pouze dHa vicesvazkova, nezakoupena najednou v teze dobe, protoze 
zaznam v takovYch pfipadech se deje na nekolilka mistech, kdezto 
knihy stoji ve skladisti veille sebe. Takovemu nedostatku celime 
tim, Ze do knihy zapiseme datum zakoupeni, takZe podle data na­
jdeme zapis v prirUstkovem seznamu. Totez plat! pro casopisy a 
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A 68-71 

, ___ ll __________________________ ~I-p~~~~~e.t~I~.-p-o~zn-a-m-k-a-
) 1 PHr. : 68 Nazev (zkraceny 

:- =~--'=~~-------
! 69 

: 70 
" 

" 71 ,-- --'-'---------------1 

:-- -----------

2 

1 

3 

l. listek pro dila uplna Velikost 7'5 x 12'5 em 

A72 

j ___ ll __________________________ 11~p~~~~e~.t;l--p-oz-n-a-m-k-a-
: 72 LC=-.=e::::sk::::a::...· _o_sv_e_ta __ l_93_5 ________________ 1 _______ __ 

1936 1 
1----------------. 

1937 1 
1_---------------------- __ _ 

1938 1 Cit. 

: n. listek pro periodika Velikost 7'5 X 12'5 em 

13. Seznam mistni v listcich 

periodicke publikace, ktere se opakuji kaZdym rokem nebo V jinych 
intervalech. .. , 

V knihovne stavene podle oboru je nutno vesti ~avr:l se~a.n; 
prIrlistkovY a seznam mistni, ktery je v tomto pnpad; toto~! 
s pfirUstkovYm seznamem je~notl!vYch ~boru. ~a :OZdll od prl-
rustkoveho seznamu uvadi potrebna data Jen zkracene. 0 

Seznam mistni pot1'ebujeme v knihovnach sta,venych P?dle,obom, 
abychom pfidEHili kniham znacku. Nahlednubm de: IDl~tmho ~e­
znamu si zjistlme posledni cIslo skupiny, do ktere kmha, svym 
obsahem patti, nove knize dame cislo daIs!, neni-~i. to d::uhy nebo 
t1'eti svazek dlla, ktere liZ melo svazek jeden s urCl :?~ Slgnatur01~. 

Pro vedeni mistnfch seznamu pfirustkovYch nepoUZlJeme se~namu 
vazanych, ale -opet kartoteku. Kazdy jiny zpusob nevyhovuJe. Do 

54 

"Poznamky" se naplse, stoji-li kniha na pr. v pfirucni knihovne, 
v citarnach a pod. Neni-Ii zadne poznamky, je kniha ve skladisti. 

VeIikou obtizi jsou periodika a dna pokracujici. Mame-Ii mistni 
seznamy v sesitech, llarazlme na obtiZe i kdy.z nechame dost vol­
neho mista pro prirUstek. Nebor volne misto se brzy vyplnf a nelze 
tam zapisovati dais! svazky. Pracujeme-li ale Se seznamem v Hst­
cich, je vec jednoducha. Kdyz nam do rady del uplnych pfijde dilo 
pokracovacf, moUme novY listek jen pro ne a jeho pokracovani, 
nestaCi-li, vsuneme novY. Na pr. (viz obraz 13) Hstek A 68 ukon­
eime a pro casopis "Ceskou osvetu", ponevadZ je dHo periodidke, 
napiseme novY Hstek. Pak ovsem mUZeme pokracovati v nOvYch 
znackach na dalsim listku urcenem opet pro dila tipIna. Znaeka 
A 73 bude pokraeovat opet na listku novem. Je samozrejme, ze pro 
kaZdou skupinu vedeme podobne listky. 

Mfstni seznam urcuje predevslm umistenl knihy a slouz! zejmena 
k revisi knihovnYJ ktera se provadi ka.zdorocne· obycejne 0 pnizdni­
nach, kdy je nejmensi frekvence. V mistnim seznamu zjistime, 
ktera cisla jsou obsazena a iktera ne. Pro dila pokracovacf a caso­
pisy jsou zavedeny listky jine barvy, aby se rozlisila dila uplna od 
del nedokoncenYch. 
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Ztraty a knihy vyrazene 

Pro knihy vyfazene a ztracene pofizujeme si zvlastni seznam (viz 
obraz 14). Zasadne bychom nemuseli miii zvlastni seznam, protoze 
muzeme zachycovaii vsechny zmeny v' poeetnim stavu v rubrice 
"Poznamka" v seznamu prlrlistkovem. Kdybychom ale byli odka­
zani jen na tuto rubriku, meli bychom tu nevjhodu, ze pfi zjis'Co­
vani celkoveho stavu knihovny bychom museU projiti cely seznam 
prirlistkovj a zjii3'Covati poeet ztracenych a vyfazenych knih z rub­
riky "Poznarnka". Nemeli bychom chronologicky prehled. Proto po­
fizujeme zvlastni seznam ztrat. 

J ako datum zapisujeme den, kdy jsme zjistili ztratu nebo kdy 
jsme knihu vyfadili a zaznamenavame chronologicky, kolik svazku 
jsmev jednotlivjch letech vyfadili. Prirustkove: cislo je cislo z pri­
rustkoveho seznamu, ktere kniha dostala pfi zarazeni. V prirust­
kovem seznam>u si v "poznamce" zaznamenavame, ze kniha byla 
ztracena nebo vyfazena a pfipojime tam datum vyfazeni knihy 
poole seznamu ztrat. Je tedy ureite spojeni mezi seznamem pfirust­
kovjm a knihou ztrat. 

Uvadime jen zkraceny nazev, protoze podI'obnejsi zaznamy marne 
v pfirustJkovem seznamu. - Cenou rozumi se nakupni cena knihy, 
t. j. eastka, z:a kterou jsme knihu koupili, ne snad cenu dnesni, ktera 
muze bYti vetS! nebo mensi nez puvodni cena nakupni. 

Dalsi rubriky udavaji poeet svazku: 

a) ztracenych, 
b) nevhodnych, 
c) upotrebenych. 
Ztrata mMe bYt zavinena bud' ctemirem nebo nedbalosti knihQvni 

spravy, I-Javne nedostatkem kontroly. 

Nevhodne knihy jsou takove, ktere se syfrm obsahem nehodi do 
ureitych pomeru nebo nejsou uznany za vhodne z duvodu lidovj­
chovnych. 

Knihy upotfebene jsou v lidovjch knihovnach zjevem samozfej­
mym. Oastym pujeOVanIm se Ikniha niel. Mus! se poCitat s tim, Ze 
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vazba po urcite dobe povoli, ze knihy budou zaSpineny tak, ze je 
nebude jiz mozno pujcovat. Pocitame-li, Ze kniha v lidove knihovne 
je vypujcena desetkrat do roka a Ze obeh takove knihy se pocita 
na 10 let, pak klademe na knihu, 0 kterou se knihovnik radne stara, 
pozadavek, aby vydrzela 100 vYPujcek. To jsou ovsem cisla pru­
merna. Po urcite dobe pocitame tudiz v lidovYch knihovnach s vy­
razenim materiaIu pro prilisne upotrebenL 

Do "pozmimky" v knize ztrat zapisujeme usneseni knihovni rady. 
To je pro knihovnika velmi dUlezite, nebof dokud knihovni rada 
neschvaIi ztratu nebo vyrazeni, je knihovnik osobne zodpovoony za 
majetek jemu sverenY. 

Rubrika 0 ztratach a knihach vyfazenych umoZiiuje posoudit, jak 
se v knihovne hospodafi. 

Rubrika ztrat poukazuje na to, ze knihovna ma nedostatek kon­
trply bud' pH vyPujcce nebo, ze neco neni v poradku ve skladistich. 
Velke ztraty nedavaji dobre vysvooceni sprave knihovny. Rubrika 
o nevhodnych knihach SVOOCl 0 tom, s jakou peel vybira knihovnik 
knihy pH nMmpu. Rubrika "upotrebene knihy" ukazuje, jak 
knihovna pecuje 0 knihu. Udany pru.mer 100 vYpujcek je jiste dosti 
nizky, jestlize nakupujeme knihy z dobreho materialu, s pevnou 
vazbou, prohlizime-li knihy· po kazdem pujcovani a vedeme-li Cte­
nare k odpovoonosti za poskozenou knihu. Musime venovat tknize 
nalezitou peeL 

Manipulace ztraty po strance administrativni. 

Ztrata knihy muze bYti zavinena Ctenarem nebo iknihovnou. Je-li 
zavinena ctenarem, je on povinen knihu nahraditi. Nejde tedy 
o ztratu skutecnou, neb of nahradi-li ctenar knihu, nenastane pro 
nas zadna zmena v poctu svazku. Uvedeme v poznamce, ze Ctenar 
knihu nahradil jiny-m exemplarem (mozno pripojiti v 2.,3. atd. vy­
dani) , ZllJacka zustane stejna, neni jinych zmen. Ztrati-li se kniha 
vinou Imihovny, je to ztrata skutecna, kterou bud' muzeme nahra­
diti nebo ne.·Nahradime-li ji, musime ji zakoupiti z beznych penez 
roku, je to tudiz kniha nova a musime ji tedy zapsati do seznamu 
pfirustkoveho, protoze je to novY nakup. Abychom rozlisili znacky 
a postavili knihu na spravnemisto, pfipojime k ni index, na pr. 
845 a, 476 a. To znamena, ze kniha bude stat na puvodnim miste, 
ale je to novY exemplar, zakoupeny z oofuych penez. Ztratu zazna­
menavame ovsem v tomto pfipade jednak do "poznamky" v pfl­
rUstkovem seznamu, jednak do knihy ztrat. 

V pfirusbkovem seznamu knihoven, stavenych podle pfirustku, 
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zapiseme si to cislo (na pr. 467 a) .do tfeti rubriky (viz obr. 11), ne 
do rubriky oofuych cisel pfirlistkovYch novYch. 

V druhe rubrice "knihy nevhodne" nenastane po strance majet­
kove zadnazmena v tom smyslu, ze nemusime nakupovat jinou 
novou knihu. Vyfazuji se tim zpusobem, ze se bud' umisti v uzavfe­
nych skfinich nebo v zapecetenych ballcich podle toho, jak naNdi 
nadrizeny urad. V nekterych pfipadech se takove knihy odevzda­
vaji cetnickemu organu nebo okresnimu uradu. V tomto pfipade 
zaznamenavame do rubriky "poznamka" pfirUstkoveho seznamu, 
ze podle nafizeni byla kniha uznana nevhodnou a vyfazena. V mist­
nim seznamu bychom poznamenali, kam byla kniha uschovana. 

Knihy upotfebene jsou analogicky pfipad jako knihy ztracene. 
Bud' koupime tutez knihu nove, nebo ne. V prvnim pfipade jde jako 
u ztraty knihy zavinene knihovnou 0 novy nakup knihy; tedy za­
piSeme koupenou knihu do seznamu pfirustikoveho, protoze jde 
o nakup bezneho roku. Dame opet znacku s indexem a, b, C, ••• aby­
chom rozlisili knihu novou od puvodni. N a puvodni misto v pfirlist­
kovem seznamu napiseme: pro upotrebeni nahrazeno novy-m exem­
plarem s prirustkovy-m cislem ... ze dne ... Nezamyslime-li koupit 
novY exemplar, nenastane zadna zmena v majetku. Muzeme exem­
plar ponechat na puvodnim miste a kolem neho dat pasku s napisem 
- "nepujcuje se". - Dosti casto se v lidove knihovne stava, ze 
nenahrazujeme knihy stars! novy-m exemplarem, protoze jen malo­
kdy pretrva zajem ctenare 0 Iknihu 10-15 roku, zejmena v cetbe 
krasne literatury. 

Je nutne presne znati a presne dodrzovati administrativni po­
kyny, jak zachazeti se ztratami, protoze to je duleZite pH revisi 
knihoven. V pfirustkovych seznamech se nesmi nk skrtati nebo 
prelepovati. Neni pfipustno pH nahrazovani jine knihy puvodni 
napis prelepit. Vse musi bYt vi~iitelne, ipfi nutnych skrtech se to 
mus! delat tak, aby puvodni text byl viditelny, aby bylo zabraneno 
ru.zny-m manipulacim s kniharrri. Proto vedeme knihu ztrat, aby 
bylo jasno, co se stalo s knihami, aby se knihovnilk mohl ospra­
vedlnit pfislusnym schvalenim knihovni rady; jen ona schvaluje 
zmeny pfi ztratach a v~azovani knih. 
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Prehle d ptlrustkovych praci ve vetsich 
knihovnach 

obsahuje celkem predbefuou evidenci, pfirustek a jeho zpraco­
vani, styk s oddEHenim ucetnim a styk s oddelenim korespondenc­
nim. Konecne smermce, dane vYberem knih a nakupem. 

Prehled puvodu knih: Ukazka - koupe (objedmlvka) - po­
vinny vy-tisk, rymena, dary. 

Ve velke knihovne se kaz.demu useku prace venuje urcita skupina 
pracujicich. Je-li pocet knih zakoupenych velky, je tezko udrzovat 
evidenci. 

PH zasilikach na ukazku vybirame urcity pocet knih zaslanych. 
jako bychom je byli objednali na pfislusnem listku, jen v pfislusne 
jeho fakture podtrhneme knihy dodane a s dodacim listem doru­
cime do oddeleni dodaciho. Obycejne dada knihkupec zasilku 
s dvema dodacimi listky. Na druhy listek pozrlamenavame t. zv. 
remitendu (knihy, ktere vracime). 

Nemame-li takovYch dodacich listku, poznamemivamle, kolik Iknih 
a ktere vracime. Na original a jednu kopii si nechame vracene 
knihy od knihkupce potvrditi. Je to dUlezite pro pfipad sporn, zda 
si knihovna knihu ponechala, nebo ji vratila. Casto dochazeji knihy 
na ukazku od ri'lznych firem a tu je nutno rozlisovati jednotlive 
ukatlkove iasilky. 

PH koupi se pofidi objednaci listek, nek,de maji objednp,ci knihu. 
K tomu patH pfislusna korespondence s knihkupci. K teto praci 
patfi kartoh~k,a dodavatelu, kterou si mUZeme poriditi z dodacich 
listku." Je dUlezita pro ucetnictvi knihovny. Podle dodacich listku 
Be pak lkontroluje definitivni ucet, ktery nam knihkupec posle. 
Proto obycejne pfipisujeme na dodaci listek prirnstkove cislo, po­
tvrdime spravnost dodavky a zaznamename den, kdy byla kniha 
pfijata. V nekterych pfipadech, nebude-li dodavka souhlasit, mu­
sim~ reklamovat. Proto existuje reklamacni oddeleni, ktere urguje 
knihy objednane a jesM nedodane. 

OddeZeni ucetni 

se zajima predevsim 0 kartoteku dodavatelu, 0 spravnost uctu 
podle dodacich listku. 

60 

OddeZeni pro povinne vf/tisky 

ma jen knihovna, ktere nakladatele nebotiskafi posilaji povinne 
vy-tisky. 

Toto oddeleni si fidi kartoteku dodavatelu povilmych v$rtisku 
z listu, na nichz se zapise nakladatel nebo tiskar ana jeho list se 
pak zaznamena vsechno, co nam jako poviriny vy-tiskdodal. Odde­
leni pro povinne vYtisky bude mit zvlast: sUnou praci reklamacni. 
Toto oddeleni .pracuje zejmena podle rnznych oznameni v novinach, 
bil:!liografiich nebo v iknihkupeckych casopisech a reklamuje u na­
kladatele nebo tiskare dna, ktera snad nedodal. To je prave velmi 
dUlezite, protoZe zalezl na presnosti teto evidence, zda-li ma 
knihovna skutecne vsechny knihy vysle na urcitem uzemi. 

Vymena 

nalezl do skupiny ziskavani knih, protoze nektere knihovny jsou 
povereny opatrovanim knih, publikaci vysokoskolskych, ucenych 
spolecnosti, rnznych Uiadu a ministerstev atd. Proto je nutno 
vest evidenci rymenne sluZby, evidenci adresatu nebo pHjemcu teto 
vymenne sluZby. K tomu patH pfislusna korespondence, souvisici 
s timto predmetem. 

Dary. 

Evidence darcu se vede proto, abychom mohU darcum vetsiho 
poctu knih, celych knihoven nebo jinych vzacnych darn pravidelne 

. zasilati publikace (vYrocni zpravy) knihovny jako dik. Slusnost je 
podekovati za kaZdy dar. Tim ovsem neni receno, ze bychom kaZdy 
dar zaradili do knihovpy., 

Oddeleni pro vazby 

uzce souvisi s oddelenim pro zislkavani knih. Patfi sem styk 
s knihafem, evidence svazku danych do vazby. Kontrola knih 
z vazby doslych a ueetmctvi, t. j. styk s ucetnim oddelenim, pokud 
se tyee uctu knihafu. 
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Vazba 

Do knihovny zarazujeme dHa vazana. Vazba chrani knihu pred 

poSkozemm. 
Jsou ruzne druhy vazeb: celokozena = k, polokozena = pk, pla-

tena = p, poloplatena = pp, tuha = t, polotuha = pt. 
Knihaii, kteremu p:osilame knihy do vazby, musime presne na­

znaCit, kterou z techto vazeb si prejeme. Vsechny knihy, ktere da­
vame do vazby, zaznamenavame do "seznamu knih do vazby 
danych" (viz obraz 15), coz je prupislll:1. kniha nebo volne listky. 
V obou pfipadech si pofidime kopii, aby jeden z techto zaznamu 
zU.stal v knihovne a jeden odevzdavame s knihami knihari. Ta­
kovY seznam obsahuje asi tyto rubriky: zahlavi, jmeno knihovny 

,a adresu knihare, pak v sloupcich znacku knihy nebo pfirustkove 
cislo, spisovatele a zkraceny nazev tak, jak si prejeme, aby jej 
knihaf vytiskl na hfbet. Stacl rodne jmeno spisovatelovo a nejv}T­
znacnejsl slova z nazvu, aby se kniha na regale pH hledfmi snadno 
nasla. Dale je dhlezite oznaceni svazku u del vicesvazkovYch, 
u casopisu rok a rocniik (na pro 18. sv., 1941). Takova znaceni ne­
smime vynechati, prot9ze u casopisu stoji cela fada jednotlivych 
rocniku vedle sebe a rozeznavame je jen podle oznaceni na hfbete. 
V rubrice "druh vazby" oznacime jednoduchym pismenem 0 jaky 
druh vazby jde. Nejvetsl cast knih se v knihovne vare do vazby 
poloplatene, ktera rna hfbet a rohy z platna, kdezto vazba celopla­
tena jest po ceh~ plose knihy. Vazby polokorene se pouzlva v lmihov­
nach pro knihy nejvice uzivane, tedy na pro pro Imihy v pfirucnl 
knihovne, lexika, dulezita dHa, velke atlasy a pod. Celokorena vazba 
rna raz UIDelecke prace, liZijeme ji tedy jen v pfipadech bibliofil­
skych, nebo tam, kde jde 0 knihu zvlasf pamatnou. Kniha ma pak 
peclive pi'ipravenou ofizku, bYva pozlacena. llibet a rohy bYvaji 
zdcbeny. Vazeb tuhych a polotuhych liZivame pro publikace drobne, 
programy, vYrocm zpravy, disertace, zvhistni otiEiky z casopisu; 
knih a pod. Je to vazba maIo trvanliva, hi-bet je z levneho platna, 

bavlny, vazba z ohebne lepenky. 
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Paty sloupec seznamu "velikost" oznacuje format knihy. Udani 
formatu je dUlezite, protoze cena knihafovy prace se fidf velikost! 
knihy, poctem !>tran a priloh. 

Vazba spociva hlavne na sit! jednotlivy-ch archu a na zhotoveni 
desek. Poille poctu stran a tim i archu je vetsi nebo mens! prace 
pf'isiti. Jako prilohy oznacujeme vSechny vlozky mimo archy. 
Knihar musi takove vloZky nasazovati na tak zv. falce a to zna­
mena vice prace, ktera se pocita zVlast:. 

Cenu vazby urcuje knihtar v dohode s knihovnou. By-va. zvykem, 
ze knihovna uzavira se s'VJ'imi knihari smlouvu, ve ktere se pevne 
vyznacl ceny jednotlivy-ch dodavek podle druhu vazby, formMu, 
poctu stran a prUoh. Tento cenik by-va nekdy spolecny pro vsechny 
knihare a je urcen kniharskYro druZstvem, . aby se predchazelo ne­
kale konkurenci. Neni dobfe stlacovati pfHis ceny kniharske prace, 
nebot: snizovani kniharskeho tarifu jde urcite na ukor materialu 
nebo na ukor prace. V obojim pfipade ma z toho skodu knihovna, 
nlkoli knihar, proto by-va v takovy-ch smlouvach smluven i mate­
rial, t. j. je vy-slovne predepsano, z jakeho material'll maji bYt vazby, 
jaka lepenka, platno, kuze atd. Za dodrzeni prace a materialu ruci 
knihaf. 

Do posledniho sloupce zapisujeme eventualni zavady, ktere jsme 
zjistili pfi dodavce vazeb. Nekdy se stava, ze vypadne z vazbycely 
arch. Na to musime dbat jiz pn nakupu novy-ch knih. T. zv. Ikola­
cionovani dodavky zjisfuje, zda jsou archy uplne nebo nejsou po­
skozene, zdali byly privazany vsechny pfHohy a jsou-li vevazany na 
spravnem mlste. 

Zasadne vazeme kaZdou knihu, zeJmena kaZdy svazek IZVhist:. 
N evazeme ru.zne knihy v jeden svazek. Tam; kde se ve vedeckych 
knihovnach vyskytuji ze starsich dob spisy k sooo nepatfici v jed­
nom svazlku, zrusuji se dnes tyto svazky systematicky a kaZdy spis 
se vaw zvlast:. Nevazou se graiicke listy, mapy a jim~ listy samo­
statne, ktere uschovavam~ bud' v zasuvkach nebo podlepujeme plat..; 
nem a skladame. Velke :ri~tenne mapy svinujeme a ukladame do 
skfini, zvlasf k takovYm ucellim konstruovany-m. (Viz obraz 16.) 

Abychom usetfili penez, ukladame ve velkych knihovnach ne­
ktere drobne svazky 0 nekolika stmnach do lepenkovy-ch krabic, 
ktere upravime na podobu knihy, takze je muzeme stavet do regalu. 
Do krabice uvnitf vlepime seznam vsech pUblikaci umistenych 
v takove schrance, aby byl prehled co v nl je. V nekterych knihov­
nach se zabaluji jednotlive rocniky novin do baliciho papiru a ukla-
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16. ZvldSf 
konstruovana skfift 
pTa uschovu map 

daji jako baliky vyztuZene jen po stranach lepenkovou desftwu. .T e 
to ovsem velmi primitivni zpusob uschovavani, ktery vyzaduje 
zvlastni peci, aby se obal neroztrhl. Deje se tak jen z duvodu uspor­
nych. N ormruni vazba by vyzadovala velkeho nakladu, ktery neni 
funerny ke skutecnemu upotfebeni novin, zejmena jde-li 0 publikace 
mistni, tedy archivalie. 

65 



Pete 0 knihu 

Knihovna peeuje 0 knihu: 

1. pri nakupu knih, 
2. pH zadavani knihaislke prace, 
3. peel 0 knihu ve skladisti, 
4. dozorem pfi pujeovani. 

N6kup knih. 

Dbame na to, abychom kupovali knihy tistene na dobrem papire 
s jasnY'm tiskem. VetSi vylohy s tim spojene nejsou zbyteene. S t. 'IN. 

lidovYm vydanim knih na spatnem papffe s lizkY'm drobnY'm tiskem 
budeme mit brzy spatne zkusenosti. Papir zezloutne, lehce se trha, 
cteni je namahave. Proto koupime radeji vydani lepsi, tfeba draZSl. 
Otazka originrunich vazeb je mezi iknihovniky velmi sporna. Platilo 
a pIaU doposud, ze knihovna ma kupovat knihy broZovane a davat 
je do zvlasf pevne vazby. Je to zasada uctyhodna, ale ne ve vSech 
pHpadech zasluhujici schvruen1. Jiste, Ze t. 'IN. nakladatelska vazba 
neni tak trvanliva. Nakladatel poeita obycejne s tim, Ze se kniha 
stane majetkem jedne osoby, ktera knihu setH jako svu.j majetek. 
Nepredpoklada, ze knihy bude poliZivat iZl1aeny pocet osob, ktere 
knih valne nesetfi. Ale pH krasne literature, ktera v lidovy-ch 
knihovmich tvofi 80 % kniZniho stavu, si vsimneme umelecke vy-se 
naJkladatelskych vazeb. Jejich umelecka uprava se stala v posled­
nich desitiletich zvykem. Mnohdy ma ilustrace urcity vztah k ob­
sahu knihy, vyjadfuje stylem obrazu, malby, vy-kresu nebo jako 
symbol obsah a muze tak nekdy pHspeti k lepsimu pochopeni a 
p~rQizumeni umelecke snahy autorovy. Proti tomu je t. 'IN. knihov­
nl vazba jednotna, uniformni jako trestanecky ubor. Pro propagaci 
knihy je ucinnejsi pestra, originruni vazba, a protose ozYvaji hlasy, 
aby zejmena v lidovy-ch iknihovnach se kupovaly vazby knihkupecke 
a nakladatelske, ktere se pak zvlastnim zpusobem upravuji pro 
pctfebu lidovy-ch knihoven. V posledni dobe se delaji uspesne po­
kusy st. zv. stfikanou vazbou, t. j. na puvodni vazbu se stfika prli­
svitny lak, ktery ji pokryje jakousi prUhlednou vrstvou. Takovou 
Imihu moino dokonce na deskach umy-vati, uchova se tak eista, 
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i kdyz projde mnohyma rukama. Tento zpusob si ovsem vyzaduje 
velkeho nakladu a proto se pofizuji v ustredich stfikaci stroje 
a vazba se upravuje pro vsechny lidove knihovny celeho okresu. 
U nas jsme delali pokusy s celofanem. Protoze stHkaci stroj je 
d:r:ahy, chteli jsme jiz pfed deseti lety chranit vazbu zabalenim do 
celofanu. Pokusy ovsem eastecne selhaly, protoze vy-roba celofa­
noveho papiru jeste nen1 tak dokonala, aby se taikovy- obal nepo­
skodil zejmena v rozich. Ale i kdyz nem takovy-ch pomucek, prece 
bychom doporucovali, abychom alespon pH prvnim nakupu koupili 
knihy ve vazbach originrunich a pozdeji, kdyz kniha je jiz trochu 
upotrebena, zmenili vazbu originalm za vazbu knihovnL Tak aspon 
vykona umelecka vazba svu.j likol po nejaky cas, zejmena po vyjiti 
knihy, kdy je zajem nejvetsl. Dale bychom meli rozlisovati pfipady, 
kdy se originalni vazba hodi a kdy ne. Koupime knihy v originalni 
vazhe na pr. pro pfirucnf knihovnu, 1 tam je tfeba dbiti pelmeho 
vzhledu. 

Dale si muzeme ponechati originalni vazbu ve vsech oborech, 
o kterych se da souditi, ze zajem 0 tyto knihy potrva pomerne 
kraukou dobu, nebo ze se knih nebude uZlvati v hromadnych vy-­
pujckach. Proto stacl v tomto pfJ:pade nakladatelska vae;ba, ktera 
je casto lacinejsl. 

SkladiSte. 

K peci 0 knihu patfi tez dobre umlstem na regrue. Kniha ma 
stati rovne, t. j. vaha knihy ma spocivati stejnym zpusobem na 
obou deskach. Toho dosihneme jen tehdy, stoji-li kniha kolmo na 
polici. M.ame ru.zne podpery, abychom udrzeli kolme postaveni knih 
i na te polici, ktera jeste nen! pIne zastavena. Nemame regaIy pre­
plnovati, tim se knihy stlacuji. Na Iknihy pusob! tez svetlo a vlhko. 
Pri zakladani modernich budov urcenych pro skladiste pecujeme 
o to, aby jejich poloha byla takova, aby slunce nesvitilo primo na 
knihy. Zejmena spatny papir rna tu vlastnost, ze jej slunce rozklada. 
Proto pH nakupu musime hledeti na kvalitu papiru. Tam, kde 
slunce vnika do skladiste, si pomahame tim, ze davame do oken 
modra skla, ktera skodlive paprslky zadrzuji. 

Dale skodi vazhe knih vlhke mistnosti. Vlhko je snad vetsim ne­
pfitelem knihy nez ohen. Ve vlhkych mistnostech se musime po­
starat 0 caste, pokud mozno stale vetrani. Vlhkosti aspon trochu 
zabranime isolaci sten dehtem, isolacni vrstvou mezi maltou a cih­
lami, stavemm regalu dale od sten. Vetrani vysusuje mistnost aspon 
castecne. Kniha, ktera leZi dels! dobu ve vlhke mistnosti, plesnivi, 
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zejmena tam, kde je potfena klihem, t. j: n~v hfbete .. Plisen PUSO?l 
velmi nepfijemny zapach, Iktery 1ze vehm teZko z kmhy .oclstra:l1t; 
V takovYch pfipadech pomaha sluneru vlhkeho papiru, t. J. vylozem 
knih na slunce. 

PUjeovani. 

K peei 0 knihu patfi take v lidovYch knihovnach z:yk o?atfov,at! 
pujcene knihy papirovYffi obalem. V nekterych kmhovnac~ bYVva 
predpis, ze si Ctenar mus! zabalit pujee:lO~ ~ni~u pfi~? ~ kmhovne; 
Zamezuje se tim poskozeni vazby a pr~nasem nakazhvych nemOCl 
dotykem rukou. Tyto okolnosti nejsou ovsem tak zav~e,. jak ~e 
na prvni pohled zda. Prenaseru nakazli;yc,h v nemOCl ~mh.ou J<; 
mozne. V knihovnim rade by-va proto opatrem, ze se mUSl kmhovnl 
sprave oznamit kaZdy pfipad nakaZlive nemoci v rodine vypujco­
vatele. Knihy z talli:ove rodiny desinfikujeme zvlastnim

y 

pfisotr~~en:: 
Kniha se v nem vystavuje ueinku desinfekcnich prostredku, JlffilZ 
jsou teple pary nasycene desinfekcnimi p:ostredk~. KI;-iha n,:snasi 
dobre tento desinfekcni proces a proto Je chvahtebne, kdyz hle­
dime zabranit prenaseni nakazlivych nemoci knihou ~zn~i ji?-;Ym~ 
prostfedky, mezi nimi take obalem. Po strance estebcke nepUSO?l 
ovsem obal Iknihy svou uniformitou prHis vabne. Opatrovani kmh 
obalem je take pomerne dost ·,draM, ponevadz se ?b:u musio d~st 
casto menit. Proto opatfuji nektere knihovny obal naterem prusVlt­
neho laku ktery umoznuje otiraru knih vlhk;Ym hadrem nebo hou­
bou. MOfuost desinfekce je tu tedy dana bez uZivani desinfekcnich 
pfistroju. y. y. 

Dalsi pomuckou, jak uddet desky, obal a vazbu v clstote, }e PO" 
uzivani zvlastni latky, t. zv. dermatoidu. Je to latka podobna vos­
kovemu platrru, ikterou lze omy-vat mokr;Ym hadrem nebo houbou. 

Posledni zpusob uddovani eistoty vazby je stfik~ni zvlastnim 
lakem, coz bylo uZ drive uvedeno. Ovsem tam, kde Je v~?a p~~­
vedena z hrubeho platna, ktere prills ssaje llak, je nutno J1 potnt 
nejprve kryci barvou, ktera zhusfuje platno, a potom se teprve 
stfika lakem. 

K peci 0 knihu je nutno pfipomenout, ze kul~ :.a~?y nema j~t t~k 
daleko, aby knihovnik peeoval jen 0 vazhu a JeJl ClStOtU. a .mk~hv 
o Cistotu knihy uvnitr. Nepomuze zachovaly obal, vazba, Je-11 ~mhv~ 
uvnitf opotrebovana. Vsechnu nutnou pee~ s ro~ume~ .. NeJlepsl 
pece oknihu je dobry materiaI a dobra prace. Mame S1 Je napred 
sjednat s knihafem. Mus! nam predlozit ukazky lepenky, po~ah?," 
veho papiru, niti a platna, do ktereho vaze. Lepenka .nemUSl byt 
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prHis tlusta a tezka. N a vaze nezalezl. N eJlepsi je lepenka lisovana, 
ne slepovana. Lisovanim dosahneme tenkych, ale velmi pevnych 
Iepenelk. Vyzkousime ji nejlepe tak, ze se pokusime ji zlomit na 
okraji. Dobra lepenka je elasticka, ohne se,ale nezlorrJ, slepovana., 
nelisovana Iepenka se snadno lame. Platno vyzkoliSime snadno. 
Lacine platno neni vlastne platnem, nybrZ bavlnou, jejiz zdanliva 
pevnost je dana t. zv. apreturou. Vezmeme-li je do rukya rozemne­
me-Ii je, vypadne apretura a platno se stava prusvitn;Ym. Uvnitf 
uvidime sit: bavlnene tkaniny. Takove platno je ovsem nezpusobile 
pro vazbu nasich knih. Vyzkousime take nite, kterymi je kniha sita, 
jednoduchou trhaci zkouskou. Pretrhne-li se snadno, je spatna, za­
rizne-Ii se do prstu, je dobra. 

Od knihafe dale pozadujeme, aby sil nebo prosival vsechny archy 
veskrz, t. j., aby proslval niti kaZdy arch jednotlive. Nesmime 
v knihovnach trpeti vazbu bez niti, t. ZV. dratkovani vazeb; dratky, 
kterymi je v nekterych ptJ:padech arch sesit, snadno rezaveji, vy_ 
padnou a uvolni arch, ktery pak se snadno ztrati. Z takovYch vazeb 
se snadno vytrhavaji jednotlive archy, proto se vazba draJky ne­
doporueuje. Pri yazoo hledime take na to, aby knihar prHis archy 
neorezaval. Pfi prilisnem orezavani okraju se znemoful daIsi pfe­
vazba, nehlede k tomu, Ze to pusobi nepekn;Ym dojmem. 
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Nastin dejin vazby 

Ve 4. a 5. stol. po Kr. vznika kodex - dnesni forma knihy. 
V techto prvnich dobach knizni vazby se setkavame s nadhernou 
vyzdobou kodexu, zejm€ma u kuih liturgickych, kterY9h se uZivalo 
pH velkych slavnostech cirkevnich. Na Pl'. pH korunovaci kritlu 
a pod. Je to zejmena doba karolinska a ottonska, ktera nam zane­
chala vazby vysoke umelecke ceny. Umelecka yYzdoba se tyka 
hlavne strany frontalni, castecne hfbetu a nejmene strany zadni. 
Jiz v zacatcich umelecke vazby rozeznavame pas, ktery bezi kolem 
okraju vazby, a cast vnitrni, t. zv. medailon. Podle hrbetu jdou 
smerem kolmyro ruzne deikorace, kdeZto zadni strana nema zadnych 
vyzdob, nebo pomerne malo. Na pocatku techto dekoracnich po­
kusu zustava deska ze dfeva, je potazena sametem nebo kozi, a de­
korovana emailem, slonovinou, tepanym stfibrem a drahokamy. 
Ziachovaly se nam z techto dob vazby zvlast: pelme upravene, ktere 
byly ceuuyro majetkem klasteru, arcibiskupskych sidel a chramu. 
Vladafi venovali obycejne takto upravene knihy klasterum a chra­
mum v uznani jejich kulturni cinnosti. 

V prvni dobe se setkame s knihami, jejichZ vazba je posazena 
drahokamy, vnitrek vyzdoben figuralne. Pozoruhodna je na figu­
raIn! yYzdobe okolnost, ze na ni pUsobi vyvoj dfivejsiho zpusobu 
psani, t. j. vnitrni plocha je rozdelena na nekolik pasu, ve kterych 
vyzdoby vypravuji nektere pfibehy biblicke. (Viz obI'. 17.) Podobne 
to delal svitek. Ilustrace svitku byla umistena v cele textu, tvorila 
proto prubezny pas po cele sirce tohoto rukopisu. N ad kawyro sloup­
cem nebo nad dVema se objevila ilustrace, nalezejici tomuto textu. 
Tento zpusob pasoveho vypravovani se prenesl i na ilustraci knizni 
vazby tak, ze se urCite sceny vypravely na desce za sebou a kolem 
vypravovani se jako dekoraee vysazovaly drahokamy. Teprve v poz­
dejsl dobe bylo takove figuralni vypravovani, jednim ustrednim 
motivem. Pas zustava, uvnitr se objevuje figura nebo kfizovy motiv 
vnitfui. Z tohoto utfideni pak vznika pozdejsi medailon. 

Pozdni stredovek 
ma jiz vetsi knizni produkci. Opisovanim se zmnoZil pocet knih, 

nasmva jakasi laicisaee knihy, zejmena na zfizenych klasternich 
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sk?laeh a pozdeji, na ,universimch. PH hojnejsim poctu knih klesa 
o."se;n draho.cenna vyzdoba a ustupuje vazb6 jednoduSsi a prak­
tIcke. Pod vhvem Anglie vnika elm dal tim vic kuze jaJko mat ri' 1 
pro vazbu knih. Knihvazaci hIedi krasou materi~lu l""h~ad;~ IT~C!a kl ." GW. L ... LLL L", LU-"""U 

e~otilleke ,?zdob~, kteni byla ovsem mnohem drazsi. Ale jiz 
v techto dobach mamp dekoraei korene vazby. Rozezna'v' zd 
b 

' k'h kO v, v ame o-
em ill y UZl vyrezavanou, tepanou a tlacenou. 

17. Vazba kodexu 18. Stredovekd vazba (evangelidf) 

~ezana vdekoraee vznika tim, re se podle urciteho vykresu ostrym 
nozem ude!~,zarez do kuze. Tento zarez sikmym nozem provedeny 
se pak rOZSIrl, aby kresba byla znatelnejsi. . 

v~e~ana pr~e~ v kuZi ma stejnou podobu jako tepana prace ve 
str~bre. Rozdll Je pouze v materiruu. Takova va:zba pusobi dOJ'me"n 
~fu i 

Tlacena teehnika byla zvlaste eenena. Krriharl' S1' p v'd'l' k 
v't' '1 vk Or! 11 Z ovu 

urel e-;,a ee y nebo ,razitka, ktere nazYvali kolky, filety. Valecky 
se zahI'l,,-al~ a vhorke r~itko se tlacilo po nejakou dobu do kuze.' 
Sestavovalllm techto :mzltek vznika pak ornamentalni vy' d b b ,. N" z 0 a ne 0 
napls., apls, t: j. jmeno autorovo a nazev knihy je zjevem dosti 
~~illl. N a prechodu doby stredoveke do novoveku to bY'va oby­
~e~ne o~znak :najitele, tedy dekorace hemldicka. Vedle toho pokra­
cUJe ovsem dale slepotisk, t. j. ornamentruni a figuralni dekorace 
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razitky. Zakladem techto ornamentaci zustava ramcove usporadani 
podel okraju a uprostred motivy figuraIni. V ramcove dekoraci se 
uZlvaji listy a rUzne linky jako zakladni motiv. 

Vlivy orientdlni. 
Nove popudy v umeni knihvazacsk~m prmesl styk s orienWnimi 

narody, zejmena od dob kfizaokych valek. 
Orientalni narody byly mistry ve zpracovani kuze. Talo technika 

byla v Oriente zvlasf na velke vYsi. Orientalci (Arabove, Turd, 
Persane) uZivali kozi kflze. Strediskem vYroby zvIa,sf jemnych kozi 
bylo Maroko, odkud nazev zvlasf jemnych kozi - maroqum. Je to 
kozi kliZe, ktera se pekne barvi. Je velmi mekka a jemna. Pro'kniw.i 
vazbu to rna zvlastni vYznam, protoze ke krase materialu pfistu­
puje jeste krasa barev, mow.ost barevnych efektu, mow.ost kom­
binovat barvy kOZl, ciffiZ vznika ornamentalni krasa ti§chto vazeb. 
Cela plocha kniznfeh vazeb je protkana arabeskami a motivy, jak 
je jeste dnes vidime na perskych a tureckych kobercich. (Viz 
obr. 19.) Dale prol)ika orientalni zlaceni, a to jak na deskach, tak 
na orizee knihy. Orientalni teehnika rna jeste jednu zvlastnost, ze 
se totiz vazba nesklada ze dvou casU, z predni a zadni, ale je troj­
dilna, t. j. rna jeste treti cast, ktera se preklopi jeste jednou na cast 
predni. Ta[koveho oparreni bylo v Oriente rreba, aby byla kniha 
zvlasf chranena pred vnikanimpraehu na pousti (cesty s Koranem). 

Doba renesancni. 
Prvni tiskafi byli nejen nakladateli, knihkupci, ale i knihvazaci. 

Jeden z prvnich knihvazacu byl Aldus Manutius. Knihy jim tistene 
vynikaly nejen krasou typu, nybd i korektnosti textu a koneene 
i vazbou. Jako novinku uvedl do evropslkeho knihvazacstvi lepenku 
pH vazani knih misto dfivejsiho dfeva. 

Na upravu knih meli i znacny vliv sberatele, ktefi svYm vkusem 
ovlivnovali vYvoj knihvazacskeho umeni. Na pr. Matyas Korvinus 
byl sberatelem velmi vYznamnYm. Uzival k vazbe knih sametu, hed­
vabi, stfibrneho a emailoveho kovani, spony mezi predni a zadni 
stranou. Dekorace byla kraIovska ikoruna a znak. 

K nejvyznamnejsim sberatellim patti Jean Grolier (1479-1565). 
(Obr. 20.) Ovlivnil eely dalsi vYvoj knihvazacskeho umeni. Gro­
lierovy vazhy staly na vysi knihvazacskeho umeni jak po strafice 
teehnieke, tak i umeleeke. Je to asi podobny zjev jako Gutenberg 
na poli tiskar;::ikem. Uzival barevneho maroquinu, prevzal motiv a 
latku orientalni. SH'ed a ramec vyplnuje jakasi bordura nebo geo-
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metricky system s drobnYroi arabeskami, ktere spojuji onen system 
pasek vytlacenyeh ruznYmi kolky. 

Z techta dob vynikaji jeste dva sberatele: Tomas Maioli a De­
metrius Canevari. N a vazbaeh Maioliho nalezame na,pis Maioli et 

19. Orientalni vazba 20. Vazba Grolierova 

amieorum, t. j. venovani knih sobe a pratellim. Podobaji se vazbam 
GrolierovYm s tou vYjimkou, ze najdeme ovalne zrcadlo s vytlace­
nym medailonem na predni desee. Tito jmenovani sberatele knih 
urcovali sami vazbu a zpusob dekorace. K dalsim mecenaslim parri 
Jindfich II. a Katefina Medicejska. Opakuji stejna themata Gro­
lierovYch arabeselk. Najdeme tam iniciaIy kralovskyeh man.zelu 
s korunou a znakem. 

Do rady teehto kralovskych mecenasu patti kralove francouzsti 
Jindfich III. a IV., ktefi vytvorili urcity sioh nazyvany a la fanfare. 
Zakladni slozkou dekorativniho ornamentu jsou jemne spiraIy, d3J.e 
kvetni kaliSky, vavfinove listky; ad techto dob vynika francouzs:ke 
knihvazacske umeni po staleti nad umenim jinyeh zemi. Stava se 
vedoucim ve svete. 

Vyjimku tvori v 16. stal. v Nemeeku Jacob Krause, ktery je 

73 



~ovazovan za v vrchol nemecke knizni vazby. Zpusob jeho vazby 
Je podoben stredovekY'm vzorfun. Je to urcity navrat ke goticke 
knize. K vazbe se uziva veprovice a pracuje se zejmena slepo­
tiskem s velkY'mi kolky. N:a rozich se vytvorila kovani na ochranu 
knihy. Knihy jsou sevfeny sponami. Tedy tyto lknihy jsou ovlivneny 
gotickY'm slohem. Jeho vzory ovlivnily i nasi knihu u.zivanou v 16. a 
17. st01et1. 

Doba barokni 
dala vedeni opet Francii. Rozeznavame zde nekolik siohu: 
Pointilismus je dekorace, ktera se v zaklade sklada ze samych 

tecek, vyzlacenych na vazbu. 
SIoh Le Gascon (prvni zminka 1622) je soustava propletajicich 

se pasek, mezi nimiz jsou ruzne stonky !a spiraly, sestavene ze 
. samych tecek; nema zadneho stredu a uziva cerveneho maroquinu. 

VejirovY sloh (1660). V kaZdem rohu se objevuje vejfr jako de­
korace, uprostfed zrcadlo, obycejne znak koruny a pod. 

Doba rokokova a, empirova; 

V rokoku prevlada t. zv. krajkovY vzor. HLavni dekorace ma po­
dobu krajek. 

Empir: v dobach napoleonskych pou.ziva se jako hlavni motiv 
dekorace antikujici postavy, guirlandy a etruske vazy. Tendence 
je, neustale zjemitovati tyto dekorace. EmpirDvY sloh vyjadruje 
tehdejsi tendence vytvofit z francouzskeho statu fimske imperium. 
Odtud tendence a motivy antikisujici. 
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Mistnosti a zanzeni vetejnych 
obecnich knihoven 

Nejmensi knihovny. 

V nejmensich pomerech tvoN knihovnu vlastne jen J?ujcovna 
knih. Mistnost delime na dve casti: 

1. prostor na uskladneni knih, trebaze se jedna 0 jednu nebo dve 
skfine, 

2. cast pro obecenstvo . 
Podle naseho knihovnickeho zakona ma byti i ta nejmensi knihov­

na. umistena tam, kde ji obecenstvo lehce najde a muze bez obti.zl 
pouZlvati. To znamena, Ze volime umisteni uprostred obce; nemusi 
to byt stred geograficky, ale v blizkosti dopravnich mOZnosti, hlav­
nich ulic a pod. Ma byti lehce dosa.zitelna, nejlepe uvnitr domu v pfi­
zemi, nejvYse v prvnim patre, ne v zakouti domu, ale tam, kam vede 
hlavni schodiste, hlavni chodby a pod. Oznaeeni knihovny ma bYti 
jasne a zretelne, aby se snadno nasla: V zcela malych nasich obcich 
byva to skola, obecni urad a pod., lkam umisfujeme sve knihovny. 
'ryto budovy jsou znam1y vsem obCanum. Prostor, ktery zvolime 
i pro nejmensi knihovnu, mus! byti svetly, suchy a dostatecne 
velikY. Vypocet theoreticky, t. j. urcita norma takovYch rozmeru 
je 5 X 9 m, a to proto, aby vystaeilla i pfi vetsim navalu obecenstva. 
Mistnosti rozdelime na dve casti: jednu tfetinu mistnosti na umis­
teni ~nih a dve tretiny pro obecenstvo a vylozeni seznamu. Nej-

? menS! typ knihoven je nejhojnejsi. Potfeba vzoru pro tyto knihovny 
je nutna, aby se zlepsil jejich stav. (Viz obr. 21, 30.) Okna nelze 
premistit jako dvere nebo kamna, proto okna daVlaji jakousi za­
kladni orientaci pro usporadani knihovny. 

Rozvrzeni nejjednodussiho pfipadu nam dava v jadru disposici 
i pro velke pomery. Zejmena mame dbati na to, abychom rozvrhli 
mistnosti talk ucelne, aby postup prace mel urcity smer. I pH sta­
vent knih musime pocitat se smerem,. kterym se bude pohybovat 
prlrustek; hlavni zasadou je ekonomisace, uspora casu a prace pH 
zafizovani skladiste. K tomu pfichazi smer pro pohyb obecenstva 
v citarne a pujcovne tak, aby si obecenstvo ve vYberu a pfi pujco-
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21. PMorys 
nejmenSi knihovny 1 

5X9rn 

Meritko 1 : 100 

Spravny navrh 

vani navzaJem neprekazeli. Zasadne dodrfujeme tento postup: 
V chod, vyber knih (ve vylozenych seznamech), vraceni knih, puj­
covani, vychod (viz obr. 27, 28). 

~fi st~veni knih volime iZpusob, Ze zacllllime cestou nejdelsi, t. j. 
kmhovmk, ktery se styka s obecenstvem uprostredvy-pujcniho 
stol?~ kona z: zacat~~ cesty nejdelsi, aby vyhledal knihy. Kdyz jsou 
re~aly vyp~eny ukaze se nutnost postavit nove, ktere pfipojime 
bhze ke .kmhovnikovi, bude miti tedy pozdeji cesty kratSL Nektere 
typy ~lh.ov;n nepfesahnou nikdy urcite velikosti, t. j. neni tfeba 
se oba:ratI, ze by vesnicka knihovna dosahla statisice svazku. Po­
roste Jen do urcitych rozmeru. vzhledem k omezenym financnim 
p:ostfedikum a take proto, ze se knihy casem upotfebi a je nutno 
~ektere v~adit. Pn:merny vek knihy je deset let. Knihy sesbimou 
1 ~bsahove. ::~de mIt tedy takovy vesnicky typ knihoven dostatek 
mlsta pro pnrustek na desetileti. N em ucelne rozvrhnout knihovnu 
pfilis rozsahle. 
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22. Pndorys 
1wjmen§i knihovny II 

5x9rn 

MHitko 1 : 100 

Nespravny nawh 

ZARiZENl. 

Zakladni zafizeni pronejmensi knihovny tvofi regal nebo skfin, 
vyPujcni stUl a still na vylozeni seznamu. RegaIy nebo skfine? Za-
1ezi na tom, zdaH mistnost, ve ktere je lmihovna umistena, je po­
uZivana jeste k jiny-m ucellim nebo ne. V mnohych pfipadech jsou 
nase nejmensi knihovny v mistnosti jeste s jiny-mi uradovnami; 
mistnost slomi v ruznych hodinach rmny-m ucellim. Tu pak zvollme 
k uskladneni knih skfine, ktere po skoncenem vypujcovani za­
mkneme. Marne-Ii vsak mistnost pro sebe, je vyhodnejsi uZiti regaIu. 

Skfiii. 
Regaly a' skfine je nutno zfidit podle rozliseni knih na formaty. 

Nepomivame skfine, ktera slouZila drive jinym ucellim. Dfive za- ~ 
kladaly knihovny spolky. Do knihovny se darovaly na uskladnem 
knih ruzne satniky nebo pradelniky. 'TIakove skrine jsou ovsem ne­
vhodne. Hlavni jejich zavadou je hloubka. Na praillo a saty potfe­
bujeme skfini hlubokych, kdeZto na knihy, vyjma knih kvartovych 
a foliovych, t. j. 30-35 cm, postaci hloubka mens!. Stavet knihy 

77 



23. Skrin pro nejmeWii 

knihovny 1 

do dvou fad je neucelne a nikdy to nedelame. Jejich druhou vadou 
je vYs1m, ktera je pfizpu.sobena dfivejsimu ucelu, kteremu skfin 
slomila. 

Vysku skfine na knihy normalisujeme, abyehom neztraeeli zby­
tecne misto. Poille potreby iknihoven plati zakladni rozdeleni knih . 
podle formatu do 25, 35 a nad 35 em. Ve venkovskyeh knihovnaeh 
mliZeme pocitati s prevahou knih 8°, jen malo knih je 4°. Konstruu':' 
jeme proto svou skfin tak, aby mela sest polic pro knihy 8°, t. j. 
6 X 25 em = 150 em, dole jednu polici pro knihy 4° po 35 em, t. j. 
eelkem 185 em, podstava ve vYsee 10 em, k tomu tlousika polic 
10 em, takze eelfkova vYska sktine je 210 az 230 em. To, co dosa­
hujeme ve velkyeh iknihovnaeh normalisaei regalu, chceme dosah­
nouti take ve venkovskych knihovnaeh radnou konstrukci skfini. 
-ocelna skfin bez ztraty prostoru as nejmensi spotfebou materialu 
je asi takova, ze pohodlne dosahneme do nejhorejsi police bez po­
mit! zebfiku. 
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24. Skfin pro nejmensi knihovny 11 

Obvykle ma normaIni skfin t. zv. ram a kfidlo se otvira uvnitf 
ramu. Pro staveni knih je to nevYhodne. Knihy stojici pIne nebo 
castecne za ramem, ktery se neotvira, vyjimaji se obtizne. U sprav­
ne zkonstruovane skfine se kfidlo otiCi ve vnejsim bode, takZe pri 
otevfeni sHine je pfistupna eel a ploeha (viz obr. 23, 24). Police se 
pod tlakem knihy ohyba, neni-Ii dostatecne tlusta. Obycejne poci­
tiline pri normalnim zatiZeni police, ze mus! miti tlousiku 2-3 em .. 
Pocet knih vzrlista a naklad na novou skrin je dosti znacny, proto 
pofidime hned skfiii asi 0 siree 190 em. Kfidla maji bYti udelana 
tak, aby se dala skladati na 4 casti, a to tak, Ze je muzeme sklopitL 
Ve skfini mame dole skfinku na pomueky knihvazacske, tisko­
pisyatd. 
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Vypujcni stul 
potrebujeme i v nejmenSi knihovne (ve vetsich knihovnach po­

uZivame still zvIMe konstruovany, viz obr. 25, 26), rovnez stolek 
na vyZozeni seznamu. ZvlMtni stolek na baleni knih se uZiva 
v iknihovnach, ktere pozaduji od etenaru, aby si hued po vypujeeni 
a pred odchodem z mistnosti zabalili vypujeenou knihu do papiru. 
Dale je treba zidle proknihovnika a pro etenare. 

KanceZG/fske lJotreby: 
Zasoba kniznich listku; etenarske legitim:ace, obyeejne kaZdy rak 

jine; razitko knihovny; pro pujeovani razitko s datem pro kniZni 
a Ctenarsky listek, t. zv. datovka. Upominky a pfipominky, t. j. for­
mulare pro vymahani pujcenych knih. Lepidlo pro nejnutnejsl 
spravku vazeb (zalepeni listU, uvolnena vazba a pod.). Psaci po­
treby. - Umyvadlo. Kos na papir i pro obecenstvo. - Cislovac 
pro signovani knih, signatura se jim vhodneji oznaei nez ruene .. 
stitky llJa knihy, ktere jsou nalepeny na desce v hornim levem rohu 
a na ktere davame signaturu. V nekterych knihovnach stavenych 
podle oboru se pouziva ruznobarevnych stitku. Ru.zne barvy ozna­
euji rfune obory. Knihovnik pozna podle barvy stitku, do ktere sku­
piny kniha patti. Ruznobarevnych stitku se pou.zlva taJke v pfiruc­
nich knihovnach. 

Osvetleni 
rna bYti polkud mozno elektricke, umistene tak, aby osvetlilo 

psaci still, vYPujcni still a stoly pro vylo.zeni katalogli. Nekde se 'bak 
deje nastolni Iampou, nekde osvetlenim se stropu. 

Celkovy dojem mistnosti ma bYti pfijemny, tak, aby v etenari 
nevzbuzoval odpor nebo neklid. PatH k tomu klidne, pokud mozno 
jednobarevne malovani zd:i, vhodna je bila barva jako nejsvetlejsi, 
nejlepsi ale je mekky ton slonoviny, ktery neni tak ostry jako 
eiste vapenny ton bilY. Vhodny je tez svetlezluty okr, ktery ma 
intimni, pfijemny ton. Velmi dobre vypada mevene oblo.zeni zdi. 
Olejova barva rna vYhodu, ze se da umYvat a tak snadno se neodre. 
Esteticky nepusobi prave nejlepsim dojmem, proto olejovou barvou 
natreme jen casti u umyvadla. 

Topeni. 
N ejpohodlnejsi je u.stredni topeni, ale i to ma sve -nevYhody. 

Spini rychle zd:i, horky vzduch usazuje prach kolem topeni, steny 
eernaji. Vytapeni plynem je velmi rychle, mistnost se vytopi v krat­
ke chvili, !ale je ovsem nezdrave. I v nejlepsich kamnech unika plyn 
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a misi se se vzduchem v mistnosti. V takovem pfipade je caste 
vetrani nezbytne. Obycejna kamna jsou nejlepsi kachlova, zelezna 
vytapeji sice mistnost rychle, ale rychle stydnou. Kachlova kamna 
vytapeji pomalu, ale udrZi dlouho teplotu. 

Vetrani 
v iknihovne je velm:i nutne, aby mistnost zlistala sucha. V malych 

pomerech byva mistnost nizka, vzduch je rychl~ vydychany a po­
byt v ni je nepfijemny a unavuje; proto je vYhodnejsi mistnost 
vyssi. Ve vetsich knihovnach zfizujeme Satny, protoZe saty v mist­
nosti povesene, zvlaste v dobe nepriZllive povetrnosti jiste nepfispi­
vaji cistote vzduchu. 

V ypujcni stul 
je nutno usporadati co nejucelneji (viz obr. 25, 26). Jiz pfi roz­

vrhu mistnosti mame pamatovati na to, odkud pfichazi a kudy 
odchazi obecenstvo. Still se konstruuje tak, aby vyhovoval zaklad­
nim funkcim pfi vypujcovanf knih. 

Pujcovani knih se sklada ze tfi casH: 

1. vraceni knih, 
2. vyber nOvYch knih, 
3. vYPujclka vybranych knih. 

Vsechny tyto tillwny musi probihati v urcirem smeru: 

------+ 
(viz obr. 27, 28). 

Naprosto neucelna je t. zv. prepaZka mistnosti. Dfive se ji liZi­
valo, aby knihovnik a knihy byE uplne oddeleni od ctenaru. Delalo 
to dojem posty. Dnes se to jiz nedela. Styk s obecenstvem ma byti 
uplne volny, obecenstvo nesmi mit dojem, ze je odlouceno od knih. 

, Proto vypujcni stul nebude stat nikdy tak, jako by byl za prepaz­
kou. Je to still norrnalni vYsky, trochu vyssi s re strany, kde rna. 
pfistup obecenstvo, a to proto, aby bylo misto pro odkladani knih. 
Still je ovsem delsi. 

Vyber znamena, ze si knihovnik pohovofi se ctenarem 0 knihach, 
ktere ctenar zada. Vyfizuji se zde poplatky, pfihlaSovani nOvYch 
ctenarn, zapisQvani vracenych a vypujcenych knih. Uprostred vY­
pujcniho stolu je presencni kartoteka knih, ktere jsou v knihovne. 
Knihovnik mliZe na zaklade reto kartoteky v rozhovoru se ctenarem 
rici, ktera kniha je okamZite v knihovne k disposici. Ve stole je 
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29. VZOT vypujcni mistnosti 

mozno UIllistiti jeste dalsi kartoteky, ktere knihovnik potrebuje. 
V techto zasuvkach je abecedni seznam jmenny a heslovy- nebo 
systematicky katalog v listcich. Je vYhodne, ma-Ii knihovnik tyto 
seznamy po ruce, pro pfipady, kdy mu presencni kartoteka nestacl. 

Pujcovani knih 

je protokolovani vy-pujcek na knizni listek a Henarskou legiti­
maci. Tyto knizni listky ukladame po zakonceni pujcovani a po 
statistickych zaznamech do kartoteky lhut, ktera stoji rovnez na 
vYpujcnim stole. Ve vetslch knihovnach se osvoocuje jeste dals! roz­
deleni stolu. Knihovnlk zde rna po ruce pomocny personal. On sam 
je uprostred vYpujcniho stolu, tam, kde hovoH se HenaN 0 vy-beru 
knih. Pomocny personal je po strane leve (vraceni knih) a po strane 
prave (protokolovani nove pujcenych knih). Je to nejvYhodnejsl 
delba prace pro pujcovani (viz obr. 27, 28). 

Still pro vylozeni 8eznamu 

patH k rninimalnimu 2'JaHzeni knihovny. Je UIllisten v prostoru pro 
obecenstvo. Jsou na nern vyloZeny seiZnamy Iknih, seznamy celkove 
o celem kniZnim stavu knihovny, nebo speciaIni pro urcite kruhy 
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ctenaru a ril.zne obory. Je to normaIni still, pfistupny s dvou stran, 
uprostred je strechovity nastavec na vyloZenl seznamu (viz o~~. ~9). 
Je vYhodne seraditi seznamy vedle sebe, abychom upozorml1 cte­
nare na rfuue speciaIni seznamy. TakovY system, Ze seznamy kla­
deme na urcite misto, pomaha udrzovati poradek na stole. Jinak se 
stava, Ze etenaN se seznamy nedbale zachazeji a odkladaji je tam, 
kam se jim hod!. V nekterych knihovnach je jeste zvlMtni stul na 
baleni knih pro obecenstvo. 
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Citarny 

Z dejin citaren. 

citarny pfi vefejnych knihovnach obecnich nebo vlastne prl 
knihovnach lidovYch byly zHzovany v devadesatych letech minu­
leho stoleti pod vlivem americkych a anglickych vzorn. U niLs to 
byla zejmena knihovna svitavska, ktera byl,a lZfizena take podle 
americkeho vzom a byla prvni, jez mela citarnu novin. Stala se 
prlkladem pro zfizeni jednoho typu lidovych eitaren. Proti citarne 
novin vyvstala ostra kritika. Namitalo se, ze proti pujeovani knih 
vykazuje eitarna novin maIo hodnot skutecne lidovYchovnych. Byl 
to hlas proti precenovani americko-anglickeho vlivu a byla to kri­
tika opravnena. Spravne reseni je takove, ze pokud moZno delime 
eitarny na eitarny novin, casopisu a studOVllY. Studovna je "Ie ve­
rejnych knihovnach obecnich jeste mruokde zavedena. Tam oby­
cejne maji jen eitarnu novin a easopisu. Teprve dals! vYvoj smeruje 
k tomu, ze alespon v mestech s vice nez 10.000 obyvatel se organi­
sace citaren podoba vedeckym knihovnam. 0 tento vYvoj usilujeme 
zejmena v zajmu skol, verejnosti a v zajmu rUznych vyssich povo­
lani. Je tedy zadouci, aby alespon v prist!m vYvoji mieli <stenaN 
nejen mOZnost si pnjcovati knihy domn, nybrz aby meli take moz­
nost ziskati dostatecny informaem material, bud' pouZivanim pfi­
meni knihovny anebo studiem knih "Ie studovne. Ctenar ma miti 
moznost si knihy prohlednouti lEt pak nekterou z nich si pnjciti 
domu. PN nynejslm zpusobu pujcovani a pri velkem navalu v puj­
covnach neni to dosti dobre mozne. Takove studovny mohou mimo 
to splniti nekolik vedlejslch liloh. Muzeme v nich usporadati ru.zne 
vYstavky knih nebo vylozit dosle novinky. Do studovny pujeujeme 
i takove knihy, ktere jinak domn nepujcujeme. Vime, ze nase 
iknihovny maji i vYznam konservacnL Sbiraji material, ktery se 
tyka jejich mesta, kraje atd. TakovY material se uschovava a proto 
domu nepujeuje. Presto ale musi by-t pristupny (zurnaliste, studium 
historicke, archivni atd.). 0 tento likol nebylo dosud postarano 
v nasich mestskych knihovnach. Dale bychom mohli do studijni 
citarny pujcovat vYbery knih, do nichZ vedecky zamereny ctenar 
potfebuje nahlednouti a pod., jak se to deje "Ie vedeckych knihov-
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nacho Predpokladem je, Ze ctenar najde dostatecne klidu a misbt 
Ik praci. 

citdrna casopisu je dUlezita pro vsechny ctenare, ktefi ChV3ji 
stale zlistat ve styku s pokrokem vedy nebo vlibec s vYvojem zivota. 
Casopisy pfinaseji material 0 nejnovejsim pokroku vMy a ziji oby­
cejnY"m duchem doby, t. j. duchem modernim. Velka cast nasich 
ctenaru rna zajem 0 tuto nejmodernejsi cast nasich knihoven. 

ciMrny novin maji spravny predpoklad pro vy-voj pH dobrem 
vYberu. Je rozdH mezi novinami nejen podIe politickeho presvM­
ceni nebo druhu svetoveho nazoru, ale jsou rozdiIy v bohatstvi 
materialu a ve vaznosti. Nektere noviny maji Iepsi dopisovatele 
a prispivatele nez jine. Zalezl i na tom, abychom i po teto strance 
dobre vybirali. Nesmime se ale stati jednostrannyroi, nebot: citli­
Yost Henare po teto strance je znacna a proto se vyhybame jedno­
strannosti ve vy-beru novin a casopisu. 

Podrobnosti 0 citdrnach. 

1.Druh. 

Rozeznavame nekolik druhu citaren, a to podle uceIu, kteremu 
slouZi: 

a) citarny vseobecne, ktere jsou pfistupne vsemu obecenstvu, 
b) citarny specialni. 

K nim patH v malych pomerech aspoii citarna pro mladez, ktera 
rna bYti ve smyslu nasich predpisu upIne oddelena od ostatnich 
mistnosti. 

Ve vedeckych knihovnach marne jeste nekolik druhu specialnich 
citaren: citarny profesoru, jinych privilegovanych osob, odborne 
citarny prvotisku, rukopisu, grafik, map a pod. 

2. Pol oha. 

citarna rna svlij vllastni provoz zejmena ve verejnych knihovnach 
obecnich, kde se ctou casopisy a noviny, nebo, kde se uziva pfirucnf 
knihovny. Pujcovaru knih do Citarny je ve verejnych knihovnach' 
obecnich mimo6idnY"m zjevem. Proto stanovi mis zwkon, Ze citarna 
muze bYti nejen v jinych mistnostech, ale i v jine budove. Zalezl to' 
na mistnich pomerech, ale vyjadfuje to skutecnost, ze citarna lido­
vych knihoven rna svlij vlastni Zivot, odlisny od provozu pujcovny. 
Ve vedeckych knihovnach je tomu jinak. Tam patH citarna k hlav­
nim soucastem knihovny, protoZe se knihy pOuZlvaji z velke casU 
v t. zv. studijnf citarne. Je-li citarna oddelena od pujcovny, pak je 
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nejmensi knihovny III 
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nutne zvlast: upravit hodiny pro pouZivani citarny a zvlastniho per­
sonalu pro dohled. Z duvodu uspornych (personal, otop, ukEd) se 
spojuje v malych knihovnach citarna s pujcovnou, ne. ovsem, aby 
byly v jedne mistnosti (viz obmz 30). PUjcovani rusi klid, kterY 
se vyzaduje pro citarnu. Proto by-va citarna umistena vedle puj­
covny a oddelena od ni slklenenou zdi nekdy tak, aby knihovnik 
mohl dozirati pH pujcovani i v citarne. Neni-Ii moZno rozdeliti 
mistnost a musime-li spojiti citarnu s pujcovnou, stanovime jine 
hodiny pro pujcovani a jine pro pouZlvani citarny. Oboji neIze spo­
jiti v jedne dobe, marne-Ii jen jednu nerozeUqenou mlstnost. 

3. Obs ah. 

V citarnach pOuZivame casopisu, novin a knih z pfirucni knihov­
ny. V malych knihovnach se spojuji vSechny druhy v jedne mist­
nosti. Moderni zpusob nazirani vsak vyzaduje rozdeleni techto tff 
druhu do tfi mistnosti: citarna casopisu, novin a studovna, kde je 
umistena pfirucni knihovna. Diskuse 0 tom, co je nutne a jaky je 
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provoz techto tff cast!, mela ten vY"sledek, Ze se nyni vsude doporu­
cuje uvedene rozdeleni. Velmi dlouha diskuse se rozpfedla 0 tom, 
zda marne vyloziti v citarnach noviny. Poukazovalo se na to, ze 
lidory-chovny zisk z cteni novin je neumerne malY. citarna novin 
bYva totiz casto ohfivarnou nebo utulkem pro lidi nezamestnane. 
Skutecny liZitek vYchovny nebo vzdelavaci pfi cetbe novin je sporny. 
Rajila se proto oposice tvrzenim, ze nektefi knihovnici povaiuji 
tuto cftarnu za cast reklamni cHi akvisicni, Ze se tim pfita­
huje obecenstvo, ktere pak pozdeji pouZiva knihovny k uceliim 
jinY"m, t. j. !k pujcovani knih a casopisu. Ve skutecnosti tomu tak 
nen1. Ctenari, ktefi se zabyvaji jen novinami, malokdy si pujcuji 
knihy. Diskusi 0 liZitecnosti nelze rozhodnouti definitivne v ten ci 
onen prospech. Jiste ale je, ze ctenafi novin svYm castY"m pficho­
dem a OOchOOem ruS! klid ostatnich Ctenaru. Proto je vhodne 00-
deIit mistnost pro cteni novin od ostatnich citaren. Zamitati za­
sadne citarnu novin neni moZne. Necharne ji, ale oddelime ji. 

4. Z a f i zen 1. 
Mame-li dobfe vybudovane citarny, t. j. citarnu novin, casopisu 

a studovnu, pak je nutno take pocitat se zvlastnimi satnami a 
pokud mozno i s UffiYvarnou. Ke vsemu zvlastni vchod. Je velmi 
vYhodne, mame-Ii zvlastni satnu,ale je k tomu potreba zvlastniho 
dozoru. Je nehygienicike veset Satstvo uvnitr citaren, zejmena v do­
bach vlhkYch. UmYvarna je velmi vYhodna, zejmena pfi citarnach 
pro mladez. V praZske mestske knihovne bylo Ikdysi zavedeno, ze 
kaZdy z techto mladych ctenaru si musel drive umYt ruce, nez sel 
do cftarny. 

Citarna novin. 
Noviny byvaji rozveseny na zdech tak, Ze vis! na zvlastni kon­

strukci vesaku a ctenar si muze vzit noviny, ktere chce. N ovilly se 
vraceji dozorcimu organu, ktery je sam zavesi napfislliSne misto. 
Tedy vYber je voIny, vraceni se deje pres dozorci organ. 

Nikdo nesmi poliZivat najednou vice nez jedny noviny. Existuji 
ctenari, ktefi pred sebou hromadi noviny a nedovoli jinemu jejich 
poliZivanL 

Aby ctenafi zbytecne dlouho. neprodlevali v citarne novin, maji 
v Americe zavedeny pulty bez zidli. Otenar mlUSi rozloZit noviny 
pred sebe llJa Pult a mus! pn Cteni stat. To dlouho ctenar nevydrzl, 
a proto po preCteni radeji hned odchazi. Jine zafizeni bylo kdysi za­
vedeno v prazske mestske krrihovne (viz obmz 31). Tam zase nebylo 
stohl, ale jen Zidle. ctenan nemohli pred sebou hromadit kupy 
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novin, museli je ddet v ruce, coz jim bylo nepohodlne. Z techto 
opatreni lze soudit, jake obtire se vyskytuji v eitarrulch novin. 

Dozor je nutny, protoZe vystfihovani a zcizeni novin je dosti caste. 

6itarny casopisu. 
Pro cimrnu casopisu potfebujeme stoly, Zidle a regaly na vylo­

zeni casopisu. Rozmer stolu se ridi podle toho, potrebujeme-li still 
pouze pro cteni casopisu, tedy potrebujeme-li jen misto na rozlozeni 
casopisu, nebo zda se na techto stolech pracuje, t. j. potrebuje-li se 
misto pro knihu, psani a jinou praci. Vyska vsech stolu je jednotne 
normalisovana, zato ale sITka pracovniho mista a hloubka stolu je 
ruzna. Pro male pomery, t. j. jen pro ctem, stacl sirka stolu jen 
90 em, hloubka 65 cm. Pracuje-li se na techto stolech, je treba 
sirky 1 m a hloubky 75 cm. Pro vetsi pomery je nutno pocitat se 
sirkou 120-150 cm; hloubka 75 cm staci pro vseehny pomery. Cel­
kovy prostor jako minimum by byl 0'65 m2

• K tomu musime pfi­
pocitat prostor na pruchod. Celkem potrebuje ctenar pro sebe nej­
mene 2 az 2'25 m2 (na prochazeni mezi stoly nejmene 77 em) . 

Obsazeni stoHt. Nejlepsi obsazeni stolu pro citarnu je obsazeni 
jednostranne a dvoumistne. (2 ctenari po jedne strane stolu, viz 
obraz 32,33.) Neni vhodne, kdyz se mista kombinujf pro 3 az 4 osoby 
vedle sebe. Zrovna tak nen1 vhodne ob;:;azeni dvoustranne, kdyz sedi 
2 a 2 nebo i vice ctenaru proti sobe. Deje se tak obycejne pro 
usporu mista. Takove obsazeni rusi nepfijemne klid v citarne. Kdyz 
jedna z techto osob vstane, vYruSi ostatni tfi osoby. Dvoustranne 
obsazeni je mozne jenom tam, kde je osvetleni s obou stran, protoZe 
stoly stoji kolmo k oknum. Postaveni stolu pfi jednostrannem osvet­
leni volime tak, aby svetlo padalo se strany leve. PH dvoustrannem 
staveni stolu je jedna strana v nevYhode. Podle techto predpokladu 
si muzeme vypocitat, kolik osob se nam vejde do mistnosti pH 
ucelnem obsazeni. Delime plochu mistnosti 2-2'25 m 2

, ziskavame 
maximalni pocet mist pro ctenare. 

Regaly. 
o tom, jake regaly postavime do Citarny, rozhoduje okol­

nost, zda vylozime, jak by-va zvykem, jen posledni cislo casopisu 
nebo vice eisel. 0 umisteni regalu take rozhodne osvetlem. Posta­
vime pokud lze regaly na stenu, ve ktere nejsou okna. Svetlo padli 
primo na regaly. Postavem regaIu mezi okna je vzdy postavenim 
do polostinu; v ta~ovYch pripadech si pomahame UIDely-m osvetle­
nim. Regaly budou miti police bud' vodorovne, kdyz vyloZime vice 
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eisel, nero sikme pro vyloZeni posledniho eisla. Konstrukce sikmych 
regalu rna by-t taJkova, aby ctenar, ktery hleda easopis, na prvni 
pohled prehh~dl eely regal. Problem, jak konstruovat takovY regal, 
je otazkou deskriptivni geometrie, t. j. mamo konstruovat regal 
tak, aby z vYse 160 cm prehh~dlo oka celou plochu, na ktere se vy­
lozl easopisy. Plochy mohou by-t ruzne naklonene (VilZ obraz 34, 35). 

Vada takoveho regaIu je, ze na nekteryeh mistech nedodrfuje stej­
nou hloubku. Jinak by byla takova konstrukee idealni. Ploehy je 
nutno sklonit pod ru.znym uhlem. Mus! se taJke pfihlizet k rliznym for­
matum casopisu. Mensl davame na vodorovnou plochu. Ale musime 
vZdy dodrZovat rozdeleni poille oborn tak, aby miH ctenar vsechny od­
borne casopisy pohromade. Neni tomu jako pri razeni knih, kde do­
drzujeme velikostni razdeleni. Casopisy v citarnach usporadame vZdy 
poole oboru. V mnohych knihovnach se dba na to, aby jednotliva cisla 
nebyla poskozena, a proto se vlkladaji do oehrannych desek. Desky 
by nemely by-t uniformni, mnohem lepe by bylo opatfit je abalem 
casopisu nero aspon hlavickou casopisu. To dehi cely regal pestfejsl 
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:a barvW~jsi. Uzivani stitku (hlavieky easopisu) je dobrou mnemo­
technickou pomuckou. Okraje regalu zamezuji sklouznuti easopisu 
(viz obraz 34, 35). V nekterjch knihovnach se liZlva vYfezu do 
regaIu pro snadnejsi vyjmuti. Tedy regaly maji mit sikme kon­
strukce pod ru.znYmi Uhly. Barvitostnapisu nebo celych deBek, 
okraje proti sIklouznuti, vYfez pro snadnejsl vyjmuti, napisy orien­
taeni, odborove serazeni easopisu. 

Osvetleni citaren. 
Osvetleni citaren je dUlezite jak pfi svetle dennim, tak i umelem. 

Volime si proto pro citarnu mistnost co nejsvetlejsi, kterou marne 
k disposici. Pouziva-li se eitarna ve dne, hledime, aby bylodosti 
oken jednostranne nebo dvoustranne stavenych. Celkem se zada, 
aby osvetleni v citarne cinilo 100-1501uxu, t. j. jednotek, kterjmi 
se merI svetelnost. Pro praktickou potrebu si odhadneme zpusobi­
lost mistnosti tak, ze plocha oken a plocha podlahy jsou v pomeru 
~ : 3 az 1 : 4, t. j. plocha oken se asi rovna 1/3 az 1/4 plochy podlahy. 
Vyhodnejsi je svetlo s obou stran, ale to jsou vyjimecne pfipady. 

V zimn'ich mesicich a \rUbec v citarnach pfistupnych do pozdnich 
hodin vecernich musime dbati na dobre osvetleni umele. Svetelnost 
merime luxmetrem. (Polozime jej na stUl a ukaze se nam, jak je 
stUl osvetlen.) 

Velky rozdil je ovsem v osvetlovacich telesech. Zname osvetleni 
prime, poloprime a neprime (viz obraz 36). Osvetleni prime je ze 
zarovek ,naprosto pruhlednych, ktere primo osvetluji pracovni 
misto. Toto svetlo je velice ostre, zvlaste,pada-li cestou co nej­
kratsi se stolni lampy na stul. Dela ostre stiny a pusobi pfi delsim 
cteni nepfijemne na oei. V modernich eitarnach se proto pouzlva 
svetla rozptyleneho, ktere neni talk ostre jako svetlo prime, nedela 
ostrjch stinu a je oku prijemnejsL Telesa maji. tvar koule nebo 
hrusky, skiD je mlecne, ne zcela prusvitne. Svetlo neprime vrha pa­
pmky na steny postranni a strop a odtud teprve pada nepfime na 
pracovni stolky. Je k tomu treba silnych osvetlovacich teles, je ale 
skoro bez stinu, proto pro okonejpfijemnejsi. Osvetlovaci teleso se 
mMe upravit tak, Ze spodni stenu zalejeme kovem a tim ji udelame 
pro svetlo nepropustnou. Vyborne sehodi do eitaren svetlo sufi­
tove (rampove). 

PRIRUcNI KNIHOVNA. 

Prirucni knihovna v citarne vznilkla teprve v 19. stoleti, kdy se 
oddelila eitarna od skladiste, t. j. kdyz se zmenila' knihovna ve 
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36. Osvetlovaci telesa 

svYch stavebnich zakladech a rz knihovny sinove se stala knihovna 
skladistni. British Museum v Londyue jako prvni zfldilo v roce 1857 
prirucni knihovnu v citarne s 20.000 svazky. Nasledovala knihovna 
ve Vratislavi 1872, v Bonnu 1879. V roce 1880 maji uz skoro 
vsechny vetSi vedecke knihovny svoje eitarny. Videnska dvorni 
knihovna si ji zafidila aZ teprve v roce 1891. 

V nekterych zemich anglosaskych i v severskych statech je za­
veden volny pfistup ke kniham, t. j. ,obecenstvo mme pnstoupiti 
pfimo k regalu.m, vybirati si knihy saroo. Tam jsou eitaxny vyba­
veny zvlastnim zpusobem, a to tak, ze jsou spojeny se skladistem 

.'3, pfirucni knihovna je rozsirena tak, ze zabfra nejvetsi cast plochy. 
Mistnosti maji kruhov-y nebo sestihranny tvar. Svetlo shora, upro­
stred stUl na eteni, u vchodu dozor, pujeovna (viz obmz 37). Toto 
usporadani umoznuje uslkladneni velkeho poetu knih. 

Usporadani pfirucni knihovny. 

Prirucni knihovna ma bYti umistena proti oknu tak, aby svetlo 
padalo na hfbety knih postavenych v pfirucni knihovne. Knihy' 
v pfirucni knihovne se stavi jako easopisy podle oboru, i kdyz kniha 
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37. Volny pristup ke knih6m 

ve skladisti stoji podle pfimstku. Tam, kam obecenstvo ma voIny 
pfistup, stavime vzdy podle obom. 

Obsahove stavime do pfirucni knihovny knihy, iktere poskytuji 
orientaci: bibliografie, nauene slovniky, jazykove slovniky, pfe­
hledy dejin, pfirodovooecke encyklopedie, knihy k informaci ete­
naru, knihy mistlle dUlezite. Mame-Ii skladiste staveno podle pfi­
rustku, pak dostanou knihy v knihovn~ jeste dalsi orient:aeni znaeiku. 
Ma tedy takovii kniha dvoji signaturu: orientaeni pro pfirueni 
knihovnu a pfirustkovou, aby postaveni knihy ve sldadisti bylo za­
chovano. POuZiva se casto 'barevnych stitku pro namacenioboru, 
takZe Ctenar lehko knihu v pfirucni knihovne najde i vrati. LokaIni 
signatura se vyznaci na stitku. Tyto barevne stitky pomahaji udr­
Zeti poradek; na prvni pohled se pozna, stoji-li kniha na svem miste .. 
V8JZba knih v pfirucni iknihovne ma bYti polmd mozno trvanliva. 
Vazeme proto knihy do vazeb polokoZenych event. nechavame origi­
nalni vazby (zlacene hfbety, barevne). Vzhled ma bYti pokud momo 
esteticky, nebof nejde pouze 0 uskladneni. 

Jak ma byt velkd pfiTueni knihovna? 

Nelze odpovooet jednotne pro vsechny knihovny. Tam, kde se 
pujcuje domu, nen! tfeba velke pfirucni knihovny; kde se knihy 
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38. Detsk6 Cit6Tna PTazske mestske knihovny 

domu nepujcuji, spoclva cela tiha provozu na provozu citarensikem. 
Eude zde proto bohate vybavena pfirucni knihovna. Ve vedeckych 
knihovnach je vzdy treba usporadat peClive a vsestranne pfirncni 
knihovnu. Problem prostoru pro umisteni knihovny je ovsem nej­
teZSl. Prote se v nekterych vedeckych knihovnach pHkrocuje k sta­
veni galerii tak, aby byla stena vyuZita po cele vysce. Po stmne 
je male schodiste, ktery-m se vystupuje na galerii. Umisreni knih 
se usporada tak, ze se rozlisuji knihy vice a mene pouzlvane. Na 
galerii dame mene pouZivane· casti pfirucni iknihovny. Kde nen! 
galerie, zvYsi se jedna cast mistnosti a vytvofi se zvYsene podium 
tak, Ze dostaneme pred nastennymi regaIy jeste jednu radu regaIn. 
Pocet knih v pfirucni knihovne bude mit vzdy urcite hranke vy-
mezene prostorem, ktery je k disposici. . 

Obycejne se pohybuje pocet svazku ve vedeckych pflruCnlch 
knihovnach mezi 10.000 a 20.000 svazky. Nemuzeme-li rozmnoZiti 
pocet 0 daISi svazky, hledlme udrZovati knihovnu na vy-si situace 
tim, ze vymenujeme neustale knihy v jednotlivy-ch oborech tak, aby 
byly v nich zastoupeny nejnovejsi pfirucky a n~jnovejsi smery ve-
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deckeho badani, aby tam byly nejpraktietejsi knihy, ktere poskytuji 
rychlou informaci, bibliografie atd. Misto ziskavame vyrazo~a~rr:­
starslch del. Pokud se tyee umisteni jednotlivYch oborU mUSl bytl 
nejbliZe po ruce Iknihy nejhojneji pou.zivane nebo vseobecneh? ~b­
.sahu (slovniky, naucne slovniky, encyklopedie, dila pramenna, blbho­
igrafie, pfirueky) ra vse, co poda rychlou informaci. Pak pfijdo~ 
obory nejvice hledane. Na galeriich umistime veci mene hledane, 
ktere mohou h:9ti na mistech nedostupnejsich. 

Citarna map. 

PUmy, mapy 2labiraji casto velke plochy, n~ pI': nas~enne, :na~y. 
Ale i pouzlvani a uschova normalnich map S1 vyzaduJe zvlastmch 
mistnosti (viz obr. 16). Potrebujeme mimoradne velke stoly, aby­
chom mohU rozestNti tak velke mapy a ve zvlasf velkych skfinich 
uloZime tento material. . 

Mens! mapy se zakladaji rozestrene ve skfinich. Rozfeza.ni map, 
abychom je mohU lepe sloZit, je nevhodne pro konservacl. ~ap~ 
mus! zUstat uplne neporusene. Na rozfezane mape nelze presne 
zjisfovati vzdalenosti a smer a proto jich nelze pou.ziti k ucel~m 
vooeckYm a vojenskym. Proto je ukladame vcellku, ve v!astmch 
skfinich, kde tyto mapy 1ez1 v malych Sikupinach na sobe. Mapy 
velkych formatu uschovame stocene a stojate jako destniky v sat­
niku. 

Citarna pro mladez. 

citarnu detskou je predevsim nutno pfizpusobiti detskemu veku 
zafizenim, t. j. nabytkem, stoly a zidlemi, ale i regaly. RegaJy budou 
nizsl takZe dite dosahne do nejvyssi police bez stupatek, zidli nebo 
Jlnydh pomucek. Vyska maximalne 1'75 m proti dfivejsim 2'20 aZ 
2·30m. Aby se detinavzajem nerusily, stavi se pNrueni ik?ihovna 
tak, aby se utvofila mala oddeleni, jakesi pokojiky, ve ktere se roz­
deluje cela mistnost. Detske citarny je momo uspofadati jako 
detsM pokoje, abydeti chodily do eitarny nidy a necitily se tam 
cizi (viz obraz 38, 39). 

Pouzivani citaren. 

Knihovny rozeznavaji cast knizniho majetku, ktery se pujcuje 
a cast, ktera zustava stale v knihovne. V citarnach bYva pfirueni 
knihovna obvylkle ptistupna ctenafum techto mistnosti bez dalsiho . 
povolenL Aby se zamezilo ztratam, omezuji nektere velke knihovn~ 
moznost pfistupu ke kniham. BYva u nich zvlastni dozorce, ktery 
vyd.ava z pfirueni knihovny knihy na stvrzenky jako pfi normaInim 
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39. Detskd citdrna. Rozmery, 

pujcovani. V citarnach je zostreny dozor (ztraceji se cele knihy, 
nebo jejich casti, vytrhavaji se jednotlive listy atd.). Omezuje se 
i pfistup do citaren, knihy se vydavaji jen osobam legitimovanYm. 
DaIs! ochranou proti zcizeni knih je na Pl'. napadna vazba, t. zv. 
superexlibris. V pfirucni knihovne se neliZlva Iknih maleho formatu 
ktery se da snadno vsunouti do kapsy (slovniky a j.). ' 

V citarnach se zakazuje zhytecne chozeni po mistnosti, mluveni, 
komenf, psani na stroji, cteni novin, psani dopisu, pozivani jidel, 
prHis dlouM vzdaleni z obsazenych mist, vpisovani poznamek do 
knih, kopirovani vYkresu a pod. Kazdy ctenar mus! bezpodmineene 
poslechnouti pfikazu dozorcich organu. Obycejne maji citarny svlij 
zvlastni vYpujcny fad. . 

ROZVRH MlSTNOSTI. 

V lidovYch fknihovnach muzeme sice oddeliti cita:ny od pujcoven, 
ale obycejne se spojuji v jeden celek, takze pudorysy vzdy vykazuji 
rozvrh pro pujeovnu a citarnu. Ve velke casti nasich menSlch kniho­
yen jde 0 spolecnou citarnu. Pfid.ava se obyeejne jedna ,zvlastni 
citarna pro mladez. J en zfidka kdy vyhovujinase knihovny poza~ 
davkilm idealnim, totiz, abychom meli specialnf knihovnu Casopisu, 
novin a studovnu. U studoven je nutno, aby byly dosazitelne ze 
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40. Vzor pudorysu pro vetsi knihovnu I 
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skladiste, t. j. aby mohly bYti kn~hy c~ ~~jr:chleji, d~~avany !~ 
citarny. Idealni reseni neni. Jsou Jen prlbhzne dobre prlpady ( 

obraz 40). 
y,' ., zi pUJ'covnou a skla-

Vyhodne u toho pudorysu je prIDl~ sP:>Jem me
y 

, y. u'-
distem. Studovna ma pomerne velky khd, protoze nem rusena P J 
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covnou nebo vernim ruchem citarny casopisu, nebo doikonce citarny 
pro mladez. 

Jiny rozvrh (viz obraz 41) umisfuje pujcovnu v pfizemi a citarny 
v prvnim patte. Mistnosti v prvnim patte jsou svetlejsi nez v pti­
zemL Citarny jsou razdeleny ve tN casti: cibirna novin, casopisll, 
studovna. V pfizemi je tedy pUjcovna. Vstup do citarny po scho­
dech. V cit arne novin jsau pouze zidle. Doprava knih se deje vy­
tahem. Ten rozvrh je krajne usporny. Od dozorciho pultu je snadn~T 
pfehled po vsech mistnostech. Namitka tu je, ze neni moZno z jed­
noho mista ovladati tfi mistnosti zaroven. Dozor jest nutny v kaMe 
citarne. 
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Velke knihovny - jejich potfeby 
a zafizeni 

Moderni vedeckd knihovna ma Ctyfi skupiny mistnosti: 

1. skladiste knih, 
2. mistnosti pro ctemire (pfistupne obecenstvu, protoZe skladiste 

nebyva pfistupne), 
3. mistnosti administrativni, 
4. mistnosti vedlejsi. 

1. Skladiste. 
Od 19. stoleti rostlo skladiste tempem dosud neslychanYm. Vet­

sina vedecfkych knihoven byla nucena umistiti prlrflstek mnoha 
desetitisicu svazku. Proto se stalo skladiste, t. j. umisteni velikeho 
mnoZstvi knih, zakladnim problemem ve vYstavbe budovy pro mo­
derni velkou a vedeckou knihovnu. V dfivejsich dobach nebylo roz.. 
dilu mezi skladistem a citarnami. Vsechny, nebo alespon vets ina 
knih se umistila v citarne. Od poloviny 19. stoleti se zacalo stavet 
skladiste oddelene od citaren tak, ze nyn! tvofi jakousi samostat­
nou cast knihovny. 

Ve skladisti umiseujeme pokud Ize na nejmenSlln prostoru co 
nejvice knih, a to tak, aby je bylo mozno lehce najiti a dopraviti do 
mistnosti pro obecenstvo. Zasada uspory, t. j. uspornost prostoru 
a casu pro dopravu a s tim spojene namahy, jsou h1avnimi zasa­
dami pro umisteni a konstrukci skladiste. 

Celou kniZnl zasobu rozdelime na oddeleni vseobecne a na spe-
cia,Ini) ktere obsahuje tyto skupiny: 
1. speciaIni oddeleni pro zvlasf cenne knihy (prvotislky, rukopisy, 

korespondence) , 
2. speciaIni oddeleni pro uskladneni velikych map, 
3. speciaIni oddeleni pro grafiku, t. j. umelecky provedene listy, 
4. specialni oddeleni pro uskladneni hudebnin, protoze nektere hu­

debniny nelze ukladat jako norinalni knihy. Jsou ulozeny v ma­
pach, kdyz jde 0 noty na jedinem listu a pod. Proto v nekterych 
knihovnach maji zvlastni skladiste pro uskladneni hudebnin, 

5. speciiilni oddeleni pro ukladiini casopisu a novin. Nektere mo­
derni knihmm.y zfizuji specialni skladiste pro uskladneni novin 
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a casopisu, nebo aspon novin. Casopisy a noviny prerusuji jistym 
zp-usobem porad! pH staveni knih, t. j., stavime-li na pr. Iknihy 
pOdle pfir-ustku nebo podle oboru, musime nechat tam, kde sta­
vime urcity svazek nebo rocnik casopisu, nalezity prostor pro 
umisteni dalsfch svazku. ~Tato mezera zlistane nevyplnella celou 
radu let, az se naplni pfirflstajicimi svazky dalsimi. Neni to vy­
hodne pro staveni knih jednou provZdy uzavfenYch. Proto se roz­
hodly nektere knihovny, ze staveji casopisy a zejmena noviny do 
zvliiStnich oddelenl. Skutecne obtize delaji noviny. Knihovny, 
ktere uschovavaji noviny jako povinny vYtisk, mus! ve svem slkla­
dish vyhradit urcite misto pro pNrustek novin. Nektere noviny 
jsou zvIase velike a nutno je vazat do svazku mesicnich, dvou­
mesicnich a Ctvrtletnich. Prostor, ktery si vyzaduje pfirflstek, 
je znacny, takze je nelze stavet mezi ostatni knihy. Potize jsou 
tak velM, ze se pomyslelo vyloucit noviny wbec z uschovavani 
ve vedeckych knihovnach a zfiditi pro jejich uschovu zvliiStni 
Iknihovnu novin, a pfi ni vedecky ustav pro vzdelani novinaru a 
vMecky ustav novinarskY. V Evrop€ dosud k tomuto reseni ne­
doslo, ale je to problem velmi aktualni, 

6. speciiilni oddeleni pro spisy skolske la prHezitostne, t. j. spisy 
drobne, seznamy prednasek, osobni stavy vysokych skol, pro­
gramy a vyrocni zpravy rfl.znych strednich skol, zpravy spolku, 
disertace a j. Staveni techto pUblikaci do zvlastnich oddeleni rna 
mnoho vYhod, protoZe tyto Imihy mozno uloZiti do prostorU 
vzdalenych a mene ozivenYch. 

Mimo skladisre jsou ve veEkych a vedeckych knihovnach prfrucni 
knihovny v jednotlivych citarnach a pfirucni aparat, t. j. knihy, 
ktere potrebuji urednici pro zpracovani materiiilu, na pr. pfi kata­
logisaci a pod. 

2. Mistno8ti pro (;tenare. 
Hlavni Citarna. Tato mistnost je vlastne stfediskem cel~ho pro­

storu, protoZe ruch· vedecke knihovny se soustred'uje vetsinou 
v Citarnach a studovnach. Jde tedy 0 typ studijni citarny. Je oby­
cejne polozena uprostred velkeho kemplexu a musi miti dobre spo­
jeni se skladistem a s mistnosti pro katalogy. Dalsimi podobnYmi 
prostory jsou citarny novin, casopisu, studovny pro privilegovane 
Ctenare (profesofi, ucenci, jednotlive osoby s vMeckYmi zajmy), 
Citiirna pro speciaIni likoly (rulkopisy, prvotisky, grafika, mapy). 
V nekterych knihovnach maji dale mistnosti pro prednasky. Techto 
mistnosti se pouZiva k literarnim nebo vedeckYm prednaskam, 
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nekdy take jako sborovny pro shromaZdeni zamestnancu. Vystavni 
mistnosti jsou v nekterych vedeckych knihovnach zvIMe umelecky 
vybaveny. Z historie iknihoven poznavame, ze se drive uzivalo kniho­
ven !k Mnym slavnostnim ueellim. Do umelecky vybavenych pro­
storti se dnes ukhidaji nejvzacnejsl rukopisy a tisky, ktere 5e uka­
zuji navstevnikum. Vystavy mohou bYti stale nebo pfilezitostne. 

Dalsi specialni eitarny jsou pro sIepce, pro hudebniny atd. Cas­
teene patti k mistnostem pro etenare i mistnosti pro uschovavani 
katalogU. V tomto ohledu neni praxe stejna. V nekterych vedec­
kych knihovnach jsou katalogy volne pfistupne obecenstvu (viz 
obraz 42), v jinych nejsou nebo jen easteene, t. j. pro urcite privi­
legovane osoby. 

Lze sem pocitati i pujcovnu, ktera je castecne mistnosti admi­
nistrativni a casteenB mistnosti pro obecenstvo. 

3. Mistnosti pm spr(i,vu,. 

Sem patti mistnosti pro kata:logy pokud nejsouvubec nebo jen 
castecne pfistupny obecenstvu, dale pujcovna, mi'Stnosti pro kata­
Zogisaci) t. j. zpracovani pfirustkoveho materiruu pro katalog abe­
cedni, systematicky a heslovY. :rato cast zabira nejvetSi pocet 
administrativnich mistnosti vedle t. zv. akcese cHi pfirustku. 'I\am 
pfichazeji knihy ziskane koupi, darem, vYmennou slliZbou, nebo 
jako povinny vYtisk. Podle velikosti knihovny vyzaduji jednotlive 
pracovni useky vlastni mistnosti. 

Dale sem patti expedieni oddeleni urcene pro styk s knihafem, 
t; j. pflprava knih pro knihate a pfijem vazanych knih ad knihare, 
a expedicni mistnost pro styk postovni, t. j. 'baleni zasilek, expe­
dice' postou, vraceni knih postou dodanych. V nekterych knihovnach 
maji zvlastni mistnost pro vazbu knih, nebo aspon pro nejnutnejsi 
kniharske opravy. V nekterych knihovnach jest i fotografiCka ko­
mora pro reprodukci Clanku a vYkresu, nekde i tiskarna nebo roz­
mnozovaci zafizeni pro katalogy. 

Mistnost pro odkladani easopisu. Zde se odkladaji easopisy nebo 
dHa neuplna do te doby, dokud nejsou svazky nebo rocniky uplne. 
Teprve pak jdou do oddeleni pro vazbu. 

Reditelstvi. S nim je spojena kancelar pro korespondenci. 

4. Vedlejsi mistnosti. 

K nim pocitame pfedevsim mistnosti spojovaci, t. j. vstup, pred­
sin, chodby, schodiste. Tyto mistnosti udduji styk mezi jednotli­
vY"mi eastmi budovy. 
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Vchod byva jeden hlavni, jiZ vzhledem k tomu, aby uzavrenim 
tohoto vchodu byla dima jistota, ze mistnosti jsou uzavrene a vstup . 
cizim nemoZnY. Presto ale bYva ve velkych budovach vchod vedlejsi, 
t. j. vedle centralniho vchodu pro obecenstvo jeste zvlastni vchod 
pro dodavatele (knihkupce, postu, iknihare)· proto, aby proud obe­
censtva nebyl rusen dodavateli, ktefi casto expeduji dodavky ve 
velkych zasilkach. Druhy duvod pro zvlastni vchod je pfime spo­
jen! s mistnostmi pro ziskavani knih, t. j. s pfirustkem nejkratsl 
cestou. Ostatni chodby, vstup a predsm smeruji primo k citarnam 
nebo k pujcovne opet nejkratsi cestou tak, aby obecenstvo pfimo 
po vstupu naslo sirokou a pfimou cestu ik citarnam a pujcovne. 

Od obecenstva jsou oddeleny mlstnosti pro spravu knihovny a 
pro skladiste. Proto bYva v nekterych velkych knihovnach zvlastni 
vchad pro jejich zamestnance, ktefi se postrannim vchodem dosta­
nou po zvlastnim schodisti nebo yYtahem do mistnosti urcenych 
pro spravu knihovny. Jsou celkem tfi vchody a chodby, jednak 
hlavni, smerujici k citarne a pujcovne primo, jednak vedlejsl vchod 
pro dodavatele a konecne vchod pro personal khihovny. U jednot­
livYch vchcdu bYva vratnice a daJe u vchodu pro obecenstvo satna; 
se satnou jsou spojeny umYvarny, nejsou-Ii spojeny s citarnou, 
jako je to u citarny detslke. V blizkosti satny jsou umisteny take 
klosety. 

Zvlastni schodiste vede do sklepu. Sklepy maji dnes velkou du­
lezitost. Uzivalo se jich jednak jako protileteckych krytu, jednak 
je zde umisteno ustfedni topeni a vsechno pohonne zaNzeni,· ktere 
knihovna potfebuje pro svlij provoz, motory pro ruzne vy-tahy, 
pneumatickou pastu a pod. Dale je mozno umistiti ve siklepe mefice 
svetla a plynu. PatN sem take ventilatory a jejich ustfedni pohon. 
Zvlastni zdroj pro elektricky proud knihovna dnes jiz obycejne 
nema. Je pfipojena na mestskou elektrickou siC. 

V pfizemi budovy bYva umisten rekreacni prostor, t. j. bufet, 
kurarna a nekdy kuchyne, restauracni zafizeni atd., protoze ve vel­
kych mesteeh neni moZno pro velke vzdalenosti, aby navstevnici 
i personal dojiZdeli domu k obedu. 

V pfizemi je take mistnost pro prvni pomoc . .Podle potreby se 
umisfuje v nektere casti knihovny, nejlepe v blizkosti administra: 
tivnieh mistnosti, telefonni eentrala, ktera obstarava spojeni jed­
notlivyeh mlstnosti s mests[wu eentralou nebo mezimestske hovory, 
pokud takova zafizeni nejsou uplne automatisovana. Styk mezi 
jednotlivymi patry obstaravaji vYtahy, jednak osobni, jednak na-
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43. Puji50vna Knihovny vysokych skol technickych v Praze 

kladni, pneumaticlli:a posta a telefon (viz obraz 43). Ve velkyeh 
knihovnach a dnes i v meilSich je nutno pamatovati na pozarni hla­
sen!, bud' do hasicskyeh ustreden automaty, nebo rliznymi ptistroji, 
ktera oznamuji zvYsenou temperaturuv nektere casti knihovny. 

PODROBNOSTI 0 SKLA DIs TI. 

Sikladiste rna v modernich knihovnaeh zvYseny vyznam, protoze 
tam musime umlstiti pokud moZno nejviee knih. Moderni skladiste 
tedy praeuje podle zasady uspory mista . .Ie staveno tak, aby bylo 
bezpecne pfed moznosti pozaru. Material je zelezobeton a uvnitf 
skladiste oeelove regaly. Uspory prostoru dosahneme rozdelenim 
knih podle ruznyeh formatU. Obycejne delime na tH formaty: 
8° (osmerk0vY), 4° (kvariovy), fO (foliovY). Neni to dlouho, co se 
zacalo pocitati, jake rozmery jsou nejlepsi pH konstrukci regaIu. 

Pro format: 8° je vYska 25 em, hloubka 18 em 

4° je vYskra 35 em, hloubka 25 em 
fO je vYska 45 em, hloubka 32-35 em. 
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Sestavime tedy police na pro takto: 

1 rada fO 45cm 
1 rada 4° 35cm 
5 fad 8° 125cm 
7 prken .. 21cm 

226cm 

nebo: 
3 fady 4° . 105cm 
4 rady 8° . 100cm 
7 prken 21cm 
~--

226cm 

nebo: 
8 fad 8°. 200cm 
7 prken 21cm 

--
221cm 

Vypocet lze pone[{ud sniziti zavedenim ocelovYeh polic.' U prkna 
pocitame s tlousfkou 3 em, tlousfka ocelove police je nepatrna. 
Celkem se ukazalo, ze je mozno pocitati .s vYskou regaIu do 225 em. 

3 typy: 8 polic 8° po 25 em = 200 em, plus podstavce a ocelove 
police, ceIkem 220 cm. 

6 polic 4° po 35 cm = 210 em, plus podstavce a ocelove 
police, celkem 225 cm. 

4 police fO po 45 em = 180 em, plus podstavce a oeelove 
police, celkem 200 cm. . 

Police pro folio muzeme troehu zvYsiti nad 45 em, protoZe nektera. 
folia dosahuji vetS! vYSky. Tak muzeme tedy normalisovati regaIy 
na vYsku 225-230 cm (viz obraz 5, 6). 

Pokud se tyee hloubky, vystacime pro 8° a 4° s hloubkou 25 em 
a 8 em mezery (:rnezi dvema regaIy), t. j. 

2 X 25 em + 8 em = 58 em pfi dvojregalech 
(viz obr. 44): 

pfi regalech pro folia budeme pocitati s vetSi hloubkou. 

2 X 32 em + 8 em = 72 em. 

RozhoduJici pro pocet regalu, ktere mu.zeme postaviti do mistnosti, 
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44. Maximuilni uspora mistem 

.L 
8- 1(f 

T' 

je vzdalenost jednotlivYeh regruu od sebe. Ze zacatku, pokud ne-
/byly zelezobetonove konstrukee, se poeitalo se vzdalenosti os 2 m. 

Dnes muzeme tuto vzdalenost stlaciti na 135 cm vzhledem k vet­
simu prostoru v horejsi casti regalu. To je vs'ak jiz minimum, pro­
toze skutecna chodba ma pak ji.z sirku jen 77 cm a to je velmi maIo 
(v pfipade, ze stavime do dolejsi police f O

, snizila by se srrka 
chodby dokonce na 52 em, viz obr. 44). 

Delku regruu normalisujeme pfiblizne na jeden metr (pfesne asi 
97-98 cm). 

Kolik knih se vejde do mistnosti a koli[{ knih se vejde na jednQ 
polici ? 

Priklad. 

Maximalni zatizeni mistnosti, ktera je 10 m dlouha a 5 m siroka. 
Kolik kllih se tam vejde? (Viz obr. 45.) 

Do m1stnosti se vejde 6 dvojitych regalu po 4 metreeh, 2 jedno­
duehe regruy po 4 m u zdi, tedy vcelku 56 regruu. 

KaZdy regal ma 8 polie, t. j. 56 regruu X 8 polic = 448 polk. Do 
poliee se vejde prlimerne 35 knih, muzeme pocitat 448 X 35 = 
= 15.680, takze se vejde do knihovny, resp. do mistnosti, ktera ma. 
10 m X 5 in, 15;680 svazku. 
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·c '!j, 45. Maximalni zatizeni skladiste 

J 

, 

I I I 

J 

-
r. dv~ , 

~ 
d. 1 

• y. v rOY ne ceny knihy mh-Pfi zjistene rocni dotacl a pn urcem prumer .y • y~. 
zeme paJk snadno vypocitat, na kolik let misto ve skladl~tI vy~tacl, 
na Pl'. pfi roeni dotaci 10.000 Kes a PrUmerne cene 30 K~S ZIa Je~e~ 

k · y r v, 0 tek 10 000 . 30 - 350 knih a dane skladlste svaze Je rocm prlrus ..-
vystaei na dobu 15.680 : 350 = 44'8 let. 

Tento ~rpoeet je ovsem theoreticky, ponevadz musime poCitat 
s ubytkem knih upotrebeny<;h. 

112 

Dejiny knihoven 

Antickd knihov1UL. 

Nemuzeme si udelat zcela presnou predstavu 0 podobe anticke 
knihovny. Muzeme ji ureit jen pribliZile. AntickE: knihovnJl byly 
Casto umisteny pobliZe chr4mu. Vedle soukromych knihoven boha­
tych jedincu existovaly tez verejne Iknihovny. 

Knihovna byla otevfena mistnost jako dvUr. Po stranach bylo 
slouporadi a za nim ve vy-klencich staly drevene regruy s rukopis­
TI;Ymi svitky. Rukopisy byly uschovavany ve zVlastnich pouzdrech, 
ktera se bud' kladla nebo stavela na regaly. Svitek mel delku asi 

46. PUd01"YS anticke 
knihovny v Ephesu 

, 

7-10 m, prlimer svitku byl asi 5-8 cm, vy-ska 20-30 cm. ctenalli 
procha,zeli Be se svitky bud' na volnem prostranstvi nebo za sloupo-
radirn po strane regalu (viz obr. 46). . 

Stredovekd knihov1UL 

rna docela jiny raz nez knihovna anticlka. Mezi knihovnou antic­
kou a stredovekou je ten roroH, ze antika a stfedovek jsou zcela 
odlisne duchovni kultury. KresCanstvi bojovalo v prvni dobe 0 exis-

113 



tenci a uzmlni, a proto bojovalo proti cele anticke kulture. Spolu 
s touto zmenou kultury duchovni jde take zmena formy kniznL 
Mezi 3.-5. stol. nastupuje misto svitku kodex. Forma kniZni je 
podobna dnesnf knize. Proto je Uschova knih jina nez v anticke 
knihovne. I potreba knih je jina. V popredi cele duchovnl kultury 
stoji mibozenstvi: Bible, Stary a NovY zaJkon, knihy potrebne pro 
cirkevni ucely. Knih je malo. Dcel jejich je slouZit pfi mSi nebo 
jinych cirkevnich obradech. 

Proto se knihy ukladaji primo v kostele, a to u hlavniho oltare 
nebo v sakristii. Kllihy tam byly uloreny volne nebo v malych 
skrinkach. Rukopisy techto knihoven byly zvlasf umelecky vyba-. 
veny, vazby dekorovane a zdobene drahokamy, slonovinou, tepanym 
zlatem a sttibrem. Takove knihy jsou kaligraficky zvlasf upravene 
(miniatury, zacatecni pismena vyzdobena). Vrchol tohoto umeni 
z prvnich dob kl'esfanskych predstavuje doba Karla Velikeho' a 
jeho nastupcu. Mluvime proto 0 renesancikarolinske nebo ot­
tonske. Rozumime tomu talk, ze z techto dob mame zvlasf pekne 
vybavene a zachovale rukopisy nakladne vazane. Tedy renesance 
ve smysIu nove kultury kniful a zrysena potreba knih. Bylo treba 
rozmnoZit kniful poklad po techto dobach, kdy se zakladalo pravi-, 
delne skolstvi, alespon zfizovani skol u vYznamnych klasteru, kde 
byli vyucovani budoUcl knezi nebo synove slechticu, budouci Ufed­
nici a [kde byia vychovavana inteligence naroda. Ve skolnim vy­
ucovani Be rozsifil okruh knih na pestovani cizich reci, hlavne la­
tiny pro potreby cirkevni, ale i jako reci dorowmivaci ve svete, 
diplomatickem a jako mezinarodni reci ucencu. 

DruM obdobi kresfanskeho stfedoveku (800-1200). 

Tato doba je charakterisovana zacatky theologickeho uceni. Za­
cina skola filosoficko-theologicka, [kterou nazYvame ucenim scho­
lastkkYm. Je to doba rozkvetu pisafstvi a dekorativniho umenf 
v rukopisech. Zejm€ma klastery si ziskavaji velke zasluhy ve vy­
voji rukopisneho umeni. Cele slohy rukopisne se nazy-vaji podle 
~ednotlivych klasteru. Z nejvYznacnejsich: Monte Cassino v Italii,. 
Cluny ve Francii, Sankt Emeran v Nemecku. Systematicky-m roz­
mnozovanim rulkopisu Be znacne rozmnozil pocet knih umistenych 
v klastere. Opisovanfm rukopisu se dostavame k urcite vy-mene 
nebo k jistemu pUjcovani techto rukopisu, ktere nastalo mezi jed­
notlivy-mi klastery nejdfive tehoz radu reholniho, pak i navzajem 
mezi ruzny-mi rady. Dalsimu rozvoji knifuiho poCtu pfispely dary, 
zejmena vladaru, kralu ruznYm znamYm klasterlim. Pisarny, kde se 
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rukopisy opisovaly, se nazyvaly 8criJptoria. Scriptorium melo vlast­
niho vedouciho, obycejne vzdelaneho feholnika, ktery byl filologicky 
nebo historicky znalec, vedl cele opisovani a provadel nutne textove 
korektury. Vedle scriptoria mame v teto dobe jiz zvlastni mist­
nosti, t. zv. armaria, kde se uchovavaly opsane rukopisy. To jsou 
jiz zacatky kniznich sbfrek. 

Treti obdobi krestlanskeho stredoveku (1200-1400). 

Je to doba veikeho rozkvetu theologicko-filosofickeho studia _ 
scholastiky. V teto dobe se obraci zajem vedle cirkevnmo a theo­
logickeho studia take ke svetske literature, k historii a ke krasne 
literature. Velky popud k zakladani knihoven davaji nove vznika­
jici university. 

R. 1257 - Robertus de Sorbon zalozil v PatiZi vysoke uceni. 
Toto uceni shromazdilo za kratkY cas ve svYch kniznfch sbir'kach 
pfes 1000 sv. 

R. 1348 - Karel IV. zaloziI universitu praZskou a obdafil ji 
znacny-m poctem knih pfi t. zv. kollegiu karolinskem. 

Tyto kniZili sbirky byly vlastne sbirkami fakultnimi, t. j. kazda 
fakulta mela zvlastni sbirku iknih (pravnicka, lekafska, fHoso­
ficka); spojeni techto knihoven ve smyslu dnesni universitni 
knihovny nastalo teprve v 18. stol. Do te doby zname pouze sbirky 
fakultni. (Mimo universitu zakladali vladafi soukrome knihovny, 
ktere slouiily jednak k ucelum administrativnims jednak dokumen­
tovaly moc a bohatstvi svYch majitelu.) 

Papezove sbiraH od nejstarslch dob knihy. Papezska iknihovna 
v Avignonu citala 2000 sv. Karel V., francouzsky vladaf, zalozil 
r. 1367 knihovnu v Louvru, ktera mela 973 svazku. 

Vedle techto sbfrek, vzniklych z popudu vooeckych nebo mocen­
sky-ch, zakladaji nektere rady (vedle benediktinu) sbirky knih pro 
ucely kazatelske a pro vyucovani a osvetu sirsich vrstev lidovy-ch. 
Mohli bychom tiei, ze tam jsou zalklady lidove osvety nebo lidovy-ch 
knihoven. Zejmena fmntiskani a dominikani se zasloliZili v tomto 
smeru. Tedy v te doM marne: knihovny klasterni, universitni, 
kniho.vny panovniku a vedle toho jiz i zacatky mestskych knihoven. 

Pokud se tyee umisteni znacneho poctu knih ve sbirkach klaster­
nich nastala v techto stoletich znacna zmena. Knihy se obyeejne 
vykladaly na lavicich, ctenar dochazel do lavic, aby si iknihu pre­
c~~L Pro vzacnost a dnahocelmost techto rukopisu byly kodexy 
pnpevneny retezy k lavici ("libri catenati", viz obr. 47), takze je 
nebylo mozno odnaset. Mistnost takova dela dojem mistnosti kos-
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telni, kde se vefici shromaZd'uji k bohoslu.zbe. Bylo prirozene, ze 
pri takovem systemu ukladani knih bylo vyhodne vykladat knihy 
stejneho obsahu vedle sebe v urcitych lavicich. Tedy zaznamena­
vame v techto dobach urcite trideni, vlastne staveni nebo vykla­
dani knih podle oboru. Od techto zvykfl muzeme historicky odvo­
zovat okolnost, ze vedecke Iknihovny studijni stavi jiz od sveho 
zalozeni knihy podle oborfl. I znackovani knih ma puvod v teto 
dobe. Lavice se znackovaly ne cisly, ale rlizny-mi znamenky (hvezdy, 
list, ornamentalni slozka), a to dalo pozdeji podnet ke znackovani 
knih podle jednotlivy-ch oboru. 

Humanistickd knihovrta (11;00-1520). 

Doba je charakterisovana ozivenim antiky a celeho smysleni an­
tickeho; forma a obsah klasickeho umeni se studuje s velky-m na­
dsenim. Otfasa se auto rita cirkve, zejmena pod vlivem studia kla­
sickych autonl, filosofu a pod vlivem pocatku prirodnich ved. 

Humanismus vznikl ve 14. stol. v Italii a rozsifil se v teto' zemi 
v 15. stol. Ve stredni Evrope se rozsiruje asi v polovici 15. stol. 
a dosahuje nejvyssiho rozkvetu v polovine 16. stoI. Humanismus 
si ziskal velkou zasluhu 0 zachranu anticlk.ych rukopisu, zejmena 
feckYch. Rectina se pestovala mnohem pozdeji nez latina, ktera 
byla hlavne feci dorozumivaci ve svete uceneho stredoveku a byla 
reci cirkve. Pestenim feetiny se dostava humanismus k vlastnim 
pramenlim anticke vedy, protoZe kultura latinska byla jen kulturou 
odvozenou nebo v nekterych oborech pokracovanim kultury recke. 
Humanismus nebyl ovsem hnutim lidovYm. Byla to ikultura uce­
neho sveta. V rukou nejosvicenejsich lidi techto dob se shromaz­
d'uji sbirky antickych rukopisu. Tyto fccke prameny shromaz~ 
d'uji take panovnici a slechticke rody. K nejznamejsim sberatelum 
soukromy-m patfit basnik Petrarca, jenz mel znacnou sbirku latin­
skych rukopisu. Ke slechticky-m sberatellim nalezel Cosimo Medi­
cejsky, ktery ve svy-ch sluzbach filel ucence jm€mem Nicolo dei Ni­
coli. To byl sberatel a jeden z nejvetsich knihovniku sveta. Cosimo 
MeUicejsky usporadal nekolik vyPrav do Orientu a d~ Byzance. 
Vyslal knihovnika Nicola, aby patral po neznamych a vzacnych 
rUlkopisech. Takto shromaZdil jednu z nejvetsfch a nejv:zacnejslch 
sbirek rukopisu, pro ktere postavil vnuk Cosima Medicejskeho, 
Lorenzo il Magnifico zvlastni knihovnu, zvanou Laurentiana. Po­
stavil ji· Michelangelo ve siohu renesancnim. Provedeni je ovsem 
jeste uplne podle stredovekeho vzoru, je to knihovna lavicova s vy­
lozeny-mi rukopisy. 
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47. Libri catenati 

. ': tet~ do~e se zaklada tez knihovna pap8zski, vatikimska. Va­
b~an mel o;sem nejvice moznosti k sbirani rukopistl z celeho sveta 
s~r:~ozem~lho, takze se brzy knihovna vatiikanska vyznacovala nej~ 
vetslm poctem vzacnych rukopisu. 

. V te dobe zaznamenavame laicisaci pisarskeho umeni ktere do 
te doby pr~va~e~i hlavne

o 

~e~ol~ici v klasteNch. Nyni zn~me i opi­
sovatele rukoplsU Z kruhu lalckych, opisovani pro knihovny fakult-
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ni a palk pro knihovny jednotlivy-ch ucendl. V teto doM vznika: 
i obchod s rukopisy. Tyto pomery vhodne pro opisovatele a obchod­
niky s rukopisy se ZID!enily po vynalezu knihtisku. Vidime, Ze kles­
la cena tistenych knih na 1/5 ceny rUkopisu. Nebylo jiz treba ruko­
pisy opisovat, pujcovat na opisovani nebo je vymenovat. Knihy se 
nyni tiskly a kupovaly. Vznikaji tiskarny, nalkLadatelstvi, knih­
vazacstvi, vydavatelstvi. Obycejne jsou vsechny tyto funkce za­
stoupeny jednou osobou (na pl'. Aldus Manutius). Teprve dalSim 
vYvojem vznika samostatnepovolani tiskarske, knihvazacske, na­
kladatelske a nejpozdeji knihkupectvi, iktere se zabyvalo prodejem 
knih ruznych nakladatelu. Puvodne prodavali nakladatele, kteri 
byli zaroven tiskafi, jen knihy sveho nakladatelstvi. 

Rozeznavame tedy v teto dobe soukrome knihovny ucencu vedle 
knihoven klasternich, fakultnich, panovnickych a slechtickych. 

Obdobi reformacni apTotiTeformacni (1520-1618). 

Tato doba se vyznacuje uplnYro vi:tezstvim tistene knihy nad 
rukopisem. Je to ovsem doba nejvzornejsich tisku, doba velkych 
ilustratorU knih. Cele 16. stol. se vyznamenava krasou ilustrova­
nych iknih. Ceny knih klesajf ohromnou produkci knihtisku roz­
sirovaneho v cele Evrope. K jeho sirenl nemalo pfiSpEHy rUznice 
mlbo.zenske. Tiskl se velky pocet nabozenskych knih pro siroke 
masy lidi na strane katolicke i reformacni (tiskly se hlavne pre­
klady Biblido jednotlivy-ch narodnich jazyku a letaky). 

Doba mela ovsem pro knihovnictvi i stranky negativni. Zruseni 
klasteru vedIo v mnohychptipadech ik pleneni a paleni knihoven 
klasternich, pfi cemz byly zpusobeny znacne skody. Vyucovani se 
dostava vlivem reformace do rukou laicky-ch. Nositele vzdelanosti 
jsou eim dal tim vice osoby laicke. Na :zfizovaru knihoven pusobilo 
ovsem zrizovaru skolruch knihoven velmi prospesne. Z techto dob 
pochazeji zaklady t. zv. mestskych knihoven. Jsou to knihovny 
prevazne vedecke. Byly ponejvice zfizovany v mestech, ktera ne­
mela vysokych S!k:ol. Do techto mestsky-ch knihoven byly zarazeny 
knihy ze zrusenych klasteru. Po strance stavebni nevykazuji ovsem 
zadnych pokroku. 

Nove formy umist:ovaru stale vzrlistajiciho poetu knih zazna­
menavame v t. zv. knihovnach fakultnich. Kdyz jiz nebylo momo 
umistit vsechny potrebne knihy do lavice, zfidily se regaly bud' za 
temi lavicemi, nebo bezprostredne nad pultem, u ktereho se stalo 
a eetlo. eim dal tim vice pronika stavi:'mi regalu podel sten, nebo 
postaveni uprostfed volneho prostoru. Pro fakultni knihovnu se 
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obyeejne 'zvolila mistnost bez zvlastnich dkras. V techto kniliov­
n:ich nebylo zvhistniho dohledu. Klie k mistnosti byl uschovan na 
jednom miste pred knihovnou, etenar si sam otevfel, vybral si 
knihu podle sve potreby. Podle radu sorbonske knihovny vime, ze 
pfistup do knihovny meli studujici a ueitele. Knihy se z mistnosti 
nesmely odnaset. V mnohych pfipadech byly knihy jako drive pfi­
pevni'my retezy, nyni ovsem ne k lavicim, ale k regal"fu:n. Zvlastni 
pfipomenuti se ukladalo vsem ctemir"fu:n, aby zachazeli opatrne 5e 

sVlckou a aby pred odchodem z mistnosti zhasli. Jediny pokrok 
v teto dobe zaznamenavaji knihkupci. V teto dobe zacinaji totiz­
knihkupecke trhy ve Frankfurtu ("Frankfurter Messe") .. Stalo se 
zvykem, ze se kazdoroene v urcitych dobach sjiZdeli knihkupci ve 
Fr:anikfurtu nad Mohanem. Na Mchto sjezdech vykladali knihkupd, 
vlastne nakladatele, sve novinky. Poridili vseobecny seznam techto 
novinek a tak vznika t. zv. "Frankfurter Messekatalog", seznam 
knih vylozenych na veletrhu ve Frankfurtu, t. j. bibliografie. Prvni 
tento katalog vydtal Conrad Gessner r. 1545 jako "Bibliotheca. 
generalis" . 

Epocha veZkych staveb. Baroko (1620-1700). 

Podnet k temto velkym stavbam dava barokni styl, ktery se 
rozsifuje v Evrope. Vznika vlastne ve spanelsku a pres Frandi 
prechazi do stfedni Evropy. Styl barokni je vlastne pokracovanim 
siohu renesancniho. (Mnazi pokladaji Michelangela za prvniho ba-
rokniho umelce.) 

Sodalni vrstva, ktera podporuje tento stavebni ruch, jsou slech­
ticL Je to doba nejvyssi mod slechticke vrstvy, jak financnl, tak 
vladafske moei kralu, ikteti vedou nakladny Zivot. K representaci 
techto vrstev patti nakladne stavby, palace i knihovny. Je to jakesi 
pokracovani snah slechticu Medicejskych, ovsem bez uslechtileho 
obsahu dob renesancnich. Jde vice 0 representaci nez 0 skutecne 
pestovani ved a umenL Ale presto z representacnich choutek slech­
ticu ziskala stavba kniznich budov velmi mnoho. 

Typem techto knihovnich staveb byla stavba salova (viz obr. 49). 
PH barokni knihovne jde vetsinou 0 jeden sal jdouci do vYse asi 
2 az 3 pater. Dekorace saIu jeprovedena jednotnYm stylem. Regaly 
na uchovavani knih jsou vlastne soucasti vY:lidoby. Nehledi se tedy 
ani tak na ucelne umlstenl jako na celkovou ucelenost dojmu archi­
tektoni.ckeho. N alezlime proto v techo dobach v knihovnach klas­
ternich nebo v slechtickych zamcich baroknich mistenne regaly­
jdouci do "\ryse nekolika pater, ozdobene rezbami a zasazene do pro-
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" starn taJk, aby s ostatni vYzdobou tvorily jeden celek. Regal je tedy 
soueasti cele vnittni architektury. Je to zjev velmi malebnY. Upro­
sH'ed mistnosti byly rozestaveny pamatiky z oborn ptirodnich ved. 
Tato doba si libovala ve sbirani rUznych kuriosit. Byly to veci se­
brane na cestach do exotickych kraju nebo prvni vykopavky, pra­
veke pamatky nebo ptirodovedecke vzacnosti, takze se tu tvoti 
jakasi kombinace mezi knihovnou a prirodovedeckYm museem. Vy­
stavovaly se zde i jine vzacnosti ve zvlastnich vitrinach. 

Lavic a stclu pro studium v techto salech obycejne nebylo, nebo 
jen poskrovnu. Mistnost slou.zila k lleelilm representativnim, nikoli 
snad ke studiu. V techto salech se konaly slavnostni akty repre­
sentaeni; saly nebyly vytapeny, taJ'kze pobyt v techto mistnostech 
zvlaste v dobach zimnich byl nemoznY. Mistnost slouZilra k uscho­
vavani knih a ne ke studiu. Zvlaste obtizne bylo vypliiovani regruu 
v patrech. Vysoko polozene knihy mohly bYt dosazeny jen pouZitim 
zebfiku nebo se zakladaly galerie·se zvlastnlm pfistupem po strane, 
takze se i po techto galeriich dosahlo i nejvYse polo.zenych knih. Je 
to stavba t. zv. galeriovYch sruli. V pozdejslch dobach v 18. a 
19. stol. se pokracovalo ve stavbe techto glalerii do vyse n~olika 
pater a celkovY dojem byl takovY, jako asi dojem z dnesniho di­
vadla se systemem balkonli a galerii. Na galeriich pri slavnostech 
byla take hudba. (Strahovska knihovna ma 2 barokni saly.) 

Nejslavnejsi z techto knihoven v PatiZi, BibliotMque royale -
pozdeji BibliotMque nationale - zalozena r. 1518, byla kralovska 
knihovna, ktera rozmnozovala svu.j material nejen koupi, nybrZ 
i povinnYmi vytislky. R. 1537 zavedl Frantisek I. v Pafizi zakonite 
odvadeni vsech knih vydanych ve Francii ve prospech teto kra­
lovske knihovny. Je to prvni datum povinnych vytisku. Podle toho 
ptikladu byly zarizeny i jine knihovny v Evrope. 1615 Lipsko, 1621 
Dvorni knihovna ve Vidni, 1699 Berlin. DaIs!" slavna lknihovna 
techto dob je knihovna kardimlla Mazarina z r. 1643. V teto 
knihovne se shromazdily nejslavnejsi a nejvzacnejsl spisy te doby. 
Zasluhou knihovnika Gabriela Naude byla do r. 1650 shromaz­
dena knihovna 0 40.000 svwzcich. Byla to tedy i jedna z nejvetSich 
knihoven sve doby. V knihovne byly i nejvzacnejsi tisky Guten­
bergovy. Gabriel Naude napsaZ prvni spravu knihovny, jetaJk za­
kladatelem knihovnicke spravovecty. 

Osvicenstvi. 

V 18. stoleti dozniva ve stavbach knihoven barokni sloh. Je to 
doba t. zv. osvicenskeho absolutisrnu. Osvlcenstvi na jedne straue 
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upravuje cestu k rozhojneni [{nizniho materialu pod vlivem:prirod­
nich ved. Je to zejmena vIiv Anglie uplatiiujici se ve stredni Evrope. 
N a druM strane pfinasi ovsem myslenku uZitecnosti pro vseobecny 
prospech, kterY neklade takovou vahu na krasnou vyzdobu kniZ-. 
nich budov, jako na vseobecnejsi pristupnost kniznich nbirek. Osvi­
censtvi je smer celkem optimisticky ve sve vire v dobrY vYsledek 
sveho snazeni, ve kterem prevl~da rozumovY nazor (racionalismus). 

TypiCike je zakHidani ucenych spoleenosti pro spolecne studium 
prirodnich ved, historickych pamatek a vYzkum vlastni zeme. Za­
kladaly se t. zv. akademie. 

R. 1700 akademie prnska, r. 1725 akademie rusk a a r. 1773 
vznikla u nas Ueena spolecnost, ktera vydavala pod nazvem "Prager 
gelehrte Nachrichten" (pozdeji "Sitzungsberichte" - "Rozpravy") 
vYsledky sveho badani. Pokracovanim teto spolecnosti byla v r. 1784 
"Societas scienciarum bohemica", ktera v roce 1790 dostala titul 
"Kralovska spolecnost naU!k" a soustred'ovala nejvYznamnejsi osob­
nosti vedy a literatury. Tyto ueene spolecnosti sbiraly naVtzajem 
sve publikrace a knihy a zakladaly z nich knihovny. 

Nejvetsi takova sbirka vznikia v Londyne pfi zalo.zeni British 
Museum (1753-1759). Zakladem byla soukroma sbirka "rnkopisli, 
ale take sbfrky rostlin, kamenin a jinych musejnich pf.edmetu. 
K tomu se paJk jeste pfidruZily Knihy ziskane vYmenou a povin­
nymi yJtisky. 

Pod vlivem studia prirodovedeckeho a v1astivedneho se rozmno­
zuji sbirky knih tak, ze neni mozno umistit je v nadherne vybave­
nych, ale pomerne malych sruech baroknich knihoven. Tyto barokni 
knihovny byly majetkem zemepanu, slechticli, klasteril. V dow 
osvicenstvi prechazi velmi casto tento majetek do rukou ueencu 
nebo ucenych spolecnosti. PN nejmensim se zverejnuje pfistup do 
slechtickych a zemepanskych [mihoven, ktere do te doby byly pri­
stupny jen clenum slechtickych rodin (Dvorska knihovna ve"Vidni), 
urednictvu slechtickemu nebo i verejnePlu. Pro pouZivani knihoven 
v dow barokni bylo potreba zvlastniho povoleni. 

Rozsirenini studia se stava aktualni otazka zverejnovani nebo 
alespoii vets! ptistupnosti Mchto knihoven sirslm vrstvmn. Poza­
davky teto doby snad nejvYstiZneji shrnul nemecky filosof a Imihov­
nik Leibnitz, ilrterY byl reditelem knihovny v Hannoveru a Wolfen­
blittelu. Zemrel 1716. Jeho pozadavky byly: 

1. Aby knihovna byla pristupna vsem, kteri chMji studovat, kteti 
se chteji vzdelavat. 
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2. Ze je nutno vybudovat systematicky knihovny na zaklade pravi­
delnych peneZliich dotaei. Az do te cioby nebylo pravidelnyeh 
peneZlilch pramenu, knihovna se rozmnozovala dary nebo pfHe­
zitostnou koupi. 

3 .. zadal, aby knihovny byly spravovany odbornY"mi znalci. Az do 
te doby nebylo spedaInieh knihovniku, k..nihovny spravovali oby­
cejne sleehtictl vyehovatele, vyslouZili dustojnici a profesofi vy­
sokych skol, pokud tyto skoly byly v sidle kniZecim nebo 
panovnickem. 

4. Dalsim pozadavkem byla peelivejsi katalogisace, katalogisace 
abecedni jmenna, katalogisaee podle let, kdy knihy vysly, a ko­
necne zadal i katalogisaci veenou (systematickou). 

PH teehto pozadavcieh pokraeoval Leibnitz v inteneieh fr~neouz­
skeho knihovnika N audeho. 

Francouzska revoluce a jeji vyznam pro knihovnictvi. 

Tato epocha znamenala posledni zasadni zmeny v majetku kniho­
ven. PHnesla znarodneni a centralisaci knihoven Sleehtiekyeh a 
klasternich sekularisaci radu. 

R. 1789 byly've Frencii znarodneny cirkevni statky. 
R. 17.92 byla provedena konfiskace majetku sleehtickyeh erni­

grantli. Knihy z techto zrusenyeh klasteru a sleehtiekyeh palaeu 
se ve Franeii prestehovaly do Knihovny kralovs!ke, ktera byla pre­
jmenovana na Knihovnu mimdni (Bibliotheque nationale)'. V teto 
narodni knihovne se v Pafizi nashromazdila centralisaei velka 
spousta knih. 

I nase pra.zska universitni knihoV11a dekuje za svlij vznik teto 
eentralisaci klasternich majetku a knihoven fakultnich. Pro spravu 
knihovny vznikly tim nove vellM ukoly: umisfovani velkyeh kniz­
nieh mas, usporadani podle tehdejsich vzoru, podle oboru a zpraeo­
vani materiaIu. 

19. stoleN. 
19. stoleti pokraeuje v teto tendenei soustfed'ovani knih a ve zvy­

selle produkd krrizni. Pribyva vzdelaneu tim, ze vyssl skoly se 
stavaji pfistupny nizsim vrstvam lidovym. Prirodni vedy a zejmEma 
teehnika pfinMeji s sebou znaeny vzestup knizni produkee. Umisfo­
van1 velkeho poetu knih Cinilo znacne obtize. Nejdfive se arehitekti 
pokusili 0 zvYseni baroknich saIu. Zvysovani saloveho prostoru po­
tiZivali tak stavitele knihovnich budov v Ameriee, kde se ovsem 
elm daJ tim vice zjednodusovala arehitektura. Barokni arehitektura 

124 

mizi, nastupuje stavba eiste ueelova z jednoduehe konstrukce staveb 
inzenY"rskyeh, tehdy hlavne z kamene, pozdeji z kamene a zeleza, 
ale hlavni myslenka, t. j. jednotny sal zvYseny nekolika galeriemi 
sahajicimi do nekolika pater, zustava do prvni poloviny 19. stoleti 
myslenkou zakladni. Ovsem pro velky pocet knih ani toto reseni 
nestaCilo, mimo to mela stavba saIova 0 nekolika patreeh mnoho 
nevyhod: nebylo mozno takovY sal. vytapet a udelat knihovnu pfi­
'Stupnou i v mesicich zimmeh, proto se kombinovala stavba saIova 
_a :edlejsi mistnosti pro knihovnika a etenare tak, Ze se donasely 
kmhy ze skladiste do zvlastni citarny. Pokus 0 vytapeni takovYeh 
mist~~sti byl ueinen v Ameriee a naprosto selhal. Teplo se vznasi 
do vyse, v 2., 3., 4. posehodi byla teplota 40°, zatim co dole mrzlo. 
Tim byl pobyt nemozny pro zimu dole, nahore pro horko. Mimo to 
mela sal ova konstruikee 0 nekolika patreeh nevyhodu, ze pfi kaZdem 
hledani knih se musel obehazet eely pra2idny prostor. Proto bylo 
nutno zasadne opustiti tuto vYvojovou eestu a zmenit od zakladu 
stavebni konstrukci. pro. modern! knihovni budovy. To se stalo po 
mnoha pokuseeh nejprve v novostavbe Britskeho musea. Tato novo­
stavba se provadi v polovine 19. stoleti (1851-1856) a navrho­
vatelem projektu byl architekt A. Panizzi. 

IIf.ODERNi KNIHOVNI BUDOV A. 

Stavba moderni krrihovni budovy zaeina v polovine 19. stol. Tento 
vYvoj zaeal v Ameriee. pf!einou byla velka spousta kniZliiho mate­
riaIu, ktera se dostava do Iknihoven zejmena pod vlivem studia 
~rirodovedeckeho a historiekeho. Po stranee teehnieke bylo pouzito 
Jako konstruktivniho prvku zeleza. V polo vine 19. stol. pocinaji 
v ft..meriee liZivat ke stavbam zelezne konstrukce. To vvvolalo 
zmenu take v konstrukci regalu, t. j. misto regalu dreve;yeh se 
stavely regaly zelezne. Nejprve se uzivalo pH stavbe knihoven 
:edle ~amene a Gihe! pouze zeleznyeh travers jako stropnich nosicu. 
zelezne traversy byly daleko unosnejsl nez drevene stroprri tramy. 
Traversy byly kladeny na hlavni zdi a pfimo na nieh lezela vaha 
reg~lu s knihami. Strop vcelku mel velkou unosnosi a bylo tedy 
mozno umistit na mens! plose mnohem vice knih. Pozdejsl zpusob 
konstrukee celych zeleznyeh staveb umoziiuje nosnou zeleznou 
~onst~uke~ regalu probih~jici vsemi patry. Misto podlah se zvolily 
zelezne rosty tak) aby svetlo pronikalo jednalk se stran, jednak se 
shora vsemi eastmi budovy. Konstrukee takto provedena nen! vsak 
~:s~,vYhodr:a. Pro o.top vznika problem, ze se'musi vytapet dvou 
C1 tnpatrovy prostor, ve kterem sala teplo do mistnosti vyssleh a 
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tam vznikaji teploty znaene vysoke; take prach prop ada se vsech 
pater do pfizemnich mistnosti. Tato konstrukce mela tedy sve vfI­
hody i nevflhody (vflhoda: unesla velke zatiZeni, umoznila usklad­
neni veTh:eho poctu knih; nevflhoda: otop, prach). Proto se upustilo 
v dalslm vflvoji od teto konstrukce, ktera snad byla i v tom ohledu 
dosti nebezpecna, ze se pozar mohl sifit z jednoho patra do dru­
Mho. Modernejsl disposice zavedly opet deleni na patra, pfi cernZ 
uvnitr jednotlivflch pater zUstaly konstrukce zelezne. 

PH staveni knih podle odboru kladl se nejvetsi du.raz na to, aby 
police byly pohyblive i u jednotlivflch regalu. Za velkou vymozenost 
platily proto v druhe polovine 19. stol. t. zv. Lippmannovy regaly 
s policemi pohyblivflmi, a to tak, ze se mohly pfi staveni knih podle 
oboru pfizpusobovat jednotlivflm jejich vflskam. Takove regaly 
mely po stranach ozubene listy, na nichz se pohybuji police nahoru 
a doIu. sroubovflm zafizenOO se police pohybovaia a dala se pfizpu­
sobit zadanemu zvYseni na nekolik centimetru. Listy musely bYt 
z ocele a to znamenalo po prve daIs! prvek ve stavbe regaIu. Misto 
zeleza se pak pou.zivalo coo dale tim vice ocele. Dnes pouzlvame oce­
lovych regalu, ktere maji tu vflhodu, ze ocelove police a regaly jsou 
daleko lehei pH stejne Unosnosti. Vyhody Lippmannovflch regalu 
se staly zbyteenymi - byly take dost draM --, kdyz se upous­
telo i v nejmensich knihovnach eim dale tim vice od staveni podle 
obom a zavadelo 5e staveni podle formatu. PH tomto specialnim 
staveni knih neni tak nutne treba pohyblivflch polk 

DaIs! myslenky pH stavbe modernich budov vedly zasadne k nove 
konstrukci skladisf. PH puvodnich stavbach lezela vaha skladisf' 
na nosicich kladenych na obvodove zdi. To znamena, ze pH stavbe 
je nutno pocitat se zdivem neobyeejne siln~rm. PH silnych zdech 
s hlubokY'mi spaletami a sirokY'mi meziokennimi piliH nedosah­
neme vsak nalezih~ho svetla. Moderni architektura knihoven ma 
tudiz tendenci rozsirit pokud momo okenni plochy. Navrhuji se 
proto dnes siroka okna anebo cele sklenene obvodove zdi. Takove 
disposice vyzaduji presne stanoveni os regaIu a tedy vnitfniho za­
fizeni jiz pfi navrhu knihovny. PH celosklenenych stavbach ne­
mohli bychom ani pou.zlvat nosieu zaloZenych ve sklenenem obale 
budovy a uZlva se proto systemu pHirove stavby (analogickeho 
jako pH stavbe mostu) a nikoliv tramove konstrukce stropu, lezicf 
na obvodovem zdivu. Cela vaha stropni spoeiva tu na pomerne male 
lozni plose pilire, coz je vy-hodne zejmena pro stavbu vlastnich 
skladisf. J e tak mozno zalozit celou nosnou konstrukci slkladiste 
samostatne a pou.zlvat zdiva jen jako obalu a naplne tHo kon-
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strukce. V takovem pfJ:pade je mozno pouiivat i skleneneho zdiva? 
jeZto nikde vaha konstrukce nespoeiva na sklenenem zdivu, nybrZ: 
na samostatnych pilifich, s vlastnimi zaklady. Proto moderni [kon­
strukce skladiste prochazi opet celou budovou, tvoN jeji kostru 
s vlastnimi zaklady a ostatn! zdivo a tedy zejmena sklenene steny 
obvodove jsou pouze jeji naplni. Jednotliva patra maji pak opet 
nosne betonove podlahy. Vseobecne dosahneme pri teto konstrukci 
i nejvetsl uspornosti mista. Moderni knihovni skladiste je stavbou 
Ciste ueelovou, nema na sobe nic z bohate krasy barokniho saIu, 
ale rytmi0ke disposice; svetlo, pfistupnost, uspornost mista a cistot­
nost jsou krasou tohoto noveho systemu stavby. Vsobecna uspor­
nost se take objevi tim, ze se regaJy pribHzily az na nejmensi mysli­
telnou vzdaIenost os jednotlivych regalu, ktera je 135 cm. (Viz 
obr.44.) 

Dnesni disposice knihovnickychstaveb se zvlastnimi skladisti 
maji svlij puvod v Americe, ve velkem merjtku byla vsak prove­
dena tato disposice v Britskem museu jiz v padesatych letech 
(1851-1856) minuleho stoleti projektantem architektem Panizzim. 
Upomina vsak jeste na barokni stavby situovanim ustredni eitarny, 
ktere bylo i pozdeji jeste napodobovano. citarna jest v Britskem 
museu vysoka stavba, prochazejici nerkol'ika patry, kryta velkou 
zeleznou kopuli 0 prtimeru 42 m a vflsce 32 m: ma misto pro 364 
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osob. (Viz obr. 50.) Uprostfed mistno~i je dozor, ctenafi sedi kolem 
v podobe koncentrickeho kruhu. Na okraji stavby je pfirucni 
knihovna. 

PH takovy-ch stavbach je moZno st01y pro ctenare umlstit kon­
centricky nebo podle radii. Svetlo jde shona, cela kopule je pru­
hIe dna, takze obsazeni stolu muze bYt oboustranne. Tento starsi 
zpu.sob se neudrzel, jezto nen! vy-hodny pro ply-tvani prostorem: 
pro cibirny neni potfebi vysokych prostoru hlavne proto, ze otop 
je nakladny. Proto se vrad moderni stavba opet Ik salUrn jen malo 
privysenym. 

Pudorys knihovny Britskeho musea byl po leta vzorem pro 
knihovny vedecke. Uprostfed je kruhovita citarna s· kopuli, ktera 
osvetluje prostor prave touto kopuli. (Viz obI'. 51.) Tato kruhovita 
citarna je obklopena ctvercem ostatnich mistnosti tak, aby okI'a­
jove mistnosti byly asi stejne vzdaleny od citarny. Timto umistenim 
chranila setake citarna ve velkomeste pfed hlUlkem. Novejsl zpusob 
staveb vsak opustil i tuto naprostou isolovanost hlavni citarny, 
stej~e jako upustil pro Citarny od stavby vysokych mistnosti. 
Dnesni citarna ma tvar obdelniku nebo ctverce. J e jen 0 neco vySSI, 
prochazl nejvy-se dvema etazemi tak, abychom mohU umistit 
knihovnu pfirucni take na galerii. Osvetleni bYva jednostranne, 
nebo lepe se dvou strano (Viz obI'. 32, 33.) 

Samostatna citarna casopisu se datuje od pocatku 19. stol. Prvni 
takova citarna byla zfizena v Berllne r. 1819. 

VZDELANi KNIHOVNIKO. 

Az do pocatku 19. sto1. nebylo knihovniki'I z povohl,ni. To souvisi 
blize s tim,Ze vedecke Iknihovny nebyly pravidelne dotovany, ne­
mEHy tudiz pevny rozpocet vecny a osobni. Knihovnickou praci 
obstaravali ponejvice profesofi vysokych skol jako vedlejsl zamest­
nani. V knihovnach zemepanu a knizat to byli Wayne jejiCh ured­
nici, vychovatele slechtickych rodin nebo jine zaslouzile osobnosti. 

Knihovnicke povolani souvisi se systematickYm skolenim a se 
skladanim zvlastnich knihovrrickych zkousek. Takove knihovnicke 
zkousky byly nejprve ve Francii r. 1879, v Anglii 1885, v Americe 
1889, v Prusku 1894. 

S vy-vojem celk'oveho vedeckeho knihovnictvi souv'isi, Ze tradic: 
v techto vede0kych ustavechma velkou dlilezitost, a to hlavne 
v knihovni sprave. Proto se nam jevi knihovni sprava ve vede0lkych 
krrihovnach velmi nejednotnou. Neni moma zmenit jeden jiz. za­
vedeny system bez znatelnejsich a vetslch poruch v celkove sprave. 
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51. British Museum v Londfjne. Pudorys (c. 35 citarna) 

Trvalo na pl'. velmi dlouho, nez byl polozen zaklad k abecedni kata­
logisaci jmenne. PHkladne predpisy pro abecedni katalogisaci 
jmennou vydal feditel statni knihovny v Prusku Dziatzko: "Pruske 
instrulwe" (1886), ve FrencH Deslisle (1889), angloamericka in­
strukce vysla v r. 1908. U nas vypracovali katalogisacni prav'idla 
Zd. Tobolka (1921) a Jar. Borecky (1925). Pro vsechny ostatnl 
katalogy nemame jednotnych predpisu nebo norem. Neexistuji 
predpisy pro zakladani vecneho katalogu systematickeho, existuji 
pouze pokusne zacatky pravidel pro vecny seznam heslovy-. 
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Pujcovani knih 

Pfi pujcovani knih rozezmivame: 

a) pujcovani v lidovy-ch ,knihovnach obecnich, 
b) pujcovani ve vedeckych knihovnach. 

Jsou to dva rlizne zpusoby pujcovani, proto jedname 0 kazdem 
zpusobu zv1&81:. 

LIDOVA KNIHOVNA. 

K pujcovani potrebujeme jako prvni pomucku seznam cteniifu. 
V lidovych knihovnach oznacujeme za ctenare osobu, ktera si vy­
pujcila v kalendarnim rocealespon jednu knihu. Tedy pojem cte­
nare je nutno definovat vzhledem ke kalendarnimu roku a vzhledem 
k vypujceni knih. To znamena, ze sprava Iknihovny musi zjistiti, 
kdo si ,knihy vypujcoval, v kterem-roce, kolik a ktere knihy. Bu­
deme proto miti v knihovne _ pro kaZdy rok zvlastni seznam Ctenaru. 
Dale budeme miti pomucky, p-odle kterych zjistime, Ik-olik a jake 
knihy si Ctenar vypujcoval. Obvykle marne ve verejnyeh knihov­
nach obecnich dvoji seznam Ctenaru: 

a) sewam ctenaru podle pfirustku v sesite (viz obr. 52), 
b) ahecedni seznam ctenaru v listcich. 

Seznam Cteniifu podZe pfirUstku ma rubriky: kalendarni rok a 
datum, kdy se ctenar pfihlasil do knihovny, jmeno a pfijmeni cte­
nare, byt, stari nebo rok narozeni, povolani, rubrika "poznamka", 
kam zapisujeme, kdyz ctenar vystoupil hehem roku. 

Seznam podZe abecedy v listcich (format jako abecedni seznam 
jmenny 7'5 X 12'5 em) vede podobna data jako seznam pfirust­
kovy: jmeno, pfijmeni, byt, p-ovolani a pfirlistkove cislo ze seznamu 
pfirlistkoveho. N a druM strane listku je vytisteno prohlaseni asi 
tohot-o znEmi: 

"Znarn knihovni rad a podrobuji se vsem podminkam tohoto radu. 
Podpis a datum." 

Zapis. 

Zapis ctenare se deje nejlepe mimo hodiny pro pujcovani, a to 
z techto duvodu: pH pujcovani Iknih ve verejnych knihovnach neni 
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zpravidla dost casu, abychom seznam!ili noveho ctenare s pravidly 
knihovniho radu, nemuzeme ho uvest dopravidel pro hIed ani knih 
a nemuzeme mu udllet 'rady, ktere potrebuje jako novy- ctenar. 
Proto je vyhodne, kdyz si stanovime pro zapis novy-ch ctenarli 
zvlastni dobu. K tomuto opatreni vedou duvody pedagogicke. Je to 
prvni styk se ctenarem, ktereho chceme ziskat pro svou knihovnu, 
proto si musime doprat casu, abyehom se s nim seznamili osobne 
a -zjistili si nenapadne za,jmy, ktere vedou takoveho ctenafe do 
knihovny. Tento prvni styk nema mit nikdy formuuredniho vy-­
slechu. Ma to hjlt spis pratelsky rozhovor nez vyslech. ctenar pfed-
102i jiste doklady 0 identite sve osoby, doklad 0 tom, kde hydli 
a pod. Tato data si zaznamename do pfislusnych rubrik. Udaj 
o povoUmi nam poskytne prvni informaci 0 zajmu a pfedbeznem 
vzdelani ctenate. To je pak urcitym voditkem k posouzeni toho, 
jaky druh knih dame CtenM"i a nakolik jim muze rozumet. Povolani 
muze, ale nemusi dat prehled 0 zajmech noveho Ctenate. Nesmime 
ovsem usuzovat, ze rolnik ma zajmy jen zemedelske, inzenyr tech­
nicke a pod. ~Naopak, zajmy, ktere vedou mnoheho Ctenate do 
knihovny jsou casto mimo ohlast jeho povolani. KaZdy clovek neni 
spokojen se svym povolamm a proto hleda knihy z oboru docela 
jinych, ktere hy uspokojily jeho zajem a potrebu a byly mu na­
hradou za jeho povolani. Nektefi lide maji t. zv. konicky, specialni 
zajmy. Je velmi vhodne dovedeti se to hned pH prvnim rozhovoru, 
ktery ovsem musime navazati velmi obmtne. ctenar nema nikdy 
miti dojem, ze je pozorovan neho vyslychan. V takem pflpade ne­
mluvi nikdy pravdu anebo jen neuplnou. Je to ovsem vec zkuse­
nosti a je nutno umet zachazet s lidmi. Tuto zkusenost si knihovnik 
ziska cas em a stalYm bedlivym pozorovanim. Je to pfedpoklad pro 
vYvoj nasich knihoven se stanoviska lidovychovneho. 

Proto moment, 'kdy ctenar pfichazi po prve do knihovny a kdy 
se s nim seznamujeme, je velmi zavaznY. Je proto dohre, mame-Ii 
dostatek casu a muzeme ctenafe pouCit 0 pouziti knihovny, t. j. uka­
zeme mu seznamy knih, kde jsou l1misteny, jak jich pouzivame; 
pfitom si muzeme nenapadne zjistit, zda hy ho zaujalo to ci ono. 
Konecne, i v pfipade,kdy knihovnik nen! tak svedomity v prova­
den! sve praxe, mus! ctenafi aspon predlozit knihovni rad, ktery 
je souhrnem pravidel pro uzivani knihovny. KaZdy ctenar mus! 
svym podpisem potvrdit, ze zna knihovni fad a ze se podrobuje 
jeho podminkam. To je s pravniho hledisika velmi dUlezite. 

Pro posouzeni zajmu ctenare je tez dulezitym voditkem jeho 
start Je velky rozdfl, mame-Ii pfed sebou dite, chlapce, devce ci 
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SEZNAM CTENARU 

ctenarem je osoba, ktera si za spravni rok vypujCi alespoi'i jednu knilm. 
Kazdy ctenar musi bYt zaneilen v seznamu ctenaru, ktery obsahuje tyto 
udaje: Prijmeill a krestni jmeno, povolani, bydliilte a rok narozenf. Zapis 
se deje v tom poradi, v jakem ctenafi vstupuji do knihovny. Tim do­
stane kazdy ctenar poradove cislo, ktere pouzfvame pri zaznamu vypuj­
cek. (Pro kazdy spravni rok marne novy sezuam ctenaru. StalY"m cte­
narum ponechavame pokud mozno jejich ctenarske cislo.) Abychom 
meli jednotny zaklad pro statisticke trideni ctenaru podle povolani, roz­
delujeme je do nasledujicich skupin: 

MliZi: 

D = Delnici a pomocni delnici, sluhove, ciilnfci. 
Z = zivnostnfci, remeslnici, obchodnici a obch. zamestnanci. 
L = Zemedelci, lesnicka povohiill. 
U = Verejni a soukromi urednici, dustojnici a ctenafi se vzdelanim 

stredni nebo odborne ilkoly. 
V = Povolani s vysokoilkolskY"m vzdelanim; umelci, novinari, ucitele 

a vysok0i3kolaci. 
M = zaci, stredOilkolaci, pracujici mladez do 17 let. 

zeny: 

Dz = Delillce, zeny delillku, pomocnice v domacnosti. 
zz = zivnostnice, pomocne kancelarske sHy, oiletrovatelky, zenska po­

volaru s nizilim odbornY"m vzdelarum. 
Lz = zeny zamestnane v hospodarstvL 
UZ = urednice, vychovatelkY,socialnl pracovnice, ucitelky, akade-

micka a volna povolani. 
Hz = zeny a divky v domacnostL 
MZ = zakyne a pracujici divky do 16 let. 

Soucet sloupctt statistiky podJe povolani pak udava pomer, v jakem 
jsou zastoupeny jednotlive skupiuy v celkovem stavu ctenartt. Do po­
znamky se zapisuji udaje 0 legitimaci, zaruce, vystupu a pod . 

... . _ .............. --_ .. ---_. -- --. -- ---_ .. _ .. - --_. --- -_ ... ------ --- -- -- _ .. -- _ ... --. ~~- _ ..... _ ...... -_ ... _ .... _ .. -.. -_ .. 

52. Seznam Ctenai'lt 

dospeleho ctyficetileteho nebo jeste starsiho. A je nasnade, Ze 
zajmy techto lidi jsou zcela rUzne. 

Povozani. 

V seznamu ctenaru zaznamenavame jejich povolani. Tento za­
znam je stejne dulezity jako zazuam veku. Ukazuje na predbezne 
vzdelani ctenaru a mMe bYt poukazem na jeho zajmovou sferu. 
Poille toho mliZeme zvolit pak pro neho knihy. Tohoto roztfideru 
ctenaru poliZijeme k statmtickym udajum. Snahou nadfizenych 
uradu je sestaviti jednotne skupiny ctenaru poille povolaru tak, aby 
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se daly srovnavat vy-slediky jednotlivy-ch knihoven. U nas to bohu­
zel jeSte neni jednotne provedeno. Jako priklad roweleni ctenaru 
uvadim schema pro statisticke tfidi"mi, jak jsem je pouZival v se-

znamu ctenaru (viz obraz 52). 

DEJINY KNIHOVNIHO RADU. 

V zacatcich stredovekych knihoven nebylo knihovniho Nj,du 
v dnesnim slova smyslu. Prece vsak tam nalezame alespon nektera 
ustanoveni pro pouzivani knih, stalloveni povinnosti pro vraceni 
knih a 0 re~isi knihovny. (Klasterni fad.) 

Teprve ve 14. stol. se setkavame se zacatky knihovniho radu. Za­
kladni formulaci llal<§zame v ustanovenich pafizske university Sor­
bonny r. 1321. Ustanoveni byla po prve fonnulovana do paragrafu, 
ktere urcovaly, 'kdy posluchaCi vysoke skolymohou uzivati techto 
fakultnich knihoven, ustanoveni 0 uschovani kUM, pouzlvani 
knihovny jinyrp,i osobami nez pfislusniky fakult, zakaz odnaseni 
knih, opatreni proti pozaru, zachovani klidu v knihovne. Tato usta­
noveni byla pak rozsirella v 15. stol. pod nazvem Leges bibliothecae 
Sorbonnae) coz jest prvni knihovni fad v modernim slova smyslu. 

V dobe osvicenske je vedle techto ustanoveni jeste navod pro 
Ctenare, jak by nejlepe pouzil knihovny. Prvni takovy mivod vy­
pracovala universitni knihovna v G6ttingen r. 1761. Smerodatny 
byl rad berlinske sbitni knihovny z r. 1813, ktery pak slouzil za 
vzor vsem ostatnim universitnim a vedeckym iknihovnam. 

Knihovni hid byva vyvesen v mistnostech knihovny. Nekdy se 
dava studentum neoo Ctellarf:tm pH vstupu zkraceny fad, ktery ob­
sahuje nejdulezitejsi ustanoveni ve zkracene forme. I pokusy tiste­
nych radclI pro pouzivani knihoven najdeme v rUznych mistech. 
Ale vseobecn:i zkusenost je ta, ze si ctenafi techto mivodu nevalne 

vsiinaji. 

KNIHOVNl HAD. 
Iillihovni l'ad stan.ov! pomer mezi ctenarem a knihovnou a je pro 

obe strany zavazny. Kazda knihovna si vypracuje knihovni rad, 
iktery musi byt v souladu se zakonit~Tmi ustanovenll1'1i, provadecimi 
nafizenimi knihovnickeho zakona. Tento knihovni fad je jedno­
duchy, nema-li lmihovna citarnu, pro kterou se musi stanovit 

zvlastni hid citarenskY· . 
Knihovni rad nemuze bYt pro vsechny knihovny stejny. Musime 

v nem pNhlizeti k jednotliv}'Jffi pomerum, k velikosti knihovny, 
k socialnim a zivotnim pomerum obyvatelstva. Jednotliva ustano-
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~eni b~d?u ~roto ,v r~znych knihovnach rilzna, buddu provadena 
Je~notl:;e. Ved:ckekmhovny rozeznavaji take tyto formy citaren­
ske~o .radu, ovsem. ma-Ii knihovna jeste dalsi sbirky specialni, sta­
nOVl Sl p!:o, ne jes~e v~pecialni fady vy-pujcni (pro hudebniny, mapy 
at~.) a cltarensky rad pro citarnjl prvotisku ra rukopisu. BAd 
km~0';li neb? Citarens~~.jsou vz~yo individualni padle potfeby jet­
ll?t,l1vych kmhoven a JeJlch pomeru. Presto vsak je nekolik hlav­
men bodu, ktere jsou vihdy uvedeny v kazdem iknihovnim fade 
Obycejne uvadime v knihovnim fMu pro lidove knihovny tat~ 
ustanoveni : 

1. PoliZiv1ini knihovny je pcvoleno vsem obyvatellim obce od 16 let. 
M~-li knihovna zvlastni oddeleni pro mladez, urCl zvlastni pod­
ml~kyy ~ro pou~~va?i tohoto oddeleni. V takove knihovne pro 
mladez JSDU zvlastm ustanoveni 0 souhlase rodicu ruceni rodicu 
nebo 0 souhlase skoly. ' 

2. Knihovna je pfistupna nebo v krrihovne se pujcuje od .. ' hod. 
do ... ~od. Volba techto hodin pro ruzne knihovny bude rilzna. 
D,opor~c~j; se vs;obecne, aby knihovna byla otevrena co ne} 
dele., ZavIsl to take na tom, je-Ii knihovnik z povolani nebo osoba, 
ktera vykonava praci mimo sve vlastn! povolani. Knihovnik 
z povolani muze Ufadovat pro obecenstvo co nejvice hodin, t. j. 
~oku,d mu to dovoll administrativa ra caS potfebny k sebevzdelani 
hte~arnimu a knihovnickemu. 0 tom, jak si rozdelime pujcovni 
hod!ny pro obecenstvo, rozhoduji mistni pomery. V malych 
ObClCh, ,kde ne?i, knihovnik z povolani, pujcuje se obvyikle 
v poz~:~h hodmach odpolednich nebo vecernich, tedy v dobe, 
kdy yvetsma obyvratel ma cas pfijit do knihovny. V zcela malych 
po:nerec.h , se vyuzije nedelni dopoledne, zejmena tam, kde se 
seJdou h,de ze s~usednich obci do kostelra. V prumyslovy-ch oblas­
tec~ vohm: h~dmy poledni, kdy se v tovarnach nepracuje, a pak 
hOydmy vece~n.l~ ~o ukoncene ypraci v tovarnach. Ve vetsich po­
merech ~: 'puJc~Je ~ok~d mozno nekolik hodin denne, ne-Ii cely 
~:n. ~ocltame-h prumer, musime pocitat, ze normalne obslou­
Zl:n~ ?ednohoy c:enare za 2 minuty, tedy 30 ctenaru za hodinu. 
Z~;:SI}~ znacne na tom, kolik mame Ctenaru, zavisi to na poetu 
€UJCUJlCIC,h a n~ .?rg~n!sad ~nihovny. Podle toho se pakvymefl 
cas nutny k pUJcovam. Muslme ovsem pocitat s tiin Ze v ne­
ik~e::ych ~o~inach b}'Va proud ctenaru husts! a Silnejsi' nez v ho­
dmach Jmych. V hodinach dopolednich mene nez v hodimich 
odpolednich a vecernich. 
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3. Kdo chce bYt zapsan jakD ctenar, musi se prokazati uredne plat­
ny-m osobnim prukazem 0 s,talem bydlisti. Nektere knihovny 
predpisuji zapisne mimo poplatky vYPujcnL To nelze doporucit, 
abychom zbytecne etenare nezatezovali poplatky. Polkud takovy 
pozadavek je opravneny, dame si zaplatiti skuteene vY10hy za 
nutne tiskopisy. V nekterych pfipadech budeme zadati urcite. 
ruceni, zejmena u deti rueeni roruCli nebo skoly. 

4. ctenar obdd! ctenarskou legitimaci; ta je neprenosna a legiti­
muje ctenare pro pujcovani knih po dobu jednoho roku. Ztratu 
ctenarske legitimace je nutno hned ohlasiti sprave knihovny. 

5. ctenar se rna k pujeovani dostaviti osobne. Neni dovoleno posi­
lati deti pro knihy ureene dospelym. Nedoporueuje se take posi­
lati sluZebne pro Imihy, pokud to ovsem neni nutne - jako v pfi­
padu onemocneru. Je velmi dulezite trvati na tom, aby kaZdy si 
chodil pujcovat osobne, i kdyz takovY predpis nebude naprosto 
zavaznY. Nebof knihovnik nemuze rricim nahradit osobni styk 
se svy-mi ctenari. Jiste mnohy nezdar pfi pujcovani knih je prave 
zavinen pujcovanim prostrednictvim treti osoby. . 

6. Poplatky za pujcovani. Zasadne bychom meli pujcovati bez­
platne. Polkud je to Ill!ozne z duvodu finanenich, stahovime po­
platky velmi nizke. Obycejne 20 hal. Zt3. knihu, kterou pujeime 
na 14 dni, jde-Ii 0 beletrii, a na mesic, jde-Ii 0 naucne dHo. Ne­
ktefi knihovnici jsou vynalezavi ve vymysleni poplatku, jen aby 
zvYsili pfijem knihovny. (Poplatky podle tlousfky knihy, podle 
ilustraci, nekde se knihy tlusM rozdeluji na dva svazky, nekde 
se vybira poplatek za t. zv. "novinky" a pod.) Odporuje to zajmu 

r pedagogickemu nebo lidovYchovnemu. Nemuzeme a nesmime vy­
delavati na dusevnich statcich. ZvYseny poplatek je opravneny 
tam, kde jde 0 nedoddene Ihuty, poskozene., zaspinene knihy. 
Neni vsak mozne z podnetu obsahoveho (nova, stara, tlusta, 
tenka kniha) zvysovat poplatky. V nelkterych pfipadech osvobo­
dime nekterou cast ctenaru od poplatku wbee, na pr. neza­
mestnane. 

7. Dals! otazkou knihovniho radu by-va ustanoveni, kolik knih pujcu­
jeme najednou ana jak dlouhou dobu. V tomto bode maji knihov­
nici rlizne nazory. Zasadne se pujcuje CtenaH jeden svazek na 
lhutu 14 dnu pfi beletrii, fila mesIc pH literature naucne. To se 
zda bYt primerenou Ihutou, aby se ctenar mohl knihou zaby-vati. 
J e to ovsem Ihuta pri'unerna, t. j. najdeme mezi nasimi ctenafi 
ruzna povolani, ke lktery-m je creba mnoho knih, vice nez jeden 
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svazek, rovnez pfi ruznych prileZitostech je pottebi vice knih 
(student, novinar, profesor, slavnosti, zkousky ... ). Tedy pH 
jedne knize na 14 dni jde 0 ctenare prlimerneho. Obycejne, puj­
cujeme-li nekolik svazku najednou, vydavame se v nebezpeci, ze 
etenar pujeuje nektery-m jinym osobam bez vedonri knihovny. 
V zasade nema knihovna nic proti tomu, aby si clenove jedne 
rodiny, t. j. vice osob, pujcovalo na jednu legitimaci, ale nepreje 
si, aby se knihy pujeovaly dale, mimo rodinu. DaIs! nebez­
peel je povrchnost pH eteni knih, hltavost ve etenL Jsou ctenafi, 
ktefi preetou spoustu knih, ale velmi povrchne. To neni ovsem 
nasi tendenci. I kdyz se s nimi smirime, nesmime pHpustit, aby 
takovY typ se stal pravidlem v knihovne. Takova knihovna by 
sice vykazovalia velky pocet vyPujeek, pocet svazku by stoupal 
ciferne, ale skuteeny uzitek by byl minimalni. Zejmena nektefi 
theoretikove propaguji urcite maximum lknih pro prlimerneho 
etenare se vzdelanim obecne skoly. Proto se tedy pocita prli­
merne 16-26 svazku na jednoho ctenare behem jednoho roku. 
To by celkem odpovidalo one jedne knize na 14 dni, protoze 
v lete se malo pujcuje nebo je knihovna dokonce zavrena. 

8. ProdlouZeni vYPujcni lhuty. Je mOZne ji prodlouZiti 0 14 duu. 
Pocitame to za novou vYpujcku v nai3ich statistikach a Mz po 
strance financni. ctenar je v takovem pfipade povinen zaplatit 
dalS! poplatek, jako bychom pujcovali knihu novou. Obycejne se 
v lidovych knihovnach prodloliZl lhuta jen jedenkrat. DaIs! pro­
dlouZenl praktikujeme jen u knih naucnych. V nekterych knihov­
nach si etenar muz~ zajistit zaznamem knihy toho casu pujeene. 
V takovem pfipadeneni moZno prodlliZovat iknihu CtenaH prv­
nimu. 

9. Po uplynuti Ihuty je etenar povinen knihu vratit. Neueini-li tak, 
posle se mu po prve ptipominka, ktera etenari pfipomene, ze 
lhuta vYPujeky jiz prosla. Neadevzda-li knihu pfipomenutou 
behem urcite Ihuty, zasle mu knihovna upom:inku, ktera s po­
ukazem na ustanoveni knihovniho radu zada 0 Vraceni knihy 
(upominlky vydalo statni nakladatelstvi). V prvnim pripade to 
byla pHpominka, ze lhuta prosla, v druhem pfipade upominka, 
ktera zadao vraceni knihy. V knihovnim rade je pak urceno, 
pasle-li knihovna jeste druhou upominku; v takovem pfipade 
upozornuje knihovna etenare, ze bude na nem vymahati vra:ceni. 
Takove vymahani provadi obycejne obecni urad svYmi organy 
policejnimi. PH pHpomlnce plat! Ctenar jen postovni vY1ohy, 
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pri upominkach trestni poplatky za proslou dobu. Ale i zde ne­
mame stanoviti poplatky tak vysoke, aby je ctenar nemohl za­
platit. V nekterych knihovllllch se stalo, ze poplatky presahovaly 
mnohokrat cenu pfislusne knihy. To ovsem neni mozne. Maxi­
malni vyse ma byt v kazdem pfipade cena knihy, jako pH ztrate 
knihy. 

10. Knihovna je opravn8na pozadovati knihy kdykoli zpet. Je to 
ja:kesi nouzove opatreni, ktere se nemuze stat nikdy pravidlem, 
nebof nebudeme nikdy bez vaznych funyslu zMat knihu zpet 
mimo stanovenou lhutu. Muze se stati, ze kniha ctenaH pujcena 
musi mu bYt odnata, kdyz na pr. dojde Medni rozkaz na zaba­
veni knihy. Mohou to bYt i jine dulezite okolnosti, kdy jsme 
nuceni vzit knihu z pujcovani. Pro takove zvhistni pfipady musl 
bYt ustanoveni v knihovnim fade, abychom thh upozornili cte­
wire, ze v takovem pfipade nemuze ciniti namitek. 

11. Je pfisnezakazano p-ujeovat knihy osobam, ktere nejsou eleny 
rodiny. 0 tom jiz byla fee. ctenarska legitimace je neprenosna. 
PiljCGvani osobam trethn bez vedomi knihovny neni dovoleno. 

12. KaZdy etena:r je povinen s knihou zachazeti setrne. Je povillen 
ji vra:tit v tom stavu, ve kterem si ji pujeil. V nekterych lidovYch 
knihovnach Ee ctenafi uklada, aby knihu opatril papirovY'ro oba­
lem po dobu, ve ktere knihu poliZlva:. 

13. ctenar, ktery knihu roskodH, pospinil, opatfil poznamkami, je 
povinen zaplatit skodu, kterou zp-USobil. Knihovna je opravnena 
zadat nahradu az do vyse ceny krrihy. Aby se predeslo ruznosti 
nazoru nebo reklamacim, je ctenar povinenprohlednouti si knihu 
pH pujcovani a ohlasiti kazdou skodu, kterou hned zjisti. Na 
pozdejsl reklamace se nedba. 

14. Kazdy ctenar je povinen oznamiti. zmenu bytu nebo bydliste 
sprave knihovny. 

15.Ctenar je povinen uciniti oznameni sprave knihovny, kdyz 
v jeho rodine nerkdo onemocnel ,nakazlivou chorobou. V t-omto 
pfipade odevzd,i knihovne knihu s oznacenim druhu nemoci a 
knihovna se postara 0 nalezitou desinfekci knihy. V mnohych 
miste~h je postanino 0 hlaseni nemoci tim zpusDbem, ze mestsky 
fysikat ohlasi pfipady nakazlive choroby mestske knihovne, 
bez ohledu na to, zda v rodine je ctenar knihovny nebo ne. 
Knihovna pak zjisti sama, zda onemocneni se tyka rodiny ne­
ktereho Ctenafe a ucini pak sama sva opatreni. Nespoleha se tedy 
na oznameni ctenaru. 
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16. Kdo se dopusti opetovneho poruseI;11 rknihovniho fadu nebo ne­
uposlechne opfStovne napomenuti imihovni rady, tomu muze 
knihovni rada odejmout pravo vypujcovat knihy. V takovem pH­
pade se muze ctenar odvolat z rozhodnuti knihovnika ke knihovni 
rade. Rozhodnuti knihovni rady je definitivni. 

. To jsou asi celkem vseclLl1.y body, ktere rna knihovni fad obsa­
hovat. Uprava knihovniho radu je ponechana knihovni rade. 
Knihovni rad mus! bYt schvalen instruktorem nebo okresnim osve­
tovym sborem. Po strance formalni zalezi hlavne na stilisaci, aby 
vety byly kratke a srozumitelne i tomu nejprimitivnejslmu cte­
us_ri. Nema to bYt sroubovana mluva pravnicka a nikdy nesmi 
mluvit z fadu duch policajtstvi. Je nutno vystihnout pravy stred 
mezi hajenim skutecnych zajmu knihovny, tedy opravnenych po­
zadavku, na kterych knihovna must bezpodminecne trvat, a mezi 
druhou hranici, t. j. ucelem knihovny v tom smyslu, ze knihovna 
slouZl ctenarum a mus! s tim pocitati, ze material knizni se casem 
spotrebuje a zest§~rne, ze je nutno pocitat se ztratami. Formulace 
techto ustanoveni nema bYt odstrasujiei, ale vsim durazem ma 
hajit opravnene zajmy knihovny. Tento knihovni rad si mus! pfe­
cist kazdy ctenar pfi zapisu a potvrdit, Ze rad zna a ze se mu 
podrobuje. 

VYPOJ6Nl TECHNI[{A. 

Pro pujcovani knih ve vefejnych knihovnach obecnich potfebu­
jeme tedy seznam ctenafu pfirustkovy (v se~ite) a abecedni (v llst­
cich). Dale stanovfme vypujcni rad, abychom meli pravidla pro 
pujcoviini a konecne potfebujeme urcitou vYpujcni techniku, t. j. 
zpusob, kterY'ro si zaznamenavame, jake knihy jsme pujcili. Vy­
pujcni technika je v rliznych knihovnach ruzna a prodelaladosti 
dlouhy vY-Voj. Od vyPujcni techniky po~adujeme, aby byla pokud 
mozno jednoducha, t. j. aby nebyla spojena s mnoha pisemnymi 
pracemi a abycho:t;n podle nl poznali: 

1. ktere knihy jsme puj cili , 
2. komu jsme je pujcili, 
3. kdy jsme je pujcili. 

chn je vypujcni technika komplikovanejsi, tim je vice moznosti 
udelat chybu a tim vice casu se spotrebuje. Vypujcni technika musi 
bYt spolehliva, je treba mit jistotu, zeezaznamy jsou spravne. Za­
znamy pfi pujcovani jsou jednostranne vsude tam, kde Ctenar ne­
potvrzuje vlastnorucnim podpisem pfijem knihy. Spociva jen na 
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zapisu organu knihovny a proto musi by-t takova technika zvlas€ 
spolehliva, kontrolovatelna, aby se v zaznamu nestala chyba na 
likor ctenaru. VyPujcni technika ma by-t pokud moZno zmechani­
sovana. Je v tom zaruka zrychlene prace. Usetteny cas pak mliZeme 
vyuiit pro vhodny vYber knih. 

Dejiny vypUjcni techniky. 

Knihovny pujcuji knihy ve vetsim meritku mimo dum teprve 
od 19. st01et1. .AZ do te doby poliZivalo se knih pouze v mistnosti 
k tomu urcene. Vse ostatni byly vYjimky, na Pl'. kdyz si navzajem 
pujcovaly klastery rukopisy k opisovani, nebo kdyz nektere slech­
ticke knihovny pujcovaly ucencum nebo jinym vysoce postavenym 
osobam knihy mimo knihovnu. I universitni knihovny, tedy knihov­
ny studijni, si kladly podminku, ze se muze liZivat knih pouze 
v mistnostech knihoven. Pro vyPujcni techniku se liZivalo dlouho 
prostredku velmi primitivnich. Pomuckou pro pujcovani byl jakysi 
vyPujcni denik. V nem se jednoduse zaznamenalo podle kalendar­
niho data, ze kniha byla urcitemu ctenaH pujcena mimo knihovnu. 
Zaznamy byly: datum, nazev knihy a jmeno Ctenarovo, pfipadne 
bydliste ctenare. Tam, kde takoveho deniku nebylo, na pr. ve stre­
dovekych knihovnach, zaznamenavaly se vYpujcky do inventare. Ne­
ktere reholni rady stanovily, ze knihy pujcene mnichlim do jejich 
cel bylo nutno vratit pro revisi knihovny v urcitych dnech roku. 
Prvni forma vyPujcni techniky je tedy denik zapisu 0 vyikonanych 
vYpujckach podle kalendarniho poradi. Dokud mely knihovny malo 
ctenaru, tato vYpujcni technika staCila. I pH dnesnim poctu ctenaru 
dalo by se teto techniky v zasade pouzit, jestlize bychom ji dopl­
niH jedinou technickou pomuckou. Pfi mnoha ctenarich cinilo by 
vyhledavani zaznamu velke obtize, totiz najit den, kdy kniha byla 
pujcena. Tomu by se odpomohlo velmi jednoduse pomuckou za­
vedenou, v modernich iknihovnach, ze se totiz na predsadku knihy 
nalepi zvlastni list, t. zv. list Ihut a na ne se razitkem zaznanle­
nava datum, kdy se kniha pujcila. Je to tedy velmi jednoducha 
manipulace. PH vracenr knihystaCi uahlednout do knihy a zjistit 
si vyPujcni datum a podle neho najit pak v deniku ten zaznam, 
ktery hledame. 

ObtiZe pH poliZivani takoveho deniku jsou ty, Ze si musime vzdy 
zapsat mimo datum nazev knihy, ikomu jsme pujcili a kde· bydli. 
Tedy je to mnoho pisenm~ prace. Aby se proto usetrilo neustale 
opakovani jmen ctenaru a jejich bydlisf, byla zavedena nova vY­
pujcni technika. Zasluha 0 zdokonaleni v tomto smeru patti Ame-
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rice a jejim verejnYm knihovnam. Zde se nejvice experimentovalo 
v rliznych vYpujcnich techniikach a mu.zeme Nei, Ze neexistuje 
zadna v}'rpujcni rnethoda, jiZ by nebylo v zasade uzivano jiz amedc­
kYmi knihovniky v polovine 19. st01et1. 

Moderni teehnika vypujcni se vyvinula mezi lety 1861-1870 a 
v roce 1876 vyslo v Amedee dvousvazkove dllo U. S. Bureau of 
Education. Public Libraries of the U. S. in America: their history, 
condition and management. Special Report I, II. Washington 1876, 
v nemZ byly jednotlive methody obsirne popsany. Hlavni pokrok 
ve zmene vyPujcniho deniku nastal v tom smyslu, Ze knihovnik ne­
byl nucen neustaJe opakovat jmeno a bydliste ctenaru. Amerika 
jako prumyslovy a obchodni stat pocinala si pH vypujcnich tech­
nikach podobne jako obchodnici, t. j. zalozi1a si t. zv. konta Cte­
naru. Knihovnik si vyhradil ve vYpujcnim deniku pro kaMeho 
ctenare jednu stranku nebo list. V zahlavi si napsal jmeno a byd­
liste ctenarovo a stacilo mu pak pouze zapisovat datum a nazev 
knihy, kterou pujcil. DaIsi pokrok nastal, kdyz se Ctenarsi;:e konto 
rozlozilo na volne listy. Dolkud byl pujcovni denik ve forme sesitli 
nebo knihy, bylo obtlfue, ze nebylo mozno dodrZet abecedu ctenaru. 
PH v:edeni ctenarskych kont je nutno dodrZet abecedu, aby se za­
znamy rychleji nasly. Toho dosahneme, budeme-li mit Ctenarska 
konta naprosto volna, t. j. na jednotlivYch listech. Toto rozlozeni 
na jednotlive listy melo jeste vyhodu, ze je bylo momo rozdelit na 
nekolik skupin, takze mohlo pujcovat nekolik osoo vedle sebe. Vy­
pujcni techniky, ktere jsme si popsali, se doposud udrzely. Prvni, 
deniikova, dostala ve vedeckych knihovnach jenom jinou formu. Ve 
vedeckych knihovnach se pujcuje jeste dnes na t. zv. kvitance, na 
ktere se vzdy zapisuje datum, nazev knihy a jmeno ctenarovo, jenze 
Ctenar zapisuje vsechna data sam a potvrzuje vlastnorucnim pod­
pisem pfijem knihy. V (?;asade to ale nen! nie jineho nez stary- denik 
vYpujcek. Techniky ct~narskych deniku se uZlva jeste dnes v ma­
lych venkovskych iknihovnach. TakovY ctenar~sky denik staci na 
dvacet az tficet ctenaru. 

Z pomucek, jichZ uzivame dnes pH pujcovani, se vyvinul ne} 
dfive t. zv. knizni Zistek .. Pfi pujcovani knih se jevila nutnost 
lispory prace a casu. Zejrnena zbytecne cesty do skladiste zatezo­
valy p·ujcovanL Knihovnikovi dalo mnoho prace, nez nasel z poza­
dovanych knih tu, ktera prave byla pfitomna v knihovne. Ve velke 
knihovne je pHblizne polovina nebo dYe tretiny zadanych Iknih vy­
pujceno. Aby prekonaly tyto nesmize, vymysleli si knihovnici 
knizni listek. Pro kaZdy svazek byl zhotoven jeden listek, takze je 
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totik kniznich listku, kolik je sva:zku. Starsi methody zakladaly 
knizni listkv do knih na vnitfui strane desky, kde byla pfidelana 
mala kapsiika, do niz se knimi listek zasunul. Kdyz se ikniha puj­
cila, vyiial knihovnik knizni listek, zapsal si na nej jmeno ctenare 
a ulozH jej do zvlastni schninky. Kdyz nekdo urcitou knihu po­
zadoval, stacilo nahlednout nejprve do krabice krriznich listku puj­
cenych knih. Dokud byl listek v krabici, byla kniha mimo knihovnu, 
takze ji knihovnik nemusil zbytecne hledat. Tato methoda praco­
vala s kartotekou kniznich '!istku. pujcenych a mimo to s Ctenar­
skym kontem. 

(JTENA"kSKY LISTEK (LEGITIMAGE). 

DaIs! rozvoj knihoven, podmineny vzrustajicim poctem ctenaru, 
pfinesl nove dve pomucky: ctenarsky listek a kartoteku knih 
v knihavne pfitomnych (presencni katalog). 

ctenarsky listek neni vlastne nk jineho nez zmenene Ctenarske 
kanto. Ma znacne zmeillleny form&L Stare ctenarske konto melo 
velikost sesitoveho listu, obycejne vetsiho formatu. V zahlav! bylo 
jmeno ctenare a jeho bydliste. Dale pfistoupilo k temto udajum 
t. zv. ctenarsike cislo, t. j. cislo prirustkoveho seznamu ctenah1. 
Jsou to udaje, ktere se nemeni nebo jen velmi ziidka (bydliste). 
Dalsi prostor ctenarskeho konta byl vEmovan vYPujckam, datu vY­
pujcky, nazvu knihy, ktery vsal{ byl obycejne nahrazen signaturou, 
a pak potvrzeni 0 navratu knihy. 

Toto usporadani prevzal moderni ctenarsky listek, iktery ovsem 
je dnes tak zmenseny, ze ma kapesni format. DaIs! rozdil mezi 
kontem a listkem je, ze se ctenarsky listek neuschova va v knihovne. 
ctenar si ho bere s sebou a prokazuje jim, ze je v knihovne jako 
ctenar zaps2.n. Dale slouzi jako potvrzeni 0 tom, ze mu by1a ikniha, 
kterou vrad, pujcena. 

Uprava ctenarskeho listku muze byt take lidovYchovnym pro-

stredkem. 
ctenarsky listek zrovna tak jako knizni listek ma ruzne typy. 

I zde je diHezita forma. ctenarsky listelk nema by-t prilis maly, tedy 
ma mit asi takovy format, aby se dala prehlednout ctenarova cetba 
za delsi dobu. Udaje na ctenarskem listku 0 cetbe ctenare jsou 
dUlezite pro 'daisl vyber knih. Pozname z jeho listku nejen, ktere 
knihy konkretne cetl, ale i jeho zajmove sfery a listek mlm dli 
urcite voditko pro vyber prist! cetby. Podobne, stojime-li na pr. 
pfed soukromou knihovnou, mu.zeme v urCitych mezich posoudit, 
ktere dIe nebo zajmy sleduje majitel tefo lknihovnY· Pozname 
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CTENARSKY LI STE K. 
CIS.: 

Povolani a byt: 

Znacka Spisovatel a strucny nazev spisu I Vy- I ' pujceno Vraceno 

--------1--------------- ----

_._---- -------

-----1-------------

53. ctendlsky listek Velikost 10'5 X 15 em 

knihovnu pravnika, technika, lekare, obchodnika a analysujeme, 
zda jeho za,jmy jsou soubezne s jeho povolanim ci ne. Nikde'se ne­
prozrazuje osobnost tak intimne jako pri vYbBru knih, dovedeme:'lj 
nalezite analysovat vy-ber, ktery si ctenar ucinil. Pozname po­
vrchni madill damu vyberem sladke literatury, i zajem vazneho 
ctenare, ktery saha po dobrych modernich nebo st,arslch autorech. 
I vek ctenMe se da posoudit podle vy-beru knih. Knihovnik si pH 
kazdem Ctenafi zjisti knihy, ktere ctenar jiz cetl. To lze uciniti 
jedine podle ctenarskeho listku. Proto rozsirili na mnohych mistech 
ctenarsky listek (legitimaci) na Qely sesit, aby bylo momo sledovat 
~tenat'ovu cetbu podelSi cas. Vyp'tjcni technika nema by-t zalozena 
Jen na pouhych CisIech. ctenarsky listek pokryty jen Cisly nerekne 
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nie. Vypisovani autoru a nazvli knih na ctenarskych legitimacich 
by ovsem vy~adovalo pro knihovnilka mnoho casu. Proto upravily 
mnoM knihovny ctenarsky Hstek tak, ze zaznam ciselny provacti 
knihovnik a zaznam 0 autorovi a diLe vyplni ctenar (viz obraz 49). 

Tim dosahneme uspory casu nebo alespon nepotrebujeme vice 
Casu nez pH normalnim zapisu a dosahneme aspon toho, ze ctenar 
je nucen si zaznamenati jmeno a nazev spisu. Vysledek je, Ze si 
ctenar pamatuje jmena autoru a spisu, ktere cetl. To tvofi soucast 
literarni vYchovy v knihovne. 

KARTOTEKA KNIZNlCH LlSTKO. 

Modern! kartoteka knimich listku mela predchudce v dfivejsi 
kartotece knih pujcenYch. Podle dfivejsl techniky byl knizni listek 
v knize, dokud kniha nebyla pujcena. Kdyz se kniha pujcila, zalo­
zil se knizni listek do kartoteky absenei. Moderni knihovna poliZiva 
kniznich listku jinak. KaZdemu svazku odpovida jeden kniznillstek. 
Na tento listek je zaps ana alespon signatura knihy, autor a nazev 
(viz obr. 57). Pod zahlavim je misto pro zaznamy vypujcni, t. j. 
alespon pro datum vypujcky, cislo ctenarske legitimace a rubriika, 
v niz se vypmuje potvrzeni 0 vraceni knihy. Zasadni zmenou jest:. 
vsechny knizni listky jsou uschovany mimo knihy ve zvlMtni Imr­
totece, ktera stoji uprostred vypujcniho stoIu, a to ve dvou zvlast­
nich skupinach. Je to kartoteka knih ptitomnych a kartoteka knih 
pujcenych (viz obr. 55), 

Moderni vyPujcni techniky, jejiz zaklady byly ovsem polozeny 
jiz v sedmdesatyeh letech minuleho stoleti v Ameriee, liZivaji dnes 
vseobecne kombinace kniznieh listkU a ctenarskych listku. Kniwl 
listky zustanou v iknihovne, ctenarske listky si berou ctenan domu. 
Takto dostavame vza,jemne se kontrolujici system dvou zaznamu. 
N a kniznim listku, ktery zustane v knihovne, zapise knihovnik 
CIslo Ctenarskeho listku a datum vyPu.jcky. Obracene zapise na 
ctenarsky listek datum vYpujcky a signaturuiknihy, kterou pujciL 
Zaznamy se mus! navzajem shodovat. Neni-Ii tomu tak, stala se 
ehyba pfi zapisovani. J e to jedina moznost vzajemne kontroly a 
pravni doklad, ze kniha byla pujcena. Zapisy jsou provedeny jedno­
stranne jen knihovnikem, tedy po strance pravni poehybne. ctenar 
by mohl namitnout, Ze udaje nejsou spravne, ale v teto vzajenine 
kontrole zapisu je doklad, ze zaznamy jsou spravne. To stacl jako 
dukaz pro eventualni nedorazumeni nebo pravniciky spor, zvlaste, 
kdyz ctenar pfedtim podepsal prohlaseni, ze se podrobuje pravi-
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kniznich listku 

dlUm stanovenYm knihovnou a tedy uznava pravoplatnost tohoto 
eeleho VJ1pujcniho procesu. 

Jiz pH popisovani v;Ypujcniho pultu jsme rekli, ze na jednom 
miste, obycejne tam, kde ctenaH knihy odevzdavaji, je umistena 
kartoteka kniwich listku knih pujcenych, kdezto uprostfed vY­
pujCniho stolu umisfujeme kartoteku kniznichlistku knih pfitom­
nyeh (viz obr. 25, 26). Marne tedy prehledo tom, ktere knihy jsou 
v knihovne pritDmny a ktere knihy jsou pujceny. Kartoteku kniz­
nich Iistku knih pritomnych delime na dye skupiny: krasnou litera­
turu a naucnou literaturu. Kartoteku kniznich· Hstku knih pujce-
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nych delime na t. zv. lhuty, t. j. skupiny listku podle data, kdy 
kniha byla pujcena (viz obr. 55). 

Tim dochazime jiz ke· kapitole 0 pedagogicke ucelnosti uspora­
dani kartoteky kniZliich listku, tedy k necemu vyssimu nez je 
pouha yYpujcm technika. Je to pokrok, ktery mel sve. zacatky 
v Americe, . ale zdolkonalen byl hlavne v Nemecku. 

PEDAGOG/CKE SNAHY LIDOVyCH KNIHOVEN 

dochdzeji vyrazu v techto podrobnostech vypujcni techniky: 

Us p of ada nip r e sene n i kart otek y. 

1. Krdsnd literatura (beZetrie). '" 

Presencm kartoteka je rozdelena na dye casti: beletrii a naucnou 
literaturu. Duvody jsou, Ze Ctenan obycejne hledaji krasnou litera­
turn podle jmen jednotlivYch autorU .. I v nejsirsich vrstvach obyva­
telstva najdeme alespon castecnou znalost hlavnlch predstavitelu 
literatury. I kdyz ctenari nemaji vyssi skolni vzdelani, znaji pfece 
nektera jmena autorli. Proto je vYhodne usporadati tuto kartoteku 
podle autoru. Velmi casto si musime vypomahat jinou knihou, ale 
od tehoz autora, kdyz kniha zadana Ctenarem v knihovne prave neni. 
Proto je tedy dobre, jsou-Ii usporadany kniful listky podle abecedy 
autorU a stoji-li vsechna dila jednohoautora abecedne podle titulu 
za sebou. Dalsim duvodem k tomu je, Ze tento system prekomiva 
obtiZe staveni knih bud' podle pfirustku nebo podle abecedy autoru. 
Pfi staveni knih podle autoru mame knihy vedle sebe, ale dokazali 
j~me, jake technicke obtlze ma toto staveni na regalech. PH 
staveni knih podle pfirlistJku nemu.zeme se oh1lzet ani na autora, 
ani na obsah, zato vsak mame v teto kartotece kniznich listku po­
hromade abecedu autorli; je tedy kartoteka vYhodnYm doplnenim 
methodystaveni knih podle pfirlistku. S kniznimi Hstky muzeme 
snadno operovat, s knihami je to obtiZne. 

2. Knihy nauene. 

Kniful listky naucnych del stavime poille oboru. Jsme tu opet 
vedeni snahou vyhovet pfani ctenaru. U naucne literatury je cte­
naf obycejne veden vecnYm zajmem a lnalokdy zna jmeno autora. 
Vychazi ze stranky vecne, nikoliv ze stranky autorske. Je proto 
nutno deliti tuto skupinu pOdle obom. Otazku, kolik a jake obory 
mame zridit, musime fesit individualne podle velikosti knihovny 
nebo podle zajm'U ctenaru. (Venkov, mesto atd.) V pfipade, ze by 
ctenar hledal poucnou knihu poole autora, ma knihovnik vroy moz-
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nost hledati v abecedmm katalogu jmennem, ktery obsahuje ves­
kery Iknizni material knihovny. Ten je umisten ve vYpujcnim stolu. 
(Viz obr. 25, 26). 

Sklupina nepfitomnych knih. (Kartoteka lhut.) 

V teto kartotece zafazujeme listky podle lhut. Porizujeme si 
proto rozfad'ovace, a to tolik, kolikrat do mesice v knihovne puj­
cujeme. Na rozrad'ovace napiseme datum a za tyto jednotlive roz­
rad'ovace radime listky knih vypujcenych v urcitem dni, viz obr. 51. 
Ma-li knihovnik jeste daIs! pomuoku, totiZ, k4yz si zaznamenal na 
pfedsadku nebo jeste lepe na Iistku, vlepenem n8.: predsadku, datum 
vYpujcky, pak hrave najde v kartotece absenci podle Ihuty pujce­
nou knihu. Vyhleda Ihutu, kdy kniha byla pujcena, a najde pfi­
slliSny knizni listek, ktery vyjme na dUlkaz, ze kniha byla vracena. 
Knizni listky tedy neustrue putuji mezi kartotekou knih pritom­
nych a nepfitomnYch. Toto zafizeni liSetfi velmi mnoho prace. 
Muze nam rici, ktere knihy v kniho:vne jsou pfitomny a ]rtere jsou 
mimo knihovnu. Ptipadne mliZeme nahraditi knihu zadanou jinou 
knihou od tehoz autora. Existuji ovsem jeste sporm~ otazky, tyara-
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jici se jemnejsiho vypracovani techto iZlisadnich usporadani, ale 
v zaklade asi ve vsech knihovnach moderne vybavenych je vylicene 
usporadani stejne. 

Sklopny listek. 

Sklopny listek je dalsi pomuckou moderni vYPuJcm techniky. 
MliZeme si jej udelat sami z tvrdeho papiru a napiSeme na nej cte­
narovo jmeno, jeho cislo z pfirustkoveho seznamu, jeho povohlni, 
adresu bytu la kdy se pfihlasil jako ctenar knihovny (viz obr. 56). 

:Th.llanipu1ace je talkova: ctenar pfijde, vybere si knihu, knihovnik 
vyjme z presencni kartoteky pfislusny knizni Hstek a vloil jej do 
sklopneho listku ctenate. Pak na ctenarsky listek, ktery si ctenaf 
s sebou pfinesl a ktery si po vypujcce zase s sebou vezme, zapise 
knihovnik datum a signaturu vypujcene knihy. KniZili Hstek -­
do nehQz se data zapisl az v dobe mimo pujcovani - vIozl knihov­
nik do sklopneho listku a ten odlozi. Po pujcovani napise knihovnik 
na knizni listek datum a cislo ctenare (podle sklopneho listku). Pak 
provede denni statistiku. Sklopne listky (v nichz zustanou ulozeny 
kniZilI listky) pak seradi podle 1hUt (podle data vYpujcky) a uvnit.r 
techto skupin pak padle abecedy Ctenaru. Pfi vraceni knih riajde 
knihovnik podle data vYPujcky Hemiruv slklopny Hstek a vyjme 
z neho knizni listky. 

Vyhody tohoto systemu jsou: Omezime pfi pujcovani mechanic­
kou pnici na minimum a mliZeme venovat vice casu vYberu knih. 
protoZe zapisovani na knizni Hstek si nechame na dobu mimo puj­
covani, kdy mame vice casu a klidu. DaIs! vyhodou je, Ze na vnitfni 
st.rane sklopneho listku si zapisujeme udaje 0 ctenari, ktere se ty­
kaji jeho cetby, na pr.: "ete nejradeji ... ", nebo tez negativni 
stranIky Ctenare: "je nedochvilny", "spini knihy" atd. Dals! vYhoda 
je v tom, ze v :pfipade, ze si ctenar vypujcil vice knih a vrad jen 
jednu, muzeme ho ihned upomenouti, protoze ve sklopnem listku 
marne vsechny listky jeho vypujcenych knih pohromaM. Take prace 
pH upominani nedbalych Henam je pfi syst.emu sklopnych listku, 
serazenych podle Ihut a etenaru, velmi usnadnena, nebof ze sklop­
neho listku zjisti hned adresu Ctenare i pocet vypujcenych knih. 

Dalsi vyvoj moderni vypUjcni techniky 

vede k pedagogickemu - lidovychovnemu prohloubeni vYpujcni 
techniky. 

Vypujcni technilka je vlastne mechanismus, ktery rna mit urcite 
vlastnosti, rna bYt jednoduchy, spolehIivY, lisporny, pokud se tyce 
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casu a namahy. Nechceme ale, aby pujcovani v lidovych knihov­
nach se stalo pouh)rm mechanickY'm aparatem. Ve v~deckych 
knihovnach predpokladame, ze ctenar si dovede sam vyhledat 
knihu, kterou potrebuje, ze seznamu, jez jsou v knihovne. V knihov­
nach lidovYch nemuzeme predpokladat vzdy takovou znalost litera­
tury nebo presne formulovani a vymezeni potreb ctenarovYch.­
Knihovnik lidove knihovny musi velmi casto ctenari pomahat 
radou. K tomu pfistupuji tendence, Ze v-lidove knihavne rna bYt 
ctenar veden ke stale hodnotnejsi cette. Proto je knihovnik v lido­
vych knihovnach vice nez knihovnik ve vMecke knihovne odkaiZlin 
pH pujcovani svou radou uplatnit sve literarni vedomosti. 

VyPujcni technilka musi byti proto tak zafizena, ze muze bYt do­
sazeno vytceneho cile. Tady presahuje tedy vYPujcni technika 
pouhy mechanismus. Pfi vyteru takovYch pomucek musi bYt pti­
hliZeno v lidove knihovne tez k tomu, Ze vYPujcky v nidosahuji 
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vySdkych eisel, coz znamena, Ze knihovnik musi v pomerne knitke 
dobe uplatnit svou radu v mnoha pfipadech. Casu neni, nebo jen 
velmi malo, proto je nutne mlti takovou vy-pujeni techniku, aby 
podporovala pamet, ktera muze jinak pfi intensivnim vypeti sil 
snadno selhat. Vime ze zkusenosti, jak namaha vypujeovani v lido­
vy-chknihovnach, protoze naroky, ktere De eini na pamet a orien­
taeni schopnost knihovnikovu, jsou velmi znaene. Proto nestaci si 
zapisovat datum, cislo ctenarske legitimace a signaturu knihy. 

Vyvoj vyPujcni techniky zddkonalil proto tyto pomucky v tom 
smeru, ze knihovnikovi uleheuji vy-ber dobrych a vhodnych knih. 

Knizni listky beletrie usporaddvame podle abecedy autoru a ni­
koliv podle signatur. Hledani knih podle pou7yych eisel je Be stranky 
pedagogicke naprosto nepfipustne. Nehledame clsla, hledame vy-­
znacne autory! zada-li Ctenar knihu podle signatury, nedovedeme 
si udelat predstavu· 0 obsahu, nevime, hoot-Ii se kniha pro etenare· 
nebo ne. Dale si podle ctemirskeho l1stku nedovedeme uciniti pred­
stavu, co ctenar jiz cetl, jestlize llJactenarskem listku neni nic 
jineho nez signatura, Iiady eisel, ktera nam nie nefikaji. Vypiso­
vani signatur je v lidovych knihovnach pro Ctenare naprosto zby­
teene, a proto v dobre zafizene lidove knihovne nepotrebuji pro 
Ctenare vUbec katalogy 8e signatura'1'ni. Btaei autor a dilo~ Jiz pfi 
tomto zacateenim kroku udelame velky kus lidovy-chovne praee, 
kdyz sve etenare uvykneme, laby se seznamovali se spisovateli a 
jejich dilem a neucili se nazpamet odrikavat nebo napsat jen signa­
tury jako telefonni cisla. J e tedy uvaden! signatur ve vecnem 
seznamu pro ctenare zbytecne, mame-Ii karloh~ku knifulch Hstku 
podle autoru pH beletrii a podle oborU pH literature naucne. DaIs! 
vyhodou presencni karloteky je moznost odpovooet u vy-pujcniho 
stoIu na otazku, co mame od urciteho spisovatele v knihovne a za­
roven, co z toho je prave v knihovne a co je vypujceno. 

Roztfid}ovace. 
Nebezpeci unavy po jedno- nebo dvouhodinovem pujcovani je 

dosti znacne. Abychom si pfipamatovali autory dUlezite na rozdil 
od mene dulezitych, marne k tomu dalsi pomucku: roztHd'ovace 
mezi knizni listky, na nez napiseme jmena lautoru, zvlaste dUle­
zitych. Tak nam zUstanou pfed ocima stale jako pfipominky vy­
znamneho autora, jehoz pujcovani ehceme podporovati (viz obr. 54). 

(Jprava kniznich listku. 
J ak ma vypadat knizni listek? Knifui listek nema bYt prHis 

maly. Svetovy- format 7-5 em X 12'5 em je prHis malY. Je urcen 
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Spisovatel 

Nazev 
-------.-----

Sign. a ohor 

Obsah 

Pouziti 

Cis. leg. 
: Vypujceno ! 

dne i 
I 

Vraceno 
-I Vypujceno i 

Cis. leg.. d . I ne 

I I 1 

str. 

KC:s 

Vraceno 

! i I I 
-·---I~--I---I 1---1---

----1----[ 11---1---[---
___ 1 __ ._1 ' 1 ____ 1 __ 

I I I 
-----____ 1 ____ : 1 --_.-

1----1---, I 
! I 

-1----1---·--
i i ---[-----1----

i I 

i 
1 I 
I 

-- - --~-~-

I 
1 

I 

57:· Knizni listek Velikost 11 X 16 em 

pro knihovny, ktere se niclm nezabYvaji nd rovnanim listku, ktere 
nejsou niclm jinY"m nez mechanismem. Pro knihovny, kde se puj­
cuje podle moderni techniky, uZivaji se listky formatu 11 X 16 em 
(viz obI'. 57). Je to proto, ze listek je rozdelen na dYe casti, na 
zahlavi a misto pro zaznamy vyPujcni a u obou se musi poeitati 
s urcitym mistem, aby se listek nemusel ~ase brzy prepisovat. 
Misto pro zaznamy vy-pujcek je rastrovano. DUlezita je uprava 
horejsi hlavicky. Ruzky listku jsou zaokrouhleny. PH hledani 
v kartotege ohybaji se rohy pfHis casto a rychle, zejmena, kdyz 
karlon je spatny. Zaokrouhlenim techto rUZku se zamezuje pfHis 
rychle ohybani. Jsou-li rohy jiz zohybane, pfiehytavaji se rliZky 
jeden ke druMmu a stezuji hIed ani. J e to zdanliva malickost, ktera 
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je vsak dulezita pro technickou dokonalost kartoteky, jez je stale 
pomivana. Nesmi se listovati v rohu, Iistky se fiUS! probirat 0 neco 
niZe, se strano 

Pokud mame moznost, vyplnime llstek psacim strojem, even­
tuelne napiseme jm{mo autora rukou vetsimi pismeny. Pamatuj­
me, ze v lidovjTch knihovnach, zejmena na venkove, nen! osvetleni 
vzdy nejlepsi. V kartotece hleda knihovnik z urcite vzdalenosti a je 
vwy urcit}w zplisobem nad ni naklonen, ae sed! ci stoji. Proto 
nutno psat zfetelne a velkYm pismep1.. 

Touto upravou se vSak moderne propracovana kartoteka jeste 
nespokoji. V zahlavi je jeste linkovani pro dalsi !zaznamy: poeet 
stran a tabulek, cena Iknihy, pouziti a naznaceni obsahu. Poeet 
stran muze by-t pomuckou kontrolni. Knihovnik v lidove knihovne 
pracuje predevsim s 'kartotekou knimich listku, kterou ma pred 
sebou pri pujcovani i vraceni knih. Pfi vraceni knih vyjme kniml 
listek z kartot~y lhut. Je-li na nem udan pocet stranek a tabulek, 
mliZe se presvedcit, neni-Ii kniha poskozena, neschazi-li neco. 
K poctu stran na kniznim listku si jeste pfidame p~cet tabulek 
nebo aspon upozorneni, ze kniha je ilustrovana. Nemusime se divat 
do abeeedniho katalogu na potrebne udaje bibliograficke, nebol: 
mame tak data na kniznim listku po ruce. PH udan! poctu stran 
pHpada v uvahu i urcity moment psychologickY. Nektefi ctenaH 
ctou radi Umihy silne, nektefi tenke. Nektery ctenar se pH Cten! 
zahlouba do knihy a zamita knihu, ktera ma maly pocet stranek. 
Jini Ctenafi davaji pro nedostatek casu prednost kniham 0 malem 
rozsahu. J e to take kus ctenarske psyc:t:-0logie, na niz musime dbati. 

DaIs! udaj je cena knihy. I ten je dUlezity pfi ztrate knih, v pfi­
pade poskozeni knihy nebo pfi dotazu ctenai'e, co kniha stoji. Ne­
musime bnit na pomoc seznam pfirustkovy, abychom udali ctenari 
cenu ztracene ci poskozene knihy. 

Nedbalemu Henafi, ktery nesetfi nalezite cennych lmih, nedame 
do rukou knihu drahou. J e to pro neho jediny trest, ktery muzeme 
oduvodniti tim, Ze nam knihy poskozuje, znecisfuje nebo jinak 
znehodnocuje. 

Na ostatni cast knizniho listku si napiseme dve dUleZite veci: 

1. Kratky obsah nebo alespon naznak takoveho obsahu (Ilia pr. 
-"historicky roman z husitskych valek", "dobrodrmny roman" 
atd.) Ten doplnuje titul, nazev knihy a objasnuje hned predstavu 
o obsahu knihy. Nasi snahou je, abychom si vzdy uvooomili, co 
pujcujeme svYm ctemirum. V mnohem pfipade vime z vlastni 
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zkusenosti nebo vooomosti, co kniha obsahuje. Neni vsaik. momo, 
zejmena v knihovnach vetsich, znati vsechny knihy, ktere jsou 
v knihovne. Mimo to se mus! pocitati s unavou pH pujcovani. 
Pri delsi namaze si nekdy nevzpomeneme na obsah a. pouhy 
nazev nam casto nedostatecne oznaci, 0 jakou kninu jde. Proto 
je pripominka Ilia knizrum listku velmi vitana, i kdyz jde 0 pouhy 
naznak, event. formaIni (historicky, dobrodruzny, z venkovskeho 
zivota, psychologicky roman atd.). Velmi casto se nam tim 
usnadni prace pfi vjTberu knih pro urcite ctenare a jejich prani. 
Nektefi ctenafi maji velmi vyhranena prani. Jeden chce jen 
dobrodrmne, jiny jen humoristicke knihy atd. a zamita predem 
vsechno ostatni. Abychom se tedyuvarovali takovych sporu 
a nedorozumeni se ctenftfi, k tomu slouzi zapis na kartotecnfm 
listku. Takova uprrava listku da ovsem znacnou praci pfi za­
kladani kartotek a malokdy se s ni v nasich lidovYch knihovnach 
sejdeme. Uvazime-li, jak Se tim usnadni a zdokonall pujc()Vani, 
vidime, ze propracovani kartoteky je vYhodne. PH zafazovani 
nove knihy napise si knihovnik na knizni llstek ihned naznak 
_obsahu a tak vynaloZena prace neni prHis velka. 

2. Zavedl jsem charakteristiku t. zv. "pomiti knihy" nebo "vhod­
nost knihy". Je to kr:itky poukaz, na pr.: "vseobecne srozumi­
telne", nebo "i pro mladez", nebe "zejmena pro Zeny" atd. Tyto 
poznamJky jsou velmi dUleZite. Ani v beletrii neni kazda kniha 
vsem lidem srozumitelna, existuji t. zv. lidovi autofi, jejichz 
prednosti je psati lidove, t. j. nejvjTs srozumitelne po strance 
rozumove i po strance citove. Jin! autofi maji snad mene snadny 
sloh, zejmena pod vlivem urcitych literarnich smeru. Nektera 
dila kladou na Ctenare vets! pozadavky, na pr. historicky roman, 
nebo romany ruskych autoru, kde vystupuje mnozstvl osob. 
Nekdy je dej slozity, neprehledny a nekdy je kniha i po strance 
citove vzdalena prlimernemu ctenari. 

Vsechny tyto vlastnosti pusobi tak, ze se vsechny knihy nehodi 
pro kaweho ctenare, Ze je nedame do rukou kaZdemru. Knihu s10-
ziteho siohu, obsahu citoveho zamereni do rukou prlimerneho 
ctenare nedavame. Zlaznamenavame si knihy obtifue obsahem nebo 
formou. Na Hstek nektere knihy si treba napiseme: "i pro mla­
distve ctenare". Tu mliZeme dati tam, [kde knihu cte cela rodina, 
je to kniha nejidealnejsi ve smYslu lidove vYchovy. Jina kniha. 
vyzaduje poznamku: "obsahove skodlive", "prHis eroticke" atd. 
Vsechny takove pokyny poznamename na listek, abychom se ne-
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dopustili chyby pfi pujcovani. N eni take llJ.!OZIlO, aby knihovnik vZdy 
sam provadel pujcovani knih. Knihovnik odpovida za to, co se puj­
cuje v knihovne. Muze bYt nemocen, zaneprazdnen, pujcovani muze 
provad~t pomocna sila, neznala obsahu knih. I tato pak ma mOZnost 
lehce se vyznat v tom, co pujcuje, ma-li na kniznim listku pfipo­
mfnku a knihovnik mu.ze klidne v pripadech mimoradnych svefit 
pujcovani neodborny-m pomocny-m silam. Nedojde aspon k zaklad­
nimu omylu. 

Pfi spisech naucnych stael pouze poukaz na obor, a to udelame 
nejvYhodneji oznacenim primo pod signaturou. Tam napiseme sku­
pinu, ke ktere kniha patti, zejmena tam, kde stavime podle pri­
ritstku a kde nemame pismenem naznaceny obsah, obor. Poznamku 
o oboru napiseme take proto, ze casto musime rozhodovati mezi 
vice inoznostmi, do ktereho oboru knihu zafadime. V systematic­
kem katalogu jednodtiSe udelame na patficna mista odkaz v pri­
padech, 3e kniha patH do vice oborU, ale to nelze provesti u karto­
teky, proto.ze jeden svazek muze miti jen jeden kniZni listek. Proto 
se musime rozhodnouti pro jediny oOOr, kam kniha patH, a ten 
zapfseme pod signaturu (na pl'. botanika, chemie atd.). Naznak 
obsahu knihy je pro knihovnika tak dulezity, Ze vedl k dalslm tech­
nickym zafizenim uvnitr presencni kartot€ky. Byl to zejmena lipsky 
knihovnik Walter Hoffmann, ktery rOzSiril naznaceni obsahu knihy 
a zavedl zvlastni "listek obsahovY" a nazval jej "rozdvojeny kniZnI 
listek" (viz obr. 58). V teto uprave odpoviooji kazde knize dva 
listky knizni, a to jeden listek urceny pro pujcovani knih a druhy 
Hstek pro udan! obsahu dHa. Pujcuje se jen pomoci listku pujcov­
niho, obsahovY Ustek lZitstane vzdy v ptesencni kartotece i v pri­
pade, ze kniha byla pujcena a je mimo knihovnu.· Ucelem obsaho­
veho listku je, aby se mohl uvesti na n-em obsah podrobneji a mohl 
bYti formulovan tak, jak to knihovnik potfebuje. Tento obsah jsem 
doplnil charalkteristikou knihy, t. zv. "pomiti", ktera je jiz uvedena 
na kniznim listku pujcovnfm. Tyto udaje (obsah a "pouziti") jsou 
pfllis rozsahle a nebylo moZno je umistiti na kniznim listku, proto 
se tedy zavedl novy llstek obsahovy ("ro:zdvojeny knizni listek"). 

Slovem "pouziti" (charakteristika) oznacujeme raz a obsah 
knihy, ovsem podany tak, aby rekl knihovnikovi neCO 0 mivatel­
nosti teto knihy pro urcity druh ctenaru, tedy neeo 0 slohu, deji, 
srozumitelnosti, citove nalade nebo i 0 svetovem nazoru autora 
knihy. Nejde 0 jednoduchy obsah, ale 0 takove usporadani, jez se 
nam hodi pr{ pujcovanf nebo posouzeni knih pro pujcovani. 

Daisl propracovani kartoteky ikniznich Iistku smerovalo k tomu, 
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5894 
JIRAsEK, Alois 

historicke Proti vsem 

Vzrusujid dej - pusobiva vazmi cetba - realisticke 

!icenl - prlstupne vsem Ctemifum 

Mohutny obraz z pocatku husitskych valek, Held vznik 

hnuti, zalozeni Tabora, prvni slavne bitvy J. Zizky 

: _a_potreni sektarskych skupin adamitskych 

Podobne: 

Jirasek. A. Bratrstvo 

Husitsky kral 

Vrba, J. Prokop Veli~y 

:~ara~,_L F. -: Archa proti arse 

: KaplickY. V.: V kraj.:...i -.:k:::a:::li=ch::::a=----_________ _ 

Nauene: 

Pekar, J. : Zizka a jeh.:::.o_d:::o.:::.b::::a=-----_______ _ 

58. Rozdvojeny knizni listek Velikost 11 x 16 em 

aby knihovnik nasel snadno knihy podobneho o~s~u a y~fec?od~ 
k jinym hodnotnejsim kniham. Velice casto se set~avamev prl v~ace:ll 
knih se zadosti ctenare ,,0 neco podobneho". Teto zkusenostl mu­
zeme vyuziti k tomu, ze se bud' snazime ctenafi vyhovet tim, ze 
skutecne mu dame knihu podobnou, nebo ze mUZeme ctenate odva­
det od jakesi zatvrzelosti, t. j. Ipeni na urcitych autorech. Nektery 
ctenar ma sve zamilovane autory a vrac! se k nim stale, nebo aspon 
k jejich thematitm. Chceme-li jej vesti k pro~loube~i c~~b~,. pak 
vyuZijeme teto pfilezitos~i, ~bycho:n ho ~ena~adne ~r:meh ~e 
zmene autoru nebo dovedh od cetby Jen romanove ke kmham nauc­
ny-m. K tomu jsem pomil kniznich listku rozdvojenych. Na roz­
dvojenem kniznim llstku (viz obr. 58) jsem pod "podobne" pozna-
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menal knihy podobneho obsahu nebo takove, ktere jsou jakylllSl 
mostem k cetbe naucne nebo k cetbe jinych autoru. Je jiste, Ze pro­
pracovani je dosti namahave a ze predpoklada znacne literarni 
znalosti knihovnika. Takove methody jsou ale velml. uzitecne pro 
skutecnou, vnitrni hodnotu celeho pujcovani. 

Kartoteku kniznich listku je take mozno rozdelit nikoliv na dYe 
skupiny, totiz zabavnou a poucnou (viz str. 146), nybrZ na sku­
piny tfi: 

1. knihy zabavne, 
2. zivotopisy, cestopisy, vzpominky, zazitky, 
3. knihy naucneho razu. 

To liZ je velka vYhoda. Skupina prostredni je skupina urCiteho 
literarniho druhu, ktery neni ani skupinou vYtvoru ciste fantasij-

. nich, ale ani ne cistou vedou. Je to skupina, ktera je pronas po 
strance lidovychovne krajne duleZita. V cestopisech, zivotopisech 
vezi kus ba,snicke prace, kaZdy, kdo spisuje swj zivot nebo vzpo­
minky na cesty, je trochu basnikem, i kdyz tvrdi, ze pise pouha 
fakta. Vyber z mnozstvi jeho zkusenosti tvofi z neho basnika. 
I literarni forma toho podani jevi schopnosti spisovatele. Pfitom 
ale tato literatura pfimlsi spoustu vee} spadajicich do oboru na­
ucneho (historicika, pfirodovedecka data ... ). ".Dato literatura je 
jaky-msi mostem, prechodem mezi literaturou 'z,abavnou a litera­
turou naucnou. Velmi vYhodne vyuzijeme teto skupiny, abychom 
advadeli ctenlife ad pouhych romanovYch pribehu a vedli jej cestou 
teto literatury k podobne nebo pfibuzne literature naukove. 

Dalsim pokrokem pfi propracovani kartoteky kniZnich listku 
je zavedeni listku ruznych barev. Tyto barvy jsem zavedl, aby 
knihovnik mohl vyhoveti prani ctenaru, ktefi jsou sice schopni na­
znaciti literarni druh, ne vsak autory, t. j., ktefi prijdou na pr. 
s pranim "neco dobrodi'uzneho, historickeho, humoristickeho .. :',. 
ale neznaji ani knihu, ani autora Zadaneho literarniho druhu. Tim 
se dostavame k otazce, zda je momo wbec deliti zabavnou cetbu, 
mliZeme-li nejakym zpusobem cleniti tuto literaturu, tak jako 
je rozdelena skupina naucnych knih podle oboru. Na tuto otazku 
moZrro odpovedet kladne. V presencni kartotece beletrie ponechame 
abecednf poradi podle autoru, ale tim, ze kaZdy druh literarni (na 
pfliklad roman historicky, dobrodru.zny atd.) ma svou viastni barvu, .. 
se rychle orientujeme. 

Neni jiste mozne v urcitem slovasmyslu udelati pfi krasne lite­
rature rozcleneni, podobne Iogickemu :mzcleneni skupiny knih na-
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ukovYch. To ovsem nejde. Basnik podava ve svem dUe vZdy ce]kovy 
obraz zivota, af jiz na nej nazira jak chce. Zivot nelze rozkrajet, 
latiku nelze delit, jak to delaji vedy. Prece ale muzeme podle obsahu 
del stanoviti si urCite normy techto umeleckych vYtvoru. Nikdo ne­
pochybuje, ze je mozno s naprosto jisty-m opravnenim mluviti 0 ro­
manu historickem, dobrodruZnem, humoristicikem, aCikoliv muze 
bYti sporne, do ktere sikupiny bych zaradil tu nebo onu knihu. 

Pokus vytvofiti skupiny i v literature krasne (zabavne) neni 
tedy nemozny ani neopravneny. 

Pokusil jsem se roztfiditi krasnou literaturu na jednotlive sku­
piny, fide se jednak psychologii ctenare, jednak literarnimi smery. 
Toto roztfidem je zakladem pro rozdeleni kniznfch listJku (ruzno­
barevnych) a pro vecny seznam pro ctenare. 
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Roztrideni literatury 

(V prtruece) kterou pripravoval Dr. A. Moucha pro vereJne 
knihovny, pojednal 0 tom podrobneji; zde je uveden jen zIomek) 

I. DobTodruzny roman a povidky. 

Je to jedn8. ze skupin nejbohatsich a nejvice zadanych. Ma roz­
manite odstiny. PatH sem dobrodrliZstvi na cestach, se zviraty, na 
morich, v pfirode a pod. Hlavnimi predstaviteli teto skupiny jsou 
Defoe se svYm Robinsonem Crusoe, American Cooper s typickou 
indiankou a moderni Jack London. Tato skupina pomalu. prechazi 
k cestopisny-m zazitku.m nebo popisum polarnich w rav, cest kolem 

sveta a pod. 

II. Pohadky a fantasticke povidky. 

Nemusi to bYti skupina jen pro deti. Pohadka neni vYhrodne 
latkou veku detskeho. ctou ji deti do 10 az do 12 let, ale k pohad­
kam se vraci i dospely clovek, nebo se obracl k jine forme pohadlsy, 
kterou mUZeme nazyvati romanem utopistickyro, jak jej psal na pr. 
Jules Verne, H. G. Wells, Karel capek a jini. Pohadkovost techto 
del. miva formu utopistickou. Nektere fantasticke romany a po­
vidky vyvolavaji pocit hruzy, na pro Edgar Allan Poe, Gogol ... 

III. Historicke) kultuTne historicke romany a povidky. 

Je to neobycejne bohata skupina v literature vsech narodu. Dava 
prilezitost, aby lide poznali minulost ne ve forme suchych kronik 
ci historie, nybrz v zivem podani, ve forme obrazu zivota rnznych 
dob, k IDmZ se bude stale obraceti zajem spisovatelu. Na pro Zivot 
Egypfanu, Reku a Rimanu, tedy doba klasicka, pak prvni doba 
kresfanska, stredovek s kfizackyroi valkami, husitske valky a 
valka tficetileta - to jsou vyznamne epochy v dejinach lidstva 
Wbec. Historicke romany cerpaji hodne tez z dejin naseho miroda. 
Je to tedy skupina nesmirne dUleZita nejen pro jednotlivce, ale 
i pro vYchovu sirokych vrstev. I tato skupina ma velmi dUlezite 
utvary prechodni. Je tu nejen roman, ale i Zivotopisy, pameti, za­
zitky, liceni kulturne historicka, takZe mame tnnoho moznosti pro-
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hloubit zajem svYch ctenaru a dovest je od pouMho romanu ke 
skutecne znalosti rliznych epoch. 

IV. Humoristicka literatura. 

Kni~y, . pr~na~ejicf vesele pnhody, mohou bYt klasifikovany jako 
. humonstIcka hteratura. Tyto knihy prechazeji nekdy do satiry , 
grot~sky a. parodie. Maji rnzne odstlny. Je to t. zv. humoristick& 
skupma, ktera je ve svych nejvyssich formach romanem humoris­
tick~ v uZsim slova smyslu. Vesely pnbeh, Zert, neni jeste sam 
~. sobe humorem. Humor ma v sobe urcitou filosofii, nazirani na 
~lVot. Neklade tak vahu na necekane pfibehy vzbuzujici veselost 
Jako n~ ~ut?ri':Iv postoj, p0vYseny nad lidskou marnost. TalwyYch 
humorlstIckych romanu jako je Don Quijote je velmi malo ve sve­
tove . literature. zadatelu 0 humoristickou literaturu je ob:y-cejne 
velm~ m~?ho. Chteji se pobavit, aniz ma bYt hladina jejich kaMo­
denmho Zlvota porusena, coz prave cini prave humoristicke roma.ny. 
Tato skupina neni pnlis bohata. 

V. Soucasny zivot. 

. . T~to skupi;la je neobycejne bohata. Lic! nam na rozdil od histo­
rlCkeho ~omanu soudoby nebo nedavny Zivot. Je to doba 19. a 
20. stoletI, tedy doba nasich oteu, snad i doou a TIlase. Je to vlastne 
sku~~na n~utr~lni, r~presentujici vetsL cast literatury, jiz muzeme 
POUZlt v hdovych kmhovnach. . 

a). ~laV~i representanti literatury 19. stol. Je to zejmena roman 
~~al'tS!u:,k~ (let~ padesata, sedesata az osmdesata minuleho stoleti), 
c~stecn~ I roman TIlaturalistickY. Realisticti povidkari vsech sveto-' 
vyc~ ht;:atu~ j~ou v ~::umernemu ctenari nejpNstupnejsl. Jsou 
u n?~~ tez neJobhbeneJsl, protoze jim nejlepe rozumi. Je to zpodo­
bem,zlvota, v nemZ sam zije a proto jsou mu blizke vsechny typy, 
~.tere se t~ ~bj:vuji, 1Zlla jejich vady, zvlastnosti, rozumi jejich 
ZlVotU. ReahstIcky roman mel vZdy dYe vlastnosti ktere mliZeme 
dobre vyuZlt v lidove knihovne: ' 

1. Tent? roman byl vwy romanem sociaInim, hudil porozumeni a 
SOUClt, zejmena v zivote chudych vrstev. 

2. Byl . Vv zas~~e optimisticky, alespon v tom smyslu, Ze se stav81 
kla~e ~ Zlvot~. ~~e tyto vlastnosti jsou pro nas dulezite, jak 
POSltIvnl postoJ k ZlvotU, tak pomer' k praci a sociaInimu eiteni. 
Jsou, to hodn?ty vyznamne pro n~rodni zivot. K tomu se poji 
lehka srozumltelnost. Budeme si proto vroy vazit hlavnich re­
presentantu tohoto obdobi. 
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b) Vesnicka povidka) zivot na, venkove. Selsky zivot je jadrem 
zivota narodniho wbec. Proto je liceni vesnickeho zivota velmi 
dUlezite. I zde jde 0 materiaJ pristupny siroky-m vrstvam. I mestsky 
ctenar stravil nejaky cas na venkove nebo pochazi v druM ci treti 
generaci z venkova, je tedy svYm puvodem spojen se Zivotem ven­
kova.· Lidove pisne, pohadky, ostid vesnicanu nebo celych vesnic 
jsou mu blizke. Ovsem nebude to jen sedlak nebo vesnican, Ikdoz 
prave m:iluje tento druh literatury, spise to bude ctenar mestskY· 
J e v tom snad urcita romantika, ktera v teto vrstve ctenaru pre­
vlada. J e to domnenka, ze se vrad ke svemu venkovskemu puvodu. 
Vesnicky roman nebo povidku cte uvedomely rolnik ci vesnican, 
ktery si u:vedomuje svuj stay a jeho dulezitost. Jsou to obycejne 
ctenari, kteN nabyli vyssiho vzdelani, ktere dava pochopeni pro 
dulezitost snavu. TaJkove uvedomEmi najdeme na vyssich stupnich 
inteligence. 

c) Krajinsky roman je neco jineho nez vesnicka povidka. Jiz 
svYm puvodem je krajinsky roman vlastne ditetem nathralis­
mu a rna swj zaklad v theoriich 0 vztahu cloveka ke kraji. Tento 
roman si vsima hlavne zvlastnosti urcitych kraju, proc na pro j~ 
Jihocech jiny nez delnik ze severnich Cech, jake jsou jeho dusevni 
kvality, odkud tyto krajinske rozdily. Je tedy romanem dusezpyt­
nym, na z3Jklade theorii naturalistickych, ktere si vykladaji tyto 
zvlastnosti vlivem onech kraju, zeme, krajiny, prace, socialnich 
pomiku, a to v pficinne souvislosti. V techto romanech je kousek 
materialismu, jejich klad je v tom, ze skutecne charakterisuji 
zvlastnost urcitych kraju, tvofi si spoustu razovitych typu, jak se 
s nimi setkavame na fotografii nebo ve vYtvarnem umeni. Krajinsky 
roman vyzdvihuje razovitost osob nebo krajiny, zdliraznuje sve­
raznou rec a pestuje narecl. Tedy propaguje ruznost reci v pliznych 
krajinach. Tim se ovsem dostane az na mez svYch mOZnosti, kdy 
mUZeme takovy roman poliZit v lidove Iknihovne lrnaje jineho nez 
o ktery prave jde. (I v jinem jazyku najdeme romany v narecich.) 
Tim se ovsem vylucuje velka cast Ctenaru z cetby techto romanu. 
Z vlastniho domova a z vlastnich kraju prechazi krajinsky roman 
do zemi cizich a stava se Pak romanem etnografickYm. Etnogra­
ficky roman zachycuje zivot jinych narodu. 

I zde se vysvetluje odlisnust lidi, ruzne nazirani, prostredim n. 
krajinou. Takove romany jsou velmi zajimave (z Japonska, ciny, 
Sumatry a pod. jsou velmi oblibene), vyzaduji vsak ctenare inteli­
gentniho, aby pochopil eloveka jineho, zcela jinak zalozeneho. 
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d) Zivot v meste - . malomesto) velkomesto. Zivot mestanstva 
malomesta rna v sobe neco razoviteho jako roman d€>moviny. V ma-
1em meste najdeme zvlastni atmosferu, odlisnou od velkomesta. 
Neco ticMho, zapadleho, nekdy romantickeho,ale i celou radu vad. 
Figurky bYvaji ponekud jednostranne, aZ komicke, iklepave. Malost 
pomeru a tesnost sousedstvi vedou k rade nesvaru. . 

Velkomesto rna zvlastni atmosferu. Zivotni honba, luxus boha­
t~'ch vedle r..roznC bidy chudych, a neprirozeny zivot jsou casto na­
metem romanu. Zde se zacina oZYvat nekdy tiseji, jindy jasneji 
kritika. Pred ctenare se stay! jakesi zrcadlo, aby mopl poznat zivot. 
Kazdy Ctenar nesnese kritiku. Snad kritiku jinych, al~ ne [U'itiku 
sebe sameho. Proto budou spisovatele ostfe kritisujici me~tske po­
mery malo vitani v krajich a v okoli, jehoz se to tYlka. Prece 
vsak je tato literatura nutna, at jiz je obklopena urcity-m roman­
tismem, urCitou citovosti, nebo se stay! kriticky k zjevlim malo­
mesta, velkomesta neho urcitych staw. Stavovske romany vzbu­
zuji zajem zejmena u pfislusniku sveho stavu, mohou se vsak vy­
pnout do vYse zajmu vseobecnych nebo vsen:irodnich, ovsem ve 
vyjimecnem pfipade vynikajicich autoru, 

e) Osud rodu) rozvoj a upadek. Toto thema jest zrejme podlo­
zeno vYvojovou theorii. Je to tedy thema, ktere je v zaklade biolo­
gicke a vychazi z nazoru, ze podobne jako u rostlin i ureite generace, 
narody nebo rodiny dosahnou praci svYch zakladJatelu rozvoje, 
dospeji urcite vYse a pak upadnou a doziji se smrti podobne jak je 
tomu v biologickem svete (Zola). Doklady najdeme v meste u boha­
tych rodin kupcu, finanenilku., prumyslniku., kde bohatstvi obycejne 
neprezije tN generace. Ale i pro osudy n:irodu najdeme v dejinach 
pfiklady (Spenglerova theorie dejin). Nazor je prevazne biologicky 
a rna sklon k materialismu, i kdyz lici prevazne deje psychologicke. 
Liceni rozkladu zivota rodinneho ci narodniho rna v sobe hodne 
pesimismu nebo alespon jakesi pokrceni ~amen, - resignaci. 

f) Zivot moderniho Cloveka) ktery se zivi technickou praci a je 
cinny v hospodarskem zivote, at liZ jde ° velke stavby silnicni, pre­
hrady a pod. Vsechny tyto prace maji vyznam pro lidSik.y Zivot. 
Zamestnavaji mozky a ruce sta lidi a mohou zpusobiti prevrat 
v urcitem kraji. Jsou to udalosti velkych rozmeru a zmeny, ktere 
plisobi, mohou rozhodne dati basnikovi mnohe namety k liceni 
zivota. Basnik vyzveda bud' positivni stranku techto prad, kdyz 
proste liei zivot pN nich, anebo pozved:i varovny hlas a ukazuje 
nevYhodu Ci dusevni nebo moralnr nasledky prHis rychleho ·tempa 
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a postupu t. zv. civilisace. Zda se, Ze civilisace lidu nepfinasi vzdy 
blahobyt. K teto skupine patH konecne osudy delniku, chudych mas 
lidovy-ch, socialni roman v liZSlm slova smyslu. 

Hospodarsky zivot souvis! s techn:iJkou, vYrobou. Technicke hos­
podafstvi zmenilo svet, ovlada osudy jednotlivcu a celych narodu. 
Dava jim praci, coz jest moment positivni, ale vykazuje i nektere 
momenty negativnL Civilisace, technicky pokrok, ,rna tez vlivy 
nevitane a pro vy-voj lidstva nepffznive. Seskupovani lidi v mes­
tech, fazeni jich do velkych mas nemajetnych, odkazanych na praci 
svy-ch rukou, vyvohiva zajem 0 delnicke vrstvy, zavisle na prospe­
rite nebo krisi technickeho vyrabeni. Osudy cetnych chudych del­
niku, velkomestskych mas lidovych, nemohly zustati nepovsimnuty 
v thematech basniku. Zejmena realismus se z pocatku obiral timto 
prostredim a povahokresbou jeho pHslusniku, projevoval soucit 
s osudy a zivotem techto malych drobnych lidi, vyzvedal vsak 
hlavne stranky positivni, t. j. realismus se radoval z prace a sbl­
leho pokroku, doufal v leps! budoucnost lidstva ubirajiciho se touto 
cestou. Dale se ale nedostal. Pozdejsl literarni smer, naturalismus, 
!ZabYvaje se kritikou techto osudu, pfipojil svou kritiku spolecnosti, 
lice~i udelu chudych a nemajetnych. Tato kritika se stavala vzdy 
ostrejsl, pHmo negativni, zamitala spolecensky fad, ktery byl podle 
techto autoru vinen osudem techto mas. Jedna skupina autoru se 
Zolou v cele, popisovala hlavne zivot techto vrstev, vyfazenych 
z b1ahobytu a stesti ostatnich vrstev naroda. Drul.!:a skupina, v cele 
zejITllena Rusove Dostojevskyj a Toistoj, pochopila prohloubene 
prostredi nebo i zlociny, vznikajici z tohoto prostredi, psychologii 
lidskych vasn!. 

g) Roman dusezpytniJ. HJavnim probl€mem techto romanu jsou 
pochody dusevni, tedy psychologicke deje. T. zn., ze jsou to vesmes 
romany, ktere kladou v:e1ke naroky na ctenarovo chapani a jsou 
urcene pro kategorii . ctenaru, ktera se nechce spOkojiti toliko 
s vnejsim dejem, napinavosti latky, ale chce porozumeti vy-voji 
nebo chce pochopiti z charakteru postavy a jejiho psychologickeho 
vy-voje, proc doslo k tern ci onem udalostem. Zde dospivame k za­
kladni slozce noveho romanu, ktera se hlisi vevy-znamnych dilech 
na zacatku 19. stoleti. 

PsychologickiJ roman) t. j. dej vysvetlujici se urCitYm zalorenim 
charakteru. Tyto zacatky moderniho romanu prohloubil realismus 
nejen licenim okoli, ale jednotlivYch charakteru, zejmena paJk natu­
ralismus psychologii lidskych vasni. Byl zaloZen v romane Dosto-
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jevsMho a Toisteho, vyvrcholi pak v moderni psychologii typu, 
charakteru a individuality. Tento vyvoj zasahuje pak daleko i do 
ostatnich skupin romanove tvorby, takze mod~rni roman dobro­
drciny uz neoperuje ruznYmi prekvapenfmi, fysickou silou, ale mo­
tivy psychologickymi, dusezpytnYmi (Maugham, Joseph Conrad). 
Psychologiclky roman je ovsem cetba namahava, obtlznejsl nez 
roman dejovy-. A proto naleza mene ctenaru nebo jen ctenare 
vyspelejsi. Pochopit jinou individualitu, city, vasne a jejich ucinky 
je mnohe,m tezsl nez sledovat se zatajenYm dechem vYvoj nejake 
bojove udaIosti. K teto skupine patN nekolik hlavnich oddilu: 

1.0sobnost a jeji vyvoj. To jsou vsechny psychologicke romany, 
jez lief detstvi a 2lajimavy- proces vYvoje lidskB duse, zejmena 
v stadiu dospivani, t. zv. zrani lidsM duse. Tato doba dospivani 
je plna napinavy-ch a rozrusujicich momentu psychologickych, 
najdeme tu casto katastrofy, sebevraZdy mladych dospivajicich 
lid!. Casto zhoubne probuzeni lasky, prevaha negativniho nazi­
rani pesimistickeho, ktere nenajde rovnovahy v ostatnich zku­
senostech lidslkych a vede casto ke katastrofe. Specialnimi the­
maty v tomto oboru je vy-chova. 

2. Thema skoly, v kterem nalezli zejmena mnozi autofi negafivni 
odpoved.'. Je to obsahla skupina ve vsech svetovy-ch literaturach, 
lyrickou tGninou v tom bYva obycejne vlastni detstvi, ovsem za­
zitek chap any casto poetismem dospeleho cloveka. Je to hodne 
zpoetisovane lieeni mladL 

3. Laska, rodina, manzelstvi, osudy zeny v manzeZstvi. To neni sku­
pina, ktera by obvyklYro' zpusobem probirala nejaky milostny 
pNbeh obvykly v kazdem romanu, ale zde jde obycejne 0 nejakou 
psychologickou analysu lasky, vasne a vsech tech kritickych 
stadii, kterymi probiha laska, man.zeIstvi, a 0 ukol Zeny v man­
zelstvi. Zna nejruznejsiodpovedi. Skoro kazda doba to formuluje 
jinak. Jsou to zastanci i zalobci, pro j proti a spor se res! casto 
ve velmi tuhych bojich. 

4. Jine lidske vasne mimo lasku, vina zptisobena nejakYm zloCinem 
(Dostojevsky: ZloCin a trest), osobnost a jeji osud, mravni hod­
noty v zivote, shoda umen! a lidskeho Zivota. Mame cele sku­
piny literarnich smeru, na Pl'. novoromantismus, ktery p<Yklada 
jen zivot prohloubeny virou za jedine hodny ziti: tedy umen! a 
krasa vrcholem zivota. Dokonce sizadaji i smrt krasnou. Dale 
se oZYva hlas silne individuality predchazejici dobam dnesnim, 
kde tento modern! romantismus v protikladu proti krase klade 
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vahu na nejvyssi rykonnost urcitych individui, treba i v rozporu 
s mravnimi a citovYroi predpoklady. Osobnost na nejvyssim 
stupni sve individuality. 
To by byla asi hlavni themata romanu dusezpytneho. 

h} Ideovy roman. Filosoficke a naboZeuske myslenky, ..::ocial~ 
myslenky a nruzory, jak se projevuji v romanech. Jsou autorl, kterl 
sleduji vYvoj urcitych myslenek po desetileti i stalett Je to ku~ 
vYvojove theorie na poli ideji a myslenek. KaMe dejiny obs~UJi 
zakladni ideje naroda, t. j. vlastni ideje narodniho nebo nabozen­
skeho citeni, vYvoj socialnich a podobnych myslenek licenych osu­
dem ruznych hrdinu v ruznych dobach. Hlavnim thematem nejsou 
osudy lidi, nybrZ osudy myslenek. To budou skupiny pro pochopeni 
ctenare velmi nesnadne, zejmena jde-Ii 0 filosoficke myslenky. Js~u 
to Iknihy, pH nichz jde 0 omezeny pocet ctenaru, a to proto, ze 
kaMa takova myslenka rna zastance i odpurce. 

i) Ruzne moderni snahy literarne umelecke. To je skupina, ktera 
jest svou prevahou literarnL Jsou to ruzne -ismy, na ktere jsm~ 
byli vzdy dosti bohati hlavne pred druhou BvetovoU valkou. MaJl 
Bve postaveni v literature i malifstvi. Jsou to experimenty, ale be~ 
experimentu si nedovedeme pfedstaviti pokrok. I kdyz dnes takove 
pokusy zavrhujeme, presto si v knihovne udelame ryber techto 
smeru pro literarne vzdelane kruhy, abychom meli zastoupeny 
hlavni representanty techto smeru, i ~{dyz vime, Ze nejde 0 6etbu 
lidovou. 

k) Klasikove 18. a 19. stoleti. 

1) Krasna literatura Reku a Rimanu a jinych starych kultur a 
jinych cizich narodu, kteti me!i vyspelou krasnou literaturu. 

erst klasiky je vec obtima, i kdyzsnad z nich marne nejvetsi 
liZitek. Je to literatura, ktera prekonala staleti, nejen pouhe dece­
nium. Jiz to dokazuje, ze po strance myslenkove i formruni jde 
o veci nejlepsl, 0 ryk:vet svetovych litemtur. To zase neni cetba pro 
siroke kruhy, prave tak jakO kazdy nemuze zlezat nejvyssi ho:?, 
nebo miti v praci nejvetsi vYkony. Takova literatura nebude prl­
stupna vSem vrstvam obyvatelstva. Ale vsude tam, kde mfune 
v mestech skoly stfedni nebo odborne, tedy zactvo, ucitelstvo, 
vsude tam potfebujeme na podporu nebo doplneni skolniho vzde~ 
Iani tuto literaturu, ktera bude studujicim pfistupna pod vedenim 
odbornika. I kdyz mlady clovek ve skolnim veku jeste plne nepo­
chop! obsah a Ikrasu techto del, prece se k nim pozdeji vrad a se 
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zkusenostmi sveho zivota pak nale:za bohatstvi, ktere v mladych 
letech ani netusil. Je momo tici, Ze cteni nebo p8stovani zajmu pro 
klasiku je snad cennejsl nez zaby-vati se literaturou poslednich 
deseti let. Proto je tak dUlezita. 

Toto rozdeleni Ziteratury v jednotlive skupiny neni nahodile. Md 
. svuj psychologickyzaklad ve vyvoji Ctenare. Po strance formalnf 
je momo pfideliti (kaZde teto vets} skupine urcitou barvu knimich 
listku. Ktere to budou je zcela lhostejne. Hlavni je to, Ze pH listo­
vani v kartotece najdeme podle barvy vZdy romany jednoho druhu, 
ze jeden literarni druh je vzdy oznacen stejnou barvou (na pro 
vsechny historicke romany maji bledezelene listky atd.). Je to 
velka uleva pfi unave pameti, ale i pfi zakladnlm seskupeni knih, 
jez jsou zarazeny podle autoru abecedne, nikoliv podle themat. 
Barva dava urcite voditko· pro thema i mezi jednotlivYroi spisy 
autora. Nektefi autofi maji ruzne druhy romanu mezi svYm dHem, 
tedy jejich skupina rna nekolik rUznobarevnych listku. Nezame­
nime pak jedno s druhYm. Z techto duvodu je nutno se divat na 
kartoteku kniznich listku, sestavenou podle abecedy autoru a roz­
tfidenou pomoei barevnych Hstku do druhovYch sku pin, jako na 
zafizeni po vsech strankach velmi ryhodne. 
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Psychologie mladeho ctenate 

(Tato kapitola 0 psychologii mlad61w ctenare je take jen zlom­
kem vetsi prace Dr. Mouchy 0 psychologii ctenare.) 

Pozorujeme-li ryvoj mladistveho ctenare, rozezname tu nekolik 
stadii, ktera po sobe nasleduji s urcitou zakonitosti. Tato zako­
nitost je dana dusevnim mzvojem ditete a dospivajici mladeZe. 
Rozi'adeni mus! proto by-ti provedeno dukladne, nejen nahodile. 

Prvni stupeii - do sesti let - je vek obrazkove knihy. Dite 
chape okoli nazorem, obrazem. Jako prvni literarni prvky jsou pfi­
pojeny k obrazkum versiky. Rytmus a melodicke znEmi jsou tedy 
vJrazne Uterarni elementy ve vychove ditete. 

DruhiJstupeii. Od sesti do deseti let mliZeme stanoviti hranici 
pro pohadky. Pohadika ovlada v tomto veku fantasii ditete; tato 
doba je charakterisovana volnou fantasii, nedbajici pfirodnich za­
konu. Z literarnich elementu vyznacuje pohadku jednoduchost deje. 
Dite v tomto veku nechape dej jako. celek, ale lpi na situaci. Sle­
duje vlastne jednu situaci za druhou, nechape proto dej celistve. 
Na zname liZ situaci uminene lpi, dozaduje se presnosti pfi nove 
reprodukci. Neni mOZne vypravovati diteti pohadku se zmEmE:mYmi 
situacemi, dite vypravejiciho kontroluje a hned opravuje. Hrdinove 
pohadek jsou typy velmi jednoducM, lokalisace je naprosto 
neureita: "Byl jednou jeden kraJ ... " KrM, kralovna, princezna, 
chytry nebo hloupy Honza, carodej, nekolik zviratek atd., celkem 
hrstka typu zvlastnich a vymluvnych, vhodnych pro pohadky. 
Prekvapujici situace, jejich nahia zmena pHspiva ke zryseni 
pozornosti a zajimavosti, napinavosti. Dej je -jednoduchy, ma 
obycejne velmi rychly spad, neni tu deju komplikov!anych, ktere 
by zatezovaly chapavost ditete. Jeden moment je zvlaste pfiznaenY· 
Je to smysl pro spravedlnost. KaZda pohadka konei tim, ze zio je 
potrestano, dohfi jsou zachranEmi, odmEmeni nebo pochvaIeni. Smysl 
pro spravedlnost je pozoruhodna vlastnost ditete. Tyto zakladni 
typy pohadky jsou vlastne v kaZdem poetickem dile, ureenem pro 
dospele, i kdyz roman nebo povidlka pro dospele neliZiva typu tak 
zjednodusenych, kresby tak cernobile, jako je tomu u pohadky. 
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Prece vs:ak ze?mena lidova povidka dba vZdy urcitych zasad spra­
v~dlnostI. Byh bychom zmateni a nase nazory otfeseny v samych 
za~l~dech, kdyby nepanovala nejaka spravedlnost, kteranas uspo­
~oJuJe. Tovnezn~~ena, .ze g'~kaZda povidka musela koncit sfastne, 
ze by ne.melo bYti tragwkych zakonceni, ale z te tragiky musi pro­
mlouvatl vZdycky jakasi vyssi spravedlnost. Ze zakladnich poetic­
kych prv~u, i kdyz primitivnich, nalezame tedy v pohadce ustaIene 
t~~ hrdmu, jednoduchy dej, napinavost deje, rychly spad a urcity 
zamer vypravovani, ktere je zalozeno na ustalenych nazorech 
o spravedlnosti. Takove jsou prvni dve skupiny. 

Tr~ti stupeii vYvoje je pocatek dospivani. Zacina kolem 10. roku 
ve veku, kdy se probouzi urcity realismus, t. j. smysl pro skutec­
nos: .. ~~~avne chapani pfirody la deju ovlada Zivot jedince dale se 
v~lJeJlcl~o, a proto jiz neni mista pro fantasii pohadkovou. Tim 
VICe .se v~sak probouzi zvedavost v mladem cloveku, ktery chce po­
znatl prlro~u ~ sv~t. Zajem se presUllul na pole poznani. Zde je 
mn?~~ neo~ekavaneho pro mladeho cloveka, protoZe u neho je 
zvlaste vyvmut smysl pro dobrodruZnost. Mezi 10. a 16. rokem 
o;Ia~a ml~distveho ctenare eetba dobrodruzna. 'I1a je na zacatku 
~emer pohadikova, nebo aspon romanticka. Indianky, robinsonada 
JSou charalkteristicke typy v Mto dobe dospivani. DobrodrliZnost 
a. n~pinavost ovlada bohuzel zajem ctenare tou merou, ze se poe­
~lcke elem~nty z doby pohadkove ztraceji, zejmena krasa reci, ktera 
Je U;k vyvmut~ v pohadce, a vUbec vsechna poesie, jiz je obklopena 
pohadka, poesle z pfirody a deju. Napinavost deje je sice naprosto 
nutnou so.ucas:.i pfi basnicke tvorbe, kazdy dej vypravovaru mns! 
vzbuz~~atl naSI pozornost, ale nabYva-li pak napinavost prevahy, 
pak JIZ to 0 neni ~vor~a basnicka, nybd jeji nahraZka, surogat. 
Z tohoto dUvo,au Je treba zamitati vsechny iknihy, ktere spekuluji 
po~ze, Ilia napmavost a dobrodruZnost. To pak nejsou plody ba­
s~lcke, al; pouhe surogaty. Odtud prameni odpor ke vsem bezcen~ 
nym ~rva~lim, ~ete~tivkam, dobrodruZnYm romanlim podruZneho 
stu~ne ... Presto Je vyznam dobrodruZne cetby nemalY. Tato cetba 
n:m. illJak omezena vekem dospivajicim. Mnozl lide ji zustanou 
V~~ill po ~ely svuj zivot. SpoIu s touto dobrodrliZnou cetbou zacina 
zaJ~m 0 hlstoricky roman, zejmena 0 vypravovani z dob velmi vzda­
l~nyc~, n~ pr. 0 reckych ci egyptskych dejinach, nebo z dob pre­
hl~~orlckych. T~k, nabyva ~ento hi~toricky roman formu pohadky. 
~Je, ~~ravovan,l 0 takovych hrdmech jsou tedy prvnimi zacatky 
hlstOrIckeho romanu, hledime-li na tento vYvoj jako na vy-voj lid-
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skeho intelektu. Historicky roman ma i v dalsich· formach, i tam, 
kde mluvl 0 skutecnosti, podobu dobrodrliZneho romanu. Boje, ta­
zeni atd. jsou prednosti tohoto vypraveni a nejsou vlastne nicim 
jinym, nez elementem dobrodrliZnyro. Pohadka, utopie, vypraveni 
dobrodruZne, dejepisne, humoristicky roman - tyto skupiny maji 
tedy svlij zruklad jiz v prvnich stupnich vYvoje lidskeho intelektu, 
a mnozl Hde ustrnou po cely zivot na tomto stupni vYvoje, ktereho 
dosahli asi ve svem 14. roce. Odtud vYznam techto skupin pro 
siroM vrstvy lidove. Pravem stavime tyto skupiny na zacatek 
naseho r02ideleni beletrie a snazime se dosahnouti aspon kvality, 
totiz toho, aby si ctemlfi z techto skupin vybirali pokud momo 
jen veci nejlepsl. 

I k V. skupine, viz strana 159, se da rici neco, co souvisi s vYvo-
jem cloveka. Mezi 15. a 18. rokem nasta va v lidske dusi podstatna 
zmena. MIuvime-Ii 0 dospivani, minime tim, ze se v mladych lidech 
probouzeji city, ktere dite nezna, predevsim·· zakladni cit lasky 
ruzne zahaleny. V tomto veku nabY'va ovsem rozmanitych forem. 
Je to zejmena forma romanticka nebo urcity lyTismus mladeho 
cloveka, na druhe strane vsak chara.kterisuji tuto dobu rozkvetu 
myslenky filosoficke, chapani sveta ruznyroi na:zory filosofiC!kymi. 
Je to udobi citove, nesmirne choulostive, velmi komplikovane. 
S takovou mladezl je tezko zachazet, zejmena knihovnik musi 
bYti opatrny ve styku s mladim, citove casto velmi rozrusenym. 
Cestou techto citu se obraci powrnost k nruezitostem lidskyro 
a mlady clovek zacina rozumet zivotu dospelych, jejz dobre ne­
chape, pokud nema zkusenosti. Tern, kteri jdou touto cestou otvira 
se siroka oblast uspokojeni ve skupine povidek a romanu ze zivota. 

Je mozno rozeznavati dva smery vyYoje mladych Hdi. Pro mnohe 
z nich kone! skoIni vychova 14. rokem, vstupuji hned do zivota, 
poznavaji zivot se stranky prakticke. Tento zivot bYva velmi tvrdY· 
Prechod ze skoly do zivota neni snadny, mlada dtiSe na nej reaguje 
dvojim zpusobem: 

1. Lyricky, mekce. Mladi lide jsou citove zalozeni, probouzise 
v nich touha po domove, laska k pfirode, urcity lyrismus, zpivaji, 
hraji, chodi do pfirody a pod. 

2. Jin! reaguji na Zivotni zmenu r~alisticky, tvrde. Prejimaji tvr­
dost onoho prechodu nebo ji dokonce jeste zesiluji. Delaji ze sebe 
dospele muze a wny a svYm chovanlm dokonce prepinaji vsechny 
znaky mliZstvi Ci wnstvi. I v nazorech u nich prevlada radika­
lismus. Nikdo neni radikalnejsi nez mladez, protoze nepoznala 
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hranice vseho lidskeho konanL Zejmena mladez, ktera se dostala 
do tovaren a zakousi -tam velmi tezky zivot, seznamuje se casto 
s radikaInimi smery, ktere velmi pus obi na fantasii mladeho 
cloveka. Sam jiz ma s!klon k radikalismu. Intelekt takoveho clo­
veka ovladaji ruzne fraze. Proto ma zalibu ve cteni realistickem, 
stupnovanem mnohdy do naturalismu aZ utopie. Kvasi to v nem 
a bouri. To asi je pfiznakem teto doby a jejiho vYvoje intelektu­
Mniho. Je to jeden z nejtezslch problemu knihovnikovych jak 
zachazeti s touto m1adezl, zda podporovatLci potlacovati podobne 
snahy. Sfastnej~i je mladez, ktera prochazi dalsim skolenim. 
MliZe hloubeji poznati vYvoj lidstva prohloubenim poznatku 
zemepisnych, pfirodopisnych a konecne i literarniho vYvoje. Do­
stava 5e ji porozumeni pro vYvoj a pro rozmanitost forem, ve 
kterych se projevuje lidsky duch. Ne nadarmo je paty stupen 
(literarniho rozdeleni viz strana 159) nazvan "vypraveni z dnes­
nllio zivota". Zahrnuje i dobu genemce stars!, pokud jeji zivot 
ma jeste vliv na zivot nas. Tato V. slkupina - af liZ ve forme 
lyrictejsi nebo realisticM - je tedy pristupna i sirokyro vrstvam 
obyvatelstva, protoze doby, ktere jsou v romanech a povidkach 
liceny, jsou sirokyro vrstvam celkem znamy a tedy pristupny. 

DaIsl skupiny: roman filosoficky a pak zejmena klasikove cizich 
narodu jsou vesmes pristupne jen vrstvam mladeze s vyssim vzde­
lanim, t. j. takovYm, ktere musely pri studiu poznat formy kultury 
i u jinych na~odu. To je predpoklad pro pIne pochopeni teto litera­
tury. Jinak tady snad mlady ctenar pochep! spise nekterou cast, 
treba episodu, ale celou tuto literarm tvorbu pIne nepochopi. 
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Pujcovani v nejn1ensich knihovnach 

Pro tyto knihovny neni vYhodny sloZity system knizmch a Cte­
narskych listku. Pro takove male pomery, ktere maji nejvys dvacet 
aZ ctyficet ctenaru, se hod! uprava sesitova. Ta spoji seznam cte­
naru se vsemi zaznamy vy-pujcnimi i se statistikou. Proti slozitYm 
technikam mluvi komplikovanost systemu a pak ten fakt, w kniful 
material nen! tak diferencovany jalko ve vetsich knihovnach mest­
skych a velkomestskych. N a vesnicich muwme predpokladat cte­
narstvo, . ktere je homogenni i kdyz n~jde pouze 0 obyvatelstvo 
selske a kdyz jsou ve vesnicich kolem prlimyslovYch stfedisk i jina 
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:povolanf, delnici, zastupci inteligence, lekar, ucitel, farar, kupec atd. 
Volime tedy vypujcni techniku, iktera je CO nejjednodussi. Doporu­
-cuje se t. zv. vypujcni sesit, ktery obsahuje vsechny udaje, jez se 
jinak zapisuji do ctenarskych seznamu, na knifui listky a konecne 
i do statistiky (viz obr. 59). 

Tento sesit obsahuje osobni data i seznam ctenaru podle pfi­
Tlistku. N emusime tedy miti zvlastni pfirustkovY seznam ctenaru. 
ctenare zapisujeme podle toho, kdy se kdo pfihlasi. Pfi dvaceti az 
ctyficeti (nejvice) ctenarich zUstava pujcovni sesit stale prehlednY· 
Rubrika pro byt je v takovYch pomerech zvlasf jednoducha. Staci 
jen Cislo popisne. Pfipady prestehovani jsou velmi ridke. PUjcuje 
se obycejne jen jednou tydne, taikw jedna radka v sesite vystaci 
:pro jednoho ctenare na eely jeden rok (42 tYdnu). 

Manipulaee: ctenar prijde do knihovny, odeV1zda knihu, v rubrice 
se skrtne cislo odevzdane knihy, knizka nova se zapise pod pfi­
slusne datum. Tak je mofuo snadno kontrolovati nevracene knihy 
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podle poctu otevfenych okenek. KniZilI material je malo diferenco­
vany, nemu.zeme se dopustit zasadnich chyb jako ve vets! Iknihovne, 
staci proto zapis pouMho cisht. 

Mozno pouzit tento sesit take ke statistice. PoCitame s tim, ze 
v nejmensich pomerech se pujcuje jednou tydne a dva mesice v lete 
jsou prazdniny. To znamemi, Ze dvaactyficet okenek staci na jeden 
rok. V sloupci vertikalnimsecteme, kolik svazku bylo v jednom 
dni pujceno. Koncem roku pak secteme horizontalne a vyjde, kolik 
svazku jsme pujcili v roce. 
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Ptirucni odborovy katalog 

pro etenate v~ vefejnych knihovnach obecnich 
(Systematicky katalog) 

Systematicky k,atalog pro ctenare ve vefejnych knihovnach 
obecnich muze bYti bud' na listcich nebo ve forme sesitove, kniZni. 

Forma listkova ma vyhodu, Ze ji lze lehce dopliiovat a udrZovat 
v soudobem stavu knihovny stale na vy-si. Nevyhoda jeji je, ze nen! 
tak pfehledna jako forma knizni. Proto ve vetsine pfipadu je od­
borovy- katalog v knihovnach obecnich psany nebo tisteny v po­
dobe krrizni. 

Mestske a vefejne knihovny obeen! maji knizni material univer­
saIni, to znamena, nevylucuji zadny pfedmet ze sveho sberneho 
programu, jako na pf. odborne Iknihovny S omezenYm sbernym 
rozsahem. Proto je nutno, aby tyto knihovny dbaly alespoii zasad­
nich principu systematickeho katalogu. Podle velikosti knihoven, 
podle poCtu svazku, nalezneme bud' vsechen majetek kniZlii v jed­
nom oborovem seznamu nebo v nekolikla seznamech. Male knihovny 
venkovske vystaCi s jednim seznamem. Ve vellkych knihovnach se 
vylucuji alespoii nektere casti pfedem. Delaji se specialni katalogy 
pro hudebniny, knihy pro mladez, casopisy atd; 

Vnej§i forma sesitoveho seznamu systematickeho. 

N a prvnim listu se napise systematicky pfehled, uvede se pocet 
a nazev skupin, 2lastoupenych v knihovne. Pak prijde rozvrZeni 
materialu v jednotlivych skupinach, uvnitf techto sku pin v abe­
cednim porwdku podle autorU; jako zaver je abecedni rejstfik 
autorU nebo i rejstrik hesel, a to proto, ze nen! jasno, do ktere sku­
piny byl urcity autor zafazen, nebo kam bylo zafazeno urcite heslo 
voonf. Ve velkych "knihovnach .nad 10.000 sVlazku nelze cely kniZilI 
material seskupit do jednoho seznamu a proto knihy rozdelime ·do 
vice systematkkych katalogU podle jednotlivy-ch vednich skupin. 

Po strance formiiJni musime pN psanych seznamech sesitovy-ch 
pamatovat na dodatecne vsuvlky. Pise seproto jen na pravou 
stmnu, leva zustava cista. Mezi jednotlivy-mi tituly je moZno po­
nechati vetsivolny prostor, aby tam mohly bYt lZafazeny pozdejsi 

173 



p 

vsuvky. Kdyz liZ je prava strana plna, pIse se na stranu levo~. 
Dopliiovani takoveho katalogu, prepisovan~ celeho ~ate~ialu Je 
obtlzne, doporucuje se proto seznam zhOtOVlt r:a volny~h. lIs.tech a 
svazat svazky volnou paskovou vazbou. Je mozno vymemt Jednot­
live listy. 

Uprava. 

Nejlepe je napsat zahlavi skupiny na kaZdem listu. Zejmena je 
to vYhodne pH hledani. 

Signatury, pokud je vubec uvadime, napiseme pred aut,?~~. , 
Kraje se ohmataji, nutno na to pamatovat a ponechat vetsl voIny 

okraj. v •.• 

Systematicky katalog v listcich je obtiZnejsi a vyzaduJe l~te­
ligentnejsi obecenstvo. Musime zasadit jasne roztfid'ovace, aby Je~­
notlive skupiny byly spravne roztfideny. Ma vyhodu v tom, ze 
prepisovani neni nutne. Ale ani tento katalog neni v.~cny, i zde j,e 
ohmatavani listiku znacne. Vyzaduje to dobry material kartonovy. 
Musime vymenit seznamy pru.merne Zla 6 aZ 7 let. Zalez~ nav~~j~ 
nosti pouZlvani katalogU. K listkovemu katalogu se mUSl porldlti 
klic, t. j. prehled jednotlivYch skupin, oboru, aby hledajici snadno 
nasel skupiny. Pfehlednejsi je tabelarni forma, dava prehled vet­
siho poctu skupin najednou. 

K formalni strance patfi tez uvadeni prislusnych zaznamu a. 
obsahu jednotlivYch knih. V tomto ohledu se setkavame s rliznYmi 
typy vecnych seznamu. Pro ctenare je takovy seznam obvykle roz­
triden do nekolika skupin hlavnich a uVl1Jtr skupiny nalezame 
autory a nazvy bez jakeholkoliv vysvetleni. Jsou to jednoduse 
seznamy, ktere uvadeji pouhy titul knihy. ., 

Tato forma nevyhovuje po strance vYchovne pozadavku, ktery 
klademe na dobre usporadanou knihovnu. Najdeme na pr.poradi: 
Dumas Alexandr otec, syn, Flaubert, Flammarion, Gobineau ... , 
Gonco~t . .. Obycejny ctenar bez predbeZneho vzdiHani si vybira. 
knihy ciste nahodile, jak se mu titul nebo autorovo jmeno zalibi, 
o kterem snad neco slysel. Takovy Ctenar cte pate pres devate, bez: 
orientace, kterou by mu mohla rozumne usporadana knihovna dat. 
Proto smeruji snahy verejnych obecnich Iknihoven k tomu, aby 
alespoii zcasti zamezily takove neorientovane cteni. K tomu ved?u 
ruzne cesty. Mu.zeme si rozdelit velke skupiny nas~~o sys~emat:~~ 
keho poradi na mens! skupiny a opatfit tyto mensl skupmy prl­
slusnym napisem, na pr. kapitolu historicky roman lze roz:rr~~out 
takov;Ymi napisy na ony kapitoly, ktere jsou ctenafUm neJzaJIma-
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vejsi (na pr.: z doby Reku, Rimanu, z dob prvniho kresi:anstvi, 
pronasledovani, ze stredoveku, z doby husitske atd.). TakovYm vec­
nym poukazem pomuzeme ctenafi, aby si spravne vybral, zajima-li 
ho urcita kapitola v dejinach. Pak se muzeme omezit na nekolik ti­
tulu bez dalsiho vysvetlovani uvnitr teto mens! kapitoly. Po strance 
pedagogicke muzeme jit dale. Nase knihovny Ipi ustrnule na abe­
cednim poradi citovanych knih uvnitr jednotlivYch skupin nebo 
sJTstemu. Neni toho treba. Zkusenost nam ukazuje, ze ctenar si vy­
bira knihy podle toho poradi, jak jsou zaznamenany. Toho muzeme 
vyuzit v tom smyslu, ze citujeme uvnitr kapitoly nejdfive nejlehci, 
nejdostupnejsi knihy, kdezto knihy obsahove, slohove tezsl dame 
v poradi na pozdejsi mista. Tim pomahame ctenafi pfi vYberu knih, 
kdezto pfi mechanickem abecednim poradi casto narazi ctenar na 
knihy, ktere jsou pro jeho predbezne vzdelani prHis tezke a pak 
mu treba znechuti daIs! -cetbu toho oboru. Rozvrh romanove cetby 
na jednotlive latky a postup ve smyslu pedagogickem je dulezity. 

DaIs! zpusob, jakYm pomahfune ctenafi je, Ze vysvetlujeme tituly, 
nazvy neurcite nebo nedosti srozumitelne, kratJlrym udanim obsahu, 
poukazem na obsah. To jsou poukazy vysvetlujici; vystimy, kratky 
poukaz na obsah doporucuje nebo odpuzuje Ctenare. Dosahneme 
tim toho, co chceme, totiz, aby se cetlo s rozumem a planovite. 

Je otazka, wali rna verejna knihovna obecni pofizovat systema­
ticky katalog v plnem rozsahu sveho kn1Zniho majetku. Skoro. ve 
vsech vetsich knihovnach najdeme abecedni tistene seznamy, 11::tere, 
aby se chlubily svou vymozenosti, uvadi ve~kery svu.j majetek; na. 
nekterych mistech bohaty (krasna literatura, romany), na jinych 
mistech dosti kUsy. Jiste je vYhodne, kdyz se seznamy takovYch 
knihoven tisknou a rozsiruji mezi obeccnstvem, ktere ma moznost 
je doma prohlednouti a vybrati si knihy. NevYhodou naproti tomu 
je znacny naklad, ktery tisk vyzaduje, a okolnost, ze v okarnziku,. 
kdy byl vydan, je zastaralY. Novejsi literaturu nemuzeme v taka­
vych pomerech vydavati knizne. Seznamy zastaraji a obvykle zu­
stanou knihovne jako makulatura. Po strance financni je tisteny 
seznam pro knihovnu deficit. casto se chybuje tim, ze se neoddeluje 
kniZni material do ruznych seznamu. Tisknou se knihy pro mladez 
spolu s knihami pro dospele. Ma to urcity smysl, ale jsou tu i na­
mitky proti tomu. Smysl to ma v tom pripade, chceme-li upozornit 
rodice na to, Ze by mohU pujcit knihy pro svoje deti, nebo naopak,. 
ze knihy pro mladez by mohly bYti lidovou cetbou pro primitivnf 
ctenare dospele. Nedoporucuje se ale davat uplne seznamy knih do 
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ruikou mladistvy.m, protoZe jinak, tak jako oddelujeme jejich vY­
pujcni hodiny cd dospelych, OOdelime take jejich seznamy cetby. 
Nutno uvaziti, zdali katalog hudebnin nebo katalog casopisu by se 
nemely zvlasf tisknouti. Jsou to totiZ specialnl zajmy, netykajici 
se zaJmu spolecnych. Nemaji se mtezovat seznamy temi kapito­
lami, ktere tam nepatri. Neni chloubou mit obSirnou systematiku 
vsech moznych ved, ale nic v ni, nebo taik nedostatecny material, 
ktery uverejnit by bylo spise hanbou nez chloubou. 

Lidova knihovna nevylucuje zadnf obor Z okruhu sve pusobnosti. 
Lidove knihovny maji jen 20 % cetby naukove, proto je nutno 
pamatovat na to, aby vsechny obory mohly by"t spravne zastou­
peny. Seznam zaCina .obvykle s literaturou Ikrasnou a pak nasle­
duje literatura naukova. Tiiden! krasne literatury se deje obycejne 
na basne, dramata a prozu. Poradi je sporne. Nektefi hledi k tomu, 
ze nejhledanejsi cast krasne literatury je pr6za, a tu fad! na prvni 
misto. Jini chteji pred.ejit tomu, aby byla prehlizena ostatni krasna 
literatura, t. j. basne a dramata, a stavi je funyslne vpred seznamu, 
takZe listujici ctenar alespon letmo projde tuto kapitolu, nez dojde 
k romanu atd. Ma to smysl pedagogicky, aby ctenafi nezanedbavali 
tyto cenne casti literatury vubec. Hlavni cast prozaicka muZe bYt 
uvedena v jednoducMm abecednim poradi autoru s pfislusny-mi 
nazvy jednotlivych deL V lepe propracovanych knihovnach se tato 
hlavni cast katalogu deli na skupiny. Jsou to ikatalogy skupinove, 
kde utvorenim vhodnych skupin se naznacuje obsah stejny nebo 
podobny. Na pro historicky roman a uvnitf kapitol jednotlive sku­
pinky podle dob dejinnych. ctenaruv zajem utkvi vZdy na nekte­
rych hlavnich kapitolach nasich dejin. Lepe propracovane knihovny 
nespokojuji se s uvedenim skupinovYch nazvu, ale pfipojuji ke 
Ikazdemu nazvu obsahove vysvetleni mensiho nebo vetsiho rozsahu. 
To se fidi poole potreby. Neni nutno vysvetlovat kaZdy nazev, 
u mnoha titulu je ale takovY poukaz na obslah vitanY. 

V theorii tohoto systematickeho katalogu 'doslo k vytvoreni , 
pojmu: "charakteristika knihy". Je to zvlasf peclive vypracovany 
obsah vzhledem k potfebam ctenarovYm, kde se naznacuje nejen 
obsah, nybrZ i vhodnost knihy pro urciteho ctenare, ovsemtak, 
aby nikdo nebyl tim dotcen (na pro "vseobecne srozumitelne", "pro 
vyspele Ctemire", "formalne obtIzne") tak, aby se nezkuseny ctenar 
nedal zlakat nazvem a aby si nevybiral knihu jemu nesrozumitel­
nou. U naukovYch knih se da poulkazat na predbe.zne znalosti, na 
pfiklad: "jen pro ctenare znale vyssi matematiky" a pod. 
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Neni vYhodne tffdit krasnou literaturu na puvodni a pfelorenou. 
V nekterych seznamech najdeme cele sloupce "anglicke" nebo 
"francouzske" nebo jine cizi prelozene literatury. ctenarlim takove 
tfideni byva Ihostejne, protoZe velka masa ctenaru nedovede roze­
znavat puvod jednotlivYch autorti, nevi, byl-li to Anglican, Dan, 
Sved atd. Zbytecne to trha poi'1adi romanove cetby na skupiny, jez 
nevyhovuji ctenarovYm zajmfun. Proto je takovY rozvrh, nevhodnY. 

Mezi cetbou roJ:P..3.nOVOU a nalJlkovou jsou meziskupiny, ke ktery-m 
obvykle seznamy nasich knihoven nepfihlizeji, ac jsou velmi dUle­
zite. >K temto skupinampatti hlavne cestopisy a zivotopisy, vzpo­
minky a veskera drobnejsi pr6za. Vyznam techto skupin pro 
lidovou vYchovu je veliky, protoZe spojuje jak fantasii, ktera je 
obsaZena v literarni tvorbe krasne prozy, tak skutecnost realni, 
spousty naukovYch poznatku, Iktere jinak najdeme jen v naukovYch 
knihach, a to jeste formou dosti suchoparnou. Muze se kaZdy 
knihovnik presvedciti mnoZstvim vYPujcek v techto skupinach 
o jejich oblibe, kdyz se ctenm vhodny-m zpusobem na tyto knihy 
upozornL Obycejne, kdyz se neutvofi takova skupina, pUsobi roz­
cleneni teto literatury velkou obtiz, patti-Ii [{niha na pr. do zeme­
pisu, dejin nebo romanove literatury. A proto je nejlepe vytvofit 
jimi prechod mezi cetbou romanovou a llJaukovou. Pfi naukove 
cetbe se casto zapomina na potreby a zajmy praktickeho Zivota. 
Mezi romanovou a naukovou literaturu by patrila skupina praktk­
kych znalosti, na pr.: kre.sleni, tesnopis, psani strojem, reci, uceb­
nice, v zemooelskych krajinach zahradkarstvi, vedeni domacnosti 
a zejmena pro mladez mezi 10.-14. rokem iknihy s navody, jak se 
zamestnavat (lepeni, zhotovovanf nastroju atd.), uvody do nauko­
vYch predmetU (siti satu, hackovani, pletenl). To by zasluhovalo 
vets! pozornosti, nez se tomu dosud venuje. Nezapominejme, ze 
naukova eetba je pro velkou vetsinu lidovYchctenaru obtizna. Vy­
zaduje mnoho energie a sebekazne nebo velky fond predbefuych 
znalostL Ale knihy vseobecneho zajmu, nektere zaliby casto dost 
uzitecne (sport, hry, Zlahradky) zaujimaji pozornost mnohych cte­
nam, kterl vedle sveho povolani maji t. zv. konicka. 

LITERATURA N AUKOV A. 

Nezapominejme, ze knihovna lidova neni iknihovnou vMeckou, 
a ze zde je nutno stavet do popredi lidovYchovne snahy. Jiz pfi 
volbe napisu nevollme terminologie vooecke, nemluvime 0 astcro­
nomii, 0 descendencni theorii atd., volime lidove nazvy, jak je na­
jdeme v nekterych knihach (na pl'. "z tise hvezd" misto astronomie). 
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Je to srozumitelnejsi pro velkou vetsinu Ctenaru, nez vedecky 
nazev (vy-voj zeme misto geologie, rostliny misto botanika). Srozu­
mitelnost, lidovost nazvu. je hlavni ukol. 

Uvnitr techto skupin nezapominejme na dila uvodni, t. j. knihy 
lidove psane nebo podporujici lidovY zajem, na Pl'. 0 sbirani rostlin, 
zahradkarstvi, pestovani ruzi, zeleniny, ovocnych stromu atd. To 
je mnohem dUlezitejsr nez systematika vedecky vybrana podle Lin­
neova systemu. Zaliby a vseobecny prospech, srozumitelnost techto 
knih stavime do popredL I co se tyce poradi jednotlivych ohorn, 
urcuje se zajmem ohyvatel podle povolani, na Pl'. rozeznavame 
mesta a krajiny prevazne pru...'llyslove, krajiny prevafue zemedelske. 
Poradi mollrne podle techto zajmn obecenstva, t. j. v prumyslovYch 
krajich se postavi v celo seznamu ptirodni vedy (fysika, chemie) a 
jejich i.1ziti v technice. Zajem se soustredi na vYrobu tovarni, tech­
nickou. K tomu se dtliZi obchod, narodni hospodarstvi, poznatky 
socialni, statni atd. - V zemedelskych krajinach prevladnou pfi­
rodni vooy organicke, rostliny se zvlastnim vztahem na jejich liZi­
tecnost, zemedelske kapitoly v sirsim slova smyslu, narodni -hospo­
darstvi. - V mestech s hojnym poctem vyssich slwI muzeme stavet 
do popredi duchovni vedy, literaturu, umeni, filosofii, nabozenstvl. 

Neni jednotneho predpisu pro poradi, ve ikterem uvadime v se­
znamu jednotlive obory. Ridime se zajmem obyvatel. 

VYBPJRY . 

.. V lidovYch knihovnach ma vYber knih v seznamupro Ctenare 
nejvetsl vyznam, kdezto ve vooeckych knihovmich se venuje pozor­
nosl uplnosti seznamu. Literatlira obsaZena v lidovYchknihovnach 
starne dosti rychle, literatura starsl se nesetka s takovYm zajmem 
jako literatura pfitomnosti. Proto nen1 ucelne tisknout uplny 
seznam knihovny lidove v tom smyslu, ze by v nem byly obsazeny 
vsecky Iknihy, i stare, ktere knihovna mao Lepe je udelati ucelny 
vYber. 

Pak vsak mluvime jeste 0 vyberu v jinem slova smyslu, po­
fizujice specialni vybery pro urCite sku piny svYch ctenarn, ze­
jmena pro mladistve Ctenare do 14 let. Takove seznamy jsou sera­
zeny poille veku. 

Setkavame se take s vYbery knih pro zeny (vhodna cetba pro 
zeny). Neni to vec jednoducha. Muzeme vYhodne pofldit takove 
seznamy a s velkYm uspechem v pOllcne literature, kdyz sestavime 
hlavni obary pusobnosti zen (v domacnosti, v kuchyni, matka, 
v povolani, rada pro ucelnou volbu povohini). To je rozumny vYber. 
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Nerozumne by bylo vsak delit na pflklad cetbu literatury krasne 
na cetbu pro mliZe a zeny. To je nesmysl. Chceme, aby jak muZi, 
ta;k zeny se vzdelavali krasnou cetbou stejnYm zpusobem. 

Vyber jednoduche cetby je zaslliZny jen tehdy, kdyz se p:vovadi 
rozumne, nesmime na pro napsat: "literatura pro prosteho cte­
nare". To uritZi! Ale prece takovy seznam ma vYznam. UZijeme 
pro nej nazvu "lehka cetba". Je mnoho ctenaru a miMf z kruhu 
prostych liili, ktcrl nesnesou cetbu komplikovanou, ktefi potfebuji, 
aby jejich fantasie nebo touhapo stesti byla ukojenJ. vhodnYm 
zpnsobem, a pro takove ctenare se poHdi seznam lehke cetby (za­
bavne). PosloliZime jim tim co nejlepe, kdyz to bude pH Vs} dostup­
nosti literatura dobra. 

V 8eznamu pro Gtenafoe) z obsahu a tfideni; prokCize kaZdy knihov:' 
nik co umi. 
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Statistika ve verejnych knihovnach 
obecnich 

Statistika je podlozena zakonem, ktery rika, ze v kazde knihovne 
ma byt upraveno pujcovani tak, aby bylo mozno zjistit pocet cte­
nafu a pocet pujcenych svazku, dale je podlozenp, organisac! lido­
vYch knihoven a jejich rozdelenim do skupin: 

1. male knihovny venkovske v obcieh s poctem obyvatel do 2000. 
2. v obcich od 2000 do 10.000 obyvateL 
3. v mesteeh s vice nez 10.000 obyvatel. 

Na zacatku kazdeho roku se rozesilaji vsem knihovnam vyrocni 
zpravy, kde se uvadeji statisticka data. Tyto zpravy se zasilaji 
pak ministerstvu skolstvi a osvety bud.' primo -- v knihovnach 
vetsich - nebo s pfehledem okresu prostfednictvim okresniho 
osvetoveho sboru. Funkci okr. osvet. sboru prevzaly dnes okresni 
rady osvetove. Pro male obce se Ikladou pozadavky mens!, ve vet­
sfch obcich se vyzaduji zpravy podrobnejsi. Zpriiva, Iktera slonZi 
tez obci jako vykaz 0 cinnosti vefejne knihovny v dotycnem ro~e, 
obsahuje tato udan!: 

1. Pocet obyvatel v obci (aby mohly nadfizehe ufady posoudit, 
zda ohecni pfispevek odpovida minimalnim pozadavkum zakona). 

2. Zda obee poskytla knihovne mistnosti samostatne, nebo zda je 
knihovna sdili s jinYm .uradem, spolkem nebo podnikem (v ma­
lych obcich ve skolnieh budovach i ve tride, nebo na obecnim 
urade). 

3. Pocet svazku a jejich rozcleneni: pocet celkovy zacatkem a 
koncem roku tak, ze je mozno zjistit prirustek za rok, cimz je 
mozno kontrolovat vydani knihovny za nakup knih, alespon v po­
ctu celkovem. V pfirustku se pocita zvlasf kolik knih pfibylo 
darem a kolik koupi. Rovnez Be odeita od prirustku ztrata: knihy 
ztracene a knihy vyfazene. Obe rubriky osvetluji spravu 
knihovny a jeji praci. 

Udaje 0 prirustku, uvadene vzdy poctem svazku, se dEm na sku­
piny: krasna literatura, pouene knihy, casopisy, knihy pro mladez, 
hudebniny, mapy, obrazy a pod. 
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Verejmi knihovna V 

Upo:minka. Datum 
postovniho razitka. 

p.T. 

Zv "d" V" po prve, b t "t'} k 'h ktel". . t a arne as 'po druh6; a ys e vra 1 nl .... , !S e SI 

dne- __ ._____ __ na legitirnaci c.--vypujcil. 

Poplatek za 1. uporninku 

" " 2. " 
eel kern 

Razitko knihovnik. 

............. - ............. . 

60. Upominka 

Vseehny tyto body jsou urceny predpisy zakona 0 verejnych obec­
nich knihovnach (80% beletrie a nejmene 20% knih poucnych, ve 
velkych knihovnach ma bYt oddeleni pro mladez a pro hudebnlny). 

Zaridime proto vsechny prirustkove sezl'lamy tak, abychom 
mohU odpovedet na fyto zakladni otazky uredni statistiky. 

4. Pocet etenaru: ctenarem je ten, kdo si v kalendarnim roce vy­
pujci aspon jeden svazek. Je tedy nutno pocitati etenare kazdym 
rokem znovu, neni pripustne pfevadet poeet etenaru na dru­
hy rok. 

5. Kolik tydnu v roce byla knihovna otevfena a kolikrat tydne se 
pujcovalo? 

6. Pujcuji se knihy za poplatek a za jaky? 

7. Jake seznamy ma knihovna? (Pnrustkovy, mistni, abecedni 
jmenny, vecny katalog, atd.) 

8. citarny: kolik casopisu, kolik novin bylo vylozeno? 
I 
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9. Kde je cibirna umistena? (Citarna muze bYt umistena i mimo 
pujcovnu.) 

10. Kolikrat v tydnu je citarna otevfena a kolik hodin? 

11. Kolik osob navstivilo citarnu do roka? 

12. Sprava pokladny: 

A. Pfijiny: I. Zbytek penez z minuh§ho roku. 
TI. Pfispevek od obce a) na nakup Imih a vazbu, 

b) na zafizeni knihovny, 
c) najemne, 
d) svetlo, otop, ukEd, 
e) odmena knihovnikovi. 

TIl. Pfispevek jinych korporaci. 

IV. Dary pl'Hezitostne. 
V. Poplatky za pouzivani knihovny, za legitimace, 

upominky, zaznamy, seznamy knih a vyPujcni 
poplatky. 

VI. Vynos vlastniho jmeni a jine pfijmy. 
~~~ 

Uhrnem - celkovy pfijem. 

B. Vydani: I. Knihy, casopisy, hudebniny. 

II. Vazba, oprava knill. 
III. Spravni vylohy (najem, otop, svetlo, pojistne, 

postovne, kancelafske potreby, zafizeni a j.). 

IV. Sluzne knihovnikovi. 

V. Plat silam pomocnym. 
VI. Dvouprocentni pl'ispevek do reservniho fondu 

pro uhradu kniznich ztrat. (Neprovadi se. -
Poznamka red.) . 

VII. Jimi vydani. 
VIII. Konecna hotovost v pokladne. 

Uhrnem - celkove vydani. 

Pfehledy statisticke z tkhto knihoven se posilaly knihovnimu in­
struktorovi, a to z knihoven vetsich primo a z knihoven menslch 
v prehledech celych okresu a kraju, ktere sestavH knihovni dozorce 
pfip. referent pro knihovnictvi. Knihovni instruktor sestavil pak 
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podle techto dat pl'ehled pro cely obvod statni. Vysledky se publi­
kovaly ve zpravach, ktere vydavalo ministerstvo skolstvi a osvety 
pod mizvem "Verejna pece osvetova". V teto zprave byly publiko­
vany vysledky prace knihovnicke a osvetovych sbont 

V poslednich letech 5e Clenily knihovny v techto zpravach do 
4 kategorii podle vysledku sve Cinnosti, a to proto, aby byly kni­
hovny srovnatelne ve svych pracovnich moznosteeh. Nelze srov­
navat vysledky male knihovny venkovske s vysledky knihovny 
mestske. 

Kategorie knihoven jsou: 

a) do 2000 obyvatel, 
b) 2000-5000 obyvatel, 
e) 5000-10.000 obyvatel, 

. d) nad·l0.000 .obyvatel. 

Vysledky jsou udany jednak v cislech absolutnich a jednak 
v cislech relativnich, ktere vzdy vyjadfuji urcity pomer zjisteneho 
cisla k jinemu datu. Na Pl'. pomer pocti! knihoven k poctu obyvatel­
stvra. Na tolik a tolik obyvatel pfipada tolik a tolik knihoven. Kolik 
svazku pfipada na 100 obyvatel, nebo na celkovy pocet obyvatel­
stva. Timto pomerem zjistime vetS! srovnatelnost zjistenych dat. 

PH zjisfovani dat je dana pro pacet knihaven v absolutnich cls­
lech hranice nasim zakonem. Kazda obee musl mit jednu knihovnu. 
Tedy kolik knihoven, tolik obeL Tuto hranici nelze tedy pl'ekroCit 
jinak, nez ze knihovna v obci zfidi pobocku. 

Pocet 8vazku sezjisfuje jednak absolutne a pak relativne. Pti 
absolutnim zjisfovani by se mohlo theoreticky pokraeovat az do 
nekonecna. Udaje nemaji hranie. Prakticky se vsak ukazuje, ze 
i pocet svazku je omezeny urcitou hranici a to ztratami a. vyrazova­
nim knih, a pak dulezitou hranici finaneni. PHrustek nabYva behem 
casu pravidelneho stoupani, protoze proeento ztrat i fmancni moz­
nosH knihovny jsou stejne. Velke knihovny vyrnazuji znacne dife­
renee, rocni pHrustek cini asi 5 %, coz nevylucuje, Ze v nekteryeh 
knihovnach je procento pfirustku az 10-15%. 

Zjisfuje se dale relativni pocet svazku v urcitych skupinach 
(knihy krasne, naucne, pro mladez, easopisy, hudebniny), t. j. kolik 
procent vseeh knih emi knihy naucne. Prumerny pocet cinil ve 
velkych knihovnach 29%, coz asi odpovida pozadavku zakona. Kdyz 
je pomer vets!, nen! to' jiste naskodu. Z techto elsel si ucinime pl'ed­
stavu, rna-Ii knihovmi dost sva~u pro ctenal'e, zjistime-Ii relativne, 
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kolik svazku pfipada na 100 obyvatel a kolik svazku na 1 obyvatele. 
Vysledek se pohybuje asi kolem cisla 10, t. j. 10 knih na 1 ctenare. 

Pacet Ctenaru: absolutne, kolik jich je, a pak relativne, kolik 
ctenaru pfipada na 100 obyvateL V teto cifre vidime ucast obyva­
telstva na cinnosti knihovny. Prumer cini asi 6% obyvatelstva. 
Neni to rysledek zrovna lichotivy, ale procento nepresahuje nikdy 
prilis vysokou hranici. Snazime se proto nalezitou· propagandou, 
aby ucast obyvatelstva na Cinnosti knihovny vzrustala. 

Vypujcky: absolutne, kolik jich je, a relativne, kolik je naucnych 
knih v procentech; 5% pro mesto je pocet neuspokojivy. Dale se 
udava, kolik svazku bylo vypujceno do roka jednim ctenarem. 
Prumerne je to 10-20 svazku. 

Pfijmy a vyddni: zjisfuje se absolutni pfijem, prijem od obce 
v absolutnich cislech a pak v Cislech relativnich. Vysledek se pohy­
buje mezi 70-90% od obce, 10-30% si vydelaji knihovny samy. 
Vydani roy-nez uvadime v relativnieh a absolutnieh cisleeh. Kolik 
knihovna vyda na nakup knih v procentech, kolik procent na 
spravnf vylohy, kolik proe. na OSOb11i naklad. Ve velkych knihov­
nach pfipada prumerne na osobni naklad 50% vydani, na 
spravni 15%, na nakup knih a vazbu 35%//tedy asi tretina vseeh 
vydani pfipada na nakup knih. Tyto vysledky nejsou ovsem platne 
pro vsechny knihovny. V mensieh knihovnach se pouziva relativne 
vetsi cast penez na nakup a vazbu knih, kdezto osobnl vydaje jsou 
mensi, protoze neni knihovniku z povolani, a to se stupnuje jeste 
v nejmensieh knihovnach, kde se kona prace zadarmo, takze se 
venuje 90% na nakup knih a 10% na ostatni vydani. Absolutni! 
cifry jsou ovsem male, ale relativni efekt je ten, ze se vyuZije 
pfljem od obee skoro z cele casti na nakup knih. 

Vedle teto uredni statistiky provadeji knihovny jeste daIs! vy­
zkumnou cinnost, aby zjistily nutna data pro dalsi postup peda­
gogicky, nakupni a wbee pro t. zv. knihovni poIitiku. Sem patN 
na pro rozdeleni Ctenaru podle povolani. ctenare je mozno seskupiti 
jednak do skupiny muzu, zen a nedospelych. Dale rozeznavame 
ruzna povolani, jez se v zasade Usi predbeznym vzdelanim. CHem 
je zjistit pomer techto kategorii a hledet, aby zadna z techto ka­
tegorii neehybela. Percentualni zastoupeni jednotlivych skupin cte-

, naru jest rozhodujici pro nakup knih· (rozdil mezi delnickym a ze­
medelskym ctenarstvem, ueastzactva skol, pomer muzu a zen a 
pod.). Vsechny tyto udaje naznacuji, jake knihy se maji hlavne 
kupovati. Dale se zjisfuje staN, ucast deti a j. Zastoupeny jsou 
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vsechny vrstvy ctenarstva od 16 do 80 let, ovsem v rUznem poctu 
jednotlivych veku. Nejvetsi pocet je mezi mladezi (16-20 let), 
slabsi ucast je pak mezi 20.-40. rokem. Dale se vysetruje vytrva­
lost ve cteni, po kolik let jsou jednotlive osoby Ctenafi. Jsou cte­
naN kratkodobi a vytrvali. Jedni pouzivaji knihovny trvale, druzi 
precmodile. Rozdil je znacny. Mnohem vice je ctenaru prechodnych, 
sotva 30% ctenaru je zapsano v knihovne dele nez tfi leta. Dale 
se zjiseuje pouZivarJ knihoven behem roku. V zime se Cte nejvice, 
v lete nejmene. Nejvetsl frekvence je vprvnich mesidch kalen­
darniho roku. Nejvetsi vzestup poctu ctenaru po prazdninach. Dale 
se zjisfuje, co se cte. Obycejne se klade otazka, ktere knihy byly 
nejvice cteny. Vetsinou vsak odpovedi na tyto otazky 'nesiouzi 
knihovne ke cU. Lepe je zjisfovat dobre autory a kolik z nich bylo 

pujceno. 
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STATISTIKA Vf:POJiJEK. 
Kazda veI'ejna obecni knihovna je povinna vesti pfesny vykaz 

kniznich vypujeek, t. zv. denni statistiku. Statistika ma tim vets! 
vyznam, elm podrobnejsl je rozdeleni knih podle obonl nebo sku­
pin. liMne vedena statistika nam umozlluje, abychom si ovefili 
pouzlvani knihovnya jeji potreby, ctenarske zajmy, pece 0 nakup 
a vyber knih, pozadavky planovite 'vYchovne pece atd. 

Poeet v§rpujeek stanovime vzdy po skoncenem pujcovani, a to 
podle kniZnich listku, pred jejich zarazenim do kartoteky. Rozde­
lime si je podle nlZe uvedenych skupin. 

Do prazdnych polieek zahlavi se zapise pfislusne vyPujcni da-
tum a do svisleho sloupce se pod to zaznamenava pocet vyPujeek 
v jednotlivych skupinach knih. Soucet eisel ve svislt~m sloupci 
udava celkovY pocet dennich vYpujcek. V krajnim svislem sloupci 
se provadi souety vodorovnych radek a tim dostavame prehled 
vyPujcek kaMe skupiny knih v urcitem casovem obdobi. Soucet 
udaju v krajnlm svislem sloupci a ve spodnim vodorovnem fadku 

mus! byt totoznY· ' 
Rozdeleni knih podle oboru v statistickem deniku je totozne 

s rozdelenlm v pfirustkovem seznamu: 

Pv: matematika, fysika, chemie, mineralogie, geologie, pudoznal­

sty!, hv€zdarstvi, meteorologie; 
P : rostlinopis, biologie, nauka 0 puvodu cloveka, 'zdravoveda, te-

lesna vychova; . 
Z :zemepis, vlastiveda, narodopis, cesty, turistika, mapy, atlanty; 
D : vseobecne dejiny, kulturni dejiny, pameti a zivotopisy s histo-

rickYm obsahem; 
S : statoveda, pravo, spolecnost, politika, hospodarstvi, statistika; 
F : filosofie, vychova, nabozenstvi, jazykoveda, dejiny literatury, 

divadlo, film, vytvarne umeni, umelecka remesla, hudba; 

T : technika, remesla, obchod, tesnopis; 
L : lesnictvl, zemedelstvi, myslivost, zahradnictvi, domacnost; 

C : casopisy, 
H : liudebniny, 
M : spisy pro mladez, 

B : beletrie, 
D : dramata, 
R : ruzne - drobnejsl prosa. 
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Praktieke provrideni staUstickeho zjiSt'ovrini. 

Po ukonceni pujcovani si sestavi knihovnik knizni listky knfu 
toho dne vypujcenych do tolika skupin, koIik jich potrebuje pro 
sestaveni statistiky. Mame pozadavky minimalni a vets!. Mini­
maIn! jsou ty, ktere zada statisticky urad ve vyrocni zprave: kolik 
svazku bylo pujceno z krasne literatury, literatury naucne, pro 
mladez, hudebnin, casopisu (viz obr. 56). Knihovnik si slozi listky 
do techto skupin a sClta v kazde skupine zvlMrf. Vysledek tohoto 
scitani zapise do "statistiky vypujcek". MoZno provadeti sta­
tisticky zaznam presneji tak, aby obylo videt v naucnych spisech, 
z ktereho oboru se nejvice cte. Skupiny pfirodnich ved rozdEm se 
na pr. na skupinu organickou (botanika, zoologie a j.) a na sku­
pinu anorganickou (fysika, mineralogie a j.). Dejiny deHme na pro 
na politicke, kulturni, Zivotopisy. Pravo: na statni a spolecensk& 
a j. Duchovni vMy: na filosofii, pedagogiku, literarni dejiny atd. 
Pak mame skupinu "souborna dila" a jine. Tim se ziska podrob­
nejsi prehled 0 tom, ktera ze skupin je nejctenejsi. Ma to vyznam 
pro nakupni politiku. To jsou statistiky celkove, uhrnne. 

Lidove knihovny provadeji -daIs! podrobnou statistiku, aby zji­
stHy, co Ctou nejvice jednotlive skupiny ctenaru. Skupiny ctenaru 
se mohou rozdelit podle ruznych hledisek, na pro podle veku, 
pohlavi, zamestnani atd. ZaIoii se t. ZV. "kriZova statistika", po­
dobna deniku "Statistika vYpujcek", ale s tim rozdilem, ze pro 
kazdou skupinu ctenaru se reservuje jeden list. Kolik skupin cteq 

naru, tolik listu deniku. Rozlozime knizni listky do sku pin dru­
hovych a pak rozebirame kazdou skupinu podle skupin ctenaru. 
To predpoklada, ze knizni listek je usporadan tak, ze jsou na nem 
patrna data, ktera potrebujeme. Pti signature je nutne naznaciti 
obor, do ktereho kniha patri. Pak jiz lze skladat listky podle sku­
pin ctenaru. Proto, mame-Ii v umyslu udelat podrobnou a kfiZovou 
statistiku, nestaci zapsat na kniZni listek cislo ctenare, mus! tam 
byt tfeba malym pismenem poznamenana i skupina, do ktere jsme 
jej zaradili v ctenarskem seznamu. 
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STATISTIKA VE ViJJDECKyCH KNIHOVNACH 

ma celkem ctyti kapitoly: 

1. statistika vydani 
2. statistika pfirustku 
3. statistika objednavek 
4. statistika vyPujcek. 

1. StaUstika vydrin'b Sf: deli na tfi casti: a) ~o1ik by~o ~yd~no za 
nove knihy, pokracovacl dila, .casopisy, knihy anhkvarm a :-u: 
kopisy; b) kolik bylo vydano na jednotli~e, ob~ry;, c), v:;d~m 
tfidene podle vydani za knihy, vazbu, Jma vecna vydam a 
uhrnem. 

2. Statistika pfirUstku ma take dve casti: a) jakym zpusobem byly 
knihy ziskany (koupe, dary, povinne vy-tisky, vymeny) a uhrnem; 

-b) podle oboru. 

3. Statistika objednrivek: objed'avky (Ctenarlr) vyfizene kladne a 
zaporne. 

4. Statistika vypujcek ma tfi casti: a) mi~~~i, a to: kolik. v citarne 
a kolik domu; b) kolik svazku bylo pUJceno profesorum a stu­
dujicim; c) kolik mimo misto na venek, postou; d) uhrnem. 
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POZNAMKA VYDAVATELOVA 

N eni rrwzrw, aby byla tato kniha zakoneena, aniz byoh vyslovila 
srdecny dik vsem, mezi nimi nekoZika absolventum Statni knihov­
nioke skoly, ktefi pomohli na rekonstrukci a vydani techto pfed­
nasek Dr. Antonina Mouchy a osvedcili se jako verni, svedomiti 
a oddani spolupracovnici, ktefi nesetfili casem ani praci, aby pfi­
speli k dokonceni Uto knihy. 

Tak venovali po oele tydny 8ve volne hodiny - i v nedeli - po­
rovnani a doplneni zapisu pfednasek pan MUO. Milos Janovsky, 
Dr. Frantisek Reichel a prof. Frantisek Buridnek. Pan knihovnik 
Josef Zika mi s pfispenim pfedsednictva a vybaru Svazu ceskych 
knihovniku prokazal neocenitelne sluzby pfi vyfizovani /ormalnich 
a Mednich zalezitosti a sl. Vera Havelkova oohotne pfepsala ruko­
piS. - Pan a,rchitekt Dr. Ladislav Machan, ktery se ve vseoh zalezi­
tostech Dr. Mouchy osvedcil jako jeho verny pfiteZ) pomohl i nyni 
pfi ziskavani obrazoveho materidlu. V neposledni fade dekuji panu 
min. knihovnickemuinspektoru Rudolfu Pittermannovi) ktery, jako 
vZdy oddany Dr. Mouchovi) ochatne prohledl rukopis a cea korek­
tury. - Panu prof. JarosZ. Bendovi srdecne dekuji za navrh obalky. 

Neni jiste nahodou, ze pfi vydani Uto knihy, ktera j~ urcena 
budoucim knihavnikum) byli to zejmena zaci Dr. Mouchy, ktefi nej­
vice pomahali. Vefim proto) ze prave tato generace ponese dale do 
budoucna idealy humanity a dobrovolne kulturni prace) ktere vy­
plnily cely zivot Dr. Antonina Mouchy. 

Dr. A. Sch. 
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